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PALYAZATI KIiRAS

a diaszpérdban é16 magyarsdg szervezetei és a diaszpéraban taldlhaté, magyar nyelvii oktatdst
végz6 szervezetek szamdra

A Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezel§) a Bethlen Gabor Alaprél sz6l6 2010.
évi CLXXXII. térvény (a tovabbiakban: BGA tv.), valamint a Bethlen Gabor Alaprél sz616 2010. évi
CLXXXII. térvény végrehajtasardl szolé 367/2010. (XI1.30.) Korm. rendelet alapjan nyilt palyazatot
hirdet a Bethlen Gabor Alap 2020. évi ,Nemzetpolitikai céli tdmogatasok” eldirdnyzat terhére az
aldbbiak szerint:

1. A palyazat célja

Jelen palyazati kifrds célja a Magyarorszdg hatdrain kivil, a vildgon szétszortsagban él6 magyar
kbzosségek boldoguldsanak, valamint az anyaorszggal fenndlld kapcsolataik dpoldsdnak és
fejlesztésének elémozditasa. Jelen palydzati kiirds célja tovabbd a magyar nemzeti azonossagtudat
megerdsitése, az anyanyelv elsajatitasa, fejlesztése és dpoldsa, valamint a magyar kultira megérzése
és tovabbaddsa. A kiirds a vildg magyarsdgdnak Osszetartozisa jegyében értékteremtd, konkrét
szeliemi és/vagy targyi eredményt felmutatni tudd tevékenységek megvaldsitdsara szeretne
Osztondzni, az e célokat titkrdz6 igényes, mindségi palydzatok tdmogatéséval.

2. A palyazat alapjan tdmogathat6 tevékenységek

2.1. & magyar kozdsség céljait szolgalo kulturalis, csaladi, egyhazi, cserkész, ifjusdgi és sport
programok tamogatdasa, igy killéndsen

* magyar torténeimi és kulturalis drokség apolasaval kapcsolatos programok, kulturdlis,
hagyomanydrz6 és ifjuségi programok, gyermekfoglalkozasok, nyéri tdborok tdmogatasa,

o egyhdzi és cserkész programok tamogatasa (kulturdlis, hitéleti és szocialis
tevékenységek),

e amatdr és hivatdsos szinhdzi produkcidk tamogatésa,
értékes magyarorszdgi mivészeti produkcidk befogaddsanak tdmogatdsa, valamint
képz&miivészeti tevékenységek és kiallitisok finanszirozasa,

* sportrendezvények tamogatdsa,

o kozosségek kozotti szakmai kapcsolatok kialakitdsdval és erdsitésével kapcsolatos
programok tdmogatésa.

2.2. Anyanyelvi oktatasra irdnyulé tevékenységek és hozza kapcsolodé miikédési
tdmogatdsok (hétvégi magyar iskoldk, vasarnapi iskolak), igy killéndsen

e oktatdsi célbol terem, helyiség (iroda, raktarhelyiség) bérléséhez vald hozzajarulas,
» altalanos miikddési kdltségek (személyi, targyi vagy dologi),
o taneszkdzok (technikai és targyi eszkzok) beszerzésének tdmogatasa,



¢ szakmai modszertani segédanyagok és tankdnyvek beszerzésének, kiadasinak és
fejlesztésének tamogatasa,

e oktatdk béréhez valé hozzajarulas,

» oktatdk utazasi kdltségeihez valé hozzajarulas,

s pedagdgusok és oktatasi szakemberek szamara tovabbképzések szervezése, azon vald
részvétel tdmogatdsa,

e amagyar érettségire és/vagy nyelvvizsgara valo felkészités tdmogatésa,

e anyanyelvi oktatassal kapcsolatos programok szervezéséhez valod hozzajarulas,

e a hétvégi magyar iskolak egymas kozotti, vagy valamely kdrpat-medencei magyar iskoldval
kialakulé testvérkapcsolatanak tamogatésa,

e tanulményi utak szervezése, tanulmanyi versenyeken valé részvétel tamogatasa.

2.3. A magyar kdzdsség céljait szolgalé irott és elektronikus média, kényvkiadas timogatéasa, igy
kiilénésen

e magyar nyelvii irott és elektronikus sajté megjelenésének tamogatasa,
e magyar nyelv(i szakmai kiadvanyok megjelenésének tdmogatasa,
s magyar nyelvii kényvkiadas, kéziratkészités tdmogatasa.

2.4. Civil szervezetek, egyhazak, belsd egyhazi jogi személyek, intézmények miikddése, valamint
a magyar kiozdsség céljait szolgdlo fejlesztések és ingatlan-beruhazasok tamogatasa, igy
kiildnosen

*» muiktdési kiadasok (személyi kifizetések és azok jaruiékai, kis értékii eszkdzbeszerzés,
szolgaltatasok, utazasi kéltségek, ingatlan-fenntartasi és bérlési kdltségek) tamogatasa,

e a magyar kizosség torekvéseit szolgdié ingatlan-beruhazasok kiegészits tamogatésa,

e infrastrukturalis fejlesztések, eszkdzbeszerzések tdmogatasa.

Egy palyazé tsszesen legfeljebb két palyazatot nydjthat be a 2.1.-2.4, pontban meghatéirozott
tamogatott tevékenységekre.

3. TaAmogathaté kiadasok

A 2.1.-2.4. pont szerinti tdmogatott tevékenységekkel Osszefiiggésben az aldbbi koltségek
tamogathatdk:

e anyag- és targyi eszkdz beszerzés,

e szolgdltatdsok kéltségei,

e személyi kifizetések és azok jarulékai,

e ataneszkdzok finanszirozasa,

e mddszertani segédanyagok és tankdnyvek beszerzése, széllitasa, fejlesztése és kiadasa,
» oktatoi munka tdmogatasa,

o bérekhez vald hozzajarulas, utazas,

* tovabbképzések szervezése, lebonyolitasa, azokon valo részvétel koltségei.

A 2.4, pont szerinti palyazati targy esetében tdmogathato kdltségek:

o mikodési kiadasok tamogatasa (személyi kifizetések és azok jarulékai, kis értékii
eszkdzbeszerzés, szolgditatasok, utazasi koltségek, ingatlan-fenntartasi kéltségek),

*  eszkOzbeszerzés koltségei,

» ingatlan-fenntartasi kéltségek és ingatlanbérlés kdltségei,



¢ ingatlan-fejlesztési, beruhdzasi kiadasok.

4. Nem tamogathaté kiadasok

egyéb személyi juttatasok {prémium, végkielégités),

palyazatiras kditségei,

ingatlan- és gépjarmi(ivasarlas,

jévedéki termékek koitségei (alkohol, dohanyaru, sth.),

késedelmi kamat, birség,

adotartozas, valamint jarulék-, illeték- vagy vdmtartozas {egyiitt: kdztartozds).

A pdlyazat beny(jtasara jogosultak kére

A BGA tv. 1. § (2) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a jelen palyazati kiirdsra palyazatot
nyujthat be a vildg barmely részén (kivéve szlovakiai, romaniai, szerbiai, horvatorszagi, szlovéniai,
magyarorszagi és ukrajnai székhely(i szervezeteket, ide nem értve a Karpatalja megyén kiviil miikodd
ukrajnai diaszpora szervezeteket) a magyar kultura, az anyanyelv meg6rzését célul kitlizé

bejegyzett civil szervezet, melynek alapszabdlydban felsorolt tevékenységei dsszhangban
vannak jelen kiirds céljaval, ideértve az intézmény miikédtetését, fenntartdsat is,
egyhazi jogi személy

(a tovdbbiakban: palyazé).

Jelen pdlyazati kiirds tekintetében civil szervezetnek mindsiil:

a civil tdrsasag,
az egyesiilet, kivéve a partot, a szakszervezetet és a kélcsonds biztosits egyesiiletet,
az alapitvany, kivéve a partalapitvanyt és a szakszervezeti alapitvanyt.

6. Nem részesiilhet tdmogatdsban azon palyazé, amely

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

7.

s

a Bethlen Gabor Afap vagy a hatdron tili magyarok tdmogatasat szolgalé fejezeti kezelésii
eldirdnyzat terhére kiirt tamogatdsok igénylése vagy a tamogatdsokkal kapcsolatos
beszamoldsi kotelezettség teljesitése soran kordbban valdtlan vagy megtéveszté adatot
szolgdltatott, vaidtlan tartalmu, hamis vagy hamisitott tartalmu okiratot hasznélt fel,

a Bethlen Gabor Alap terhére kordbban elnyert palydzat alapjan létrejott tamogatdsi
jogviszonybdl ered6 valamely kotelezettségét nem teljesitette {ide értve kiilénésen, a
beszamolési kotelezettség nem teljesitését), vagy amely a tdmogatdst nem a tamogatdsi
célnak megfeleléen hasznédlta fel, és az ebbdl vagy mds kételezettségszegésbél eredé
visszafizetési kotelezettségének nem tett eleget,

végelszamolas, vagy csGdeljdras alatt all, vagy amellyel szemben felszamolasi vagy egyéb
megszlintetd eljaras van folyamatban,

azon pélyazd, amellyel, vagy amely képviselGjével szemben az dllamhdztartasrél szété 2011,
évi CXCV. térvény (a tovdbbiakban: Aht.) 48/B. § (1) bekezdésében meghatarozott valamely
kizaro ok fennall,

nem felel meg az Aht. 50. § (1) bekezdésében foglaltaknak.

Igényelheté timogatas

7.1 Az igényelhet6 tdmogatds mértéke: 500.000 Ft — 2.500.000 Ft kozotti tamogatdsi 6sszeg.
7.2 Ateljes tamogatasi keretdsszeg: 500.000.000 Ft.



7.3 A tdmogatas formaja: vissza nem téritendd tamogatas.

7.4 A tamogatds rendelkezésre bocsdtdsa 100%-0s tamogatasi elélegként, egy Gsszegben,
utdlagos beszamolasi kitelezettséggel térténik.

7.5 A tamogatasi intenzitds legmagasabb mértéke az §sszes elszamoihato koltség 100%-a.

7.6 A pdlyazat kiiréja nem teszi kitelezdvé az 6nrész bemutatasat.

8. A palyazat megvaldsitasi paraméterei

a. Megvaldsitasi idészak: 2020, janudr 1. — 2020. december 31.
b. A pidlyazat benyujtasanak kezdd napja: 2019. december 3.

¢. Benyu(jtasi hatarids: 2020. januar 31., 14.00 éra (kHzép-eurdpai id§ szerint).

d. Beszamold benyujtasara el6irt hatdridd: a nyertes pdlydzénak (a tovabbiakban:
kedvezményezett) a tdmogatott tevékenység megvaldsitasat koveté 30 napon belill, de
legkesSbb 2021. januar 30-ig szilkséges a szakmai és pénziigyi beszamoldt benyljtania a
Nemzetpolitikai Informatikai Rendszeren {a tovdbbiakban: NIR) keresztiil.

9. A palyazat benyujtasanak formaja

A padlyazat henyljtasa elektrenikus formaban toérténik a NIR segitségével. Elérhet6:
https://nir.bgazrt.hu oldalon vagy az Alapkezel& honlapjardl {http://bgazrt.hu).

A pilyazati csomag elemei:
* palydzati kiiras,
s  paiydzati (elektronikus) adatiap s meiiékletei,
¢ A hatdron tuli magyarsaggal kapcsolatos egyes tdmogatésokra vonatkozé Altaldnos
Szerzédési Feltételek (a tovabbiakban: Altaldnos Szerzédési Feltételek),
e 2020. évi altalanos palyazati és elszamolasi Utmutaté a palyazati kiirasokhoz jogi
személyek részére {a tovabbiakban: Paiyazati &s elszamoldsi dtmutatd).

10.Palyazat benyujtasdhoz sziikséges adatok, dokumentumok, a palyazat formai
kévetelményei

10.1 Palyazati adatiap

A NIR-ben kizardlag magyar nyelven kitdltétt és beadott padlyazati adatlapot, valamint annak
melleékleteit kell feltélteni. Tobb oldalas mellékletet egy PDF-faljba foglalva kérjiik feltdlteni a NIR-
ben.

A palydzoknak az aldbbi dokumentumokat sziikséges feltdlteniiik az elektronikus palyazati adatlap
mellékleteként a NIR-be:

10.2 Altalanos nyilatkozat

A palyazé tdrvényes képviseldje, vagy annak meghatalmazottja altal cégszer(ien alairt nyilatkozat
arrol, hogy a palyazatban megadott informacidk, valamint a benydjtott mellékietek teljes koriek,
valdsak és hitelesek. A melléklethez hasznélt sablon a NIR-ben a mellékletek kdzétt elérhetd. Ha az
aldirasi cimpéldany alapjan a cégnevet is ki kell irni, akkor vagy kézzel vagy pecsét formdjaban
rogziteni sziikséges azt is.



Az altaldnos nyilatkozat eredeti példanyat a pdlyazat benyijtisival egyidejileg a palyazoknak
postazniuk kell az Alapkezel§ postafiok cimére (Postacim: 1253 Bp. Pf.: 70).

Meghatalmazas esetére annak sablonja a NIR-ben elérhet6, illetve a http://bgazrt.huoldalrdl a
palydzati dokumentdciobdl letélithetd. Meghatalmazds esetén mind a meghatalmazd, mind a
meghatalmazott 10.4. pont szerinti alairasi igazolasat csatoini sziikséges.

10.3. Létesitd okirat

A palyazé legutolsé modositdsokat is tartalmazd, hatdlyos olapszabdlya, alapité okirata (vagy egyéb
létesité okirata) vagy a palydzé jogszabdlyban meghatérozott nyilvdntartasba vételét igazold
okiratanak eredeti példanya, mely tartalmazza a palyazé — a hétvégi iskoldk esetében a befogadé
szervezet — aktudlis adatait, kiilénds tekintettel a szervezet térvényes képviseletére jogosult
személyek korére és a szervezet székhelyére.

10.4. Aldiras igazoldsa

A palyazo tdrvényes képviseljének vagy az dltala meghatalmazott személy vagy személyek Ugyvéd
vagy kamarai jogtanacsos altal ellenjegyzett vagy kozjegyzé éltal hitelesitett aldirds mintaja vagy az
aldirdas minta kozjegyz$ dltal hitesitett masolata. A 10.8. pont szerinti nyilatkozat megtétele
kivételével, az alairds minta kiallitasi ddituma nem iehet a benyijtastél szamitva 90 napnal régebbi.

10.5. Miikodési igazolds

A pélyazé 30 napnal nem régebbi hatdsdgi nyilvantartdsrél sz616 igazoldsa vagy az annak kiallitdsara
vonatkozoan benyujtott {a kiadllité szerv altal ellenjegyzett) kérelem mésolata.

10.6. Fizetési szamlaszam igazolas (banki igazolas)

A pélyazo fizetési szdmldjanak fenndlldsdra vonatkozd igazoldsa. (Magyarorszdgon vezetett fizetési
szamlak esetében minden fizetési szamlara vonatkozdéan kérjik becsatolni). A tdmogatott
palyazoknak a dontést kovetd adategyeztetés sordn a NIR-be fel kell téltenie a 30 napnal nem
régebbi fizetési szdmlaszam igazoldst {banki igazolas vagy bankszdmla kivonat).

A szamlaszamot IBAN formatumban kell feltiintetni. Kérjitkk, minden esetben a szamlavezet§ bank
SWIFT kédjat igazolé dokumentumot is téltsék fel a NIR-be.

Az Amerikai Egyesiilt Allamokban, vagy Kanadaban székhellyel rendelkezé szervezetek esetében a
banki igazolasnak tovabba tartalmaznia kell az aldbbiakat:

Amerikai Egyesiilt Allamokban székhellyel rendelkez8 kedvezményezettek esetében:
Kedvezmenyezett neve (angolul)
- Kllféldi bank neve, cime
- Szamlaszama az alédbbiak szerint:
o routing number
o account number

Kanadai székhellyel rendelkez§ kedvezményezettek esetében:
- Kedvezményezett neve (az orszag nyelvén)
- Kulfsidi bank neve, cime
- Szamlaszama az aldbbiak szerint:



o routing number
o account number + a 3 karaktert tartalmazoé szamkéd (amely csak Kanadaban fordul
el6 és elengedhetetlen a nemzetkozi utaldshoz (pl: 001 vagy 003)

10.7 Ingatlan dokumentumai

ingatlan beruhdzds (felljitas) esetén az ingatlanra vonatkozé kézhiteles nyilvantartds szerinti
tulajdoni lap, valamint — ha nem a palydzé a kizarélagos tulajdonos, akkor — a tulajdonos(ok),
tulajdonostars{ak) hozzajarulasarél sz6l6 nyilatkozat, vagy az ezzel azonos tartalmii szerzédés
feltoltése szlikséges.

Amennyiben nem az érintett ingatlan kizdrélagos tulajdonosa a pdlyazd, akkor az ingatlan
hasznositdsara vagy hasznélatéra vonatkozo (bérleti vagy més) szerz8dés masolatat kérjiik feltolteni.
Nyertes palyazat esetén be kell szerezni és be kell nydjtani a 30 napndl nem régebbi ingatlan
tulajdoni lapot.

10.8. Addszam igazolas

A palydzé addszamanak (ad6észdm hidnyaban nyilvantartdsi szdménak) igazolasdra alkalmas
dokumentum.

Az okiratok, igazolasok magyar nyelvii (nem hivatalos) forditasat kiloén dokumentumként kérjiik
csatoini a NIR erre a céira kialakitott feluletein. A dokumentumok tartalmdnak valédisdgéért a
palyazé felel.

10.9. Ha a palyazd az elmilt harom éven bellil nydjtott be tdmogatasi igényt (pélyazatot vagy
tdmogatasi kérelmet) az Alapkezel6hoz a NIR feliileten, akkor az atabbi meliékletek benydjtasaval is
palyazhat:

* 2 10.2. pont szerinti dltaldnos nyilatkozat {a NIR-ben a2 mellékletek munkalapon 1évé &
Nyilatkozat sablon szévege),

s a 10.5. pontban meghatarozott miikddési igazolas,

* adatvaltozatlansdgi nyilatkozat a NIR felliletén arrél, hogy
a) alétesité okiratban,
b} az aldiras igazolasban,
¢) azaddszam igazolasban

foglalt adatok, illetve alairasképek nem véltoztak.

Az a)-c) pontban felsorolt valamely okiratban, igazolasban idékézben bekdvetkezett véltozasok
esetén a palydzo Uj okiratot, igazolast kdteles benyujtani.

11. Hianypaétlas

Hidnyosan és/vagy nem megfelel8en kitolt6tt palydzat esetén a hidnyossag rendezésére a palyazonak
egyszeri |lehetdsége van, melyre az err8l sz616 értesités kézhezvételétdl szamitott legfeljebb 15
naptari nap all rendelkezésre.

12. A palyazat érvénytelensége

A palyazat érvénytelen, ha

12.1 apalyazé a palydzatot nem a kifrdsban kozzétett targyban, illetve céllal nyujtotta be;
12.2 apélyazé nem tartozik az 5. pontban meghatarozott palyazéi kérbe;



12.3 a pélyazd a palydzatban nem a valdsdgnak megfelelé adatokat adott meg, vagy
hamis/hamisitott dokumentumot nydjtott be;

12.4 a palyazat nem a kiiréshan meghatérozott feltételeknek megfeleléen keriilt benyGjtasra;

12.5 a palyazé hatdridére nem tett eleget vagy nem megfelelen tett eleget a hidnypdtlasi
felszolitasnak.

13. A palyazatok elbirdlasanak szempontjai
Az Alapkezel6 az alabbi szempontrendszer alapjan vizsgdlja meg a beérkezett palyazatokat:
13.1. Tartalmi értékelés szempontjai

* A pélydzatban foglaltak megfelelnek a palyazati kiiras alapvetd célkitlizésének, a magyar
kzOsségek magyar nemzeti azonossagtudatdnak megerdsitését, értékérzé és
kozosségfejlesztd tevékenységének tdmogatdsat szolgaljak.

* A pélydzat kellben kidolgozott, felépitése logikus, elemei kdzdtt kdvethetd tartalmi
Osszefliggés van.

» A pélyazé magyar nyelvii oktatdst végzé szervezet regisztréit a Nemzeti regiszterben.

13.2. Pénzligyi értékelési szempontok

*  Aszoveges indoklds aldtdmasztja a részletes koltségtablazatban tervezett dsszegeket.

s A tervezett kiadasi kdltségsorok a tdmogatott tevékenység megvaldsitasahoz indokoltak
és dsszhangban vannak a vallalt szakmai feladatokkal.

» A villalt szakmai feladatok és a szveges indoklds aldtdmasztjak a tervezett kdltségek
mértéket.

14, Tamogatasi jogviszony létrejotte

A palyazok a Bizottsag tdmogatasi dontését kovet§ 8 napon beliil elektronikus levél forméjaban
értesitést kapnak.

A kedvezményezettek részére a tamogatast az Alapkeze!d tdmogatéi okirat kiaddsa vagy tdmogatasi
szerzGdés megkdtése (a tovabbiakban egyutt: tamogatdi okirat) alapjan biztositja.

A tamogatds felhaszndldsdra vonatkozd feltételeket, ideértve a tdmogatdsi jogviszony
megszegésének eseteit, a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatds visszafizetésének elvart
biztositékait, az esetleges kozbeszerzési eljdrds lefolytatdsdra irdnyuld kételezettségre torténé
utalast, a tamogatds felhasznaldsdval kapcsolatos ellenérzés-tlirési és adatszolgéltatasi
kbtelezettségre, valamint a nyilvdnossagi kdvetelményekre vonatkozd tajékoztatdst az Altaldnos
SzerzBdési Feltételek és a Palyazati és elszamoldsi Gtmutaté tartalmazzék.

15, A tdmogatdsi jogviszony megszegésének kdvetkezményei
Amennyiben a kedvezményezett a tdmogatéasi 6sszeget a tamogatdi okiratban meghatarozott céltél
eltér6en hasznélja fel, vagy egyéb, a tamogatdssal kapcsolatos kotelezettségét megszegi, az

Alapkezel6 jogosult a tdmogatas jogosulatlanui felhasznélt 8sszegének visszafizetésérsl rendelkezni.

16. Kifogas, jogorvoslat



A pdlyazo részérdl a palyazati eljdrasra, a témogatasi igény befogadasdra, az érvénytelenségi, vagy
kizérasi tamogatdsi dontés meghozataldra, a tamogatéi okiratok kiaddsdra, a tamogatés foly6sitasara,
visszakdvetelésére vonatkozoan kifogasnak, egyéb jogorvoslatnak helye nings.

17. Allami tamogatasi szabalyok

Az Eurépai Unié miikédésérdl szolé szerzédés (EUMSZ) 107, cikke értelmében — tébbek kdz6tt — az
eurdpai uniés tdmogatasi szabdlyok értelmében gazdasagi tevékenységet folytaté
kedvezményezettek tamogatasa mindsiil allami timogatasnak.

Az Eurdpai Unié mikodésérdl sz6lé szerzGdés (a tovabbiakban: EUMSZ) 107. cikkének (1) bekezdése
értelmében a bels§ piaccal 6sszeegyeztethetetlen a tagallamok altal vagy ailami forrashdl barmilyen
formaban nydjtott olyan tdmogatds, amely bizonyos vallalkozdsoknak vagy bizonyos aruk
termelésének el6nyben részesitése &ltal torzitja a versenyt, vagy azzal fenyeget, amennyiben ez érinti
a tagdllamok k&zotti kereskedelmet. Az EUMSZ 107. cikkének (1) bekezdésében szerepld
feltételeknek (allami forras, szelektivitds, el6ny a kedvezményezett véllalkozasnal, tagallamok kizti
kereskedelem érintettsége, valamint a verseny torzuldsa vagy ennek veszélye) egyszerre keli
teljesiilniiik ahhoz, hogy az unids dllami tAmogatasi szabalyokat alkalmazni kelljen.

Az EUMSZ 107. cikkének (1) bekezdése szerinti dllami tdmogatds fogalmdrd! sz616 bizottsdgi
kézlemény' {a tovabbiakban: Kozlemény) 34. pontja alapjan a kultirdhoz és a kulturdlis Grokség
megdrzésehez kapcsolodo tevékenységek megszervezhet6k nem kereskedelmi médon is, igy e
tevékenységek egyes esetekben nem gazdasagi jellegliek. A Bizottsag ugy véli, hogy a nagykézdnség
szdmara téritésmentesen hozzaférhetd kulturélis tevékenység wvagy a kulturdlis &rokség
megbrzéséhez kapcsolddd tevékenység allami finanszirozésa tisztdn tarsadalmi és kulturdlis célt
szolgal, ami nem gazdaségi jellegli. Hasonloképpen az, hogy egy kulturalis intézmény latogatéinak
vagy a nagykozénség szamdra nyitott kulturdlis tevékenység vagy a kulturélis 6rékség megérzéséhez
kapcsolédé tevékenység résztvevlinek pénziigyi hozzajaruldst kellene fizetniik, amely a valédi
koltségeknek csupdn kevesebb, mint felét fedezi, nem véltoztat az emlitett tevékenység nem
gazdasagi jellegén, mivel nem tekinthetd a nydjtott szolgéltatas valddi dijazdsdnak. Ezért esetiikben
nem kell az uniés dllami tAmogatési szabdlyokat alkalmazni.

Az Alapkezell egyedi vizsgélattal az EUMSZ 107. cikkének (1) bekezdése érteimezése szerint a

palyazatot dllami vagy nem allami tdmogatasnak mindsitheti.

Felhiviuk a palydzok szives figyelmét, hogy amennyiben a fentiekkel dsszefiiggéshen a részére
nyUjtandd tdmogatds az EUMSZ 107. cikk (1) bekezdése szerinti dllami tdmogatasnak mindsiil azaltal,
hogy a tdmogatdst gazdasdgi tevékenységhez igénylik, a tAmogatds csekély ésszegii (de minimis)
tamogatas formajaban keriil megitélésre az I. és Il palyazati targy esetében.

Altatdnos csekély dsszeg(i (de minimis) témogatds kizérélag az Eurdpai Unié mikédésérdl szold
szerz8dés 107. és 108. cikkének a csekély Osszegii tamogatasokra vald alkalmazasardl szélé, 2013.
december 18-i 1407/2013/EU bizottsagi rendelet (HL L 352, 2013. 12.24. 1.0) {a tovabbiakban
1407/2013/EU bizottsagi rendelet) szabdlyai alapjén nyljthaté. Az 1407/2013/EU bizottségi rendelet
2. cikk (2) bekezdése szerinti, egy és ugyanazon vallalkozas részére a folyd pénziigyi évben, valamint
az azt megel6z8 két penzigyi év soran az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet alapjan odaitélt csekély
Osszegl tamogatdsok brutté tdmogatdstartalma tagéllamonként nem haladhatja meg a 200.000
eurdnak, kozuti kereskedelmi arufuvarozast ellenszolgéltatas fejében végzd véllalkozdsok esetében a
100.000 eurénak megfelel§ forintdsszeget, figyelembe véve az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 3.
cikkének (8) és (9} bekezdését is. [Az atvaltdsnal az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami
tdmogatasokkal kapcsolatos eljdrasrdl és a regiondlis tamogatdsi térképrdl sz616 37/2011. (I, 22.)
Korm. rendelet 35. §-a alapjan kell eijarni.j

“HLC 262/9., 2016.07. 19., 1. 0.



Flzi6 és felvasarlds esetén valamennyi, a korabbi vdllalkozésoknak nyujtott csekély Osszegii
tamogatést figyelembe kell venni annak meghatdrozdsa érdekében, hogy barmely, akér az 4], akar a
megszerzendd vaéllalkozdsnak nyujtandd 0j, csekély Gsszegii tdmogatas meghaladja-e a vonatkozd
fels§ hatdrt. A f(zi6t vagy felvasarlast megelézéen jogszer(ien odaitélt csekély dsszegli timogatas ezt
kovetben is jogszer{i marad.

Ha egy villalkozas két vagy t6bb kiilon véllalkozasra vélik szét, a szétvilist megel6z8en nyuljtott
csekély Osszegli tdmogatdst az eredetileg a tdmogatésban részesiild véllalkozdsnak kell betudni,
amely elvben azonos azzal a vdllalkozéssal, amely a csekély Gsszeg(i timogatdassal kedvezményezett
tevékenységeket dtvallalta. Ha erre nincs lehetGség, a csekély dsszegli tdmogatést sajat tékéjik — a
szétvalas tényleges idSpontjaban érvényes — konyv szerinti értéke alapjan aranyosan el kell osztani az
uj vallatkozasok kozott.

A Kedvezményezettnek az 1407/2013/EU bizotisagi rendelet 5. cikkének (1) bekezdése
figyelembevételével — az ott meghatdrozott feltételek teljesitésének megéllapitasara alkalmas
moédon — nyilatkoznia kell a részére a tdmogatds odaitélésének évében és az azt megeldzd két
pénziigyi évben nyujtott csekély dsszegii tamogatdsok tamogatastartalmarél.

A Kedvezményezett kijelenti, hogy — az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 1. cikke {2) bekezdésének
kivételével — a tdmogatast nem hasznalja az 1407/2013/EU bizottsdgi rendelet 1. cikkének (1)
bekezdésében meghatdrozott kivételek szerinti célokra, tovdbbd — az 1407/2013/EU bizottsagi
rendelet 3. cikk (2) bekezdésének megfelelen — kozati kereskedelmi drufuvarozés ellenszolgéltatas
fejében torténd végzése céljabol teherszallits jarm( vasarlasara.

A tamegatas alél kizart agazatok/tevékenységek:

a} a 104/2000/EK tandcsi rendelet hatdlya ald tartozd, a haldszati és akvakultura agazatban
tevékenységet végz6 vallalkozasoknak nyujtott tdmogatis,

b} a mezdgazdaségi termékek elsédleges termelésével foglalkozd vallalkozdsok tdmogatdsa,

¢) a mezdgazdasdgi termékek feldolgozdsdval és forgalmazasaval foglalkozé véllalkozésok
tdmogatdsa, amennyiben:

ca) a tdmogatds Osszege az elsddleges termelSktsl beszerzett vagy az érintett véllalkozdsok altal
forgalmazott ilyen termékek dra vagy mennyisége alapjan keriil régzitésre, vagy

cb) a tamogatds az elsddleges termelSknek valé teljes vagy részleges tovdbbadasatol fiigg,

d) harmadik orszagokba vagy tagdllamokba irdnyuld exporttal kapcsolatos tevékenységek
tamogatdsa, nevezetesen az exportdlt mennyiségekhez, értékesitési halozat kialakitasahoz és
mikodtetéséhez vagy exporttevékenységgel dsszefiiggésben feimeriiié egyéb folyd kiadasokhoz
kdzvetlenil kapcsolodo tamogatds,

e) az import druk helyett belféldi aru hasznalatdhoz kétdtt tAmogatés,

f) a kiziti kereskedelmi arufuvarozast ellenszolgéltatas fejében térténé végzé vallalkozasok szamdra
nyujtott tamogatas teherszallité jarmlvek megvasdrldsara [3. cikk (2} bekezdés 2. albekezdés).

Amennyiben egy vallalkozas a fenti a-c) pontokban emlitett dgazatbhan, valamint az 1407/2013/EU
bizottsagi rendelet alkalmazasanak hatdlya ald tartozé dgazatokban egyarant végez tevékenységet az
1407/2013/EU bizottsagi rendelet szabdlyait csupdn ez utébbi &gazatra vagy tevékenységre
tekintettel nydjtott tdmogatédsokra kell alkalmazni — feltéve, hogy a tdmogatdst nyljté megfeleld
eszkdzokkel biztositja — Ggymint a tevékenységek szétvilasztdsa vagy a kdltségek megkiilénbdztetése
-, hogy a rendelet hatdlya aldl kizart dgazatokban végzett tevékenységek nem részesiilnek az
1407/2013/EU bizottsdgi rendelet szerinti csekély Gsszeg tdmogatasban.

Az 1407/2013/EU bizottségi rendelet alapjan nydjtott csekély 6sszeg(i tdmogatds az Eurdpai Unid
miikddésérdl sz616 szerzédés 107. és 108, cikkének az altaldnos gazdaségi érdek(i szolgdltatast ny(jto
véllalkozésok szémara nydjtott csekély 6sszegli tamogatasokra valé alkalmazéséardl széid, 2012. prilis
25-i 360/2012/EV bizottsagi rendeletnek (HL L 114., 2012.4.26., 8. 0.) megfelelSen nyujtott csekély
osszegli tamogatdssal a 360/2012/EU bizottsdgi rendeletben meghatarozott felsé hatarig
haimozhat6. Az 1407/2013/EU bizottségi rendelet szerinti csekély dsszegli tdmogatds mas csekély
Osszegll tamogatdsokrd! szd16 rendeleteknek megfeleléen nydjtott csekély ésszegii tdmogatdssal az
1407/2013/EU bizottsdgi rendelet 3. cikkének (2) bekezdésében meghatirozott felsé hatdrig



halmozhaté. A csekély Osszegli tdmogatds nem halmozhaté azonos tdmogathatd koltségek
vonatkozasaban vagy azonos kockdzatfinanszirozdsi célu intézkedés vonatkozasaban nydjtott allami
tamogatassal, ha a tdmogatdsok halmozasa tullépi barmely csoportmentességi rendeletben vagy a
Bizottsdg dltal elfogadott hatdrozatban az egyes esetek meghatarozott kérillményeire vonatkozoan
rogzitett maximalis intenzitast vagy dsszeget.

Az altaldnos csekély Osszegli tdmogatds nem halmozhaté azonos témogathaté koltségek
vonatkozasdban vagy azonos kockdzatfinanszirozdsi céli intézkedés vonatkozasdban nyujtott allami
tamogatéssal, ha a tdmogatésok halmozasa tullépi barmely csoportmentességi rendeletben vagy a
Bizottsag altal elfogadott hatarozatban az egyes esetek meghatdrozott kériilményeire vonatkozdan
rogzitett maximalis intenzitast vagy dsszeget.

A kedvezményezett a tAmogatdshoz kapcsolddoé iratokat a megvaldsitds végét kdvets 10 évig kiteles
megdrizni, és az Alapkezel§ vagy az ellendrzésre jogosult més szervezet ilyen felhivasa esetén kbteles
azokat bemutatni. A csekély Osszegili tamogatasi jogcimen nyljtott tdmogatdsokrél az Eurdpai
Bizottsag kérésére 20 munkanapon belil informacidt kell szolgaltatni.

18. A benyujtott palyazatokkal kapcsolatos tajékoztatis

Tovabbi informécick az Alapkezel§ www.bgazrt.hu honlapjén, az Altalanos Szerzddési Feltételekben,
valamint Palyazati és elszamolasi Utmutatéban talalhatoak.

Ha a palyazattal kapcsolatban tovabbi informadcidra van szitksége:
- személyes ligyfélfogadds Gtjan a 1016, Budapest, Gellérthegy utca 30-32. szam alatt
- telefonon: minden munkanap fogadjak hivasat.
Ugyintéz6: Pappné Popovics Judit, telefon: +36-1-795-65-82, email:
judit.popovics.pappne@bgazrt.hu.
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PALYAZATI UTMUTATO

1. Palyazok kére

1.1. A palyazék kére a Bethlen Gdbor Alaprél szélé 2010. évi CLXXXIL. térvény 1. §-aban foglaitak
figyelembevételével:

e civil szervezet, nonprofit gazdasdgi tirsasag, &llami fenntartdsu intézmény, telepilési, teriileti és
nemzetiségi Gnkormanyzat, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségii intézmény;

* gazdasagi tevékenységet Uzletszer(ien végz§ jogi személy (a tovabbiakban: véllalkozis), ezen beliil
kiilondsen mikro-, kis- és kéizépvallalkozas;

* egyhazi jogi személy, valamint a hataron tuli egyhdz, belsé egyhazi jogi személy és azok hitéleti, nevelési-
oktatasi, gyermekjoléti, kulturalis vagy szocialis tevékenységet ellaté intézménye
{a tovabbiakban egyiitt: pdlyazd).

1.2. Nem részeslilhet tdmogatisban:

a)
b)

c}

d)

e)

f}
g)

h)

i)
k)

politikai part vagy kozvetlen politikai tevékenységet folytaté szervezet, vagy szervezetek:

az a magyarorszagi koztulajdonban &ll6 gazdasdgi tdrsasdg, aki a kdztulajdonban &li¢ gazdasagi
tarsasdgok takarékosabb miikodésérdl szl 2009. évi CXXII. torvényben foglalt kozzétételi
kbtelezettségének nem tett eleget;

az a palyazo, aki a tdmogatési rendszerb6! valod kizdrds hatdlya alatt &ll, vagy nem tett eleget a
Bethlen Gabor Alapkezels Zrt. {a tovabbiakban: Alapkezels) felé fennallé elszamoldsi, vagy
visszafizetési kitelezettségének;

azok a palyazdk, akik nem mingsiilnek a nemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1)
bekezdés 1. pontja szerinti dtlathaté szervezetnek;

azok a pdlydzék, amelyek az adott pélydzat megjelentetését megelGzGen a Bethlen Gabor Alap (a
tovabbiakban: Aiapj, vagy a hatdron tiii magyarok tdmogatasat szolgalé barmely fejezeti kezelés(
elSiranyzat terhére kiirt palyazati eljdras vagy a beszdmoldsi kotelezettség teljesitése soran valdtlan,
vagy megtévesztd adatot szolgaltattak, valStlan tartalmi, hamis vagy hamisitott tartalmi okiratot
hasznaltak fel, illetve az elnyert péalydzat alapjdn a témogatdsi jogviszony alapjan fennalld
kOtelezettségeiket - nekik feiréhaté okbdl - nem teljesitették, ide értve kiléndsen a tdmogatés
tdmogatdsi céltdl eltérd felhasznalasat;

azok a palyazok, amelyek nem felelnek meg a rendezett munkaiigyi kapcsolatok kévetelményeinek;
azok a palydzok, amelyek végelszdmolds, vagy cs6deljdrds alatt alinak, illetve amelyek ellen
felszamolasi, vagy egyéb megsziintetésre irdnyuld eljaras van folyamatban;

azok a pdlydzék, amelyek vezetd tisztségviselSje olyan szervezetnél téitdtt be - a palyazat
benyljtasat megel6z6 2 éven beliil - vezeté tisztséget, amely szervezettel szemben az aj-g) pontban
meghatdrozott kizard ok valamelyike fennall;

azok a palyazok, amelyek esetében harmadik személy irdnydban olyan kételezettségiik 3il fenn,
amely a tamogatasi cél megvaldsitasat meghidsithatja;

aki nem felel meg a palyazati kiirashan szereplé szabalyoknak;

akivel szemben az dllamhdztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovdbbiakban: Aht.) 48/B. § (1)
bekezdésében meghatarozott barmely ésszeférhetetlenségi ok fennll,



2. Palyazat tartalma
2.1. Tdmogathato tevékenységek

A palydzatban tervezett tevékenységeknek illeszkedniiik kell a pdlyazati kiirds céljdhoz. Az Alapkezel8 a
palydzatok értékelése kapcsan ellendrzi és értékeli a pdlydzatban részletezett tevékenységek és a részcélok
kapcsolatat.

2.2. Nem tamogathaté tevékenységek

A pélyazat keretében nem tamogathaté tevékenységek:
e Politikai tevékenység;

e Jévedelem- és vagyonszerzésre iranyuld vagy azt eredményezd, lzletszerlien végzett gazdasagi
tevékenység (kivéve, ha a palyazati kiiras ezt lehetdvé teszi).

2.3. Elszamotlhatd kéltségek

A programok lebonyolitasanak koltségei (a programokhoz kapcsolédo személyi kifizetések és azok jarulékai,
anyag- és eszkiizbeszerzés, szolgéltatasok igényhevétele).

Az egyes palydzati kiirdsok meghatdrozzak, hogy miikodési koltségekre vagy fejlesztésekre, illetve ingatlan
heruhazasra fordithatd-e a tdAmogatasi dsszeg.

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a tervezés sordn a koltségtételek rogzitésekor minden esetben sziikséges
egyéb kbltségtételeket tervezése is, mivel gondos tervezés mellett is felmerilhetnek nem tervezett kiadasok.

A koltségek tervezése soran a tervezett kiadasoknak a Kedvezményezett program megvaldsitisahoz
illeszkedniiik kell, azoknak ésszerdieknek, ar-érték aranyban megfelelének kell lenniiik, ilietve meg kell
feleljenek a kéltséghatékonysag elvének.

Targyi eszkdz beszerzés esetén a piaci ar igazoldsara célszer(i mar a tervezéskor artajékoztatédt, drajanlatokat
beszerezni. Ha a Kedvezményezett program megvaldsitasakor/elszamoldskor kozbeszerzési eljarast kell
lefolytatni, a kbdzbeszerzésre vonatkozd jogszabalyok betartdsdt, illetve a szerzédés/megrendeiés datumanal 6
hénapnal nem régebbi drajanlat(ok) rendelkezésre allasat igazolni kell.

2.4. Nem elszamolhato kéltségek

v egyéb személyi juttatds (jutalom/prémium, végkielégités),

e palyazatirds kdltségei,

o jovedéki termékek (alkohol, dohanyaru),

e késedelmi kamat, birsag,

o pénziigyi teljesitést nem igényld tigyletek (pl. beszamitas, engedményezés),
e visszaigényelhet§ AFA,

A tervezett tevékenységek és elszamolhatd kdltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy segédietként hasznaljdk az
Gtmutatd 1. sz. mellékletében taldlhaté tablazatot a tervezés soran, mely strukturéltan, atlathatd szerkezetben
biztositja a kiadasok tervezését.



2.5. A palyazati kérelmek benyijtasa

A palyazatot elektronikus dton, az Alapkezel§ honlapjarél {www.bgazrt.hu) is elérheté Nemzetpolitikai
Informatikai Rendszeren (a tovabbiakban: NIR) keresztiil (http://nir.bgazrt.hu) sziikséges benytjtani. A
Rendszer hasznalatahoz javasoljuk a Mozilla Firefox béngészé hasznalatat.

A NIR felhaszndl6i kézikényve a palyazati dokumentdcié részét képezi. A felhasznélsi kézikdnyv leirdsabol
részletesen megismerhet6 a NIR-be torténd regisztricié és a palydzat benyujtisdnak, majd tovdbbi
kezelésének folyamata. A regisztracid sordn a szervezet adatait a létesits okiratban/m(ikédési igazolashan
meghatarozottak szerint sziikséges megadni.

A NIR nyilvantartja a pélydzatokat és az azzal, valamint a palyazo szervezettel kapcsolatos adatokat azok
benytjtdsétél a nyertes palydzatok lezarasdig, igy a palydzok naprakészen figyelhetik palydzataik aktudlis
allapotat (statuszat).

A palyazé szervezet miikddési formajat az alabbiak szerint lehetséges megadni:

e Civil szervezet (egyesiilet, alapitvany, civil térsasag), és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiségli intézmény;

*  Nonprofit gazdasagi tarsasag, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségli intézmény;

o Allami fenntartdsd intézmény, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiség( intézmény;

» Telepiilési, terilleti és nemzetiségi onkormaényzat, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiségli intézmény;

* Gazdasagi tevékenységet Uzletszerlien végzé jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezé
gazdasdgi tarsasag; egyéni vallalkozas,

* Egyhazi jogi személy és annak hitéleti, nevelési-oktatasi, gyermekjéléti, kulturdlis vagy szocidlis
tevékenységet elldto intézménye;

e Hatdron t0li egyhdz és annak hitéleti, nevelési-oktatasi, gyermekjoléti, kulturdtis vagy szocidlis
tevékenységet ellatd intézménye,;

s  Egyéh,

Kérjik a pélydzot, hogy a miikédési format megfelelSen vélassza ki a legordillé meniibél, mert a NIR-ben csak a
pélyazati kiirdsok szerinti konkrét pélyazéi kérre meghirdetett palydzatok elérhetéek, igy csak adott miikédési
forma(k)ban m(ikddS palyszok jogosultak az egyes meghirdetett palyazat adatainak régzitésére, majd
benyujtaséra.

Amennyiben a pélyazati kiirds tébbféle pélydzati program/cél/témakdrre tartalmaz kiirast, abban az esetben a
palyazé az egyes palydzati térgyakra a NIR-ben kiilén témaként vals megjelbléssel tud pélyazatot benydjtani.
Egy pélyazd pdlydzati targyanként/témanként csak egy palyazatot nyujthat be. (Kivételt a palyazati kiiras
tartalmazhat (pl. MKO-SRB)).

A tamogatas rendelkezésre bocsatasa (finanszirozas) kétféle modon térténhet:
* Atamogatasi jogviszony létrejéttét kdvetden egy osszegben, tdmogatasi elGlegként folyésitva, vagy
* atamogatds felhasznaldsat igazold beszamold elfogadasat kévetSen, utédfinanszirozas formajaban.

A NIR a palyazatok rogzitése sordn a kitelezé mezsk kitoltottségét, a pélydzati kiirdsban szerepld egyes
feltételeknek valé megfelelését ellendrzi, és az esetlegesen felmerilt hibakra, hidnyossagokra figyelmezteti a
palyazét.



Az dllamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. {XII. 31.) Korm. rendelet {a tovabbiakban:

zzzzzzz

:::::

iddtartamot meghatarozni, amely a tervezett program valamennyi tevékenységét, azok elSkésziileti, illetve
utomunkalatainak idésziikségletét és ahhoz kapcsolddd koltségei felmeriilését is magaban foglalja. A
megvalositdsi idGszak tdinyalhat a tényleges megvaldsitdson, biztositva, hogy ezen kapcsolédé kéltségek is

P A

hosszabh id&szakban megjeléini.

A pélyazat benydjtdsa sorén minden esetben sziikséges meggy&z&dni arrdl, hogy miutén a palydzé megnyomta
a ,Beadas” gombot, a képerny fels§ részén megjelent-e kék keretben ,A palyazat bekiildése sikeres!”
Uzenet. Amennyiben az lizenet nem jelenik meg, a pélydzénak ismételten szilkséges a ,Beadas” gombot
megnyomnia.,

A sikeresen benytjtott palyazatrdl a NIR e-mailben visszaigazolast kiild a palyazo részére.

2.6. Tablazat - A pélyazat és annak mellékletei

(a csatolandd mellékletek szama kifrdaseltér)

A palyazatnak tartalmaznia kell
Pontosan kitdltétt Palyazati adatlap KOTELEZS

alapitd Okirat/alapszabaly/létesitd okirat/nyilvantartasba vételt igazolé
okirat eredeti példanya és annak magyar nyelvi egyszer(i (nem feltétleniil
hiteles) forditasa.

KOTELEZG,
Ha a pélyazd a palyazat benyujtdsdt megel§z6 harom éven belll mér nydjtott | AMENNYIBEN A
be tdmogatdsi igényt az Alapkezel6hoz, és a dokumentumokban fogialt adatok | KIIRASELGIRIA
nem viéltoztak, a palydzdnak elegendd errél a tényrdl nyilatkoznia.

Altaldnos nyilatkozat (aldirva, szervezet bélyegzGjével ellatva) arrdl, hogy a
pélydzatban megadott adatok, és a benyujtott mellékletek tartalma valodi és
hiteles. A nyilatkozat eredeti példanyat a nyertes palyazéknak a palyazat KOTELEZG
benyujtasaval egyidejilegregisztralt kiildeményként sziikséges postaznia a
palyazati kiirdssmegadott postacimre.

Nyilatkozat arrél, ha a palydzo hivatalosan nem hasznal bélyegzét.




A palyazatnak tartalmaznia kell

30 napndl nem régebben kiallitott hiteles miikddési engedély, vagy
birésagi/hatésagi igazolds, illetdleg internetes cégnyilvantartasi rendszerbdl
lekérdezett igazolas arrdl, hogy a pélydzd szervezet miikddd szervezet,
valamint annak magyar nyelvii egyszer(i (nem feltétleniil hiteles) forditasa.

* Felvidéki pdlydzok esetében elegendd a Statisztikai Hivatal
honlapjarél letsltott igazolds.

* Csemadok Alapszervezetek, Teriileti Valasztmanyok, Szil6i
SzBvetségek valamint a Pedag6gus Szdvetség Alapszervezeteinek és
Teriileti Valasztmanyainak palydzatai esetében kizérélag a kézponti
szerv dltal kiadott igazoldsok fogadhatoak el.

* Egyhazi szervezet esetében elegend§ az egyhazi kozigazgatdsban
felettes szerv igazoldsa, &nkormanyzatok esetében adéhivatal altal
kibocsatott igazolas.

¢ Vajdasagi palydzok esetén elegendd a Magyar Nemzeti Tanécs
Kozigazgatasi Hivatala altal is kigllitott, a civil szervezetek
bejegyzésérdl sz616 igazolds, valamint a kdzhiteles elektronikus
nyilvantartashdl lekérdezett igazolés.

KOTELEZO
AMENNYIBEN A
KIIRASELGIRIA

Fizetési szdmlaszam igazolds {Magyarorszagon vezetett pénzforgalmi szamla
esetében minden szamlara vonatkozéan) szkennelt véltozata, jél iathatoan,
valamint annak a magyar nyelvii egyszer(i (nem feltétieniil hiteles) forditasa.

Tengerentiii tAmogatasok esetében az aldbbiakat kérijiik:

Amerikai Egyesiilt Allamokbdl pdlyézdk esetében:
- Kiilfoldi partner neve (angolul)
- Kiilfoldi bank neve, cime
- Szamlaszama az alabbiak szerint:
© routing number
o account number
o SWIFT kéd (clengedhetetlen)
Kanadai partnereknél:
Kiilfoldi partner neve (az orszag nyclvén)
- Kalfsldi bank neve, cime
- Szamlaszama az alabbiak szerint:
o routing number
© account number + a 3 karaktert tartalmazé szémkéd (amely
csak Kanadéaban fordul elé és elengedhetetlen a nemzetkézi
utalashoz (pl: 001 vagy 003)
o SWIFT kdd (elengedhetetlen)

Nagyon fontos, hogy a fogadé bank a pontos szamlaszamot adja
meg, az altaluk meghatarozott, elfogadott sorrendben .

A Kedvezményezett pélydzéknak a dontést kévets adategyeztetés soran a NIR-be
fel kell toltenie a 30 napndl nem régebbi fizetési szamlaszam igazolast (banki
igazolds vagy bankszamia kivonat).

KOTELEZO




A palyazatnak tartalmaznia kell
Alairasi cimpéldany masolata az alabbiak szerint:
a palyazo képviseldjének a pélydzat benydjtdsakor 90 napndl nem régebbi
» kozjegyzdi aldirds-hitelesitéssel elldtott eredeti alairdsi cimpéldény,
* vagy ulgyvéd altal cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljarasban vald
kbzrem{kodés soran ellenjegyzett eredeti aldirds-minta, KOTELEZO
¢ vagy igazolasra jogosult szerv {pl. kdzjegyz6, konzulatus), vagy hivatal (pl.
kozigazgatdsi hivatal, rendérség, birdsdg, sth.) altal kiallitott igazolds,
Ingatlan beruhazas (felijitds) esetén az ingatlanra vonatkozé kézhiteles
nyilvantartas szerinti tulajdoni lap, vagy — ha nem a péalydzé a kizirdlagos
tulajdonos, akkor — a tulajdonos(ok), tulajdonostars(ak) hozzajarulasardl szolé INGATLANHOZ
nyilatkozat, vagy az ezzel azonos tartalmu szerz&dés. KAPCSOLODO
Amennyiben nem kizarélagos tulajdonosa az érintett ingatlannak a palyazd, akkor | FELHALMOZASI
az ingatlan hasznositdsdra vagy haszndlatira vonatkozd {bérleti vagy maés) CELU
szerzddés masolata. TAMOGATASOK
Nyertes palydzat esetén be kell nyujtani az érintett ingatlan 30 napnal nem ESETEN
régebbi ingatian tulajdoni lapjat.
A szervezet adészamanak (adészam hidnydban nyilvantartdsi szamadnak)
igazoldsara alkaimas dokumentum.
Ha az ad6szam a banki igazoldson, vagy mads, a fenti mellékletek valamelyikéhez KOTELEZO
feltéltott iraton szerepel, akkor azt a mellékletet még egyszer fel kell télteni. (Ha | AMENNYIBEN A
a szervezetnek nincs &nallé adészdma, akkor a Térzsadatok fiilon a 2.1.3, vagy a | KIIRASELGIRIA
2.1.5 celldba minden esetben ,-” (minusz jelet) kell rigziteni és az errdl sz616
nyilatkozatot is szlikséges feltiilteni a NIR-be.
A magyarorszagi székhelyd palydzék esetén, hatdaron tdli partnerrel kotdtt "
o e ) KOTELEZG
egylttmiikodési szandéknyilatkozat.
A hatdron tili partnerrel kétott testvér-telepiilési megéllapodas, Ujonnan KOTELEZS
|étesitendé testvér-telepiilési kapcsolat esetén az egyuttmiikédésre vonatkozé | AMENNYIBEN A
magyarorszagi képvisel§testiileti dontés. KIIRASELGIRIA
Amennyiben a palydzatban megadott adatok, és a benyujtott mellékletek
tartalmdrd! szélé Nyilatkozatot nem a szervezet térvényes képviselje irja ala,
ugy a nyilatkozattevd{k) meghatalmazdsanak csatoldsa szikséges. A KOTELEZG
mellékiethez hasznalhaté sablon a NIR-ben elérheté illetve a www.bgazrt.hu (AMENNYIBEN |
oldalrél a pélyazati dokumentaciébdl letblthet. Meghatalmazas esetén mind a ESEDEKES)
meghatalmazd, mind a meghatalmazott aldirdsi igazoldsat csatolni sziikséges.

2.8 A palyazatok elbiraldsa, hianyp6tlas a palyazati szakaszban

Az Alapkezel6 a beérkezett pélyazatokat el§szor formai ellendrzés keretében vizsgédlja. Azon pélydzatok,
melyek a formai biralati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hianyos, vagy érvénytelen jeldlést
kapnak a NIR-ben. Hidnyossdgnak szamit a palyazati adatlap és a meliékletek hidnyos, illetve nem a jelen
Utmutatonak megfelel§ kitoltése.

Hidanypéiiasra a paiyazonak egy alkaiommal van iehetdsége.

Hidanyos megjeldlés esetén az Alapkezeld hianypétlasra felsz6lité elektronikus levelet (e-mailt és
rendszeriizenetet) kiild a palyazonak a NIR-en keresztiil a hianyossigok pontos megjelélésével.



A hianypotlasi kiirds elkiildésétsl szamitott legfeljebb 15 naptari nap 1l a palyazo rendelkezésére, hogy pétolja
a felszdlit6 levélben jelzett hidnyossagokat az erre megjeldlt hataridén beliil a NiR-ben.

A hidnyok nem teljes kor(i pdtldsa esetén, a palyazat érvénytelennek mingsiil.
3. Palyazat tartalimi elbiraiasa
3.1 A projekt kivalasztas folyamatdnak bemutatdsa (eljarasrend)

A formai ellen6rzés keretében megfelelének mingsitett palyazatokat az Alapkezel§ a kiirasban szerepld
értékelési szempontok szerint tartalmilag értékeli, majd tdmogatasi javaslattétellel tovabbitja a Bethlen Gabor
Alap Kollégiumanak, amely dontési javaslatat a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga elé terjeszti dontéshozatal
céljabal.

3.2 A palyazatok tartalmi elbirdlasanak szempontjai
Az Alapkezel6 az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palydzatokat.
3.2.1 Tartalmi értékelés

* A palydzathan foglaltak megfeielnek a palyazati kiirds alapvetd céikitizésének, a palyazat a hatdron tuli
magyar kbzésségek magyar nemzeti azonossagtudatanak megerdsitését, értékdrzs és kizosségfejleszts
tevékenységének tamogatasat szolgalja.

® A palyazott program/ orszagos, regiondlis vagy helyi jelentdség.

® A palyazott program/ célia a szérvanymagyarsag magyar nemzeti azonossdgtudatdnak megSrzését,
erdsitését szolgdlja.

® A palyazat kellGen kidolgozott, felépitése logikus, elemei kdzott kdvethetd tartaimi Gsszefiiggés van.

3.2.2 Pénziigyi értékelési szempontok

A palyazat széveges indokldsa aldtdmasztja a részletes koltségtabldzatban tervezett Hsszegeket.
A tervezett kiadasi koltségsorok a program megvaldsitasdhoz indokoltak és dsszhangban vannak a pélyazé
altal vallalt szakmai fefadatokkal.
® A pdlyazé dltal véllalt szakmai feladatok és a széiveges indoklds alatamasztjsk a tervezett koltségek
mértékét.
Az Alapkezel§ fenntartia a jogot annak meghataroziséra, hogy a tamogatds milyen kéltség nemekre, és
kéltségtipusokra fordithato.

3.3 A palyazat érvénytelensége

A palyazat érvénytelennek ha

® 3 pélyazd a palyazatot nem akiirds;

e akotelezd benydjtandé mellékleteket nem csatolta a pélydzo;

® apdlyazé hatdrid6re nem tett eleget a hidnypétlasi felszélitasnak;

* apalydzo a palyazatban nem a valdsagnak megfeleld adatokat adott meg;

® apalyazo nem felel meg a pélyazati kiirasban meghatdrozott palydzéi kornek:

kiiras4. Biztositékok

Az Alapkezel6 a tdmogatéi okirat kiaddsdanak vagy a tdmogatdsi szerz8déskotés feltételeként biztositékot
hatarozhat meg a tamogatdsi jogviszony megszegésébsl eredd esetleges visszafizetési kitelezettség
biztositaséra.
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Biztositék lehet:

¢ a Kedvezményezett valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizéssal megterhelhet6 — pénzforgalmi
szamlajara vonatkozd, az Alapkezel6 javdra széld beszedési megbizas benyljtdséra vonatkozd
felhatalmazd nyilatkozata {azonnali beszedési meghbizas), a pénziigyi fedezethidny miatt nem teljesithetd
fizetési megbizas esetére a kovetelés legfelijebb harmincét napra vald sorba allitdsara vonatkozo
rendelkezésset egyiitt, vagy

e barmely olyan eszkdz - igy kilondsen zdlogjog kikdtése, garancia, kezesség, Ovadék, valtéd - , amely
biztositja, hogy az Alapkezeld a koltségvetési tdmogatds visszafizetésére vonatkozd igényét
maradéktalanul, a lehetd legrévidebb id6n beliil eredményesen tudja érvényesiteni.

Az azonnali beszedési megbizas orszagonként eltérs lehet. Amennyiben a pénzforgalmi szolgéltaté ezt csak az
adott orszag nyelvén hajlandé kiallitani, ugy a tdmogatasi szerz6déshez csatolni sziikséges a Kedvezményezett
képviseidje altal hitelesitett magyar nyelv(i forditdst is.

5. A tamogatasi jogviszony
5.1 A tamogatdsi jogviszony létrejitte

Az Alapkezelé a Bizottsag dontéshozatalat kovetd 8 napon beliil értesiti a palydzdkat a pélyazatok targyaban
hozott dédntésekrél.

A nyertes palyazé (a tovabbiakban: Kedvezményezett) részére a tamogatast az Alapkezel6 tdmogatéi okirat
kiaddsa vagy tamogatadsi szerzGdés megkotése alapjan biztositja.

5.1.1. Tamogatdi okirat

A Kedvezményezettnak a NIR-ben ellendriznie kell, hogy a tamogatdi okirat tervezetben rogritett adatok
helytalloak-e (képvisel§ neve, székhely, addszém, bankszdmlaszém, SWIFT kéd, stb.). A koltségtervet a
Kedvezményezettnak aktualizaini szlikséges a dontésnek megfeieiden.

Amennyiben az adatckban véltozas tortént, illetve médositasuk indokolt, a médositést aldtdmas:té okiratot,
bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Kedvezményezett a NIR-be feltslti, hogy az Alapkezel§ munkatarsai
elvégezhessék az adatok ellendrzését és az aktudlis adatokat tartalmazé tdmogatdi okirat tervezetének
eldallitasat.

Az adategyeztetést kdvetSen a tdmogatdi okirat tervezete PDF formdtumban késziil el, melyet a
Kedvezményezett a NIR-en keresztil, elektronikus Gton kap meg egy rendszeriizenettel, hogy a tervezetet
véleményezze, valamint lépjen be a NIR fellletére. A Kedvezményezettnek a belépést kiévetéen nyilatkoznia
kell, hogy a tamogatéi okirat tervezet tartalmat megfelelének tartja, valamint a déntést és a feltételeket
elfogadja. A Kedvezményezett ezen a feliileten fogalmazhatja meg észrevételeit is. A tamogatdi okirat tervezet
— egyeztetést kovetd — Kedvezményezett dltali elfogadasat kévetben az aldirt tdmogatdi okiratot az
Alapkezeld postai dton kildi meg.

5.1.2. Tdmogatasi szerzdés

A tamogatasi szerz6dés tervezet PDF formatumban késziil, melyet a Kedvezményezettnek az Alapkezel§ — az
adatainak a NIR-ben valé ellen&rzését és pontositésat kdvetden — elektronikus dton (e-mailen} killd meg.

A Kedvezményezettnek a részére megkilddtt tamogatasi szerzidés tervezetére az email kikiildésétél szamitott
legfeljebb 30 napon belil kell valaszolnia. A Kedvezményezettnek a tamogatdsi szerzédés tervezetével vald
egyetértése esetén a részére kikilldott tdmogatési szerz6dést 30 napon belill aldirva, pecséttel elidtva (ha igy
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cégszer(i — ldsd a formai szabdlyoknal), (két szerzédd fél esetén) 4 eredeti példanyban kell visszakiildeni
{(pénziigyi kdzrem(ikbds szervezet bevondasa esetében 6t példanyban), melyekhez csatolni kell 4 példanyban a
szerz6désben megjeldlt mellékleteket (pl. kezesi szerz8dés), illetve 1 példanyban a szerzédés
hatalybalépéséhez kbtelezé mellékieteket (pl. bankszamla igazolas, aldirasi cimpéldany, stb.}), amennyiben
ez sziikséges.

A torvényes képvisel§ akadslyoztatdsa esetén a tdmogatssi szerzédést a térvényes képvisels altal
meghatalmazott személy is aldirhatja az 5.2. pontban irottak szerint.

A tamogatdsi szerz6dés Felek részéré| tériénd aldirdsat kdveten keril sor a szerz§dés egy példanyanak
{Ukrajna és Szerbia esetében két példany) a Kedvezményezett részére torténd visszakildésére.

5.2. A tamogatasi jogviszony létrejéttéhez sziikséges formai szabalyok

A tamogatasi szerz8dést a Kedvezményezettnek az a térvényes képvisel6je irja ald cégszer aldirasaval
(kizardlag kék szindi tollal), akinek aldirds-mintajat az aldirasi cimpéldany/igazol4s tartalmazza.

Amennyiben a szervezet cégszer(l aldirasa pecséttel egyiitt érvényes, Ugy az aldirds mellett a szerz§dést
pecséttel kell elldtni. Ha szervezetnek nincs bélyegzéje, akkor az arra vonatkozd nyilatkozatot is sziikséges
csatolni.

Meghatalmazott ttjdn térténs szerz6dés alairds esetén a meghatalimazést is csatoini kell, A meghatalmazason
szerepelnie kell két tandnak és a felek adatainak (név, személyi ig. szam, lakeim), valamint annak, hogy a
meghatalmazas a szerzGdés aldirdsara szol. A meghatalmazést a felek aldirasukkal hitelesitik. A
meghatalmazéson szereplS mindkét fél alirasi cimpéldanyat meg kell kiildeni az Alapkezel§ részére.

5.3. Hianypétlds tdimogatdsi szerz6dés esetén

Az Alapkezel§ a beérkezett tdmogatési szerzédéseket megvizsgalja, és amennyiben a szerzddés, vagy annak
mellékletei hidnyosak, hidnypétlasra felszélité elektronikus levelet {e-mailt és rendszeriizenetet) kild a
palydzonak a NIR-en keresztiil. Ha a Kedvezményezett a tamogatasi {(bizottsagi) déntésrél szolé értesitést
kovetd 30 napon belil, hidnypétlasra vald kiirds esetén a fenti idéponttdl szémitott Gsszesen 60 napon beliil
nem kiildi vissza hatdridére a szerz8déskdtéshez sziikséges dokumentumokat hidnytalanul a tdmogatasi
jogviszony nem jan létre, és a tamogatdi dontés hatélyét veszti.

5.4. A tamogatas folyésitasa

5.4.1. Folydsitasi feltételek

a) atédmogatasi jogviszony létrejbtte (tdmogatdi okirat kdzlése, tamogatasi szerz6dés felek altal tériénd
alairasa alapjan);

b} aKedvezményezett adészama nem all torlés alatt;

¢) a Kedvezményezett dltal nydjtott biztositékot a Tamogaté elfogadta és az rendelkezésre &ll, jelzalog
alapd biztositék esetén (tamogatdi okiratban/tdmogatdasi szerz6désben meghatérozott kivétellel) a
jelzdlogjog az ingatlan-nyiivantartasba bejegyezésre keriilt;

d} a zélogtargyra vonatkozban a Kedvezményezett vagyonbiztositist kotétt és annak megkdtését
igazolta, kivéve, ha a zdlogtirgy telekingatlan, ha a Tamogaté a tamogatéi okiratban a
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vagyonbiztositas megkotésére vonatkozé kotelezettségtdl eltekintett, vagy ha a kotelezettség — A
hatdron tuli magyarsiggal kapcsolatos egyes tamogatasokra vonatkozé Altaldnos Szerzédési
Feltételekben meghatdrozottak alapjdn - eltéréen keriilt meghatarozasra;

e) nem all fenn jogszabalyban vagy jelen szabalyzatban meghatérozott, egyéb, a folydsitast kizaré ok.

Ha a folydsitasi feltételek fennallnak az Alapkezel§ a tdmogatasi jogviszony létrejottét kévetSen kezdeményezi
a tamogatasi 6sszeg utaldsat a tAmogatdi okiratban/tamogatdsi szerz8désben meghatdrozott hataridén belil a
Kedvezményezett altal megadott pénzforgalmi szamlara. Amennyiben a Kedvezményezett nem rendelkezik
sajat pénzforgalmi szamlaval gy a tamogatés folydsitdsa pénziigyi kdzremiikédé szervezet pénzforgalmi
szamlajara térténik.

Ha a Kedvezményezett korabbi esedékes elszamoldsa — pénziigyi és szakmai beszdmoldja — nem keriilt még az
Alapkezel6 4ltal elfogaddsra, a tdémogatds kizdrélag annak lezérdsat kovetéen keriilhet folydsitasra. Az
esedékessé vélt és nem teljesitett elszédmolasi kotelezettség a tamogatds visszatartdsdt eredményezi.
Tdmogatas kizarélag akkor folydsithatd, ha a Kedvezményezett eleget tett esedékes elszamoldsi
kotelezettségenek, kitelezettségeinek, és nincs fenndlld tartozasa az Alapkezels felé.

A koztartozasok fenndllasanak hidnyardl a Kedvezményezett nyilatkozni kételes. A kéztartozdsmentességi
nyilatkozat megtételét kdvetSen lehetséges a tAmogatési osszeg folyositasa.

Magyarorszagi székhely(li Kedvezményezett nyilatkozhat arrdl, hogy szerepel a koztartozdsmentes addézoi
adatbdazisban.

A tdmogatds abban az esetben folyosithatd, ha a Kedvezményezett benydijtotta a nyilatkozatot, illetve ha
szerepel a kdztartozasmentes addzoi adatbazisaban.

Az Aht. 51. § (2) bekezdése szerint az dllamhaztartason kivilli természetes személy és jogi személy részére
folydsitasra keriil6 tdmogatdsbdl a Kedvezményezettet terheld kdztartozas dsszegét a Magyar Altamkincstar
visszatartja és az aliami ad6hatosag megfelel§ bevételi szamlajan jovairja. Amennyiben a Magyar Allamkincstar
a folydsitasra benyijtott megbizas teljesitése sordn a tdmogatdas Osszegébdl a kdéztartozést levenja, az
Alapkezel6 értesiti a Kedvezményezettet a kéztartozds levondsardl. A Kedvezményezettnek ebben az esetben
is a teljes tamogatasi dsszeg tekintetében all fenn az elszdmolési ktelezettsége.

5.4.2. A tdmogatds folyositasara vonatkozod egyéb rendelkezések

Az Alapkezeld kizarélag HUF {forint) devizanembdl indit HUF, EUR, USD, illetve egyéb, az MNB altal elfogadott
devizanem(i utaldst. A nem magyarorszagi székhellyel rendelkez8 pélydzék szdmdara megitélt tdmogatasi
Osszeg Atutaldsdra kizérdlag a palyazo, vagy kivételes esethen a pénziigyi kdzrem(ksdd szervezet nemzetkozi
(IBAN} szdmlaszam és szamlavezetd bank SWIFT-kddjénak igazolasa utdn van lehetdség.

Az IBAN-szam az orszagkdddal kezdGdik {(Horvatorszag: HR, Romania; RO, Szerbia: RS, Szlovdkia: SK, Szlovénia:
SI). A szamlavezetd azonosité kddjardl (SWIFT-kéd) a nemzetkézi utaldst fogadni képes szamlaszam adatairdl
(ABA szdm vagy routing number USA és Kanada esetében) felvilagositast a palydzé szdmlavezetd pénzforgalmi
szolgaltatdja nyuijt.

A Kedvezményezettnek legkésébb a ddntést kovetd adategyeztetés soran meg kell gy6zGdnie arrél, hogy a
tdmogatds folyGsitasdhoz a megadott pénzforgalmi szamla rendelkezésre &ll.

13



Py

A tamogatas folysitdsa felfiiggesztésre keriil, ha a tdmogatdi okirat kiaddsat megel6zGen vagy a tdmogatasi
szerz8dés megkdtését koveten a Kedvezményezett olyan nyilatkozatot tesz, vagy az Alapkezel§ olyan
korilményrdl szerez tudomast, ami a tdmogatas visszavondsat, a szerzédés felmonddsat, vagy az attdl valé

elallast teheti szikségessé. Az Alapkezel6 a felfiiggesztésrGl, és annak okarél tajékoztatja a
Kedvezményezettet.

6. Nyilvanossdg tajékoztatasa

Kedvezményezett - kiadvényain, honlapjan és a Kedvezményezett tevékenységeivel kapcsolatos
megjelenéseken, tdjékoztatokon és beszdmoldkon — a Tdmogatd aktudlis és a honlapon megtaldlhaté logd-
csoportjat jol lathatdan és egyértelmiien feltiinteti, mellyel tdjékoztatja a tdmogatas céljdval érintett
nyilvanossagot arrdl, hogy a Kedvezményezett program, a Tdmogato tdmogatasaval valdsult meg, illetve a
Tamogaté hozzdjarult a Kedvezményezett miikodéséhez kapcsolatos kdltségekhez.

A tamogatds felhasznaldsa sordn a Tamogatd logé-csoport elhelyezésre vonatkozéan a kovetkezdket kell
figyelembe venni:

1. Nyomdaipari termék {szordlap, kbnyv, Gjsag, folydirat)

1.1 Egységnyi feliiletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logé-csoport
2. CD, DVD, BD

2.1 Egységnyi feliiletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logé-csoport

3. Esemény (kidllitds, koncert, eladds stb. )
3.1 Egységnyi fellletnek (roll-up stb.) 5,5-6,5%-nyi része a log-csoport

4. Infrastrukturdlis beruhézds
4.1 A beruhdzas idészakaban
4.1.1 Egységnyi felilletnek {6ridsplakat stb.) 15-20%-nyi része a logé-csoport
4.2 A beruhdzdas megvalésitdsat kovetden {dllandoé tabla)

4.2.1 Egységnyi feliletnek (A4-Al) 15-20%-nyi része a logé-csoport {ebben az esetben széba jéhet, hogy
a tablit az ME NPA képviselGje iinnepélyes keretek kozdtt adja &t, helyezi el [erdsiti fel] a
Kedvezményezettel kizdsen}

A Tamogaté logd-csoport elsésorban:
* papir alapon, négyszines nyomassal, bekeretezve, de adott esetben megengedett az egyszinii vaitozat
alkalmazasa is (pl. fekete-fehér kiadvanyok estében);
= Amennyiben az emlékeztetd tabla miemlék jellegli és/vagy olyan épiiletre keriil, amelynek killeme azt
megkivanja, a tabla késziilhet rézbdl, gravirozassal megmunkdlva. Ez esetben el lehet tekinteni a szines
kivitelezéstél;
* arendelkezésre all6 fellilet alsé szegmensében kell elhelyezni.
* amennyiben a tdmogatds beruhazas jellegl és épiilet, épitményhez kapcsolédik, a ,Késziilt a Magyar
Kormany tamogatasaval” szovegezéssel kell alkalmazni
* amennyiben a tamogatas program megvaldsitdsahoz kapcsolodik, akkor a ,Megvalésult 2 Magyar
Kormany tamogatasaval” szévegrészt kell alkaimazni

A logo-csoport letélthetd:

http://bgazrt.hu/letoltheto logok/
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7. A tdmogatoi okirat, illetve a tAmogatasi szerzédés médositasa

A Kedvezményezettnak a tdmogatoi okirat/tamogatasi szerzédés médositdsira vonatkozé kérelmét frasban,
indokolassal ellatva és a kérelmet aldtdmasztd dokumentumok csatolasaval, megvaldsitasi hataridé lejaratat

r_ g

legkésébb 15 nappal megelézGen kell 2 Timogatdnak elterjesztenie.

A Kedvezményezett a modositast a a szakmai referensnek kildott elektronikus levélben kezdeményezheti.
8. A palyazat elszamolasanak alapelvei

- Zaradékolds és hitelesités (8.2.2. és 8.2.3 pontjai ): a szdmla, vagy a szdmlét helyettesitd
dokumentum/bizonylat eredeti példdanyt zdradékolni kelll A zéradékolt szamla mdsolatat a
Kedvezményezett altal hitelesitve kell megkildeni.

- Aszakmai beszdmolé (8.5.1. pont)} 4. pontjaban szerepld dokumentum tipusok kéziil, a megvaldsuldst
alatamaszté dokumentumokat meg kell kiildeni (Tiszteletpéldany, foto, jelenléti iv, cd, dvd, szérélap,
stb.)!

- Logé felhasznélasanak igazolasa (6 pont): http://bgazrt.hu/letoltheto_logok/

- Dologi kiadas és felhalmozds esetén a kapcsolodo szerzdédés, megrendel8, megdllapodds hitelesitett
masolati példanya (itmutatd 2. szdmu_mellékletében részletesezve) az elszamolédsi dokumentécié
részel

- Eszkdzvasdrlds esetén a leltarbavételt igazolé dokumentum madsolati példdny (8.7.2 és 8.8 pontban,
valamint az 1. szamu mellékletben részletezve) az elszamolasi dokumentdcié résza!

- Az utmutatd 2. szamu mellékletében szerepl§ kiltségtételek esetén az drajaniatok is az elszdmolasi
dokumentéci¢ részét képzik!

A tamogatéi okiratban/szerzédésben véllalt hataridéket (megvaldsitisi idészak és elszamolasi
hatdrid&) be kell tartanil!

8.1. A tamogatas eiszamolasa vonatkozasaban hasznait fogalmak

Kézrem(ikod6: A tdmogatasok kezelésével, a tamogatds nyujtasanak lebonyolitasdval kapcsolatos egyes
feladatokat kilén szerzédés {megallapodas) alapjan elldité szeméily. A kézremiikdddé magatartasaért a
kdzremiikiddst igénybe vevd féi gy felel, mintha sajat maga jart voina ei.

Engedményezés: A Kedvezményezett tevékenység megvaldsitasat a Kedvezményezett {engedményezé) mésra
atruhazhatja, ha az Uj Kedvezményezett a korabbi Kedvezményezettra meghatdrozott feltételeknek megfelel
és ahhoz az Alapkezel§ elézetesen hozzdjarul.

Altalinos forgalmi adé (AFA): a Kedvezményezett székhelyének/dllandd lakdhelyének orszaga szerinti
dltaldnos forgalmi adé6, vagy az altalanos forgalmi adé fogalmanak megfeleld, mas elnevezésii (pl.
hozzaadottérték-add) add.

Beruhazas (ha a palyazati kiiras lehetdséget biztosit beruhdzasra): A targyi eszkoz beszerzése, létesitése, sajat
vallalkozasban torténé el6allitasa, a beszerzett tdrgyi eszkéz Uzembe helyezése, rendeltetésszeri
haszndlatbavétele érdekében az iizembe helyezésig, a rendeltetésszerii hasznilatbavételig végzett
tevékenység (széllitas, vdmkezelés, kozvetités, alapozds, Uzembe helyezés, tovabbd mindaz a tevékenység,
amely a targyi eszkdz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elGkészitést, a lebonyolitast, a
hiteligénybevételt, a biztositast is); beruhdzds a meglévé targyi eszkdz bdvitését, rendeltetésének
megvaltoztatdsat, dtalakitasat, élettartamanak, teljesitGképességének kozvetlen novelését eredményezd
tevékenység is, az el6bbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzdkapcsolhatd egyéb tevékenységekkel egyiitt.
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Egy eszkoz elbaliitasa egyardnt magéban foglal(hat) anyag és bérkoitséget, illetve szolgaltatdsok
igénybevételét.

Tadmogatds elszamolasi hatérideje: a timogatéi okiratban/tdmogatdsi szerz6déshen szerepls, a beszamolé
benyujtasénak hatéridejére vonatkozo idGpont.

Tamogatasi dsszeg nyilvéntartasa: A tdmogatas Osszegét az Alapkezel§ forintban allapitia meg és tartja
nyilvan tekintet nélkil arra, hogy a tamogatds folyositasat a Kedvezményezett mely pénznemben kéri. A
tdmogatasi Osszeg Kedvezményezett orszagdnak devizdjdban torténd megallapitisa/dtszdmitisa a
Kedvezményezett altal igazolt/megjeldit véltasi drfolyamon térténik.

A tamogatads terhére elszamolhaté koltségeket a Kedvezményezett orszdgdnak devizajaban kell megallapitani,
majd azt forintra dtszdémolni az atvéltisnal megjelsit arfolyamon. (A NiR automatikusan &tszamitja.) A
Kedvezményezett orszdgdnak devizajatél eltéré pénznemben kiallitott szémla esetében annak végosszegét, az
elszimolt kdltség Osszegét a kifizetés idépontjdban alkalmazott keresztdrfolyamon kell tszémitani. (az orszag
devizajaban terhelt &sszegnek megifelelSen)

Szamviteli bizonylat: Minden olyan, a gazdalkodé altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkodéval iizleti, vagy
egyéb kapcsolatban 4llé természetes és jogi személy, vagy mas gazdélkodé altal kidllitott bizonylat(szamla,
szerzGdés, megdllapodds, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankszémla kivonat, jogszabdlyi rendelkezés,
egyéb ilyennek mindsithets irat) — fiiggetleniil annak nyomdai, vagy egyéb el6éllitdsi modjétél — amelyet a
gazdasagi esemény szdmviteli nyilvéntartdsa céljéra készitettek és amely rendelkezik a szamviteli térvényben
meghatarozott éltalanos alaki és tartaimi kellékekkel. A szamviteii bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhat6nak és helytallonak kell lennie.

Miikddési, miikddtetési céll kiaddsnak mindsiil:

® anyagok, fogydeszkozok beszerzése, amelyek vagy fel- vagy elhasznaldsra keriilnek 1 éven beliil;
® ameglévd berendezések, épiiletek miikodtetése, fenntartasa, tizemeltetése, karbantartdsa;

* személyi jelleg(i kifizetések; és azokhoz kapcsolédé jarulékfizetési kitelezettségek;

® egyeb, a szervezet miikddésével, a program megvaldsitésaval kapcsolatos tételek.

Felhalmozasi, beruhdzasi céiv kiaddsnak minédsiil:

®* minden olyan eszkéz beszerzése, amit a Kedvezményezett tartésan, éven tili hasznélatra vdsarol, vagy
beruhazassal eléallit

® a feldjitds, amely az elhaszndlédott térgyi eszkoz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga) helyredllitisat
szolgald, iddszakonként visszatérs olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti miszaki dllapota, teljesit6képessége megkdzelitéen vagy
teljesen visszaall,

Az eiszamolds Gsszedllitdsa sordn alkalmaznia kell a Kedvezményezett székhelye szerinti orszaghan érvényes
szamviteli, adoiigyi és tdrsadalombiztositasi jogszabalyok elSirdsait is, valamint kézbeszerzési kotelezettség
fennélldsa esetén a kozbeszerzési térvény szabdlyait.
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8.2. Egyéb rendelkezések
8.2.1. Forditas

Minden, nem magyar nyelvi bizonylat tartalmarol és [ényeges adatairdl a Kedvezményezettnak magyar nyelv(
kivonatos forditast kell készitenie (nem el&iras a hivatalos forditas elkészitése fordité iroda bevonasavall). A
forditdst olvashatdan, vagy a bizonylatra, vagy a hitelesitett masolatara (kézzel) kell révezetnie (ldsd: 8.2.3.
pont), de kiilon lapon, szamitogéppel szerkesztve is benydjthats. A forditds pontossagdért a
Kedvezményezettet terheli a felel&sség.

8.2.2. Zaradékolas

Zaradékolasi kotelezettségilknek a tamogatoi okirat/tamogatasi szerzédés iktatészdmanak, vagy a program/
azonositojanak felvezetésével tehetnek eleget. A zdradékolas felvezetésére célszer(i bélyegz6t alkalmazni. A
zaradékolast minden esetben az érintett orszag hivatalos devizanemében kérjiik elvégezni.

Zaradékolni valamennyi szamlat és/vagy az azzal egyenértékii szamviteli bizonylatot kell, filggetleniil attol,
hogy bekiildésre keriil-e vagy sem (pl. kikiildetés esetén kikiildetési rendelvény, bérleti szerzédés,
bérszamfejtd lap, stb. Lisd.2. sz. melléklet ziradékolis a bizonylaton oszlopa).

bankszamla kivonatanak zaradékoldsa akkor sziikséges, ha bankkdltség elszamolasdra is sor kerii.

Zdradékolni két mdodon lehetséges:

A bizonylat teljes dsszegének elszamoldsa esetén: a Kedvezményezetinak az elszdmoladshoz csatolt szamldk
és/vagy az azzal egyenérték( szamviteli bizonylatok EREDETI példényaira szovegszeriien fel kell vezetnie a
kévetkezd zdradékot: ,Elszdmolva a BGA ............ szamii tamogaioi okiratdhoz/tamogatdsi szerzédéséhez”.
Részisszeg elszamoldsakor: a Kedvezményezettnak az elszamolashoz csatolt bizonylatok EREDETI példanyaira
sziivegszer(ien fel kell vezetnie a tdmogatasbol felhaszndlt Gsszeget és 2 tdmogatdi okirat/tdmogatési
szerzOdés szamat az alabbiak szerint: ,...... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA ... szami tamogatdi
okiratdhoz/tdmogatdsi szerz6déséhez felhaszndiva”. A szbvegben az adott orszag nemzeti valutajaban kell
megaliapitani a felhasznait 6sszeget. Forintban nem keii ravezetni a bizonylatra az eiszdmoini kivant osszeget|

Amennyiben a szamla nem elszamolhatd kéltségeket is tartalmaz, a szamla végdsszegébdl a tamogatas terhére
zéradékolni csak az elszamolhatd tételek részdsszegét lehetséges.

8.2.3. Hitelesités

Az elszdmolashoz postai uton, vagy személyesen beny(jtandé bizonylatok, dokumentumok eredeti példanyan
tortént zédradékolast kdvetden a Kedvezményezettnek mdsolatot kell készitenie, és a masolatot a szervezet
képviselGjének, vagy az dltala meghatalmazott személynek hitelesitenie kell. Az elkésziilt mdsolatra ra kell
vezetnie: ,Az eredetivel mindenben megegyezé hiteles mdsolat”, sth. szbveget. A hitelesitési kitelezettség az
Alapkezel6héz az elszamolashoz benyiijtott bizonylatoknal all fenn.

8.3, Az elszamolashoz alkalmazott arfolyam meghatirozisa

Az Alapkezeld a célorszdgtdl fiiggetleniil minden tdmogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A tdmogatasi
Osszeg Kedvezményezett orszdga szerinti pénznemre torténd atszamitasa, illetve a tdimogatés felhasznaldsarol
készitett pénzligyi beszamoldban rogzitett koltségtételek dtszamitdsa a kévetkezd {szamitott) arfolyamok
alkalmazasaval torténik:

letek esetén):

a) Tamogatdsi el6leg-nyljtds esetében (eléfinanszirozott i
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* amennyiben a tamogatés nem forintban kertil felhasznélasra, a Kedvezményezett a tamogatas teljes
Osszegét 30 naptdri napon beliil kiteles &tvaltani. A Kedvezményezett a deviza stvdltasat minden
konverzié esetén koteles igazolni a banki dtvaltasi igazolassal. (A bankkivonat szerinti értéknapnak
(i6vdirds datumanak) és feltiintetett arfolyamnak megfeleléen.)

* Amennyiben a Kedvezményezett nem, vagy 30 napon tul vdltotta at: a tadmogatdsi osszeg
Kedvezményezett szémldjan torténd jovdirds napjat kell feltiintetni, illetve ezen a napon érvényes
MNB arfolyamot kell figyelembe venni. {http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

* Abban az esetben, ha a Kedvezményezett mar elGre tudja, hogy a tdmogatasbal bizonyos kiadasokat
nem a székhely szerinti orszdg valutdjaban/devizdjéban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a
tamogatas ezen dsszeggel csokkentett részét valtja 4t helyi pénznembe.

* Karpataljai Kedvezményezettek esetében nem sziikséges 30 napon beliil atvltani a tamogatasi
osszeget. A tényleges banki atvaltési bizonylaton szereplé banki jévdiras értéknapjan alkalmazott
arfolyammal sziikséges elkésziteni a pénziigyi beszamol6t, figgetleniil annak ddtumatél.
Amennyiben tobbszori atvaltds tortént, az atvéltds napjaként az els§ &tvéltds napja, mig
arfolyamként az atvaltdsok sordn alkalmazott arfolyamok alapjan egy szamitott &tlagarfolyam
rogzithetd. Indokolt esetben az MNB arfolyama alkalmazhaté.

® Amennyiben az orszag valutdja nem konvertibilis {diaszpéra orszagai) és a Kedvezményezett nem 30
napon belll véltotta dt a tdmogatdsi Gsszeget, abban az esetben az elszdmoléds sordn a havonta
Jegyzésre keriild MNB hivatalos devizalapjan szerepld drfolyamot kell figyelembe venni. Az arfolyam
adatainak enline elérése:

(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-
lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-arfolyamok)

b) A beszamoid elfogaddsat kévetSen utéfinanszirozott tgyietek esetén:
A Bethlen Gabor Alap Bizottsaga témogatdsi dontésének napjan (Témogatdsi szerz6dés/ okirat 2. pontja
alapjan) érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem hivatalos devizaérfolyamot kell figyelembe
venni.

A NIR Elszdmolasi elSiap Atvéltési arfolyam blokkjaban automatikusan megjelenik az arfolyam, elszamoland6
tdmogatdsi 6sszeg az orszag pénznemében, valamint a kdltségterv tételei dtszamitasra keriilnek.

8.4. A beszamoléval kapcsolatos dltalanos informacidk

A tdmogatdi okirat/tamogatdsi szerzGdés hatérozza meg a Kedvezményezett szimdra a beszamolds modjat,
hataridejét (itemezését) és tipusat.

A szakmai és pénzigyi beszdmol6t az Altaldnos Szerzédési Feltételek, a Palyazati és elszamoldsi Gtmutatd
eldirasai, valamint a NIR felhasznaloi kézikényvének irdnymutatasai alapjan kell a NIR-ben elkésziteni és
elektronikusan benyijtani a tdmogatéi okiratban/szerzédésben szerepld elszamolasi hataridéig.

Az Alapkezel§ a tamogatdsi dsszeg elszdmolasakor a Kedvezményezett altal NIR-ben rogzitett elszdmolasi
adatokat, a szakmai szdveges beszdmol6t és a pénziigyi Bsszesit6t (szamlaGsszesitét) ellenérzi. A
beszamol6hoz csatolni kell a kettdszazezer forint értékhatart meghaladé szamlék és egyéb szémviteli
bizonylatok, valamint a gazdasdgi eseményt igazold, valamint a program megvaldsuldst aldtamasztd egyéb
dokumentumok masolatat.

Az Alapkezel§ a bekért bizonylatok alapjan végzi el az elszémolés ellen6rzését, vizsgalja a tdmogatasi cél
megvaldsulasat, teljesilését.

Az eiszamoiashoz papiralapon benyiijtandé dokumentumokat postai Gton meg kell kiildeni (Postacim: 1253
Bp. Pf.: 70.), vagy személyesen benydjtani az Alapkezel6nek a tdmogatdi okiraton/szerzédésen feltiintetett
iktatdszam, vagy Ugyletazonosité megjeltlésével.
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A beszamol6é benydjtasanak napja a NIR-ben torténd bead4s ddtuma, illetve a mellékletek postara adasanak
ddtuma kozill a késébbi datum.

8.5. NIR Beszamold részei

27 x =

A beszamold eldallitdsa a NIR-ben lévd kdvetkezd Griapok kitoltésével tdrténik:

o

* Szakmai beszamolo: szdveges értékelés a tdmogatas hasznoswldsardl (elééllitdisa NIR Szakmai beszamold

Grlapon)

®  Pénziigyi beszamolo

o Elszdmolds el6lap: a szdmldn jovairt tdmogatas dsszegére, az 4tvéltisara és az eldirt nyilatkozatokra
vonatkozdan;

o Elszdmolds  dsszesitd: a kapott tdmogatdsi Osszeg felhaszndlasdrél a  tdmogatdi
okiratban/szerz6désben (vagy annak mddositisdban) elfogadott kdltségterv  szerinti
koltségkategoridk, kdltségtételek szerinti elszamolas Gsszesitdje, az elszdmolds sordn atcsoportositott
kiltségek kdzbtti eltérés %-anak kimutatdsa;

o Bizonylatok (elszamolt): az elszamolandd tdmogatashoz rendelt szamldk adatainak megjelenitésére
szolgal.

A szakmai és pénziigyi beszamoldnak dsszhangban kell lennie.

8.5.1. Szakmai beszdmold

o

A szakmai beszamolét a NIR-en keresztiil ,Szakmai beszimolé” elnevezésii (irlapjanak kitdltésével kell
benyljtani.

A szakmai beszémoléban a Kedvezményezett a tervezett program, a Kedvezményezett cél megvaldsitasarol
Osszefoglald szdveges — az beszamoldt készit.

A szakmai beszdmoldt az aldbbi szempontok szerint szlikséges dsszedllitani:

® A tdmogatdsbdl megvaldsitott program cél ismertetése (tdmogatds eredményeinek, hasznosulasanak
ismertetése, a tdmogatas céljanak, megvaldsult program konkrét id6pontjanak, helyszinének, rendezvény
esetén napi programtervének ismertetése).

e A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kézotti dsszefiiggés bemutatasa {milyen kéltségekre
kerilt felhaszndlasra a tamogatas).
A program megvaldsitasdban résztvevd szervezetek, személyek szamdnak bemutatésa,
A beszdmoléhoz mellékelt dokumentumok felsoroldsa {pl. foté, CD/DVD, szdrdlap, plakat,
tiszteletpéldany, oktatas/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, kdnyv, stb.).

* Kommunikacids terv megvaldsulasanak bemutatdsa (sajtdanyag, média megnevezése, internetes link), a
dokumentacio masolathan benyujtasa.

e ATamogatd/BGA logd-csoport haszndlatanak madjardl vald tajékoztatas (felhasznaldsi hely megnevezése,
foto/fénymasolat kiildése, internetes elérhetéség linkje).

e A program megvaldsitdsaval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatdsa.

8.5.2. Pénziigyi elszamolas

2738

A pénzigyi beszamolot a NIR ,Elszédmolas dsszesit§”, ,Elszamolds elélap” kitéltésével kell benyujtani.

A pénziigyi beszamoldt a Kedvezményezett orsziganak pénznemében kell elkésziteni.
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Amennyiben a Kedvezményezett olyan szamlat szeretne elszdmolni, amely a Kedvezményezett orszagatol
eltéré orszdgban kerult kidllitdsra, a szamla értékét 4t kell szamolni a Kedvezményezett orszdganak
pénznemére. Ennek megfelelSen a Magyarorszdgon HUF-ban, vagy harmadik orszag pénznemében kidllitott
szamlat az elszdmolds sorén a Kedvezményezett konyvelésében alkalmazott arfolyamon atszamitott értéken
kérjiik szerepeltetni.

® A tdmogatds felhasznéldsa és elszamoldsa soran a Kedvezményezettek f6 szabdlyként a palyazati kiirasnak,
a palydzat tartalmanak, a tdmogat6i okiratban/tdmogatasi szerzédésben és az Altaldnos Szerzbdési
Feltételekben foglaltaknak megfelelgen kell eljérnia.

* A megitélt tdmogatas kizdrdlag a tdmogatdi okirathan/tamogatdsi szerz6désben meghatarozott célokra
fordithatd, melyek illeszkednek a Kedvezményezett program megvalositisahoz.

@ Az elszémolasban csak azok a kéltségtételek szamolhatok el, amelyek:

o A jovahagyott kéltségtervben, vagy annak Tamogaté altal elfogadott médositasaban szerepelnek, a
koltségtételeknek a program kéltségvetésének megfeleléen részletezetteknek és ilyen médon
ellendrizhetknek kell lenniiik.

© Atamogatdi okirathan/tdmogatdsi szerz6désben rogzitett megvaldsitasi iddszak alatt teljesiiltek, azaz
a szakmai teljesitési idGszak a megvaldsitasi id6tartamon belll van (kivéve folyamatos szolgaltatds
kozizemi, kommunikacids és biztositasi szolgaltatésok, amelyek esetében a szdmla kiallitds napjanak
kell a megvaldsitasi iddszakba esnie, igy szolgaltatdsi id6szak tehat lehet futamidé elétti futéni is).

© Az elszamolédsi Gsszesit6ben olyan, a megvaldsitasi idGszakban felmeriilt gazdasagi események
koltségeit lehet elszdmolni, amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésébb az elszamolasi
iddszak végéig megtértént.

Az elszdmoldsnak vildgosan, &ttekinthetSen, bizonyithatdan kell bemutatnia a témogatdsi Osszeg
szerz6désszer(i felhasznalasat. Az elszdmolds &sszedllitasa sordn alkalmazni kell a Kedvezményezett székhelye
szerint orszagban érvényes szamviteli, adéiigyi és tdrsadalombiztositasi jogszabalyok elgirasait is, valamint
kbzbeszerzési kitelezettség esetén a kdzbeszerzési torvény szabalyait.

8.6. Az elszamolas soran alkalmazandé f6 szabalyok

¢ A jovahagyott kbltségterv fsorainak dsszegeihez képest a zard beszdmoldban a kéltségsorok (1., 2., 3.)
kGzotti Stcsoportositds maximum a tdmogatdsi Hsszeg 10%-aig szamolhat6 el engedély nélkiil, az
eitérést a szakmai beszamoléban indokolni sziikséges

*  Af8sorokon beliil az alsorok kizétt teljes atjdrhatdsag van.

® A jovdhagyott koltségtervtd| eltérs kiadasokat a pénziigyi elszdmolas nem tartalmazhat, azaz uj kéltségsor
(pl. 1.1.1, 2.1.1,, 3.1.1, stb.) az elszdmoldsi 6sszesitében nem nyithaté, kivétel a banki kéltségek (kezelési,
atvaltasi), a tdmogatasi 8sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- forint) mértékéig, ha azokat a
Kedvezményezett nem is tervezte be.

® A pénziigyi elszamoldst a tdmogatasi jogviszony Iétrejdttét kdvetSen bekiildétt AFA nyilatkozat alapjan
kell elkésziteni.

Amennyiben a NIR-ben rogzitett bizonylatok és az egyes koltségtételek &sszerendelését kdvetden, a f8
koltségkategoridk kozotti dtcsoportositds mértéke meghaladja a maximalisan engedélyezett 10%-ot, akkor a
pénzigyi beszdmolé beaddsét a ,Kérelem rogzitése” gombbal lehet megtenni. A NIR automatikusan ellenérzi,
hogy a szamla kiallitdsanak ddtuma, illetve a teljesitési idészak a megvaldsitasi idészakon beliil tértént.

:::::::

Amennyiben a szolgaltatds id6tartama a megvalésitdsi id&szakon kiviil esik, a rigzitett bizonylat &sszege
idSaranyosan szémolhatd el (kivétel folyamatos szolgéltatasok esetében, ahol a szdmla kiallitdsi datumanak
kell a megvalésitasi idészakon beliilinek lennie). A NIR az elszimolhatosagi korlat tullépése esetén
hibatizenetet kiild {(pl. A "Termék és szolgéltatds kifizetések" tipust bizonylat és a(z) "terembérleti dijak"
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programbltség dsszerendelése a bizonylatbdl elszamolhaté dsszeg nem haladhatja meg a szadmla idGaranyos
Osszegét (....... HUF)").

Az Gj koltségsorként felvett banki koltség elszdmoldsa a NIR-ben csak a maximalisan elszdmolhaté &sszeg
(tamogatasi dsszeg legfeljebb 5%-a, legfeljebb 100.000,- forint) erejéig lehetséges.

8.7. A tdmogatas felhasznalasat igazolé dokumentumok, bizonylatok

A pénziigyi elszdmolds részeként csak a Kedvezményezett nevére és cimére kiailitott bizonylat fogadhatd el.
(ez alol kivételt a bérelt ingatlan kéziizemi szdmlai képeznek). A bérlésre vonatkozd szerz8désben rogziteni
keli, hogy a bérleményhez kapcsolédd koziuzemi szdmldkat és a kapcsolodd addkat (melyek mértékét is
rogziteni kell a szerz8désben) a bérbevevd (Kedvezményezett) fizeti. Ett6l eltérd eseteket a tdmogatéi
okiratban/ tdmogatasi szerz6désben kiilén kell régziteni.

A kidllitott bizonylatbdl egyértelmiien megadllapithat6 kell, hogy legyen:
® a bizonylat kiallitdjdnak adatai (kidllité neve, cime, adészdma vagy addszam hidnydban mas azonositdja);
®»  avevd adatai (neve, cime);
® a beszerzett termék vagy szolgéltatds megnevezése, mennyisége;
e a bizonylat szerint fizetendd ellenérték;
® aszamla kidllitasanak, teljesitésének (vonatkozasi datumanak) és pénziigyi teljesitésének datuma.

Amennyiben a tdmogatas terhére olyan koltséget kivannak elszamolni, amelyrél szdmlat a szervezet hivatalos
képviseldje, vagy a hivatalos képvisel§ tulajdondban 1évé vallalkozas allitott ki, vagy a hivatalos képviselé egyéb
— a szervezet képviseietén tuli — megbizdsardl szol, sziikséges a szervezet déntéshozé testilletének
{(kuratérium, elndkség, stb.} errél sz616 déntésének masolatban torténd becsatolésa.

A fentiek alol kivételt képez — ha a Kedvezményezett orszdgdban érvényes torvények lehetdséget biztositanak
rd — a nyugta, amennyiben annak pénziigyi teljesitését hitelt érdemliéen bizonyitjak {pl. annak készpénzes
kifizetését a pénztarkdnyvbdl, vagy tutalds esetén bankszamlakivonattal, illetve Szlovakiaban, Ukrajnaban,
Romanidban és a Diaszpdra egyes orszégaiban — kis &sszegl - készpénzfizetés esetén pénztari bizonylatot,
nyugtat dllitanak ki).

8.7.1. Pénziigyi teljesitést igazold bizonylatok:

Fizetési szamlakivonat (fizetési szamlara torténd dtutalds esetén);

e Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szémla esetén), amely helyettesithetd a Kedvezményezett
pénztarkdnyvének, az elszamolt kéhség kiaddsat igazold masolatdval.

® Adiaszpdra egyes orszagaiban alkalmazott csekk-rendszer. Amennyiben a témogatdshoz elszdmolt szamla
kifizetése csekkel t6rténik, igazolni kell a csekk bevaltasat igazold banki terhelést. Amennyiben a csekket
még nem valtottak be, (gy az abban a formdban csak a fizetési szindékot igazolja, a kifizetés tényleges
megtdrténtét nem.

8.7.2, Egyéb dokumentumok:

» Egyéb, az elszémolést aldtdmasztd dokumentumok (példaul leltéri iv, belsd szabdlyzat, stb.).
» Kozbeszerzési eljards esetén az ajanlatok értékelése és a déntéshozatal, ill. nyertes ajanlattevével kotott
szerz8dés — a kzbeszerzési torvény szabalyainak alkalmazasat kell igazolni.
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¢ A piaci ér igazoldsa a kvetkezéképpen torténhet:

©  brutt6 200.000,- forint felett eszkézbeszerzés esetén legalabb 1 ajanlat,

o brutté 1.000.000,~forint felett, legaldbb 3 db egymdastél és a Kedvezményezettdl fiiggetlen,
Osszehasonlithato drajéniat. Nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhetd eszkozok esetén az irisos
ajanlat kivdithaté a hivatalos drajanlatok bemutatasaval (forgalmazo cégek honlapjarol kingyomtatott
print screen).

© Az drajanlatok nem lehetnek a megkdtott adds-vételi szerzédés aldirdsanak ditumihoz képest 6

hénapnal régebbiek.

Az arajdnlat abban az esetben fogadhaté el, ha azok tiikrozik a piaci atlagarakat, és a mellékelt
drajanlatok lehetévé teszik az objektiv termék-Osszehasonlitast, a killénbdz6 specifikacioj
termékjellemzdkre vonatkozdan (pl. akkor j6 és elfogadhaté az ajénlat, ha harom azonos paraméter(i
€s tuddst Samsung 21" monitorra vonatkozik és nem Sony 217, LG 20” és Samsung 22" kiilénbozd
markaju és méretdi, vagy tipust monitorra).

A pénziigyi elszamoldshoz a szamviteli bizonylatok, kifizetést igazolé bizonylatok, valamint a kéltségvetési
témogatas jogszer(i és a céljdnak megfelels felhasznalasat igazold egyéb dokumentumok mésolatat meliékelni
kell, ha a szamlan/szamviteli bizonylaton, vagy a munkabér kimutatason (Ft/h6/f6) feltiintetett brutté érték
nem haladja meg a 200.000 forint értékhatart (az Alapkezels a pénziigyi elszamoldshoz kapcsolédd 200.000,-
forint alatti dokumentumokat a helyszinen ellenérizheti).

Az Alapkezel6 a pénziigyi beszdmold ellenérzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

8.8 Az Alapkezeldnek a pénziigyi elszimolds soran, postai dGton, papiralapon benyijtandd, a szervezet
képviselje, vagy az dltala meghatalmazott személy &ltal hitelesitett (lasd 8.2.3. pont) dokumentumok
masolata:

* A NIR-bSI kinyomtatott szakmai beszémolé 4-5-6. pontjaiban feltiintetett dokumentdcioi:pl. sajtéanyag,
fotd, CD/DVD, piakat, tiszieietpéidany, oktatas/képzés, konferencia kapcsolddé anyagai, kényv, stb.

* Tamogatési elfleg nyujtésa esetén fizetési szamla igazolds, vagy a tdmogatds beérkezésérél fizetési
szamlakivonat. Amennyiben a Kedvezményezett becsatolja a devizavaltas igazolasat, nem sziikséges a
szamlakivonat kiilon benyujtsa (kivéve, ahol a tdmogatds az orszag pénznemébhen keriil utaldsra).

* Tamogatasi eibleg nyuljtasa esetén atvaltasi igazolas: a jovairt tamogatasi Gsszeg helyi pénznembe
torténd atvéltasardl szl bizonylat {kivéve, aho! a timogatas az orszag pénznemében keriil utaldsra).

Az elszamolds mellékleteként csatolni kell a kettfszizezer forint értékhatsrt meghaladd szamldk és egyéb
szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasagi eseményt igazol6, 2. szdmu mellékletben szereplé egyéh
dokumentumok mdsolatat.

A papiralapon benyijtandé dokumentacié a kévetkezé:

* kettdszazezer forint értékhatdrt meghaladé koltségeket igazold, zéradékolt szimviteli bizonylatok
(szdmla/szamviteli bizonylat/munkabérre (Ft/h6/f6), valamint a 2. szamy mellékletben szerepld egyéb
dokumentumok (A hataron tili tdmogatasok kivételével, a szazezer forint értékhatart meghaladd érték(,
aru beszerzésére vagy szolgéltatas megrendelésére irdnyulé szerzédés kizérdlag irashan koéthetd, ami az
elszamolas soran benyudjtandé dokumentum.);

»  afenti szdmviteli bizonylatokhoz kapcsolddé pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoid bizonyiatok (a
szdmviteli bizonylathoz csatolva);

® a piaci ar igazoldsa a kdzbeszerzési eljdrds alapjdn megkotitt szerz6dés esetében 2 kézbeszerzés

s

targyi eszkdz beszerzések esetében a beszerzéshez bekért drajanlatok kézil az elfogadott arajanlat, amely
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alapjan a vasdrlas tortént. Az 1.000.000,- forint feletti beszerzésnél szikséges 3 drajanlat bekérés/ajanlat
meglétét az Alapkezel§ a helyszinen ellendrizheti;

az elszdmolni kivant tétel jellegétdl fiiggs szoveges/jogi dokumentumok (leltari iv, vagy belsd szabalyzat,
sth.},

az elszamolashoz csatolt dokumentacidhoz kapcsoldédd forditasok;

az az informdcids onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagral szdlé 2011, évi CXN. torvény
eléirdsainak betartdsa érdekében az elszdmolds sordn a munkabérek és jarulék, ilietve ezek kifizetésének
igazolasara megkilldott cégszeriien aldirt, zaradékolt, munkabér adatokkal kitoltendd tablazat (3. szami
melléklet} ugy keriljon kinyomtatasra, hogy az érintettekre vonatkozéan személyes adatokat ne
tartalmazzon {a tablazat személyes adatokat tartalmazd oszlopainak elrejtése, vagy a kinyomtatott
eredeti listdn a személyes adatok kitakarasa). A 3. szamt meliéklet kivdlthaté abban az esetben, ha
Kedvezményezett szervezet a sajdt belsé rendszerébél meg tudja oldani az anonim béradatok listdzdsdt.
Amennyiben a Kedvezményezett olyan iratot kivdn bekiildeni az elszamolas részeként, ami személyes
adatokat tartaimaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja be az Alapkezel8, ha a Kedvezményezett az
érintett altal aldirt, adatkezelésre felhatalmazd nyilatkozatdt is megkiildi, nyilatkozat hidnyaban az
Alapkezels visszakiildi a személyes adatokat tartalmazo bizonylatokat a Kedvezményezett részére!

Amennyiben az elszdmolds alatamasztdsahoz sziikségesnek itéli meg a Tamogato, bekérhetbek tovabbi
dokumentumok is.

Postdzasi cim:

Kézponti palydzati kilrdasok sordn elnyert tdmogatdsok elszdmolédsa esetén:

Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt.
1253 Bp. Pf.: 70., vagy
1016 Budapest, Gellérthegy utca 30-32.

Regionalis kiirdsok esetén: {A kdzremiikddd datjan, meghivasos (Erdély) palydzati kiirdsok soran elnyert
tdmogatadsok esetén ahhoz a lebonyolitdhoz kel beadni, vagy postai dton eljuttatini, ahol a szerzfdéskdtés
tértént.)

Postai elérhetdségek: https://nir.bgazrt.hu/bga/

Az elszamolésokkal kapcsolatban az alabbi elérhetéségeken kaphat felvildgositast:

http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszamolaskezelési és Monitoring Osztaly teriileti referenseinél.

8.9 Hianypotlas a tAmogatas felhasznalasanak elszamolasa soran

Amennyiben a NIR-ben elektronikusan, illetve papiralapon benyijtott beszdmold formailag, tartalmilag
hianyos, hibas, vagy a tamogatas rendeltetésszerli felhasznaldsdt nem teljeskdrlien tédmasztja ald, az
Alapkezeld a NIR-en kereszt(il 15 napos hataridé kit(izésével hianypétlast kér a sziikséges dokumentumok, és
egyeb kifogdsok, javitdsok megjeldlésével. Indokolt esetben az Alapkezelével elére egyeztetve elektronikus
aton is beny(jthaté a hidnypétlashoz tartozd dokumentécié. Ha szkennelve keriif bekiildésre az elszamoldst
aldtamasztd dokumentdcio, akkor az eredeti bizonylatokat kérjiik szkennelni, ebben az esethen nem
sziikséges a hitelesités!
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8.10 A tdmogatas kezelésébd| szarmazé kamat

Amennyiben a Kedvezményezett pénzforgalmi szamlajan a fel nem haszndit tamogatasi Osszeg utén kamat
képzédik, a kamat felhaszndldsdrél a Kedvezményezettnak el kell szamolnia. A Kedvezményezett altal
benyujtott kérelemben szerepl§, a kamat felhasznalast aldtamasztd kdltségterv alapjan a Bizottsag dént,
pozitiv dontés esetén a Kedvezményezettnek a kamat felhasznéldsarol utolag el kell szdmoinia.

8.11 Maradvanydsszeg

Tamogatdsi eléleg nyujtdsa esetén, amennyiben a Kedvezményezett tevékenység teljes, tényleges
megvalositasi koltsége kisebb, mint a megitélt Ssszes koltség, Ugy a Kedvezményezettet visszafizetési
kotelezettség terheli az Altaldnos Szerzédési feltételekben meghatdrozottak szerint.

A visszautalds koltségeit 100%-ban a Kedvezményezett viseli. A maradvanydsszeg visszautalasat igazold banki
dokumentumot az Alapkezeld részére meg kell killdeni. Az utalds megjegyzés rovataba sziikséges feltiintetni,
hogy melyik tdmogatdi okirat/ tdmogatési szerz6dés maradvanya.

8.12 A tdmogatdi okiratban/tamogatasi szerz6désben fogialt kételezettségek megsértése

A tamogatdsi jogviszony megszegésének jogkdvetkezményeit és a tdmogatds visszafizetésre vonatkozd
rendelkezéseket az Altalanos Szerzédési Feltételek tartalmazza.

8.13 Kézbeszerzési eljaris

Amennyiben a Kedvezményezett kdzbeszerzési eljdrds iefolytatdsra kotelezett, dgy mellékelnie kell a
beszerzési eljdrds lefolytatdsa soran keletkezett iratok koziil legaldbb jegyz8kdnyvet, illetve hatdrozatot,
valamint a nyertes ajanlattevével kdtétt szerzédés masolatat és ezek magyar nyelv(i forditasat is.

9. A tAmogatas lezdrasa

A szakmai és pénziigyi szempontbdl is hidnytalan, ittekinthetd és a tdmogatdsi Osszeggel szdmszakilag
megegyez6 Osszegl elszamoldsrél az Alapkezel§ Szakmai Teljesitési Igazoldst {& tovabbiakban: teljesitési
igazolds) allit ki. A palyazat lezarasarél értesitést kiild a Kedvezményezettnek. Tdmogatési eléleg folydsitasa
esetén a teljesitési igazolds kiallitdsa az adott tdmogatas lezardsat jelenti. A beszémolé elfogadésat kovetd
finanszirozasnal (utéfinanszirozds) a tdmogatasi Gsszeg stutaldsdnak feltétele a kigllitott teljesitési igazolas.

A tamogatoi okirathoz/tamogatasi szerzédéshez kiallitott, fizetési szamldra vonatkozd felhatalmazas
visszavonasardl sz6l6 levelet az Alapkezel§ postai (ton megkildi a Kedvezményezett részére. A Témogaténak
nyljtott barmely més biztositék (pl. valtd) felolddsardl az Alapkezels ugyancsak a teljesitési igazolas kiallitasa
utan intézkedik.

10. Fenntartdsi kotelezettség

A Kedvezményezett a Kedvezményezett tevékenység keretében megvaldsitott fejlesztések/beruhazasok
targyat a tdmogatdi okiratban meghatérozott, a megvaldsitasi idgszakot koveté — legaldbb 5 éves —
id6tartamban {a tovédbbiakban: fenntartasi id@szak) a tamogatds céljanak megfeleléen koteles hasznalni,
azokat csak a Tdmogaté elSzetes irdsbeli engedélye alapjn idegenitheti el, terhelheti meg, adhatja bérbe vagy
mds hasznalatdba.

11. Programok ellendrzése

Kedvezményezett a tamogatés ellenSrzése céljabdl a tamogatas felhasznéldsara vonatkozé dokumentumokat
(okirat, irat, bizonylat, szémla, sth.) 10 évig kiteles nyilvantartani és megdrizni.
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Az AlapkezelSnek és egyéb torvényi felhatalmazassal biré szervezeteknek (pl. az Allami SzdmvevGszék és a
Kormanyzati Ellen&rzési Hivatal) lehetségiik van arra, hogy a tdmogatési id6szak alatt és az elszimoldasi
hataridétdl szamitott 10 évig ellenérizzék a timogatas felhasznalasat.

Az Alapkezel6, az altala megbizott egyéb szervezet mindegyike jogosult a témogatéi okirat/tdmogatasi
szerzGdés targydhoz kapcsolodo ellendrzést a helyszinen, azaz a Kedvezményezett iroddiban is végezni, illetve
épitési munkak esetében, épitési-miiszaki szakellengrzést is folytathat.

A Kedvezményezettnak kotelessége az ellendrzés lehetSségét biztositani, valamennyi, az ellenérzés sikeres
lebonyolitasdhoz szitkséges bizonylatot rendelkezésre bocsatani.

12. Nemzeti szabalyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszdgban a helyi jogszabalyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutatd
valamely elemét, akkor a Palydzénak/Kedvezményezettnak nyilatkoznia kell errdl, a nyilatkozathoz pedig
meliékeinie kell a vonatkozo tilté jogszabalyi részt és annak magyar nyelv(i hiteles forditasat.

Az Utmutatéban nem szabélyozott kérdésekre a tdmogatéi okirat/tdmogatdsi szerz6dés, az Altalanos
SzerzGdési Feltételek és a vonatkozo magyar jogszabalyok, illetve az adott orszdg jogszabalyai az irdnyadok.
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1. szamu melléklet

TERVEZESI SEGEDLET
Elszamolhaté kdltségek leirasa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhetd ezen a kdltségsorokon?

SZEMELY1 JELLEGU KIFIZETESEK

Brutté bérkdsltség

Brutt6 bérkdltség minden olyan kifizetds, amely a
munkavalialokat megilletd, bérként vagy munkadijként
elszamolt  jaranddsag. A brutté bér tartalmazza a
munkavallalokto! levondsra keriil§ jarulékokat és adékat is (a
munkaltaté 4ltal fizetett jarulékok és addk NEM itt keriilnek
tervezésre);

Szemeélyi megbizasi jogviszony brutté dija
{bérszamfejtett),

Bérszamfejtésre kerils (NEM szamla ellenében fizetendd),
hatdrozott idére szOld6 megbizasi szerzédés szerinti bruttd
dfjak. A megbizési szerzédésekben meghatarozasra keriil,
hogy a szerz8désben megillapitott sszeg tartalmazza-e a
megbizottdl levonasra keriil§ jarulékokat és addkat, vagy
sem. Amennyiben a meghizott sajit maga fizeti be az adot
az Adohatdsag részére, errdl majd az elszamoldskor
nyilatkoznia kell;

Tiszteletdii, honordrium

Szerzédés szerint tiszteletdijként vagy honoradriumként
elszamolni kivant személyi kifizetések;

Oszténdij

Oszténdijszerz6dés  keretében kifizetett dijak, az adott
orszaghan érvényes jogszabélyok szerint. A hallgaid, vagy
kutatoi Gsztdndif alanyi jogon vagy palyazat alapjan jérs, a
felsfoktatasi vagy kutatdsi intézmény &ltal kifizetett, vissza
nem téritendd pénzbeli tdmogatas;

Munkaadét terheld jarulékok, addék

A személyi kifizetések utdn fizetendd jérulékok és addk, az
adott orszaghan érvényes jogszabdlyok szerint;

ANYAGBESZERZESEK

Irodaszer, nyomtatvany beszerzése

Palydzé nevére s26lé szamla ellenében vasarolt irodaszerek,
nyomtatvanyok;

Kényv, folydirat vasarlasa, elGfizetése

Palyazé nevére szolé szdmla ellenében vdsarolt kdnyvek,
folyoiratok. Ezen a soron nyomdakéltség vagy kényvkiadas
NEM tervezhetd;

Fiitd- és tlizelSanyagok beszerzése

Pdlydzo nevére sz616 szamla ellenében visdrolt fiité- és
tlizelanyagok;

Egyéb anyagbeszerzés

Pdlyazé nevére 2016 szamla  ellenében  vasarolt
fogydeszkézok, pl. kellékek, tisztitdszerek, gydgyszerek stb.
tervezheték;(NEM eszkdz beszerzés)

ETKEZESSEL, ETKEZTETESSEL OSSZEFUGGH KIADASOK
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Etkezési kéltségek

A pdlyazatban leirt programhoz
vasarolt élelmiszerek, élelmiszer
alapanyagok, melyek a palyazo nevére
5z0l6 szamlaval kerilnek elszdmolasra,
tovdbba éttermi szolgéltatas illetve
szamla ellenében kifizetésre keriild
étkeztetési szolgdltatas dija, ami nem
reprezentdcio;

UTAZASSAL, UTAZTATASSAL, SZALLITASSAL OSSZEFUGGO KIADASOK

Utazdssal, kikiildetéssel, széllitdssal dsszefiiggd koltségek

Itt szdmolhatd el:

A szervezet sajat tulajdonaban lévd
gépkocsi haszndlata esetében a
palyazé szervezet tulajdonaban (NEM
magantulajdonban} lévé gépkocsikhoz

szdmla ellenében vasdrolt
iizemanyagok;
Kikiildetés, wutazasi koitségtérités

elszdmolasa esetén: a palyazatban
részivevd  maganszemélyek  sajat
tulajdonaban iévd gépkocsival torténd
utazas  kdoltségtéritése  (nyugtdval
igazolt), illetve wvonat, busz és
repliléjegyek kiltségtéritése;

Szallitasi, fuvarozasi és raktarozasi
szolgaltatasok igénybe vétele esetén:

szolgaltatasi szerzédésben
meghatdrozott, szdamlaval fizetett
fuvarozas, személyszaliitas vagy
raktdrozas dija.
SZOLGALTATASOK
Kommunikacidés szolgdltatasok (telefon,|Pélydzé nevére szdolé szamlaval elszamolni kivant

internet, posta)

telefon-, internet-, postakoltségek;

Informatikai, rendszerlzemeltetési
webfejlesztési szolgaltatasok dija

és

Palyazé nevére szold szamla elienében fizetett
informatikai  szolgdltatasok, rendszerizemeltetési,
weboldal karbantartasi és fejlesztési szolgdltatasok
dija;

Bérleti dijak

Bérleti szerz6désben meghatdrozott, szamlaval fizetett
szolgaltatés dija. Pl. irodaéplilet-, gépkocsi- vagy egyéb
eszkdz bérlése;

Kézlizemi dijak

A palyazé nevére sz0l6 szamlaval igazolt koziizemi
dijak;

Karbantartdsi, javitasi szolgaliatasok dija

Palydazé nevére sz0l6 széamla ellenében fizetett
karbantartdsi, javitdsi szolgaltatdsok dija;

Szakértdi, tandcsaddi és hiztositasi dijak

Kényveld, kdnywvizsgdld, palyazatiré stb. dija, szdmla
ellenéhen kifizetve;

Banki kéltségek

Atvéltas koéltsége, banki tranzakcidk, folyészédmla-
vezetés dija, stb.;

27




Szallaskdltség

Palydz6 nevére s266 szamla ellenében kifizetésre
keriiid széllaskdltség. Maximum 3 csillagos szillodai
szolgdltatas szdmolhaté el;

Reprezentdcids koltségek

A tevékenységge! Gsszefiiggé izleti, hivatali, szakmai,
diplomdciai vagy hitéleti rendezvény, esemény
keretében, tovabba az 4llami, egyhazi Gnnepek
alkalmaval nyGjtott vendéglitas (étel, ital, kivéve
alkohol és dohdnydru) és az ahhoz kapcsolédé
szolgdltatés (éttermi vendéglatds, illetve a cég
telephelyén vagy székhelyén térténé vendéglatas, ha
azt mastol veszik igénybe szamia alapjén, és az ehhez
vasarolt italok}; ilietve ajandéktargyak beszerzése is itt
szdmolhatg el (kényvjutalom, érmek, serlegek, sth.)

Média- és reklamkiadasok,

nyomdakdltségek

Reklamanyagok, kdnyvkiadds kdltsége palyazd nevére
sz616 szamlaval igazolva;

Egyéb szolgéltatasok dija

Minden megbizasi szolgiltatdsi szerzGdés ebben a
sorban keriil megtervezésre, melyek kifizetdse szamla
ellenében torténik. Pl: oktatds tevékenység, egyéb
szakértdi szolgaltatds;

BERUHAZASOK és egyéb targyi eszkdzok beszerzése

Az eszk(zok_leltarba vétele (épitésnél, feldjitasnal
aktivilas) sziikséges!!!

Epiilet, épitmény épitése

Epités esetében részletes kéltségterv megkiildése
sziikséges, tulajdoni lap és engedélyek

Ingatlanok, gépek és egyéb eszkdzok

feldjitasa

Kizérélag indokolt esetben tervezhetd, értéknéveld
beruhazis., pl. mdemiéképiilet rehabilitacio,
nyomdagép feldjitds stb. NEM karbantartasi koltségek!

Eszkdzok vasarlasa, el@allitasa

Palydzd nevére sz610 szamla ellenében vasarolt
eszkozok, melyek a palyazé leltéraba bekeriilnek;
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2. szadmu melléklet

Segédlet
a pénzigyi elszamolasok elkészitéséhez (helyszini ellenérzés sordn bemutatandé dokumentacid)

Az Alapkezeld részére postai Gton megkiildeni csak a 200.000 Ft (kett§szézezer forint) értékhatart
meghaladd szamlék és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasagi eseményt igazold egyéb
dokumentumok masolatét sziikséges.

A pénziigyi beszdmolo (szamladsszesité) alapjan az eredeti zdradékolt bizonylatokat kérjiik
lemasolni, és a szervezet képviselGje, vagy az dltala meghatalmazott személy altal hitelesitve (1dsd:
utmutato 2.2.3. pontja}-forditas biztositisaval- valamint az elszimolast alatimasztd, a kéltségek
megalapozottsdgat, teljesiilését, szamviteli elszamolasat igazold, koltségtételenként relevdns
bizonylatokkal egyiitt megkiildeni. {szerz6dés, visszaigazolt irdsbeli megrendelés {amennyiben
irasban tortént), kifizetés igazoldsa, drajanlat, kbzbeszerzési efjaras eredményérél készitett dsszegzd,
sth.) A tamogatdssal |étrehozott vagy beszerzett eszkbzok aktivdldsst, leltarba vételét igazold
bizonylatok, illetve szilkség szerint a Kedvezményezett tevékenység befejezését tanusitd hatosagi
engedélyek masolatat is szlikséges megkiildeni a beszamolé alatdmasztasira,

Az Alapkezeld a pénziigyi beszamolé ellendrzése sordn tovébbi dokumentumokat is bekérhet.

Zaradékolas az

A koltsege‘m Az elszan!olast alatdmaszto o LT alsbbi EREDETI
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon
SZEMELYI
JUTTATASOK
e amennyiben térvény elGirja: oEredeti
bérszamfejté lap (bérkarton, bérszamfejtd lap
kifizetési jegyzék, fizetédsi v, {bérkarton,
sth.), az elszdmolni kivant kifizetési  jegyzék,
részdsszegek kiemelésével; fizetési iv, stb.)

Brutto bérkdltség o — . .
® pénziigyi teljesités igazoldsdra

pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat
® 3. sz. melléklet szerint

# bérszamfejté lap (bérkarton, eEredeti

kifizetési jegyzék, fizetési v, hérszamfejté iap

sth.), az elszdmolni kivant (bérkarton,
Személyi  megbizasi részosszegek kiemelésével; kifizetési  jegyzék,
jogviszony brutt dija | o pénziigyi teljesités igazolasara fizetési iv, stb.)
(bérszamfejtett) pénztarbizonylat/pénztarkdnyv VAGY:

vagy bankkivonat e Eredeti megbizasi

szerzédés

® 3. 5z. melléklet szerint
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Zaradékolas az

A koltsege'm Az elszan'jolast alatamaszto Megjegyzések al5bbi EREDETI
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon
e amennyiben tdrvény elGirja: | FIGYELEM: oEredeti
bérszamfejt6 lap (bérkarton, | amennyiben a | bérszamfejts lap
kifizetési jegyzék, fizetési iv,| megbizott szdmlat {bérkartan,
stb.), az elszamolni kivant|ad a tevékenység | kifizetési  jegyzék,
Tiszteletdij, részbsszegek kiemelésével; | elvégzését fizetési v, stb.)
honorarium ® pénziigyi teljesités igazoldsdra | kbvetSen, akkor | VAGY:
pénztarbizonylat/pénztérkbnyv | kérjiik a "Dologi| eEredeti megbizasi
vagy bankkivonat kiadasok” szerz6dés
® 3. sz. melléklet szerint soraiban
elszamolni.
® pénziigyi teljesités igazoldséra | A zaradékot ebben | eEredeti dsztindij
pénztarbizonylat/pénztarkényy |az  esetben  alszerzédés
vagy bankkivonat kifizetési VAGY:
Osztondij ® szabdlyzat, hatdrozat az | bizonylaton is | ®Kifizetési bizonylat
osztondijrol (ki, mennyit, milyen | megtehetik,
idétartamra)
® 3. sz. melléklet szerint
® Beérszamfejt6 lap (bérkarton, | Amennyiben a; ®Eredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv,|bért is | bérszamfejts lap
sth.), az elszimolni kivant elszamoljdk, nem | VAGY;
részbsszegek kiemelésével; ' szikséges kétszer | eKifizetési bizonylat
Munkaadot  terhelé | o pénziigyi teljesités igazoldsara benyujtani
jarulékok, adok pénztarbizonylat/pénztarkényv | ugyanazon

vagy bankkivonat;
® 3. s5z. melléklet szerint

mellékletakeot
(Bérszamfejtd lap,
Osszesitdk, stb.);

DOLOGI KIADASOK
Anyagkdltség,
készietheszerzés
& szamla ¢ Eredeti szamla
lrodaszer,’ ® pénziigyi teljesités igazoldsara
nyomta'fvany pénztarbizonylat/pénztarkényv
beszerzés vagy bank kivonat ;
eszamla; ® Eredeti szamla
Kényv, folydirat | ® pénziigyi teljesités igazoldsara

vasarldsa, eltfizetése

pénztarbizonylat/pénztirkényv
vagy bankkivonat;

Fiité- és tlzelGanyag
beszerzése

eszamla

epénziigyi teljesités igazoldsdra
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

® Fredeti szamla
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Zaradékolas az

A koitségem Az elszamolast alatamaszto . . ey b
. . . 20 Megjegyzések alabbi EREDETI
meghevezése bizonylatok .
bizonylatokon
® szamla ; Azon e Eredeti szamla
® pénziigyi teljesités igazolasara |anyagbeszerzések
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv | elszamoldsa keriil
. . | vagy bankkivonat ebbe a sorba
Egyéb anyagbeszerzés !
&y Yag melyek a fenti
kbltségsorok
kozott nem

szamolhatok el.

ETKEZESSEL,
ETKEZTETESSEL
OSSEFUGGH
KIADASOK

Etkezési kéltségek

° szamla;
e pénziigyi teljesités igazoldséra
pénztarbizonylat/pénztarkényy
vagy bankkivonat;

Csak a
programokkal
kapcsolatos
koltségeket lehet

itt elszdmolni, a
reprezentdciés
koltségeket kilon
soron kell
megjeleniteni.

@ Eredeti szdmla

UTAZASSAL,
UTAZTAASSAL,
SZALLITASSAL
0sSZEFUGGH
KIADASOK

Utazassal,
kikiildetéssel,

szallitassal dsszefiiggh

kéltségek

@ szamia ;

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

Gépkocsival torténd utazaskor:
® az elszdmoldshoz hasznalt
lzemanyag aranak igazolasa
(Uzemanyag vasdrlasardl nyugta
VAGY lzemanyag hivatalos
aranak dokumentalasa,
Uzemanyag kartya hasznalata
esetén az oOsszevont idfszaki
kimutatds)

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;
Tomegkdziekedéssel tériend
utazasnal:

® menetjegy, BKK

jesgy,

® Eredeti szdmia

Gé

pkocsival torténd

utazdskor:

Tomegkdzlekedéssel
torténd

utazasnal:

of

vVagy

BK

repiiléjegy,
koziekedési

redeti szamla,
menetjegy,
K jegy, vonatjegy,
egyéb
jarmdi

hasznalatara
vonatkozo jegy
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A koltségem

Az elszamolast alatamasztd

Zaradékolas az

megnevezése bizonylatok Megjegyzések al.é L]
hizonylatokon
vonatjegy, replléjegy, egyéb
kdzlekedési jarm( hasznalatara
vonatkozé jegy ES/VAGY szamla
e pénzigyi teljesités igazolasra
pénztéarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat ;
Szolgaltatasi
kiadasok
® szdmla ; Székhely vagy | ® Eredeti szamia
® pénziigyi teljesités igazolasara |telephely cimére
pénztarbizonylat/pénztarkényv |sz616 telefon- és
Kommunikacids vagy bankkivonat ; inter’net szamla
szolgdltatasok esete’l’ae,n @
(telefon, internet, sz?rzczdest nem
posta) szuks?_ges.
benyjtani.
Postakégltségnél
nem szilkséges
szerzGdeés.
9, ® Fredeti szamla
Informatikai, ® szamla;

rendszeriizemeltetési
és
szolgéltatasok dija

webfejlesztési

® pénziigyi teljesités igazoldsdra
pénztérbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat ;

Bérleti dijak

L
® szamila ;

@ pénzigyi teljesités igazoidsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

®Eredeti szamla
VAGY:
hatarozott ideji

bérieti szerzddésnél
az eredeti szerzddés
is zaradékolhatd

Kéziizemi dijak

® szamla ;

o pénziigyi teljesités igazoldsira
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat ;

A kozizemi dijak
esetében a
szerzGdés
benyujtasatdl
eltekintiink;

¢ Eredeti szamla

Karbantartasi, javitdsi

szolgdltatasok dija

e
® szamla ;

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztdrbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

e Fredeti szamla
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A kéltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az

megnevezése bizonylatok Megjegyzések aI.é oy
bizonylatokon
o; ® Eredeti szamla
e szamla
Szakértsi, tanicsadoi|® Pénzugyi teljesités igazoldsara
és biztositasi dijak pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat;
eBankkivonat vagy atvaltasi| Ebben a sorban|eBankkivonat vagy
bizonylat; akkor is | atvaltasi bizonylat
elszdmolhato
kbltség,
amennyiben a
jévahagyott
Banki kdltségek kéltségvetésben"
nem keriilt
betervezésre banki
kiltség. Mértéke a
tamogatasi Osszeg
maximum  5%-a,
de legfeljebb
100.000, - Ft.
® maximum *#% o Eredeti szamla
eszamla; kategdriaju

Szallaskoltség

e pénziigyi teljesités igazolisara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

szalloda/szallas
s7olgditatasa

vehetd  igénybe,
azon felili
kategdria csak
drajanlat

megkiildésével,
indokolt esetben
fogadhaté el

Reprezentacios

eszamla;
® pénziigyi teljesités igazoldsdra
pénztarbizonylat/pénztarkényv,

® Eredeti szamla

kéltségek banki 3atutaldsi megbizas vagy
bankkivonat;
.; ¢ Eredeti szamla
Média- és | ®szamla;
reklamkiadasok, & pénzligyi teljesités igazoldséra
nyomdakdltségek pénztarbizonylat/pénzidrkdnyv

vagy bankkivonat;
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Zaradékolas az

A koltségem Az elszamolast alitdmaszté \ i P
o . z . Megjegyzések alabbi EREDETI
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon
. Azon ® Eredeti szamla
eszamla; szolgdltatasok

Egyéb szolgiltatisok
dija

® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztdrbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

elszamoldsa

(szamlas
kifizetések),
melyek az
el6z8ekben. nem

szamolhatok el.

Beruhazasok és
egyéb targyi
eszkdzbk beszerzése

Epiilet, épitmény
épitése, vasarldsa

® szerzddés a kivitelezésre és az
ezt  aldtdmaszté  Utmutato
szerinti arajanlat;

® miiszaki ellendr szerzédése (ha
van miiszaki ellengrzés)

(ha van mf(szaki
ellenér

& szamlak;
ellenérzés a mdszaki
altali elfogadasa, vagy
elszamoldshoz készitett
nyilatkozata/beszémoldja

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonyiat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat;

Figyelem!
Karbantartds nem
beruhazds, azt
kérjiik a
Karbantartasi,
javitdsi

szolgaltatasok dija
soron elszamolni,

® Eredeti szémla

Ingatlanok, gépek és
egyéb eszkdz6k
feldjitasa

.
eszamla;

& pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv,
banki @tutalasi megbizds vagy

bankkivonat

® Eredeti szamla

Eszkdzrk  vasdrldsa,

eldallitasa

9,

° szamla;
® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztdrbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

eleltarba vételt igazold
dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas.)
. Utmutaté szerint:

arajanlat(ok), vagy weboldal link
vagy Print screen nyomtatédsa a
weboldalrdl.

kitelezettség
torvény

® Kozbeszerzési
esetén kOzbeszerzési

® Eredeti szdmla
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A kiltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamasztd
bizonylatok

Megjegyzésak

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

alkalmazasa/dokumentdcié
(ebbél bekiildendd: a
kdzbeszerzési eljaras
eredményérdl készitett
Osszegzd).
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