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Bevezetés

1.1. A jelen Utmutatdt a Hatartalanul! program ,,Palydzati kiiras kilhoni magyar didkok kozotti
kapcsolatok megteremtésére, erdsitésére” cim( palydzat keretében nyujtott tdmogatasokra
kell alkalmazni.

1.2. A jelen Utmutatdban haszndlt fogalmakat , A hataron tuli magyarsaggal kapcsolatos egyes
tdmogatasokra vonatkozé Altaldnos Szerz&dési Feltételek” (a tovabbiakban: ASZF) szerint
kell értelmezni.

A palyazat tartalma

2.1. A palyazat tartalmi kovetelményeit a pdlyazati kiiras tartalmazza. A palydazati kiirds, a jelen
Utmutatd és az ASZF a Bethlen Gébor AlapkezelS Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezeld)
honlapjan, a www.bgazrt.hu cimen keril kbzzétételre.

2.2. Elszdmolhatd koltségek

2.2.1.Az elszamolhaté koltségeket az 1. sz. melléklet tartalmazza. Felhivjuk a figyelmet a
gondos tervezésre, mivel a beszdmoldban Uj koltségsor nem nyithatd. Az igényelhet6
tdmogatds legnagyobb mértékéhez és az egyes koltségek tervezéséhez koltségvetés-
tervezl segédtablazat nyujt segitséget.

2.2.2.A tdmogatott tevékenység soran nem szamolhaté el

a) semmilyen, az 1. mellékletben felsoroltaktdl eltéré koltség (pl. sajat tulajdonban
allo szdlldshely koltsége, lgyviteli és szervezési koltség, valutavaltasi koltség,
postakoltség, szakértGi koltség, az elGkészités koltségei, hirdetési és
rekldamkoltség), tovabbad minden, az utazd didkokkal és feln6tt kisérékkel
kozvetlenil 6ssze nem fliggé koltség,

b) utazésiiroddn keresztll torténd lebonyolitas esetén a lebonyolitdsi koltség,

c) kiséré részére napidij (az érintett oktatasi intézmény pedagdgus vagy egyéb
alkalmazottjat ide nem értve)

2.3. A palyazat benyujtasa

2.3.1.A palyazatot kizardlag elektronikus Uton, az Alapkezel6 honlapjarél (www.bgazrt.hu) is
elérhet6 Nemzetpolitikai Informatikai Rendszeren (a tovabbiakban: NIR) keresztiil
(http://nir.bgazrt.hu) lehet benyujtani a palyazati kiirdsban meghatarozott hataridében.
A NIR haszndlatdhoz javasoljuk a Mozilla Firefox bdngészé haszndlatat. Felhivjuk a
figyelmet, hogy magdanszemély nem palyazhat, a regisztraciondl is a palyazé szervezet
adatait adjak meg! A palydzatot magyar nyelven, a palydzati adatlap kitoltésével és a
kotelezé mellékletek csatolasaval kell benyujtani.

2.3.2.A NIR rendszer haszndlata regisztraciohoz kotott. A NIR-ben torténd regisztracio és a
palydzat benyujtdsdnak, majd tovabbi kezelésének folyamatat a NIR felhasznaldi
kézikbnyv részletesen tartalmazza. A regisztracido sordn a palydzé adatait a létesitd
okiratban vagy jogszabdlyban meghatdrozott nyilvantartasba vételét igazold okiratban
meghatarozottak szerint kell megadni. Kérjik a palydzét, hogy a miikodési format
megfelel6en adja meg, mert a NIR-ben csak a palyazati kiirasok szerinti konkrét palyazoi
korre meghirdetett palyadzatok elérhet6ek, igy csak adott mikoddési forma(k)ban
m(ikodé pdlydzok jogosultak az egyes meghirdetett palyazat adatainak rogzitésére, és a
palydzat benyujtasara.
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2.3.3.A NIR nyilvantartja a palyazatokat és az azzal, valamint a palyazéval kapcsolatos
adatokat, igy a palydzék naprakészen figyelhetik pdlydzataik aktudlis allapotat
(statuszat).

2.3.4.A NIR a palyazatok rogzitése soran a kotelezé mez6k kitoltottségét, a palydzati kiirdsban
szerepl6 egyes feltételeknek vald megfelelését ellenérzi, és az esetlegesen felmerilt
hibakra, hianyossagokra figyelmezteti a palyazét. Az ,EllenGrzés” gomb a palydzat
benyuljtasa soran barmikor hasznalhatd, de a palydzat véglegesitése el6tt kotelezd
haszndlni. Javasoljuk, hogy a palyazat készitésekor gyakran hasznaljdk az ellenérzés
funkciot, hogy elegendé id6é maradjon a szlikséges javitasokra.

2.3.5.A megvaldsitdsi id6szak kezdetének és végének megjeldlése soran kérjik azt a teljes
id6tartamot meghatarozni, amely a tdmogatott tevékenység valamennyi el6késziileti,
illetve utdmunkalatainak idésziikségletét és ahhoz kapcsolddd koltségek felmeriilését is
magadban foglalja.

2.3.6.A palyazat benyujtdsa sordn minden esetben sziikséges meggy6z6dni arrdl, hogy
miutan a palydzé megnyomta a ,Beadds” gombot, a képernyd felsd részén megjelent-e
kék keretben , A pdlyazat bekildése sikeres!” (izenet. Ha az Gizenet nem jelent meg, a
palydzénak ismételten szilikséges a ,Beadas” gombot megnyomnia. A palydzat
mindaddig ,megkezdett” stdtuszban marad, ameddig a palydzé nem véglegesiti és
nyujtja be azt a ,,Palydzat beadasa” gomb segitségével. Megkezdett statuszu pdlyazat a
benyudjtasi hataridé lejartdig barmikor mddosithatd, valtoztathatd. A véglegesités
hatdsdra a pdlyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt, atkeril a
,Palyazatok/Kérelmek — Folyamatban |év6 palyazat/kérelem feladataim” mentpontra,
a NIR palyazati azonositét és iktatdszamot ad, valamint egy értesités is keril a palyazo
olvasatlan lzenetei k6zé, amely a fentiekrél tajékoztatast nyujt. A sikeresen benyujtott
palydzatrdl a NIR e-mailben visszaigazolast kild a palydzé részére.

2.3.7.A benyujtasra el8irt hatdrid6 elmulasztisa esetén a palydzatok nem min&silnek
benyujtott pdlyazatnak és azokat az Alapkezel§ formai ellenérzésnek sem veti ala. A
palydzatok benyujtasi hatdridejének lejartat kovetéen palydzatot a NIR-ben nem lehet
véglegesiteni.
2.4, A pdlyazat és mellékletei
2.4.1.A pdlyazathoz benyujtandé mellékleteket a palyazati kiirds tartalmazza.

2.5. A palyazatok elbiralasa

2.5.1.A benyujtott palydzatok a beérkezés sorrendjében a pdlyadzati kiirdsban
meghatarozottak szerint kertilnek folyamatosan feldolgozasra.

2.5.2.A pdlyazat beérkezésérél az AlapkezelS NIR lGzenetben értesiti a palyazot.
2.6. A palyazat formai ellenGrzése, hianypadtlas
2.6.1.Az Alapkezel6 a beérkezett pdlyazatokat el6szor formai ellenGrzés keretében vizsgalja.

Azon palyazatok, amelyek a formai ellen6rzési szempontok valamelyikének nem
felelnek meg, hidnyos jel6lést kapnak.



2.6.2.Hianypodtlasra a palydzénak egy alkalommal van lehetGsége. Ebben az esetben az
Alapkezel6 hidnypdtlasra felszélitd elektronikus levelet (e-mailt és rendszeriizenetet)
kiild a palyazénak a NIR-en keresztil a hidnyossagok pontos megjeldlésével.

2.6.3.A hianypotlasi felszélitas nem teljesitése esetén a palyazat érvénytelennek mindsiil.

2.7. A formai ellen6rzés keretében megfelel6nek minGsitett palyazatokat az Alapkezel6
tartalmilag értékeli, majd dontési javaslatat a Bethlen Gdbor Alap Bizottsaga elé terjeszti
dontéshozatal céljabdl.

2.8. A palyazat érvénytelennek mindsiil, ha

a) a palydzé a pdlyazatot nem a palydzati kiirdsban kozzétett tamogatott
tevékenységre nyujtotta be,

b) a palydzé nem tartozik a palyazati kiirds 2. pontjdban meghatdrozott palyazoi
korbe,

c) a palydzdé a palyazatban nem a valdsagnak megfelel6 adatokat adott meg vagy
hamis, hamisitott dokumentumot nyujtott be,

d) a palyazat nem a palyazati kiirdsban meghatarozott feltételeknek megfelelGen
kerult benyujtasra,

e) a palyazé hataridére nem tett eleget vagy nem megfelelGen tett eleget a
hidnypotlasi felszolitasnak.

A tamogatdsi jogviszony
3.1. Atamogatadi okirat kiaddsa

3.1.1.Az Alapkezel6 a Bethlen Gdabor Alap Bizottsaga altal meghozott tamogatdsi dontés
alapjan a palyazati kiirdsban foglaltak szerint értesiti a palyazot a pdlyazat elbiralasardl.

3.1.2.Ha a tamogatdsi dontés a palyazatban megjeloltnél alacsonyabb tamogatdsra
vonatkozik, a koltségtervet a nyertes pdlyazénak (a tovabbiakban: kedvezményezett) a
tdmogatodi okirat kiadasat megel6z6en mddositania kell. A Kedvezményezettnek a NIR-
ben ellendriznie kell, hogy a tamogatdi okirat tervezetben rogzitett adatok helytalldak-e
(képvisel6 neve, székhely, adészam, bankszamlaszam, SWIFT kdd, stb.). Ha a palyazat
benyljtasat kovetéen a kedvezményezett adataiban valtozds tortént, illetve
mddositasuk indokolt, a mddositast alatdamasztd okiratot, bizonylatot vagy egyéb
mellékletet a Kedvezményezett a NIR-be feltolti.

3.1.3.A tdmogatast az Alapkezel§ tamogatdi okirattal biztositja.

3.1.4.A tdmogatdi okirat kiadasahoz sziikséges dokumentumokat a tamogatdsi dontésrél
sz016 tdjékoztatd levélben meghatdrozott hatdridén belil kell az Alapkezeld részére
benydjtani.

3.1.5.Az adategyeztetést kdvetben a tamogatdi okirat tervezete PDF formatumban késziil el,
melyet a Kedvezményezett a NIR-en keresztil, elektronikus Uton kap meg egy
rendszeriizenettel, hogy a tervezetet véleményezze, valamint |épjen be a NIR
fellletére. A Kedvezményezettnek a belépést kovetGen nyilatkoznia kell, hogy a
tdmogatodi okirat tervezetének tartalmat megfelelének tartja, valamint a dontést és a
feltételeket elfogadja. A Kedvezményezett ezen a feliileten fogalmazhatja meg
észrevételeit is. A tdmogatd altal aldirt tdmogatdi okiratot az Alapkezel6 postai Uton
kiildi meg a kedvezményezettnek.



3.1.6.Ha a tamogatott korabbi esedékes elszamolasa — pénzigyi és szakmai beszamoldja —
nem keriilt még az Alapkezel6 altal elfogadasra, a tdmogatds kizardlag annak lezarasat
kovetéen keriilhet folydsitasra. Az esedékessé valt és nem teljesitett elszamolasi
kotelezettség a tdmogatds visszatartdsat eredményezi. Tadmogatas kizarélag akkor
folydsithatd, ha a tdmogatott eleget tett esedékes elszamolasi kotelezettségének,
kotelezettségeinek, és nincs fennalld tartozasa az Alapkezel6 felé

3.2. Atamogatasi jogviszony mddositasa

3.2.1.A tdmogatdi okirat moédositdsara irdanyuld kérelem benyujtasara a megvaldsitasi
id6szakon belll van lehet6ség. A tdmogatdi okirat moddositasaval kapcsolatos
feltételeket az ASZF tartalmazza. Mivel a tdmogatdi okirat médositasa nem iranyulhat a
tdmogatott tevékenység eredeti céljanak megvaltoztatasara, a kirandulas célorszaga
nem maodosithatd.

3.2.2.A tamogatdi okirat mddositasa irdnti kérelmet e-mailben kell benydjtani a
hatartalanul@bgazrt.hu e-mail cimre a pdlyazati azonositéra valdé hivatkozassal. A
kedvezményezettnek egyszerre csak egy elbirdlatlan mddositasi kérelme lehet
folyamatban. Ujabb mddositasi kérelem csak akkor nyujthaté be, ha az Alapkezels a
kordbbi mddositasi kérelmet elbiralta. A tdmogatott tevékenységet mindig a tdmogatoi
okirat id6ben legutolsdként elfogadott mddositasa szerint kell megvaldsitani.

3.3. Tamogatasrdl valo lemondas

3.3.1.Ha a Kedvezményezett a tdmogatdsi dontést kbvet6en a tamogatds egy részérél vagy
egészérdl lemond, akkor a lemondast a NIR-ben sziikséges kezdeményezni a NIR
felhasznaldi kézikonyvében foglaltak szerint.

3.3.2.Ha a tamogatds egy részér6l vagy egészér6l tortén6 lemonddsra a tamogatds
folydsitasat kovetd idészakban keriil sor, a tdmogatast az ASZF-ben meghatarozottak
szerint kell visszafizetni.

A beszamolas
4.1. Altalanos szabalyok

4.1.1.A tdmogatds felhasznaldsardl a kedvezményezett a tdmogatdi okiratban, az ASZF-ben
és a jelen Utmutatdéban foglaltak szerint koteles szamot adni szakmai beszamold és
pénziigyi elszamolas (a tovabbiakban egyiitt: beszamold) keretében. A beszamolét a
tamogatodi okiratban meghatdrozott hatdrid6ben vagy hatadrnapig kell a NIR-ben
elkésziteni és benyujtani. A beszdmold benyujtasanak napja a NIR-ben torténé beadas
datuma, illetve a mellékletek postara adasanak datuma kozil a kés6bbi datum.

4.1.2.A beszamolo keretében a kedvezményezettnek hitelt érdemléen igazolnia kell, hogy a
tdmogatast rendeltetésszerlien, a tamogatdsi dontés szerinti célnak megfelel6en, a
tdmogatdi okiratban meghatarozottak szerint hasznalta fel. A beszamoldnak vilagosan,
attekinthet6en, bizonyithatdan kell bemutatnia a tdmogatdsi 6sszeg szerzddésszerd
felhasznalasat.

4.1.3.A beszamoldhoz kapcsoldddan
a) postai iton meg kell kiildeni:
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aa) a NIR-b4l kinyomtatott és a kedvezményezett képviselGje 4altal aldirt
szamlaosszesitot,

ab) a 200.000,- Ft feletti értékd szamviteli bizonylatokat, amelyek esetében a
szdmla, szamviteli bizonylat és a jelen Utmutatéban meghatarozott tovabbi
dokumentum hitelesitett masolatanak bekiildése kotelezd,

ac) a menetlevél hitelesitett masolatat,

ad) a palyazat keretében a kirdnduldson részt vett tanuldk és kisér6k szamat
igazold, a palyazé képviseldje altal alairt nyilatkozatot,

b) a NIR-be fel kell télteni a tdmogatott tevékenységrél irt élménybeszamold (pl.
Utinaplo, iskola / kedvezményezett honlapjan beszamold, blogbejegyzés)
elérhetdségét (linkjét), amely tartalmazza az 6sszes megvaldsitott programelem
ismertetését,

c) ajelenlétiivet és foté dokumentaciot a palyazati anyag részeként kell megérizni.

4.1.4.A beszamolas keretében bekiildendé dokumentumok postai cime:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
(palyazat azonositd szama)
1253 Budapest
Pf. 70.

Kedvezményezett a tdmogatas ellenérzése céljdbdl a tdmogatas felhaszndlasara vonatkozé
dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat, szamla, stb.) 10 évig koteles nyilvantartani és
megGrizni. Hidnypdtlas a tdmogatds felhaszndlasanak elszdmoldsa sordn: a beszamolét az
Alapkezel6 megvizsgdlja, és amennyiben a benyujtott beszamolé formailag, tartalmilag
hidnyos, hibas, vagy a tdmogatds rendeltetésszerl felhasznalasat nem teljes korlen
tdmasztja ald, NIR-en keresztll legfeljebb egy alkalommal a hibak kijavitasara, illetve a
hidnyossagok poétlasara 7 napos hatdridével felszdlitja a kedvezményezettet. A hataridére be
nem nyujtott beszamold miatti felszdlitas is hidnypdtlasi felszélitasnak szamit.

4.1.5.A beszdmold keretében benyujtott, személyes adatokat tartalmazd bizonylatoknal az
Alapkezel6 az (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet, az informacids
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl sz6lé 2011. évi CXII. torvény és az
allamhdaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 55-56/D. §-a alapjan jar el.

A beszamolo részei:
4.2. A szakmai beszamold

4.2.1.A megvaldsitott kirdndulds formai értelemben abban az esetben valdsul meg, ha a
palydzatban rogzitett Utvonalat a résztvevék bejarjak oly mddon, hogy a kilhoni
tanulék és kisér6tanaraik legaldbb 2 éjszakdra megszallnak a célorszagban, és a
résztvev6k a palyazati kiirdsokban meghatdrozott kotelez6 tevékenységet
megvaldsitjdk. Ha a kedvezményezett nem tudja igazolni egyetlen programelem
megvaldsitdsat sem, az a tdmogatds jogosulatlan igénybevételét és visszafizetését
eredményezi.

4.2.2.A szakmai beszamold részei:

a) a program oOsszefoglald leirdasa, amely kitér a tamogatds felhasznalasara,
bemutatja a legfontosabb eredményeket, tapasztalatokat és az esetleges
egyuttmikodéseket,

b) a program eredményeinek bemutatasa,



c) atervezett programtdl vald eltérés indoklasa,

d) akozos tevékenység bemutatasa,

e) a fakultativ programok bemutatdsa,

f) kommunikaciés terv megvaldsulasanak és az AlapkezelS logdja felhasznaldsanak
bemutatasa,

g) fotédokumentdcid, jelenléti iv(ek) — (nem kell bekildeni).

4.3. A pénziigyi elszdmolas

4.3.1.A pénzlgyi elszdmolas célja, hogy a kedvezményezett a tdmogatasi igényben vallalt
feladatok megvaldsitdsa sordn a felmerilt kiadasokat szamviteli bizonylattal hitelt
érdeml6en igazolja. A pénzligyi elszdmolast a tamogatdi okirat melléklete szerinti
koltségterv vagy ha mddositds tortént, a benydjtott koltségvetési modositasi kérelmek
kozll az utoljara elfogadott mddositasi kérelemben szerepl6 koltségvetési soroknak és
tételeknek megfelelGen kell elkésziteni.

4.3.2.A beszamoldban csak azok a koltségek szamolhatok el, amelyek

a) a jovahagyott koltségtervben vagy annak az Alapkezel§ 4altal elfogadott
mddositdsaban szerepelnek, a koltségnek a projekt koltségvetésének
megfelel6en részletezetteknek és ilyen médon ellenérizhet6knek kell lennilik,

b) a tamogatdi okiratban rogzitett megvaldsitasi idGszak alatt teljesliltek, azaz a
szakmai teljesitési id6szak a megvaldsitasi id6tartamon belil vannak,

c) pénzigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkés6bb a beszamold benyujtasaig
megtortént.

4.3.3.A kedvezményezett az aldbbi esetekben eltérhet az elfogadott koltségtervtSl anélkdl,

hogy az NIR-ben médositdsi kérelmet kellene benyujtania:

a) akoltségvetés fGsoron beliili, alsorok (A1, A2...) kozotti dtcsoportositas esetén,

b) a koltségvetés egyes fGsorai kozott (A, B) a jévahagyott koltségtervhez képest

legfeljebb 10%-0s eltérés esetén.

A kedvezményezettnek a NIR-ben kelléen részletes indokldssal ellatott moddositasi
kérelmet kell benyujtania abban az esetben, ha a koltségvetés egyes fésorai kozott az
elfogadott koltségtervhez képest 10%-ot meghaladd atcsoportositas sziikséges.

4.3.4.A pénziigyi elszdmolas teljesitéséhez a NIR-ben a teljes tdmogatas erejéig minden
elszdmolni kivant szdmviteli bizonylat adatait rogziteni kell. A bizonylatok NIR-ben
torténd rogzitését kovetben a kedvezményezett altali véglegesitéskor a NIR generdlja a
szamladsszesit6t. A szamladsszesitd egy eredeti, a kedvezményezett altal cégszerlien
aldirt példdnya — kizardlag — postai Uton benyujtandd.

4.3.5.Az Alapkezel6 részére postai Uton megkiildeni csak a 200.000,- Ft feletti érték(i szamlak,
szamviteli bizonylatok és a gazdasagi eseményt igazolé egyéb dokumentumok
masolatat sziikséges. Indokolt esetben a pénzligyi elszdmolas ellenrzése sordn tovabbi
szamlak, szamviteli bizonylatok is bekérhet6k. A benyudjtdsra nem kerilé szamlak,
szamviteli bizonylatok és azok zaradékolasa helyszini ellen6rzés soran ellen6rzésre
kerilhetnek.

4.3.6.A pénzigyi elszamolds keretében benyudjtandd, a tamogatds felhaszndalasat igazold
szamlak, szamviteli bizonylatok és a gazdasagi eseményt igazoldé egyéb dokumentumok

kore a kdvetkez6:
a) a koltségeket igazold szamlak, egyéb szamlaval azonos elbirdlas ald esé szamviteli
bizonylatok vagy kilhoni szallité altal kidllitott nyugta vagy egyéb szamviteli és



4.3.7.

d)

addhatdsagi felhasznalasra alkalmas helyettesité olyan okirat, bizonylat amely
tartalmazza
aa) az okirat kibocsatasanak keltét és teljesitésének idejét,
ab) az okirat sorszamat,
ac) az igénybe vett szolgaltatas, illetve termék megnevezését, mennyiségét és
értékét,
ad) a szolgaltatas, illetve a termék elszamolt 6sszegét és pénznemét,
ae) az okirat kibocsatéjanak megnevezését, cimét és addszamit,
af) a vevé megnevezését és cimét,
de a fentiek aldl kivételt képez — ha a kedvezményezett orszagdban érvényes
torvények lehetGséget biztositanak ra — a nyugta, ha az a pénziigyi teljesitést
hitelt érdeml&en bizonyitja (pl. annak készpénzes kifizetését a pénztarkonyvbdl,
vagy atutalds esetén bankszdmlakivonattal, illetve Szlovakidban, Ukrajnaban,
Romdnidban és a diaszpéra egyes orszagaiban, ahol — kis Osszegl -
készpénzfizetés esetén pénztari bizonylatot, nyugtat allitanak ki), valamint az
elektronikus szamla (ilyen bizonylat csak regisztralt fiok esetében fogadhaté el,
amelyben szerepel, hogy az teljesitett),
a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylatok hitelesitett mdasolatai
keretében
ba) pénzforgalmi szamlakivonatai (atutalas esetén),
bb) kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes fizetés esetén), ami helyettesithetd
a kedvezményezett pénztarkonyvének az elszdmolt koltség kiadasat
igazold masolataval,
bc) bérszamfejts lap (munkabér, illetve megbizasi dij esetén),
200.000,- Ft feletti értékd személyi és dologi kiadasok esetén a teljesitési
igazolason kivil benyujtandé a vonatkozd szerz6dés vagy a megrendel6 és annak
irdsos visszaigazoldsa,
a kulonbozé koltségsorok egyediségébdl addddé tébbletdokumentumok
hitelesitett masolata, mint pl. a megtett tdvolsag teljesitését igazold
menetlevélnek a kedvezményezett altal hitelesitett masolata.

Minden esetben az eredeti, zaradékolt szamlardl, szamviteli bizonylatrél és gazdasagi
eseményt igazold egyéb dokumentumrdl készitett — j6 mindségl, olvashato és teljes
tartalmaban lathatd — hitelesitett masolatot kell benyujtani. Ha az eredeti szamla,
szamviteli bizonylat vagy gazdasagi eseményt igazolé egyéb dokumentum kerdl
benyujtasra, azt az Alapkezel6 postafordultaval visszakiildi. A kedvezményezett altal
benyujtott eredeti dokumentumért, annak atvételéért és eredményes visszakiildéséért
az Alapkezel6 semmilyen felel§sséget nem vallal.

Zaradékolas
A tamogatas terhére elszamolandd szamviteli bizonylatot zdradékkal kell ellatni. A
zaradékoldsnak az aldbbiak szerint kell torténnie:

a)

Az eredeti szamviteli bizonylatra ravezetve szoveges formaban fel kell tiintetni az
adott pdlyazat vagy tdmogatds azonositéjat, valamint az elszamolni kivant
Osszeget, példaul: ,,.... Ft a HAT-........-.......-...... azonositészdmu tdmogatdi okirat
terhére elszdmolva” (=ZARADEKOLAS). A zaradék szévegében magyar forintra
atszamitva kell megallapitani a felhasznalt 6sszeget.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 0Osszege nem szamolhatd el, vagy a
kedvezményezett nem kivanja elszamolni a teljes 6sszeget a tdmogatas terhére,
akkor a zaradéknak az elszdmolasban beadllitott Osszeget kell tartalmaznia.
Felhivjuk a figyelmet, hogy a zaradékolasi kotelezettség akkor is fenndll, ha a
bizonylatot az elszdmolashoz nem kell benyujtani.



4.3.8.

4.3.9.

4.3.10.

Hitelesités
A pénziigyi elszdmoldshoz benyudjtandd dokumentumok (szamviteli bizonylatok,
szerz6dések, visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok stb.) masolatait
hitelesitéssel kell ellatni az aldbbiak szerint:

a) az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti
bizonylat) minden oldalat le kell fénymdsolni, majd a masolatokra pecséttel vagy
kék tollal ra kell vezetni, hogy , Az eredetivel mindenben megegyez6 hiteles
masolat”.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési szoveget), és ezutan

b) a dokumentum madsolatok minden oldaldt a képvisel6nek vagy
meghatalmazottnak kék tollal, cégszerd alairdsdval és datummal kell ellatnia
(=HITELESITES).

Forditas
Minden, nem magyar nyelvi bizonylat tartalmdrdl és lényeges adatairdl a
kedvezményezettnek magyar nyelv( kivonatos forditast kell készitenie (nem elGirds a
hivatalos forditas elkészitése forditd iroda bevondasa). A forditast olvashatdéan a
szamviteli bizonylatra vagy annak hitelesitett masolatara (kézzel) kell ravezetni, de
kilon lapon, szamitdgéppel szerkesztve is benyujthatd. A forditds pontossdgdért a
kedvezményezettet terheli a felelGsség.

Az elszamolashoz alkalmazott arfolyam meghatarozasa
A kulfoldi pénznemben kidllitott szamviteli bizonylat 6sszege a szamviteli bizonylaton
szerepl6 fizikai teljesités id6pontjaban érvényes MNB deviza kozéparfolyamon
szamolhato el forintban. Ha a szamviteli bizonylat nem tartalmazza a fizikai teljesités
datumat, dgy a szdmlan szereplé devizat a szamviteli bizonylat keltezésének napjan
érvényes MNB kozéparfolyamon kell atszamitani forintra.

4.4. Visszafizetési kotelezettség

4.4.1.A fel nem hasznalt, illetve a jogosulatlanul felhasznalt tamogatast az ASZF-ben

meghatdarozottak szerint kell visszafizetni.

4.4.2.Ha a tdmogatott tevékenység teljes, tényleges megvaldsitasi koltsége kisebb, mint a

megitélt tdmogatas, illetve a kedvezményezett a tdmogatott tevékenységet kisebb
mértékben (igy kulondsen az utazast a vallaltnal kisebb |étszammal vagy révidebb
id6tartamban) teljesitette, a kedvezményezett csak a megitélt tdmogatds aranyos
részére tarthat igényt, a kiilonbozet tekintetében visszafizetési kotelezettség terheli. A
visszafizetend6 0Osszeg kiszamitasakor nem kell figyelembe venni a tdmogatas
tdmogatasi célnak megfeleléen felhasznalt részét.



4.5. A palyazat lezarasa

4.5.1.A beszamolé6 elfogaddsa azt jelenti, hogy az Alapkezel6 megallapitja a szerzédésszer(
teljesitést, az elfogadott beszamold igazolja a tamogatdsi cél megvaldsuldsat. A
beszamold elfogaddsardl és a tdmogatasi jogviszony lezdrasarél az Alapkezel6 a NIR-
ben értesiti a kedvezményezettet.

4.5.2.A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatdssal valé
elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el.
Ebben az esetben az Alapkezel6 a kedvezményezettet irdsban — a visszafizetend§
tdmogatas Osszegének, a visszafizetés okdnak, a visszafizetés maddjanak és
hatdridejének megjelolésével — a tdmogatas visszafizetésére szdlitja fel. A tamogatasi
jogviszony az Alapkezel6 dltal megdllapitott visszafizetendé tdmogatds Alapkezel6

Py

fizetési szamldjara torténd atutaldsanak kovetben keril lezarasra.

4.5.3.A beszdmold részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a beszdmolé teljes korlien nem
tdmasztja a tamogatas rendeltetésszer( felhasznaldsat vagy a beszamold alapjan
megallapithatd, hogy a tdmogatasi cél megvaldsuldsara csak részben kerilt sor. Ebben
az esetben az Alapkezel6 a kedvezményezettet irasban — a visszafizetendé tdmogatas
Osszegének, a visszafizetés okdnak, a visszafizetés mddjanak és hataridejének
megjelolésével — a tdmogatds meghatarozott részének visszafizetésére szdlitja fel. A
tdmogatasi jogviszony az Alapkezel6 altal megallapitott visszafizetend6 tdmogatas
Alapkezel6 fizetési szdmldjara torténd dtutaldsanak megtorténtét, illetve a
visszafizetend6 tdmogatds atutaldsat igazolé banki dokumentum Alapkezel§ részére
torténd megkiildését kovetSen zarhatd le.
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1.melléklet

HATARTALANUL! program

»Palyazati kiiras kiilhoni magyar diakok kozotti kapcsolatok megteremtésére, erGsitésére” cimi
palyazat

Elszamolhaté koltségek

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

| Mi tervezhets ezeken a koltségsorokon?

KIRANDULASOK KOLTSEGEI

Al

Utazasi koltség

Bérelt autdbusz.
Vasuti személyszallitas koltsége.
Folyami személyszallitas koltsége.

A2

Szallaskoltség

A kollégiumi, panzidi, szallodai vagy fizet6vendéglato-
szallashelyi szallas koltsége. Maximum ***
kategériaju szallas vehetd igénybe, azon felili
kategéria csak arajanlat megkildésével, indokolt
esetben fogadhatd el. A sofér szallaskoltségei is
elszamolhatodak.

A3

Etkezési szolgaltatasok

Ettermi szolgaltatas, illetve étkeztetési szolgéltatds
dija. A sof6r étkezési koltségei is elszamolhatdak.

A4

Utlevél kidllitasanak koltsége

Utlevél kiallitdsanak koltsége, kizarélag Ukrajnai
utazas esetén.
Utlevélkoltség kizardlag didkok részére szamolhaté el.

A5

Baleset- és felelGsségbiztositas

Az utazo didkok és kisérdk részére (kivéve a sofért)
kotott baleset- és felelGsségbiztositas koltsége. A
koltség a biztositd tarsasag dltal javasolt,
poggydszbiztositast is tartalmazé csomagban is
elszamolhaté.

A6

Kisérék napidija

Napidij kizarélag pedagdgusok, illetve azon kisérék
részére szamolhato el, akik az érintett intézménnyel
munkaviszonyban allnak.

A7

Programokhoz kozvetleniil kapcsolddd, a
tdmogatas céljdval 6sszefliggs kiadasok

Programokhoz kozvetleniil kapcsolddd, a tdmogatas
céljaval 6sszefliggs koltségek pl. muzeumi belépd,
idegenvezet6 dija, koszoru.

LEBONYOLITASI KOLTSEGEK

Szervez6k munkabére, megbizasi dija és az azokhoz

B1 | Személyi koltségek kapcsolédé munkiltatéi jarulékok.
B2 Szervezéshez kapcsolddd utazasi koltség Autdbusz vagy vonatkoltség.
B3 Szervezéshez kapcsolddd telefonkoltség Telefon- és mobilinternet koltség
Bankkivonat.
B4 Banki koltségek Mértéke a tdmogatdsi 6sszeg maximum 5%-a, de

legfeljebb 100.000,- Ft.

Utazasi irodan keresztil torténd lebonyolitds esetén lebonyolitasi koltség NEM szamolhato el.
A lebonyolitdsi koltségek a tdmogatas 6sszegének 0sszesen legfeljebb 7%-at tehetik ki.
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