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1. szamu melléklet

Kollégiumi iilés jegyz6kdnyvi kivonata

»A szomszédos orszagokban miik6dé civil és egyhdzi szervezetek
gyermekbaradt tevékenységének tamogatdsa” és ,,A szomszédos
orszagokban miikédé vallalkozdsok gyermekbardt tevékenységének
tamogatasa” cimii nyilt palyézatokhoz
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- BETHLEN GABOR
Alapkezel Zrt,

JEGYZOKONYV KIVONAT

» amely felvételre keriilt a Bethlen Gabor Alap Kollégiumanak 2019. aprilis 17. napjan megtartott lésérél

késziilt jegyzdkényv alapjan.

Az lilés helyszine: 1016 Budapest, Gellérthegy utca 30-32., Bethien Gabor Terem
Az ilés ideje: 20189. prifis 17, napjan 14.00 6rai kezdette!
Ulésen jelenlévék: melickelt lefenléti iv alapjdn {1. szdmi melléklet)

A jegyzBkonyv készitésének ideje: 2019. dprilis 17.

A Kollégium eindke Pappné Popovics Juditot kérte fe! a jegyzGkonyv elkészitésére, a jegvzékdnyv
hitelesitésére Pirityiné Szabé juditot.

Napirendi pontok:

1. Eindki megnyité

2. DOntéselSkészités ,A magyar kulturdért és oktatasért” cimii 20182, évi nyilt palyazati
felhivasok eredménvéréi

3. Dontéseifkészités ,A szomszédos orszagokban miikodd civil és egyhazi szervezetek
gyermekbarat tevékenységének tdmogatdsa” cimii nyiit palyazati feinivdssal kapcsolatban

4. DOntéselGkészités ,A szomszédos orszdgokban miksds vallalkozdsok gvermekbarat

tevékenységének tdmogatdsa” cimd nyilt palvazati felhivassal kapcsolatban

Egyebek

SJ‘i

Erdélyi Rudolf Zaldn vezérigazgaté ur a 2. napirendi pontban elfterjesztett tdrgyban tajékoztatta z
Koliégium tagjait ,A megyar kultGrdért és oktatdsért” ciml 2019. évi nyilt pdivazati felhivasokra
beérkezett palyazatokrél.

A Kollézium hatdrozata a 2. napirendi pont targysban:

10/2019. {04. 17.) szamu kollégiumi hatdrozat:

A Kollégium elfogadia és @ Bethlen Gabor Alap Bizottsdga részére elfogadasra javasolja a Bethlen
Gabor Alapkezel§ Zrt. dltal - a jelen hatdrozat elvélaszthatatlan részét képezé - 2. sz. mellékletben
elbterjesztett 2019, évi ,,A magyar kultiraért és oktatdsért” cimi pélyazati felhivisra beérkezett
palyazatokra vonatkozé tdmogatasi javasiatot.

Erdélyi Rudolf Zaldn vezérigazgatd dr a 3. napirendi pontban el6terjeszteti targyban tajékoztatta a
Kollégium tagjait a ,,2019 a kiilhoni magyar gyerekek éve” program kapcsan az Alapkezel6 &ltal a civil
€s egyhazi szervezetek gyerekbarat tevékenységének tamogatdsa céljabdl megjelentetendd palydzati

felhivasrol.
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A Kollégium hatarczata a 3. napirendi pont targyaban:

11/2019. (04. 17.} szdmu koilégiumi hatarozat;

A Kollégium elfogadja és a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga részére elfogadésra javasolja a Bethlen
Gabor Alapkezel§ Zrt. alta! - jelen hatdrozat elvilaszthatatlan részét képezd - 2. sz. mellékletben
elGterjesztett ,A szomszédos orszigokban miikédé civil és egyhazi szervezetek gyermekbarat
tevékenységének tdimogatisa” cimii palyazati felhivdsra vonatkozé javaslatot.

Erdélyi Rudelf Zaidn vezérigazgatd dr a 4. napirendi pontban el8terjesztett tdrgyban tdjékoztatta a
Kollégium tagjeit a ,2019 a kiilhoni magyar gyerekek éve” program kapcsén az Alapkezeld 3ltal 2
szomszédos orszagokban miikddé vailalkozdsok gyermekbarat tevékenységének tdmogatasa céliaboi
megjelentetendd pélydzati felhivisrél.

12/2019. {04. 17.) szam( kollégiumi hatédrozat:

A Kollégium elfogadja és a Bethlen Gabor Alap Bizottsdga részére elfogaddsra javasclia a Bethlen
Gabor Alapkezeld Zrt. 3ltal - jelen hatdrozat elvalaszthatatlan részét képezé — 4. sz. meiléklethen
elterjesztett ,A szomszédos orszagokban miikédé villalkozdsok gvermekbarat tevékenységének
tdmogatdsa” cimi palyazati felhivasra vonatkozé javasiatot.

Budapest, 2019. &prilis 17

L A 1 Joly

Dr. Vizi E. Szilveszter Pirityiné Szabo Judit

elngk eindk-helyettes

Yo
Jegyz8kdnyvvezetd: TJ(A

Pappné Popovics Judit
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2. szamu melléklet

PALYAZATI FELHIVAS, valamint PALYAZATI ES ELSZAMOLASI
UTMUTATO

»A szomszédos orszagokban miikédé civil és eqyhdzi szervezetek
gyermekbaradt tevékenységének tdmogatdsa” cimii nyiit pdlyézathoz
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Alapkezeld Zrt.

PALYAZATI FELHIVAS

A ,,2019 a kiilhoni magyar gyerekek éve”
program keretében

a szomszédos orszdgokban miikodd civil és egyhazi szervezetek gyermekbarat tevékenységének timogatdsara

A Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezel8) a Bethlen Gabor Alaprél sz6l6 2010, évi CLXXXII.
torvény (a tovabbiakban: BGA tv.}, valamint az annak végrehajtdsardl sz6l6 367/2010. (XI1.30.) Korm. rendelet
alapjan nyilt pdlyazatot hirdet a Bethlen Gabor Alap 2019. évi ,Nemzetpolitikai céli tdmogatdsok” elGiranyzata
terhére az alabbiak szerint:

1. A PALYAZAT CEuA

A Miniszterelndkség Nemzetpolitikai Allamtitkdrsaga a Magyar Allando Ertekezlet alldsfoglaidsa alapjan a 2019. év
tematikus programjaként a ,2019 a kiithoni magyar gyerekek éve” programot hirdette meg. Jelen palyazat célja a
Horvét Kiztarsasagban, Romdnidban, a Szerb Koztarsasagban, a Szlovdk Koztdrsasagban, a Szlovén Kéztarsasdghban,
az Ukrajnaban (a tovabbiakban: szomszédos &llamok) miikédd civil és egyhdzi szervezetek gyermekbarat
tevékenységének és szolgaltatasnyijtdsénak témogatdsa. Gyermekbarat tevékenységnek minésil minden olyan
program, vagy szolgaltatds megszervezése és/vagy fejlesztése, amely varhatéan legaldbb 10, gyermekes csaldd vagy
egy minimum 10 fds gyermekkHzdsség bevonasaval valésul meg.

2. A PALYAZAT! FELHIVAS TARGYA

A szomszédos dllamokban miikédd civil s egyhazi szervezetek gyermekbardt tevékenységének tdmogatdsa, idedrtve
killdndsen:

e egyéni és csoportos foglalkozdsok,
e tehetséggondozas,
o gyogypedagdgiai fejlesztések,
s csaladi programok és fesztivalok,
o gyermekbarat tevékenységhez kapcsolddoé eszkdzbeszerzések,
¢ szabadidds és sport tevékenységek
tamogatasat.

3. A PALYAZAT BENYUITASARA JOGOSULTAK KORE

3.1. ABGAtv. 1. §-aban és 3. §-aban foglaltak figyelembevételével palyazatot nyljthat be horvatorszagi, romaniai,
szerbiai, szlovakiai, szlovéniai vagy ukrajnai székhelylG, addszémmal/nyilvantartési szdmmal rendelkezd,

bejegyzett és folyamatosan miikédd azon

* clvil szervezet,



3.2

3.3.

4,

4.1.

4.2.

4.4,

4.5,

4.6,

5.

egyhaz, egyhazi jogi személy, valamint ezek hitéleti, nevelési-oktatdsi, gyermekjdléti, kulturalis vagy szocidlis
tevékenységet ellatd intézménye

(a tovabbiakban egyiitt: pdiydzo), amelynek a létesitd okiratdban feisorolt tevékenységek tsszhangban vannak
az 1. pontban meghatarozott célokkal.

Jelen palyazati felhivas tekintetében civil szervezetnek mingsil

a civil tarsasag,
a polgari tarsulas,
az egyesillet, kivéve a part, a szakszervezet és a kdlcstinds biztosito egyesiilet,
az alapitvany, kivéve a partalapitvany és a szakszervezeti alapitvany.
A palyazé jelen palyazati felhivasra kizarélag egy pdalyazatot nyljthat be.
IGENYELHETG TAMOGATAS
A palyazati felhivas alapjdn nyljthaté teljes tamogatasi keretbsszeg 300.000.000 Ft, melynek

felhasznéldsdrél a beérkezett palydazatok mennyisége és mindsége alapjdn a Bethlen Gabor Alap
Kollégiumanak javaslatat figyelembe véve a Bethlen Gabor Alap Bizottsdga (a tovdbbiakban: Bizottsag)

dont.

A tamogatds dsszege palydzdnként 250.000 Ft - 2.000.000 Ft kozotti dsszeg lehet.

A tamogatas formaja: vissza nem téritendd tamogatads.

A tamogatds nyQjtasa egy Osszegben, tamogatasi eiblegként folydsitva, utdlagos beszdmolasi kitelezettséggel
torténik.

A tdmogatas intenzitasa 100%.
A palyazat kiiréja nem teszi kbtelezévé az énrész bemutatasat.

TAMOGATHATO KIADASOK

A pdlydzat keretében kizardlag a tamogatdsi céljdnak (a tovabbiakban: Projekt) megvalésitasahoz sziikséges, a
megvaliositasi id6szakban — azaz 2019. janudr 1. és 2020. majus 1. kdz6tt — teijeslit gazdasagi események
szamolhatdak el a 2019. évi ,Pdlyazati és elszamolasi utmutatd” 1. mellékletében foglaitaknak megfelelGen.

6.

NEM TAMOGATHATO KIADASOK

e ingatlan fejlesztés (pl. éplilet épitése, dtalakitdsa}, épitmény épitése (pl. medence, kerités, jarda, ut, parkold,

sportpalya, fahdz), tovdbba épiiletgépészeti és infrastruktira fejlesztés {f(ités- hiités, napkollektor, napelem,
viz-, gaz-, villanyvezeték, csatorna épités stb.},

® ingatlanvdsarlas,
® amennyiben a Kedvezményezett tevékenysége vonatkozasaban altalanos forgalmi adé (éfa) visszaigénylésre

jogosult, akkor az afa nem elszamolhatd kéltség,

e jarmlivasarlas,

® mobiltelefon vasarlas,

¢ késedelmi kamat, birsag,
e dvedéki termékek (pl. alkohol, dohdnydru termékek kiliségei).



7. NEM RESZESULHETNEK TAMOGATASBAN

7.1.
7.2,
7.3.

7.4,

7.5.

7.6.

7.7.

politikai partok vagy kizvetlen politikai tevékenységet folytatd szervezetek;

szakszervezetek;

azok a szervezetek, amelyek a nemzeti vagyonrol sz916 2011. évi CXCVI. tdrvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja
szerinti atlathato szervezet fogalmanak nem felefnek meg;

azok a palyazok és tulajdonosaik, amelyek/akik az adott palyazat megjelentetését megel6z6en a Bethlen
Gébor Alap vagy a hatdron tlli magyarok tdmogatasat szolgdlé barmely fejezeti kezelésl elSirdnyzat
terhére kiirt pédlydzatban valétlan vagy megtévesztd adatot szolgdltattak, valdtlan tartalmd, hamis vagy
hamisitott tartalmd okiratot hasznéltak fel, illetve a létrejétt tamogatdsi jogviszonybdl eredd
kotelezettségeiket - nekik felréhaté okbdl - nem teljesitették, ide értve kiilondsen, ha a tAmogatdst nem a
tdmogatési célnak megfelel8en hasznaltak fel, vagy az elszamolasi kotelezettségliknek nem tettek eleget
és az ebbdl eredé visszafizetési kitelezettségiiket nem teljesitették;

azok a palyazék és tulajdonosaik, amelyek végelszamolas, vagy csdeljaras alatt alinak, illetve amelyek
ellen felszdmoldsi vagy egyéb megsziintetd eljards van folyamatban;

azok a palyazok és tulajdonosaik, amelyek vezetd tisztségviselGje olyan szervezetnél t6ltott be - a palydzat
benydjtasat megel6z6 2 éven beliil - vezetd tisztséget, amely szervezettel szemben a 7.3.-5.5. pontban
meghatdrozott kizdré ok valamelyike fennall;

az a palydzé és képvisel6 amely/aki az dllamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 48/B. §-aban
meghatdrozottak alapjan nem lehet Kedvezményezett.

8. A PALYAZAT MEGVALOSITASI IDOSZAKA ES BENYUJTASA

8.1
8.2.

8.3.
8.4.

8.5.

Megvaidsitasi idészak: 2019.01.01. — 2020.05.01.
A palyazat benyljtasanak kezdd idépontja: 2019.04.22.

Benyujtasi hatdridd: 2019.05.23. 14.00 6ra Kézép-eurdpai idd szerint

A pélvazat benylijtdsa elektronikus formaban térténik a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszeren (a
tovdbbiakban: NIR) keresztiil. Elérhetd: nir.bgazrt.hu oldalon vagy az Alapkezel6 www.bgazrt.hu
honlapjarol.

Elszimoldsi hatdridd: a nyertes palydzonak (Kedvezményezett) a projekt megvaldsitdsat kdveté 30
napon beliil, de legkésébb 2020.05.31. napjaig sziikséges a szakmai és pénziigyi beszamolét benyujtania
a NIR feliiletén.

9. A PALYAZAT BENYUJTASAHOZ SZUKSEGES ADATOK, DOKUMENTUMOK

9.1.. PALYAZATI ADATLAP ES MELLEKLETEI

A pélyazati adatlap a NIR-ben kerl kitdltésre és benyljtasra. Az adatlap mellékleteiként szkennelve keriilnek
feltdltésre a 9.2.-9.9. pontban meghatarozott dokumentumok. A tobb oldalas mellékletet egy PDF-faljba
foglalva kérjiik feltélteni.

9.2. NYILATKOZAT

A palyazo térvényes képviselSje, vagy annak meghatalmazottja dltal cégszer(ien alairt Nyilatkozat arrdl, hogy a
palyazatban megadott informéciok, valamint a benyujtott mellékletek valddiak és hitelesek. A meliéklethez
hasznélt sablon a NIR-ben a mellékletek kézott elérhet§. Amennyiben az alairdsi cimpéldany alapjan a
szervezet nevét is ki kell irni, akkor vagy kézzel, vagy pecsét formajaba rogziteni szikséges azt is. A Nyilatkozat
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eredeti példanyat a dontéshozatalt kdvetden sziikséges a nyertes palydzoknak benydijtaniuk. Kérjiik, hogy a
Nyilatkozatot a palyazathoz mellékelt aldirds igazolason szerepel6 aldirds mintaval megegyezden irjak ald.

9.3. ALAIRAS IGAZOLASA

A pélydzé torvényes képvisel§jének vagy az altala meghatalmazott személy vagy személyek iigyvéd vagy
kamarai jogtanacsos altal ellenjegyzett vagy kozjegyz6 altal hitelesitett aldirds mintdja vagy az aldirds minta
kozjegyz6 dltal hitesitett masolata, vagy banki aldirds bejelentS karton, mely dokumentum nem lehet 90
napnal régebbi.

9.4. LETESITO OKIRAT

A palyazo hatalyos létesitd okirata (alapszabaly, alapité okirat) mely tartalmazza a pélydzé adatait, kiilénds
tekintettel a képviseletére jogosult személyek kdrére és a szervezet székhelyére.

9.5. M(KODESI IGAZOLAS

A palyazéra vonatkozo, 30 napnal nem régebbi hatdsagi nyilvantartasrél sz6lé igazolds.

9.6 FIZETESI SZAMLASZAM IGAZOLAS (banki igazolas)

A palyazé fizetési szdmldjara vonatkozd, a szamlavezetd pénzforgalmi szolgdltatd dltal kiadott igazolas, mely
alkalmas a tdmogatas HUF, EUR, USD devizanemben térténd fogaddsdra.

9.7 ADOSZAM IGAZOLASA

A palydzo addszamanak beazonositasara alkalmas dokumentum.

9.8 MEGHATALMAZAS

Amennyiben a 9.2. pont szerinti Nyilatkozatot nem a palyazé torvényes képviselSje irja ald, akkor a
nyilatkozattevé(k) meghatalmazasanak csatoldsa is szilkséges. A meghatalmazashoz hasznalhatd sablen a NIR-
ben elérhets. Meghatalmazas esetén mind a meghatalmazd, mind a meghatalmazott aldirdsi igazoldsat csatolni
sziikséges.

Az okiratok, igazoldsok magyar nyelvi {nem hivatalos} forditasdt kiilén dokumentumként kérjiik csatoini a NIR erre
a célra kialakitott feliiletein. A dokumentumok tartalmdnak valddisdgdért a palydzo felel.

10. HIANYPOTLAS

Hidnyosan és/vagy nem megfelelSen benydjtott pélydzat esetén a hidnypétidsra a pélydzénak egyszeri
lehet6sége van, melyre az errél sz616 e-mail értesités kikiildésétél szamitott legfeljebb 7 (hét) naptari nap all a
palyazo rendelkezésére.

11. A PALYAZAT ERVENYTELENSEGE

s

A palyazatot az Alapkezels érvénytelennek mindsiti, ha

11.1. a palyazd a palydzatot nem a felhivasban kdzzétett targyban, illetve céllal nydjtotta be;
11.2. a pélyazé nem tartozik a 3. pontban meghatarozott pélyazoi kbrbe;

11.3. a palydzd a paélydzatban nem a valdésagnak megfeleld adatokat adott meg, vagy hamis/hamisitott
dokumentumot nydjtott be;

11.4, a pélydzat nem a felhivasban meghatarozott feltételeknek megfelel§en keriilt benyljtasra;
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11.5. a palydzé hataridGre nem tett eleget vagy nem megfelelGen tett eleget a hianypétlasi felszolitasnak.

12,

A PALYAZATOK ELBIRALASANAK SZEMPONTIAI

Tartalmi értékelés szempontjai:

a projekt kapcsolddik a felhivas céljaihoz;

a projekt célkitlizése, litemezése redlis és szakmailag megvalosithatd, kellden kidolgozott-e;

a projekt koltségvetése redlis és takarékos médon keriilt 6sszeallitasra;

a projektben olyan programok, tevékenységek, szolgaltatdsok szervezése és/vagy fejlesztése valésul meg,
amelyek vérhatéan legaldbb 10, gyermekes csaldd vagy egy minimum 10 f8s gyermekkdzdsség bevonasaval
valdsulnak meg;

a projekt hozzdjarul a gyerekek/csalddok életkdriilményeinek javitdsahoz;

a projekt bevezetése, fejlesztése kdzvetleniil érintett gyerekek/csalddok varhaté szama;

a fejlesztendd, bevezetendd gyerekeket/csalddokat segitd intézkedés rovid, kdzép és hosszi tévu
fenntarthatésdganak mértéke;

az adott gyerekeket/csalddokat segité szolgéltatds egyedilldilésaga és hianypotld jellege a kérnyezd
telepiiléseken, az adott régidban;

a projekt hozzajaruldsa a nemzetpolitikai célok teljesiiléséhez;

a megvaldsitandd projekt magyar kdzdsségre gyakorolt varhatd pozitiv hatasa.

A Bizottsdg a pélydzatok végsS beadasi hataridejét kdvetd 90 napon belli dént a palyazatokrél, melyrdl a pélydzék a
dontést kdvetd 8 (nyolc) napon belil elektronikus levél formajaban értesitést kapnak.

13. A TAMOGATASI JOGVISZONY LETREJOTTE

13.1.

13.2.

14,

A tamogatast az Alapkezeld tamogatoi okirat kiaddsa vagy tamogatdsi szerz6dés megkotése (a tovdbbiakban
egyiitt: tamogatdi okirat) Utjan biztositja.

A tdmogatas felhasznéldsdra vonatkozo feltételeket, ideértve a tamogatdsi jogviszony megszegésének eseteit,
a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatds visszafizetésének elvart biztositékait, az esetleges kdzbeszerzési
elidrds lefolytatdsdra irdanyulé kotelezettségre torténd utaldst, a tdmogatas felhaszndldsdval kapcsolatos
ellenbrzés-tlirési és adatszolgaltatasi kotelezettségre, valamint a nyilvdnossagi kdvetelményekre vonatkozé
tajékoztatast ,A hatdron tuli magyarsdggal kapcsolatos egyes tdmogatasokra vonatkozé Altaldnos Szerzédési
Faltételek” {a tovabbiakban : Altaldnos Szerz&dési Feltételek) és a 2019. évi Pélydzati &s elszdmoldsi Gtmutatd
tartalmazzak.

A TAMOGATASI JOGVISZONY MEGSERTESENEK KOVETKEZMENYEI

Amennyiben a Kedvezményezett a tdmogatasi Gsszeget a tamogatdi okiratban meghatérozott céltdl eltéréen
hasznidlja fel, vagy egyéb, a tamogatdssal kapcsolatos kbtelezettségét megszegi, az Alapkezel§ jogosult a
tamogatas jogosulatlanul felhasznalt 6sszegének visszafizetésérdl rendelkezni.

15. ADATVEDELMI HOZZAJARULAS

15.1.

15.2.

A palyazok hozzéjérulnak személyes adataik és a palyazattal kapcsolatos adatok (a tovdbbiakban: adatok)
Alapkezel§ altal torténd kezeléséhez az Alapkezel6htz benyujtdsra kerild palyazat rogzitése, elbirélasa, a
tamogatdsi jogviszony létrehozédsa, a tamogatasi jogviszony alapjan meghatarozott egyes kotelezettségek
teljesitésének az Alapkezeld 3ltal torténd nyomon koévetése/ellenSrzése, a tdmogatasokkal kapcsolatos
nyilvantartds vezetése, az Alapkezel6t jogszabdly alapjan terhel kozzétételi, tajékoztatasi és ellendrzési
kotelezettség teljesitése, valamint a kapcsolattartds céljabél.

A pélydzok hozzajarulnak tovabba, hogy az Alapkezelé alta) kezelt adatokhoz az Alapkezeld www.bgazrt.hu
honlapjan elérhet§, a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszerbe regisztralok részére sz6lé Adatvédelmi
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tajékoztatéban meghatdrozott adatfeldolgozék az abban meghatarozott adatkezelési célbdl hozzéférjenek,
tovabba, hogy az Alapkezel§ az adatokat a Magyar Allamkincstér részére a kincstari monitoring rendszer felé
fennalld adatszolgaitatasi kbtelezetiség ieljesitése céljabol tovabbiisa, és hogy a monitoring rendszerben
nyilvantartott adatokat a jogszabdly alapjan arra felhatalmazott szervek megismerjék.

16. JOGORVOSLAT

A palydzd részérd) a palyazati eljardsra, a palydzat befogaddsara, az érvénytelenségi, vagy kizdrdsi tamogatasi dontés
meghozatalara, a tdmogatdi okiratok kiadasdra, a tamogatas folyésitdsara, visszakovetelésére vonatkozéan
kifogdsnak, és egyéb jogorvoslatnak helye nincs.

Tovdbbi informaciék az Alapkezel§ www.bgazrt.hu honlapjan taldlhaté Altaldnos Szerzddési Feltételekben, valamint
a 2019. évi Palyazati és elszamoldsi utmutatdéban taldlhatdak.

A PALYAZATI FELHIVAS MELLEKLETEI

Nyilatkozat, hogy a palyazatban megadott informacidk, a benyGjtott mellékletek valddiak és hitelesek
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PALYAZATI UTMUTATO

1. Palyazaok kére

1.1. A palyazék kére a Bethlen Gabor Alaprél sz6lé 2010. évi CLXXXI!. térvény 1. §-aban foglaltak
figyelembevételével:

e civil szervezet, nonprofit gazdasagi tarsasdg, allami fenntartasi intézmény, telepilési, terilleti és
nemzetiségi dnkorményzat, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségii intézmény;

» pazdasagi tevékenységet iizletszerlien végz8 jogi személy {a tovdbbiakban: véllalkozas), ezen beliil
kiildndsen mikro-, kis- és kizépvallalkozas;

e egyhazi jogi személy, valamint a hatdron tuli egyhdz, bels§ egyhézi jogi személy és azok hitéleti, nevelési-
oktatdsi, gyermekjoiéti, kulturalis vagy szocialis tevékenységet ellaté intézménye
(a tovabbiakban egyiitt: paly4zd).

1.2. Nem részesiilhet tamogatasban:

a)
b)

f)
g)

h)

i)
k)

politikai part vagy kézvetlen politikai tevékenységet folytaté szervezet, vagy szervezetek;

az a magyarorszagi koztulajdonban allé gazdasagi tarsasag, aki a kéztulajdonban allé gazdaségi
tdrsasagok takarékosabb mikddésérl sz6l6 2009. évi OXXI. torvényben foglalt kdzzétételi
kotelezettségének nem tett eleget;

az a palyazo, aki a tdmogatasi rendszerbdl valé kizdras hatdlya alatt all, vagy nem tett eleget a
Bethlen Gdbor Alapkezeld Zrt. {a tovabhiakban: Alapkezeld) felé fenndllé elszédmoldsi, vagy
visszafizetési kGtelezettségének;

azok a pélyazék, akik nem mindsiilnek a nemzeti vagyonrdl sz616 2011, évi CXCVI. térvény 3. § (1)
bekezdés 1. pontja szerinti atlathaté szervezetnek;

azok a palydzék, amelyek az adott palyazat megjelentetését megel6zéen a Bethlen Gibor Alap (a
tovdbbiakban: Alap), vagy a hatdron tdli magyarok tamogatasat szolgalé bdrmely fejezeti kezelésii
elGiranyzat terhére kiirt palydzati eljaras vagy a beszamolasi kitelezettség teljesitése soran valotlan,
vagy megtévesztd adatot szolgaitattak, valétlan tartalmi, hamis vagy hamisitott tartalmu okiratot
hasznaltak fel, illetve az elnyert palydzat alapjan a tamogatasi jogviszeny alapjan fennallé
kotelezettségeiket - nekik felr6hatd okbdl - nem teljesitették, ide értve kiilénésen a tamogatas
tamogatasi céltdl eltérd felhasznalasat;

azok a palyazok, amelyek nem felelnek meg a rendezett munkaliigyi kapcsolatok kiévetelményeinek;
azok a pdlydzok, amelyek végeiszamolds, vagy cs@deljaras alatt dllnak, illetve amelyek ellen
felszamolasi, vagy egyéb megszintetésre irdnyulo eljards van folyamatban;

azok a palydzok, amelyek vezetd tisztségviselfje olyan szervezetnél téltott be - a pdlyazat
benyujtasat megel&z8 2 éven belll - vezetd tisztséget, amely szervezettel szemben az a)-g) pontban
meghatdrozott kizaro ok valamelyike fennall;

azok a palydzdk, amelyek esetében harmadik személy iranydban olyan kotelezettségik all fenn,
amely a tamogatasi cél megvaldsitdsat meghiusithatja;

aki nem felel meg a palyazati felhivdsban szerepl§ szabalyoknak;

akivel szemben az dllamhdztartasrdl szél6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 48/B. § (1)
bekezdésében meghatarozott barmely dsszeférhetetlenségi ok fennall.



2. Palyazat tartalma
2.1. TAmogathato tevékenységek

A palyazatban tervezett tevékenységeknek illeszkedniiik kell a palydzati felhivas céljdhoz. Az Alapkezel§ a
palydzatok értékelése kapcsan ellendrzi és értékeli a palyazatban részletezett tevékenységek és a részcélok
kapcsolatat.

2.2. Nem tamogathato6 tevékenységek

A palyazat keretében nem tdmogathatd tevékenységek:
e Politikai tevékenység;

o Jévedelem- és vagyonszerzésre iranyuld vagy azt eredményezd, (zletszer(ien végzett gazdasagi
tevékenység (kivéve, ha a palyazati felhivds ezt lehetévé teszi).

2.3. Elszamolhato kdltségek

A programok lebonyolitdsdnak kéltségei (a programokhoz kapcsolédé személyi kifizetések és azok jarulékai,
anyag- és eszkozbeszerzés, szolgéltatasok igénybevétele).

Az egyes palyazati kiirasok meghatarozzak, hogy miikodési koltségekre vagy fejlesztésekre, illetve ingatian
beruhazasra fordithatd-e a tamogatdsi dsszeg.

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a tervezés soran a koltségtételek rogzitésekor minden esetben sziikséges
egyeb kiltségtételeket tervezése is, mivel gondos tervezés mellett is felmerilhetnek nem tervezett kiadasok.

A koltségek tervezése soran a tervezett kiadasoknak a tamogatott projekt/program megvalésitasihoz
illeszkadnilk kell, azoknak ésszertieknek, ar-érték aranyban megfelelGnek kell lenniik, illetve meg keil
feleljenek a kdltséghatékonysdag elvének.

Targyi eszkdz beszerzés esetén a piaci ar igazolasara célszerli mar a tervezéskor artdjékoztatot, drajanlatokat
beszerezni. Ha a tamogatott program/projekt megvaldsitasakor/elszdmoldskor kézbeszerzési eljarast kell
lefolytatni, a kézbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok betartdsat, illetve a szerzGdés/megrendelés datumanal 6
hénapnal nem régebbi drajanlat{ok) rendelkezésre dllasat igazolni kell.

2.4. Nem elszamolhaté koltségek

e egyéh személyi juttatds (jutalom/prémium, végkielégités);

e jovedéki termékek kiltségei (alkohol, dohanyaru);

e késedelmi kamat és birsag;

® pénziigyi teljesitést nem igénylé lgyletek {pl. beszamitas, engedményezés);
e visszaigényelhets AFA;

e adg, vam, jarulék, birsag és egyéb kdztartozas.

A tervezett tevékenységek és elszamolhatd koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy segédletként hasznaljak az
utmutatd 1. sz. mellékletében taldlhaté tabldzatot a tervezés soran, mely strukturaltan, atlathato szerkezetben
biztositja a kiadasok tervezését.



2.5. A pélyazati kérelmek benydjtasa

A pélydzatot elektronikus uton, az Alapkezel§ honlapjardl (www.bgazrt.hu) is elérheté Nemzetpolitikai
Informatikai Rendszeren (a tovdbbiakban: NIR) keresztll (http://nir.bgazrt.hu) szikséges benydjtani. A
Rendszer hasznalatdhoz javasoljuk a Mozilla Firefox bongészé hasznélatat.

A NIR felhasznal6i kézikdnyve a pélydzati dokumentdcic részét képezi. A felhasznaléi kézikdnyv leirdsabdl
részletesen megismerhetd a NIR-be tdrténd regisztracié és a pdlydzat benyijtasdnak, majd tovabbi
kezelésének folyamata. A regisztracié sordn a szervezet adatait a Iétesité okiratban/miikodési igazolasban
meghatarozottak szerint szitkséges megadni.

A NIR nyilvantartja a palyazatokat és az azzal, valamint a pdlyazd szervezettel kapcsolatos adatokat azok
benyijtdsdtol a nyertes palydzatok lezérasdig, igy a palyazék naprakészen figyelhetik pélydzataik aktudlis
allapotat (statuszat).

A palyazo szervezet mikodési forméjat az aldbbiak szerint lehetséges megadhni:

o  Civil szervezet (egyesiilet, alapitvany, civil tdrsasdg), és az dltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiség( intézmény;

» Nonprofit gazdasagi tarsasag, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiség(i intézmény;

»  Allami fenntartdst intézmény, és az 4ltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségii intézmény;

e Telepllési, terileti és nemzetiségi onkormdnyzat, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiség(d intézmény;

e Gazdasagi tevékenységet Uzletszer(ien végzd jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasag; egyéni valialkozas,

¢ Egyhazi jogi személy és annak hitéleti, nevelési-oktatdsi, gyermekjoléti, kulturalis vagy szocidlis
tevékenységet ellatod intézménye;

» Hataron tdli egyhaz és annak hitéleti, nevelési-oktatdsi, gyermekjoléti, kulturdlis vagy szociélis
tevékenységet elldtd intézménye;

»  Egyéb.

Kérjak a pélydzot, hogy a miikodési format megfelelSen adja meg, mert a NiR-ben csak a pélyazati felhivdsok
szerinti konkrét palydzoi kdrre meghirdetett palydzatok elérhetSek, igy csak adott miikédési forma{k)ban
miikodé palyazok jogosultak az egyes meghirdetett palyazat adatainak rogzitésére, majd benyljtasira.
Amennyiben a pélyazati kiirds tobbféle palyazati program/cél/témakdrre tartaimaz felhivast, abban az esetben
a pélyazo az egyes palyazati targyakra a NIR-ben kiilén témaként vald megjeldléssel tud palydzatot benyijtani.
Egy palyazé paiydzati targyanként/témanként csak egy palyazatot nyujthat be. (Kivételt a pélyazati kiirds
tartalmazhat (pl. MKO-SRB)).

A tamogatas rendelkezésre bocsatasa (finanszirozds) kétféle médon tériénhet:
e A tamogatasi jogviszony létrejbttét kovetGen egy dsszegben, tdmogatdsi elSlegként folydsitva, vagy
e atamogatas felhasznaldsat igazold beszamold elfogadasat kdvetden, utéfinanszirozas formajaban.

A NIR a palydzatok rogzitése sordn a kitelezd mezdk kitGliGttségét, a palyazati kiirdasban szereplé egyes

palyazot.



Az dllamhaztartasrél szol6 térvény végrehajtasard! sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr.) alapjén kizarolag a tdmogatott tevékenység id6tartama (megvaldsitasi idGszak) alatt felmerilt kdltségek
szerepeltethetSk és szamolhatok el a részbeszamoléban, beszamoldban,

Fentiek alapjan a megvaldsitasi iddszak kezdetének és végének megjelélése soran kérjik azt a teljes
idétartamot meghatarozni, amely a tervezett program/projekt valamennyi tevékenységét, azok elGkésziileti,
illetve utdmunkalatainak iddszikségletét és ahhoz kapcsolddo kéltségei felmerilését is magaban foglalja. A
megvaldsitasi idGszak talnyulhat a tényleges megvaldsitason, biztositva, hogy ezen kapcsolédé koltségek is
elfogadhatdak legyenek az elszdmoldsban. A megvalésitisi iddszakot minderre figyelemmel javasolt
hosszabb iddszakban megjeléini.

A pélydzat benyujtasa sordn minden esetben sziikséges meggy&zddni arrdl, hogy miutdn a pdlyézé megnyomta
a ,Beadas” gombot, a képernyé felsé részén megjelent-e kék keretben , A pdlydzat bekildése sikeres!” (izenet.
Amennyiben az Uzenet nem jelenik meg, a palydzénak ismételten sziikséges a ,Beadas” gombot megnyomnia.

A sikeresen benyujtott palyazatrol a NIR e-mailben visszaigazolast killd a palyazé részére.

2.6. Tablazat - A pdlyazat és annak mellékletei

(a csatoland6 mellékletek szama felhivasonként eitér)

A palyazatnak tartalmaznia keli
Pontosan kitéltott Palyazati adatlap

KOTELEZO
alapité Okirat/alapszabaly/létesité okirat/nyilvantartisba vételt igazolé
okirat eredeti példanya és annak magyar nyelvii egyszer{i (nem feltétleniil
hiteles) forditasa.

KOTELEZG,

Ha a palydzd a palydzat benyljtasat megel6z8 harom éven bellii mar nydjtott | AMENNYIBEN A
be témogatasi igényt az Alapkezel8hoz, és a dokumentumokban foglalt adatok | FELHIVAS ELBIRIA
nem vdltoztak, a palydzonak elegendd errdl a tényrdl nyilatkcznia.

Nyilatkozat (aldirva, szervezet bélyegzdjével ellatva) arrdl, hogy a palyazatban
megadott adatok, és a beny(Gjtott mellékletek tartalma valddi és hiteles. A
nyilatkozat eredeti példanyat a nyertes pdlydzéknak a dodntéshozatalt KOTELEZO
kovetden regisztralt kiildeményként sziikséges postaznia a palyazati
felhivasban megadott postacimre.

Nyilatkozat arrél, ha a palyazo hivatalosan nem hasznal bélyegzét.




A pélyazatnak tartalmaznia kell

30 napnal nem régebben kidllitott hiteles m(ikédési engedély, vagy
birosagi/hatosagi igazolas, illetbleg internetes cégnyilvantartési rendszerbél
lekérdezett igazolds arrdl, hogy a palydzd szervezet miikods szervezet,
valamint annak magyar nyelvl egyszerii (nem feltétlenil hiteles) forditasa.
o Felvidéki palyazok esetében elegendd a Statisztikai Hivatal
honlapjardl letdltétt igazolas.
e Csemadok Alapszervezetek, Teriieti Valasztmanyok, Sziil&i

Szovetségek valamint a Pedagdgus Szivetség Alapszervezeteinek és KOTELEZG
Terule’tl Vélasztma’.nyaln?fk pdlyazatai elsetében kizarélag a kbzponti AMENNYIBEN A
szerv altal kiadott igazolasok fogadhatoak el. FELHIVAS ELSIRIA
s Egyhazi szervezet esetében elegendd az egyhazi kbzigazgatasban
felettes szerv igazolasa, dnkorményzatok esetében addhivatal altal
kibocsatott igazolds.
e Vajdasdgi palyazok esetén elegends a Magyar Nemzeti Tanacs
Kézigazgatasi Hivatala altal is kiallitott, a civil szervezetek
bejegyzésérdl szolo igazolds, valamint a kézhiteles elektronikus
nyilvantartasbol lekérdezett igazolas.
Pénzforgalmi szdmlaszam igazolds (Magyarorszagon vezetett pénzforgalmi
szamla esetében minden szamiara vonatkozéan) szkenneit viéltozata, jol KOTELEZG
lathatdan, valamint annak a magyar nyelvii egyszerii {(nem feltétleniil hiteles)
forditésa.
Aldirasi cimpéldany masolata az aldbbiak szerint:
a palydzo képviseljének
o kizjegyzdi aldirds-hitelesitéssel ellatott eredeti aldirasi cimpéidany,
e vagy lgyvéd altal cégbejegyzési {valtozasbejegyzési) eljarashan vald
kézremiikddés soran ellenjegyzett eredeti aldirds-minta,
e vagy igazolasra jogosult szerv (pl. kbzjegyzd8, konzulatus), vagy hivatal {pl.
kizigazgatasi hivatal, rend&rség, birdsdg, sth.) altal kidllitott igazolés, . .
o vagy banki alairas-bejelentd karton, KOTELEZO
valamint ezek magyar nyelv(i egyszer(i {(nem feltétlenil hiteles) forditasa.
Ha a pdlydzoé a pélydzat benyljtasat megel6z6 harom éven belill mar nytjtott
be tamogatasi igényt az Alapkezel&hdz, és a dokumentumban foglalt adatok
nem valtoztak, a palydzonak elegendd errdl a tényrél nyilatkoznia.
Ingatlan beruhazas (felljitds) esetén az ingatlanra vonatkozé kézhiteles
nyilvantartds szerinti tulajdoni lap, vagy — ha nem a palydazé a kizarolagos
tulajdones, akkor — a tulajdonos{ok), tulajdonostars{ak) hozzijaruldsarél szélé INGATLANHOZ
nyilatkozat, vagy az ezzel azonos tartalmui szerz6dés. KAPCSOLODO
Amennyiben nem kizardlagos tulajdonosa az érintett ingatlannak a palydzo, akkor |  FELHALMOZASI
az ingatlan hasznositdsara vagy haszndlatdra vonatkozdé (bérleti vagy mas) CELU
szerz6dés masolata. TAMOGATASOK
Nyertes palydzat esetén be kell nydjtani az érintett ingatlan 30 napndl nem ESETEN

régebbi ingatlan tulajdoni lapjat.




A palyazatnak tartalmaznia kell
A szervezet adészdmdnak (addszam hidnyaban nyilvantartasi szdmadnak)
igazolasara alkalmas dokumentum.
Ha az addszdm a banki igazoldson, vagy mas, a fenti mellékletek valamelyikéhez KOTELEZO
feltdltott iraton szerepel, akkor azt a mellékletet még egyszer fel kell télteni. (Ha | AMENNYIBEN A
a szervezetnek nincs 6néllé ad6szama, akkor a Toérzsadatok fiildn a 2.1.3, vagy a | FELHIVAS ELOIRIA
2.1.5 cellaba minden esetben ,-” (minusz jelet) kell régziteni és az errdl szolo
nyilatkozatot is szilkséges feltdlteni a NIR-be.
A magyarorszagi székhely( palydzok esetén, hatdron tdli partnerrel kétdtt

egylittmiikddési szandéknyilatkozat. KOTELEZO

A hatdron tuli partnerrel kétdtt testvér-teleplilési megallapodas, djonnan KOTELEZO
létesitendd testvér-telepiilési kapcsolat esetén az egyiittmiikédésre vonatkozd | AMENNYIBEN A
magyarorszagi képviselGtestiileti dontés. FELHIVAS ELOIRJA
Amennyiben a palyazatban megadott adatok, és a benydjtott mellékletek

tartalmarol szdlé Nyilatkozatot nem a szervezet térvényes képviseldje irja ala,

Ggy a nyilatkozattevi{k) meghatalmazasidnak csatoldsa szikséges. A KOTELEZG
melléklethez hasznalhaté sablon a NIR-ben elérhet§ illetve a www.bgazrt.hu (AMENNYIBEN
oldalrdl a palyazati dokumentacidbdl letdlthet. Meghatalmazas esetén mind a ESEDEKES)

meghatalmazé, mind a meghatalmazott aldirdsi igazoldsat csatolni sziikséges.

2.8 A palyazatok elbirdlasa, hianyp6tias a palyazati szakaszban

Az Alapkezeld a beérkezett pdiydzatokat elfszoér formai ellenérzés keretében vizsgdlja. Azon pélyazatok,
melyek a formai biralati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hidnyos, vagy érvénytelen jeldlést
kaprak a NIR-ben. Hidnyossagnak szémit a palyazati adatlap és a mellékletek hidnyos, illetve nem a jelen
Utmutaténak megfeleld kitdltése.

Hianypotlasra a paiyazonak egy alkaiommal van iehetésége.

Hianycs megjeldlés esetén az Alapkezel6 hidnypdtlasra felszolité elektronikus levelet (e-mailt és
rendszeriizenetet) kiild a palydzénak a NIR-en keresztiil a hidnvossagok pontos megijeldiésével.

A hianypdétlasi felhivas elklildésétdl szamitott legfeljebb 15 naptéri nap all a pdlydzd rendelkezésére, hogy
potolja a felszolitd levélben jelzett hidnyossagokat az erre megjeldlt hataridén beliil a NIR-ben.

A hidnyok nem teljes kor( potidsa esetén, a palyazat érvénytelennek mindsiil.

3. Palyazat tartalmi elbiraldsa

3.1 A projektkivalasztas folyamatanak bemutatdsa (eljarasrend)

A formai ellendrzés keretében megfelelének mindsitett pélydzatokat az Alapkezel§ a felhivasban szerepl6
értékelési szempontok szerint tartalmilag értékeli, majd tamogatasi javaslattétellel tovdbbitja a Bethlen Gabor

Alap Kollégiumanak, amely dontési javaslatat a Bethlen Gébor Alap Bizottsdga elé terjeszti dontéshozatal
céljahol.

3.2 A palyazatok tartalmi elbirilasinak szempontjai

Az Alapkezel6 az aldbbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palyazatokat.



3.2.1 Tartalmi értékelés

A palyazatban foglaltak megfelelnek a pélyazati felhivas alapvetd célkit(izésének, a palyazat a hatéron tali
magyar k6z0sségek magyar nemzeti azonossagtudaténak megerdsitését, értékérzé és kozosségfejleszt
tevékenységének tamogatasat szolgilja.

A palyazott program/projekt orszagos, regionalis vagy helyi jelentdségd.

A palyazott program/projekt célja a szérvanymagyarsag magyar nemzeti azonossagtudatdnak megérzését,
erdsitését szolgalja.

A palyazat kellGen kidolgozott, feiépitése logikus, elemei kézott kévethetd tartalmi dsszefiiggés van.

3.2.2 Pénziigyi értékelési szempontok

A pélydzat sz6veges indokldsa alatdmasztja a részletes koitségtablazatban tervezett 8sszegeket.

A tervezett kiadasi kdltségsorok a program/projekt megvaldsitasahoz indokoltak és 6sszhangban vannak a
palyazo attal vallalt szakmai feladatokkal.

A palyazo altal vallalt szakmai feladatok és a szoveges indoklds aldtamasztjdk a tervezett koéltségek
mértékét.

Az Alapkezel6 fenntartja a jogot annak meghatarozaséara, hogy a tdmogatds milyen kéltség nemekre, és
kéltségtipusokra fordithatd.

3.3 A palyazat érvénytelensége

A palyazat érvénytelennek minésdi, ha

a pdlydzo a palyazatot nem a felhivashan kozzétett célra nydjtotta be;

a kotelezd benyujtandd mellékleteket nem csatolta a pdlyazo;

a palyazo hataridére nem tett eleget a hidnypétlasi felszolitdsnak;

a palyazé a palydzatban nem a valésagnak megfelel§ adatokat adott meg;

a pdlyazd nem fele! meg a pélyazati felhivasban meghatarozott palyazoi kérnek;

a palydzd azonos tartalmu és cim(i palydzatot nyQjtott be az Alapkezeld altal targyévben megjelentetett
tébb palyazati felhivdasa esetében.

4. Biztositékok

Az Alapkezel§ a tamogatdi okirat kiadasdnak vagy a tamogatasi szerzédéskstés feltételeként biztositékot
hatarozhat meg a td&mogatasi jogviszony megszegéséhll eredl esetleges visszafizetési kbtelezettség
biztositasara.

Biztositék lehet

a Tamogatott valamennyi - jogszabély alapjdn beszedési megbizassal megterhelheté — pénzforgalmi
szémlédjara vonatkozd, az Alapkezelé javdra sz6ld beszedési megbizds benyujtidsira vonatkozé
felhatalmazd nyilatkozata (azonnali beszedési megbizas), a pénziigyi fedezethidny miatt nem teljesithetd
fizetési megbizds esetére a kovetelés legfeliebb harmincdt napra valé sorba dllitdsara vonatkozd
rendelkezéssel egylitt, vagy

barmely olyan eszkdz - igy kiildndsen zdlogjog kikotése, garancia, kezesség, dvadék, valtd - , amely
biztositia, hogy az Alapkezeld a koltségvetési tamogatds visszafizetésére vonatkozd igényét
maradéktalanul, a lehetd legrovidebb idén belil eredményesen tudja érvényesiteni.

Az azonnali beszedési megbizas orszagonként eliérd lehet. Amennyiben a pénzforgalmi szolgéltaté ezt csak az
adott orszag nyelvén hajlandé kidllitani, (gy a tamogatdsi szerz6déshez csatolni szilkséges a Témogatott
képvisel8je altal hitelesitett magyar nyelv(i forditast is.

10



5. A tamogatasi jogviszony
5.1 A tdmogatasi jogviszony létrejdtte

Az Alapkezel§ a Bizottsdg dontéshozatalat kovetd 8 napon bellil értesiti a palydzdkat a pélyazatok targyaban
hozott déntésekrdl,

A nyertes palydzo (a tovabbiakban: TAmogatott) részére a tamogatast az Alapkezelé tamogatdi okirat kiadésa
vagy tdmogatasi szerzGdés megkotése alapjan biztositja.

5.1.1. Tamogatdi okirat

A Témogatottnak a NIR-ben ellendriznie kell, hogy a tdmogatdi okirat tervezetben régzitett adatok helytailéak-
e (képvisel§ neve, székhely, addszdm, bankszamlaszam, SWIFT kéd, stb.). A kéltségtervet a Tdmogatottnak
aktualizalni sziikséges a dontésnek megfeleléen.

Amennyiben az adatokban valtozas tértént, illetve mddositasuk indokolt, a mddositdst alatdmasztd okiratot,
bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Tamogatott a NIR-be feltdlti, hogy az Alapkezeld munkatarsai
elvégezhessék az adatok ellendrzését és az aktudlis adatokat tartalmazé témogatdi okirat tervezetének
el§allitdsat.

Az adategyeztetést kdvetSen a tamogatdi okirat tervezete PDF formatumban késziil el, melyet a Tdmogatott a
NIR-en keresztiil, elektronikus Uton kap meg egy rendszeriizenettel, hogy a tervezetet véleményezze, valamint
lépjen be a NIR felliletére. A Tamogatottnak a belépést kivetSen nyilatkoznia kell, hogy a tdmogatdi okirat
tervezet tartalmdat megfelelének tartja, valamint a dontést és a feltételeket elfogadja. A Tdmogatott ezen a
feliileten fogalmazhatja meg észrevételeit is. A tdmogatdi okirat tervezet — egyezietést kovet6 — Tamogatott
altali elfogaddsat kdvetSen az alairt tdmogatoi okiratot az Alapkezel$ postai Gton kildi meg.

5.1.2. Tamogatdsi szerzfdés

A tamogatasi szerz6dés tervezet PDF formatumban késziil, melyet a Tamogatottnak az Alapkezeld — az
adatainak a NIR-ben valé elfendrzését és pontositasat kivetden — elektronikus Uton (e-mailen) kiild meg,

A Témogatottnak a részére megkiildott tamogatdsi szerzédés tervezetére az email kikGldésétsl szamitott
legfeljebb 30 napon beliil kell valaszolnia. A Tdmogatottnak a tdmogatdsi szerzédés tervezetével vald
egyetértése esetén a részére kikildatt tdmogatasi szerzddést 30 napon beliil aldirva, pecséttel ellatva {ha igy
cégszerli — lasd a formai szabélyoknal), (két szerz8d& fél esetén) 4 eredeti példanyban kell visszakildeni,
melyekhez csatolni kell 4 példanyban a szerz6désben megjeléit mellékleteket (pl. kezesi szerzddés), illetve 1
példanyban a szerzédés bhatalybalépéséhez kotelezé mellékleteket (pl. bankszamla igazolas, alairasi
cimpéldany, sth.}, amennyiben ez sziikséges.

A tdrvényes képvisel6 akaddlyoztatdsa esetén a tdmogatdsi szerzddést a torvényes képviseld altal
meghatalmazott személy is aldirhatja az 5.2. pontban irottak szerint.

A tamogatasi szerzGdés Felek részér§l torténd aldirasat kovetSen keril sor a szerzddés egy példanydnak
(Ukrajna és Szerbia esetében két példany) a Tamogatott részére torténd visszakildésére.

5.2. A tamogatasi jogviszony létrejottéhez sziikséges formai szabalyok
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A tamogatasi szerzédést a Tamogatotinak az a tdrvényes képviselje irja ald cégszer(i aldirasaval {(kizardlag kék
szind tollal), akinek aldirds-mintajat az alairasi cimpéldany/igazolas tartalmazza.

Amennyiben a szervezet cégszer(i alairasa pecséttel egyiitt érvényes, Ugy az aldiras mellett a szerzGdést
pecséttel kell ellatni. Ha szervezetnek nincs bélyegz&je, akkor az arra vonatkozé nyilatkozatot is szitkséges
csatolni.

Meghatalmazott Utjan torténd szerzGdés alairas esetén a meghatalmazast is csatolni kell. A meghatalmazason
szerepelnie kell két tanunak és a felek adatainak (név, személyi ig. szém, lakcim), valamint annak, hogy a
meghatalmazds a szerzdés alairdsara szél. A meghatalmazdst a felek aldirasukkal hitelesitik. A
meghatalmazason szereplé mindkét fél alairdsi cimpéldanyat meg kell kiildeni az Alapkezel6 részére.

5.3. Hianypodtlas tdmogatasi szerzddés esetén

Az Alapkezeld a beérkezett tdmogatdsi szerzddéseket megvizsgalja, és amennyiben a szerzédés, vagy annak
mellékletei hidnyosak, hianypétlasra felszdlitd elektronikus levelet (e-mailt és rendszeriizenetet) kiild a
palyazénak a NIR-en keresztiil. Ha a Tamogatott a tdmogatdsi {bizottsagi) dontésrél szdld értesitést kovetd 30
napon belll, hianypatlasra valé felhivas esetén a fenti id6ponttdl szamitott dsszesen 60 napon beliil nem kiildi
vissza hataridére a szerzddéskdtéshez szilkséges dokumentumokat hidnytalanul a tdmogatési jogviszony nem
jén létre, és a tamogatdi déntés hatalyat veszti.

5.4. A tAmogatas folydsitasa

5.4.1. Folydsitasi feltételek

a) atamogatasi jogviszony [étrejbtte (tamogatdéi okirat kizlése, tdmogatasi szerzddés felek altal torténd
alairasa alapjan);

b) aTamogatott addszdma nem all térlés alatt;

¢) a Tamogatott altal nydjtott biztositékot a Tamogatd elfogadta és az rendelkezésre all, jelzalog aiapd
biztositék esetén (tdmogatdi okiratban/tdmogatdsi szerzédésben meghatarozott kivétellel) a
jelzalogjog az ingatlan-nyilvdntartasbha bejegyezésre keriilt;

d} a zalogtargyra vonatkozdan a Tamogatott vagyonbiztositast kotott és annak megkotését igazolta,
kivéve, ha a zdlogtargy telekingatlan, ha a Tamogatd a tdmogatdi okiratban a vagyonbiztositas
megkdtésére vonatkozd kitelezettségtdl eltekintett, vagy ha a kételezettség - az Altaldnos Szerzddési
Feltételekben meghatarozottak alapjan - eltérden keriilt meghatarozésra;

e) nem all fenn jogszabdlyban vagy jelen szabdlyzatban meghatarozott, egyéb, a folydsitast kizard ok.

Ha a folydsitasi feltételek fenndllnak az Alapkezel$ a tdmogatasi jogviszony Iétrejottét kbvetben kezdeményezi
a tdmogatdsi Osszeg utaldsat a tamogatdi okiratban/tamogatasi szerz6désben meghatarozott hataridén belll a
Tadmogatott altal megadott pénzforgalmi szamldra. Amennyiben a Tamogatott nem rendelkezik sajat
pénzforgalmi szdmldval Ugy a tamogatas folydsitasa pénziigyi kézremiikédé szervezet pénzforgalmi szamlajara
torténik.

Ha a tamogatott kordbbi esedékes elszdmoldsa — pénziigyi és szakmai beszamoldja — nem kerlilt még az
Alapkezel$ altal elfogadasra, a tamogatas kizarélag annak lezérasat kovetéen kerllhet folydsitasra. Az
esedékessé valt és nem teljesitett elszdmoldsi kotelezettség a tédmogatds visszatartasdt eredményezi.
Tamogatas kizardlag akkor folyodsithatd, ha a tamogatott eleget tett esedékes elszamolasi kételezettségének,
kotelezettségeinek, és nincs fennalld tartozdsa az Alapkezelé felé.
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A koztartozasok fenndllasanak hidnyardl a Tamogatott nyilatkozni kbteles. A kéztartozasmentességi nyilatkozat
megtetelét kovetden lehetséges a tamogatdsi Gsszeg folydsitasa.

Magyarorszagi székhelyll Tamogatott nyilatkozhat arrdél, hogy szerepel a koztartozdsmentes adézoi
adatbazisban.

A tdmogatds abban az esetben folydsithat6, ha a Tdmogatott benydjtotta a nyilatkozatot, illetve ha szerepel a
kdztartozasmentes adézdi adatbazisaban,

Az Aht. 51. § {2) bekezdése szerint az allamhaztartason kiviili természetes személy és jogi személy részére
folyGsitasra keriil6 tdmogatdasbdl a Tdmogatottat terhel6 kéztartozds ®sszegét a Magyar Allamkincstar
visszatartja és az dllami adohatdsag megfeleld bevételi szdmléjdn jovairja. Amennyiben a Magyar Allamkincstar
a folydsitdsra benyujtott megbizas teljesitése sorén a tamogatds osszegébGl a koztartozast levonja, az
Alapkezel6 értesiti a TAmogatottat a kéztartozds levonasardl. A Tdmogatottnak ebben az esetben is a teljes
tamogatdsi dsszeg tekintetében all fenn az elszamolasi kitelezettsége.

5.4.2. A tamogatés folydsitdsara vonatkozd egyéb rendelkezések

Az Alapkezel6 kizarélag HUF (forint) devizanembdl indit HUF, EUR, USD, illetve egyéb, az MNB altal elfogadott
devizanem(i utalast. A nem magyarorszégi székhellyel rendelkezé pélydzok szamdra meglitélt tdmogatasi
Osszeg atutaldséra kizardlag a palyazd, vagy kivételes esetben a pénzigyi kdzrem(ikéds szervezet nemzetkozi
(IBAN) szamlaszam és szamlavezet§ bank SWIFT-kadjanak igazoldsa utdn van lehetdség.

Az IBAN-szam — Ukrajna kivételével — az orszagkoddal kezdédik (Horvatorszag: HR, Romania: RO, Szerbia: RS,
Szlovakia: SK, Szlovénia: Sl). A szamlavezet§ azonosito k6djarél (SWIFT-kéd) a nemzetkdzi utaldst fogadni képes
szamlaszam adatairél (ABA szdm vagy routing number USA és Kanada esetében) felvildgositast a palydzé
szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatéja nydjt.

A Tamogatottnak legkésdbb a dintést kovetd adategyeztetés soran meg kell gySzédnie arrédl, hogy a
tamogatas folyositasdhoz a megadott pénzforgalmi szamla rendelkezésre 31

g

A tdmogatds folyositasa felfiiggesztésre kerill, ha a tdmogatoi okirat kiaddsét megel8z6en vagy a tdmogatdsi
szerz8dés megkdtéset kdvetéen a Tamogatott olyan nyilatkozatot tesz, vagy az Alapkezel§ olyan kériilményrél
szerez tudomdst, ami a tdmogatds visszavonasat, a szerz§dés felmonddsat, vagy az attd! vald elallast teheti
szilkségessé. Az Alapkezel6 a felfliggesztésrd, és annak okardl tajékoztatja a Tamogatottat.

6. Nyilvanossag tijékoztatasa

Tamogatott ~ kiadvanyain, honfapjdn és a tamogatott tevékenységeivel kapcsolatos megjelenéseken,
tajékoztatokon és beszamoldkon — a Tdmogatd aktudlis és a honlapon megtaldlhaté logé-csoportjat jol
lathatoan és egyértelm(ien feltiinteti, mellyel tajékoztatja a tdmogatds céljaval érintett nyilvanossagot arrél,
hogy a tamogatott program, projekt @ Tamogaté tamogatdsaval valosult meg, illetve a Tdmogatd hozzdjarult a
Tamogatott mlkodéséhez kapcsolatos kéltségekhez,

A tdmogatas felhaszndlasa sordn a Tdmogatd logd-csoport elhelyezésre vonatkozéan a kovetkezbket kell
figyelembe venni:

1. Nvomdaipari termék (szorélap, kdnyv, ujsdg, folydirat)

1.1 Egységnyi felliletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logé-csoport
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2. ¢D, DVD, BD

2.1 Egységnyi felilletnek (AS, Ad sth.) 2-2,5%-nyi része a logd-csoport

3. Esemény (kigllitds, koncert, eléadds stb.)

3.1 Egységnyi feliiletnek (roll-up stb.} 5,5-6,5%-nyi része a logé-csoport

4. Infrastrukturdlis beruhdzds

4.1 A beruhdzas id6szakdban

4.1.1 Egységnyi felliletnek (6ridsplakat stb.) 15-20%-nyi része a logd-csoport

4.2 A beruhdzas megvaldsitasat kdvetden (allando tabla)

4.2.1 Egységnyi feliiletnek (A4-A1) 15-20%-nyi része a log6-csopart (ebben az esetben széba johet, hogy
a tablat az ME NPA képviselSje iinnepélyes keretek kozétt adja 4t, helyezi el [erdsiti fel] a
Tamogatottal kizdsen)

A Tamogato logo-csoport elsésorban:

papir alapon, négyszines nyomassal, bekeretezve, de adott esetben megengedett az egyszin(i véltozat
alkalmazasa is {pl. fekete-fehér kiadvanyok estében);

Amennyiben az emlékeztetd tabla miiemlék jelleg(i és/vagy olyan épiiletre keriil, amelynek killleme azt
megkivdnja, a tabla késziilhet rézbdl, gravirozassal megmunkalva. Ez esethen el lehet tekinteni a szines
kivitelezéstél;

a rendelkezésre allo feliilet alsé szegmensében keil ethelyezni.

amennyiben a tamogatas beruhazds jellegli és épiilet, épitményhez kapcsolédik, a ,Késziilt a Magyar
Kormany tamogatasaval” szdvegezéssel kell alkalmazni

amennyiben a tamogatas program megvalositdsahoz kapcsolddik, akkor a ,Megvaldsult a Magyar
Kormany tamogatasaval” szovegrészt kell altkalmazni

A log6-csopoit letdlthetd:

http://bgazrt.hu/letoltheto_logok/

7. A tamogatdi okirat, illetve a tamogatdsi szerzddés médositasa

A Tamogatottnak a tamogatdi okirat/tamogatdsi szerzodés modositasara vonatkozé kérelmét irdshan,
indokolassal elldtva és a kérelmet aldtamaszto dokumentumok csateldsaval, megvaldsitasi hataridd lejaratat
legkésShb 15 nappal megeldzéen kell a Tamogaténak elSterjesztenie.

A Tamogatott a médositdst a NIR-ben a tdmogatasi jogviszony modositasi kérelem rgzitése meniipont alatt
vagy a szakmai referensnek kiildott elektronikus levélben kezdeményezheti.

8. A palyazat elszamolasanak alapelvei

Ziradékolas és hitelesités {8.2.2. és 8.2.3 pontjai }: a szdmla, vagy a szamlat helyettesitd
dokumentum/bizonylat eredeti példdnyt zaradékolni kell! A zaradékolt szdmla masolatat a Tamogatott
altal hitelesitve kell megkiildeni.

A szakmai beszamolé {8.5.1. pont} 4. pontjaban szerepld dokumentum tipusok kéziil, a megvaldsuldst
alatamaszté dekumentumekat meg kell killdeni {Tiszteletpéldany, foto, jelenléti iv, cd, dvd, szérdlap,
stb.)!

Logé felhasznaldsanak igazoldsa (6 pont}: http://bgazrt.hu/letoltheto_logok/
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- Dologi kiadas és felhalmozds esetén a kapcsolddd szerzédés, megrendels, megallapodds hitelesitett
mdsolati példanya (Gtmutaté 2. szimu mellékietében részletesezve) az elszdmolasi dokumentacio
része!

- Eszkdzvasarlas esetén a leltarbavételt igazold dokumentum mdsolati példény (8.7.2 és 8.8 pontban,
valamint az 1. szamu mellékletben részletezve) az elszdmolasi dokumentacio része!

- Az itmutatd 2. szamu mellékietében szerepl§ kéltségtételek esetén az drajanlatok is az elszdmoldsi
dokumentacio részét képzik!

A tamogatdi okiratban/szerz8désben villalt hatdridéket (megvaldsitasi iddszak és elszamoldasi
hataridé) be kell tartani!

8.1. A tamogatas elszamoldsa vonatkozdsaban hasznilt fogalmak

Kozremiikod6: A tamogatasok kezelésével, a tamogatds nyljtasdnak lebonyolitdsaval kapcsolatos egyes
feladatokat kilon szerzédés {megallapodds) alapjan ellaté személy. A kozrem(ik6dd magatartiasdért a
kdzrem(ikddat igénybe vevd fél Ogy felel, mintha sajat maga jart volna el.

Engedményezés: A tamogatott tevékenység megvaldsitdsat a Tamogatott (engedményezd) maésra
atruhédzhatja, ha az (j TAmogatott a korabbi Tamogatottra meghatarozott feltételeknek megfelel és ahhoz az
Alapkezel6 elézetesen hozzajarul.

Aitaidnos forgalmi adé (AFA): a Tamogatott székhelyének/dllandd lakohelyének orszaga szerinti dltaldnos
forgalmi add, vagy az altaldnos forgalmi ado fogalmanak megfelels, mas elnevezésii (pl. hozzdadottérték-ads)
add.

Beruhazas (ha a palyazati kiirds iehetGséget biztosit beruhazasra): A targyi eszkéz beszerzése, létesitése, sajat
vallalkozasban tdrténd elfallitasa, a beszerzett tdrgyi eszk6z Uzembe helyezése, rendeltetésszer(i
hasznélatbavétele érdekében az izembe helyezésig, a rendeltetésszer(i hasznélatbavételig végzett
tevékenység (szallitds, vdmkezelés, kdzvetités, alapozas, iizembe helyezés, tovabbd mindaz a tevékenység,
amely a targyi eszkéz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elSkészitést, a lebonyolitést, a
hiteligénybevételt, a biztositast is); beruhazds a meglév8 targyi eszkdz bévitését, rendeltetésének
megvaltcztatasat, atalakitdsat, élettartamanak, teljesitéképességének kizvetlen ndveldsét eredményezd
tevékenység is, az elGbbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsoihaté egyéb tevékenységekkel egyiitt.

Egy eszkdz elGdilitdsa egyardnt magdban foglal(hat) anyag és hérkoltséget, illetve szolgaltatdsok
igénybevételét,

Témogatds elszamolasi hatarideje: a tamogatdi okiratban/tamogatasi szerzédésben szerepld, a beszamold
benyujtasanak hatéridejére vonatkozd idépant.

Tdmogatasi Osszeg nyilvantartasa: A tamogatds Osszegét az Alapkezel§ forintban &llapitia meg és tartja
nyilvdn tekintet nélkil arra, hogy a tamogatds folydsitasat a Tamogatott mely pénznemben kéri. A tamogatdsi
Osszeg Tamogatott orszdganak devizajdban torténd megdllapitdsa/atszamitasa a Tamogatott Altal
igazolt/megjelélt valtasi arfolyamon torténik.

A tdmogatds terhére elszamoihatd koltségeket a Tdmogatott orszagdnak devizdjdban kell megallapitani, majd
azt forintra dtszamolni az atvaltasnal megjeltlt arfolyamon. (A NIR automatikusan tszdmitja.) A TAmogatott
orszaganak devizajatél eltérd pénznemben kidllitott szamla esetében annak végosszegét, az elszamolt kbltség
Osszegét a kifizetés idépontjaban alkalmazott keresztarfolyamon kel atszamitani. (az orszag devizdjaban
terhelt 6sszegnek megfeleléen)
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Szamviteli bizonylat: Minden olyan, a gazdalkodd altal kidllitott, készitett, illetve a gazddlkodéval lzleti, vagy
egyéb kapcsolatban 3ll6 természetes és jogi személy, vagy mas gazdélkodd altal kiallitott bizonylat{szdmla,
szerz6dés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankszamla kivonat, jogszabalyi rendelkezés,
egyéb ilyennek mindsitheté irat) — fiiggetleniil annak nyomdai, vagy egyéb eldallitdsi modjatdl — amelyet a
gazdasagi esemény szamviteli nyilvintartasa céljara készitettek és amely rendelkezik a szdmviteli térvényben
meghatarozott dltaldnos alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhatdonak és helytallnak kell lennie.

Miikddési, miikdtetési céld kiadasnak mindsiil:

® anyagok, fogydeszkdzdk beszerzése, amelyek vagy fel- vagy ethasznélasra keriilnek 1 éven beliil;
@ a meglévd berendezések, épliletek miikddtetése, fenntartdsa, lzemeltetése, karbantartdsa;

e személyi jellegii kifizetések; és azokhoz kapcsolddod jarulékfizetési kitelezettségek;

e egyéb, a szervezet mik&désével, a program megvaldsitasaval kapcsolatos tételek,

Felhalmozasi, beruhazasi céli kiadasnak mindsiil:

® minden olyan eszkdz beszerzése, amit a Tamogatott tartésan, éven tdli hasznélatra vdsirol, vagy
beruhazassal eléallit

e a felGjitds, amely az elhasznalodott targyi eszkéz eredeti dllaga {kapacitdsa, pontossaga) helyreallitasat
szolgald, id@szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jér, hogy az adott
eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti miszaki dllapota, teljesitGképessége megkdzelitben vagy
teljesen visszaall.

Az elszamolas osszedllitdsa sordn alkalmaznia kell a Tamogatott székhelye szerinti orszagban érvényes
szamviteli, adoligyi és tdrsadalombiztositasi jogszabalyok elGirdsait is, valamint kézbeszerzési kételezettség
fennalldsa esetén a kdzheszerzési torvény szabdlyait.

8.2. Egyéb rendeikezések
8.2.1. Forditas

Minden, nem magyar nyelv(i bizonylat tartalmardl és lényeges adatairdél a Tamogatottnak magyar nyelvii
kivonatos forditast kell készitenie (nem el@iras a hivatalos forditds elkészitése fordits iroda bevondasavall). A
forditast olvashatéan, vagy a bizonylatra, vagy a hitelesitett masolatara (kézzel) kell rdvezetnie (lasd: 8.2.3.
pont), de kiilén lapon, szdmitégéppel szerkesztve is benyujthato. A forditds pontossdgaért a Tamogatottat
terheli a felel8sség.

8.2.2. Zaradékolas

Zaradékolasi kotelezettségiknek a tamogatdi okirat/tamogatasi szerzGdés iktatészaménak, vagy a
program/projekt azonositdjanak felvezetésével tehetnek eleget. A zdradékolds felvezetésére célszer(
bélyegz6t alkalmazni. A zdradékoldst minden esetben az érintett orszég hivatalos devizanemében kérjiik
elvégezni.

Zaradékolni valamennyi szamlat és/vagy az azzal egyenértékii szamviteli bizonylatot kell, fiiggetlentil attdl,
hogy bekiildésre keriil-e va l. kikiildetés esetén kikiildetési rendelvény, bérleti szerzédés
bérszamfejtd lap, sth. Lasd.2. sz. melléklet zdradékolds a bizonylaton oszlopa).

A bankszamla kivonatanak zaradeékoldsa akkor sziikséges, ha bankkdltség elszamolasdra is sor kerdil.
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Zaradékolni két madon lehetséges:

A bizonylat teljes &sszegének elszdmoldsa esetén: a Tamogatottnak az elszémoldshoz csatolt szadmlik és/vagy
az azzal egyenértékd szamviteli bizonylatok EREDET! példanyaira szdvegszer(ien fe! kell vezetnie a kdvetkezd
zaradékot: ,Elszdmolva a BGA ....... e SZAMU tamogatoi okiratahoz/témogatdsi szerzédéséhez”. Részosszeg
elszamoldsakor: a Tamogatottnak az elszamoldshoz csatolt bizonylatok EREDETI példdnyaira szdvegszeriien fel
kell vezetnie a tamogatdsbdl felhaszndlt Gsszeget és a tdmogatdi okirat/tdmogatési szerz6dés szémat az
aldbbiak szerint: ,,...... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA ......... szamu tamogatéi okiratdhoz/tdmogatdsi
szerzfdéséhez felhasznalva”. A szbveghen az adott orszag nemzeti valutajaban kell megéllapitani a felhasznalt
Osszeget. Forintban nem kell ravezetni a hizonylatra az elszamolni kivant dsszeget!

Amennyiben a szamla nem elszamothatd koltségeket is tartalmaz, a szamla végdsszegébél a tdmogatds terhére
zaradékolni csak az elszamolhatd tételek részosszegét lehetséges.

8.2.3. Hitelesités

Az elszamolashoz postai (ton, vagy személyesen benydjtandd bizonylatok, dokumentumok eredeti példanyan
tortént zaradékoldst kévetSen a Tamogatottnak masolatot kell készitenie, és a masolatot a szervezet
képvisel6jének, vagy az dltala meghatalmazott személynek hitelesitenie kell. Az elkésziilt mésolatra ré kell
vezetnie: ,Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles masolat”, sth. széveget. A hitelesitési kitelezettség az
Alapkezeldhdz az elszamelashoz benyujtott bizonylatokndl 3ll fenn.

8.3. Az elszdmolashoz alkalmazott arfolyam meghatdrozasa

Az Alapkezeld a célorszagtol figgetleniil minden tamogatdst magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A tdmogatdasi
Osszeg tamogatott orszaga szerinti pénznemre térténd atszamitasa, illetve a tdmogatds felhasznéldsarol
készitett pénziigyi beszamoldban rogzitett koltségtételek atszdmitdsa a kovetkezé (szamitott) arfolyamok
alkalmazasaval torténik:

a) Tamogatdsi elbleg-nyujtas esetében (eldfinanszirozott ugyletek esetén):

e amennyiben a tamogatas nem forintban kerill felhasznalasra, a TAmogatott a tdmogatas teljes
dsszegét 30 naptari napon beliil kdteles atvaltani. A Tamogatott a deviza atvaitdsét minden konverzié
esetén koteles igazolni a banki atviltdsi igazoldssal. {A bankkivonat szerinti értéknapnak {jovairds
datumanak) és feltiintetett drfolyamnak megfeleléen.)

¢ Amennyiben a tdmogatott nem, vagy 30 napon tul véltotta at: a tdmogatdsi Osszeg tamogatott
szamlajan torténd jovairds napjat kell feltiintetni, illetve ezen a napon érvényes MNB arfolyamot kell
figyelembe venni. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

» Abban az esetben, ha a tdmogatott mar elére tudja, hogy a tamogatasbél bizonyos kiaddsokat nem a
székhely szerinti orszdg valutdjdban/devizdjdban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a tamogatas
ezen Osszeggel csbkkentett részét valtja at helyi pénznembe.

s Kdrpataljai tamogatottak esetében nem szilkséges 30 napon beliil dtvaltani a tAmogatdsi dsszeget, A
tényleges banki atvaltasi bizonylaton szerepl& banki jovairas értéknapjan alkalmazott arfolyammal
szilkséges elkésziteni a pénziigyi beszamolét, fliggetlendl annak datumatsl. Amennyiben tobbszori
atvaltas tértént, az atvaltds napjaként az elsd atvaltas napja, mig drfolyamként az 4tvéltisok soran
alkalmazott drfolyamok alapjan egy szamitott atlagarfolyam rdgzithetd. Indokolt esetben az MNB
arfolyama alkalmazhato.

e Amennyiben az orszdg valutaja nem konvertibilis (diaszpéra orszagai) és a Tamogatott nem 30 napon
beliil vaitotta at a tamogatasi 6sszeget, abban az esetben az elszdimolds sordn a havonta jegyzésre
kerlii6 MNB hivatalos devizalapjan szerepld arfolyamot kell figyelembe venni. Az &rfolyam adatainak
online elérése:

17



(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-
lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-arfolyamok)

b) A beszdmolé elfogadasat kdvetden utdfinanszirozott ligyletek esetén:

A Bethlen Gabor Alap Bizottsaga tamogatasi déntésének napjan {Tamogatdsi szerzédés/ okirat 2. pontja
alapjan) érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem hivatalos devizaarfolyamot kell figyelembe
venni.

A NIR Elszamolasi el6lap Atvaltasi arfolyam blokkjaban automatikusan megjelenik az arfolyam, elszamolandé
tamogatasi 6sszeg az orszag pénznemében, valamint a kdltségterv tételei atszamitasra keriilnek.

8.4. A beszamoldval kapcsolatos altalanos informaciok

A tamogatdi okirat/tamogatdsi szerzddés hatdrozza meg a Tamogatott szamara a beszdmolds maddjat,
hataridejét {itemezését) és tipusat.

A szakmai és pénziigyi beszamolot az Altalanos Szerzddési Feltételek, a Palyazati és elszamoldsi utmutato
eldirdsai, valamint a NIR felhaszndléi kézikdnyvének iranymutatasai alapjan kell a NIR-ben elkésziteni és
elektronikusan benyudjtani a taimogatodi okirathan/szerzddéshen szereplé elszdmolasi hatarid&ig.

Az Alapkezeld a tamogatasi 6sszeg elszamolasakor a Tamogatott altal NIR-ben rdgzitett elszamolasi adatokat, a
szakmai szoveges beszamoldt és a pénziigyi Osszesitét (szamladsszesitét) ellendrzi. A beszamoléhoz csatoini
kell a kettdszdzezer forint értékhatart meghaladd szémldk és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a
gazdasagi eseményt igazold, valamint a projekt/program megvaldsulast alatamasztdé egyéb dokumentumok
masolatat.

Az Afapkezeld a bekért bizonylatok alapjan végzi el az elszamolds ellendrzését, vizsgalja a tdmogatasi cél
megvaldsuldsat, teljesiilését.

Az elszamolashoz papiralapon benyujtandé dokumentumaokat postai (iton meg kell killdeni {Postacim: 1253
Bp. Pf.: 70.), vagy személyesen benyujtani az Alapkezelének a tamogatdi okiraton/szerz6désen feltiintetett
iktatoszam, vagy Ugyletazonositd megjeldlésével.

A beszamol6 benytijtasdnak napja a NIR-ben torténd beadas datuma, illetve a mellékletek postara adasanak

7 x|

datuma kdzil a késébbi ditum.
8.5. NIR Beszamol6 részei

A beszamold eldallitdsa a NIR-ben [évd kdvetkez6 (rlapok kitdltésével torténik:

o Szakmai beszamolé: szbveges értékelés a tdmogatds hasznosuldsardl {eldallitasa NIR Szakmai beszamold
Grlapon)

® Pénziigyi beszamolé

o Elszamolds el6lap: a szamlan jovéirt tdmogatds dsszegére, az dtvaltasdra és az elbirt nyilatkozatokra
venatkozéan;

o Elszamolas  oGsszesit6: a  kapott tamogatdsi Osszeg felhasznalasardl a  tdmogatoi
okiratban/szerzédésben (vagy annak modositasaban) elfogadott  kéltségterv  szerinti
koltségkategdriak, kdltségtételek szerinti elszamolas dsszesitbje, az elszamolas soran atcsoportositott
koltségek kdzotti eltérés %-anak kimutatasa;

o Bizonylatok (elszamoit): az elszamolandd tamogatdshoz rendelt szamiak adatainak megjelenitésére
szolgal.
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A szakmai és pénziigyi beszdmoldnak dsszhangban kell iennie.
8.5.1. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamolét a NIR-en keresztiil ,Szakmai beszdmolé” elnevezés( (irlapjanak kitoltésével kell
benydjtani.

A szakmai beszamoldban a Tdmogatott a tervezett program, a tamogatott cél megvaldsitasardl dsszefoglald
szOveges — az beszamolat készit.

A szakmai beszamoldt az alabbi szempontok szerint sziikséges 6sszedllitani:

» A témogatasbél megval6sitott program/projekt cél ismertetése (tdmogatds eredményeinek,
hasznosuldsdnak ismertetése, a tamogatds céijdnak, megval6sult program konkrét idépontjanak,
helyszinének, rendezvény esetén napi programtervének ismertetése).

® A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kozotti osszefiiggés bemutatdsa (milyen koltségekre
keriilt felhasznaldsra a tamogatas).

A program megvaldsitdsaban résztvevd szervezetek, személyek szamanak bemutatésa,
A beszamoléhoz mellékelt dokumentumok felsoroldsa {pl. foto, CD/DVD, szérdlap, plakat,
tiszteletpélddny, oktatds/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, kényv, stb.).

¢ Kommunikacids terv megvalosulasanak bemutatdsa {sajtdanyag, média megnevezése, internetes link), a
dokumentdcio masolatban benyujtasa.

e A Tamogaté/BGA logd-csoport hasznalaténak madjardl vaio tajékoztatas (felhasznaldsi hely megnevezése,
foto/fénymasolat kiildése, internetes elérhetdség linkje}.

e A program megvalositasdval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatésa.

8.5.2. Pénziigyi elszamolas

224

A pénziigyt beszamolét a NIR ,Elszémolds Gsszesits”, ,Elszamolas elSlap” kitéltésével kell benydjtani.
A pénziigyi beszamoldt a tamogatott orszaganak pénznemében kel! elkésziteni.

Amennyiben a Tdmogatott olyan szamlat szeretne elszamolni, amely a timogatott orszagatol eltéré orszagban
keriilt kidllitasra, a szdimla értékét at kell szédmolni a tamogatott orszdgdnak pénznemére. Ennek megfelelSen a
Magyarorszdgon HUF-ban, vagy harmadik orszdg pénznemében kiallitott szamlat az elszamolas sorén a
Tamogatott kdnyvelésében alkalmazott arfolyamon dtszamitott értéken kérjik szerepeltetni.

e A tamogatds felhasznaldsa és elszdmoldsa sordn a Témogatottak f6 szabalyként a palydzati kiirdsnak, a
palydzat tartalmanak, a tamogatdi okiratban/tamogatasi szerz8désben és az Altaldnos Szerzédési
Feltételekben foglaltaknak megfeleléen kell eljarnia.

® A megitélt tamogatas kizardlag a tamogatdi okiratban/tamogatdsi szerz6désben meghatdrozott célokra
fordithatd, melyek illeszkednek a tdmogatott program megvaldsitasdahoz,

® Az elszdmoldsban csak azok a koltségtételek szamolhatdk el, amelyek:

o A jovahagyott kbltségtervben, vagy annak Tamogaté éltal elfogadott médositasaban szerepelnek, a
koltségtételeknek a projekt koltségvetésének megfeleléen részletezetteknek és ilyen maodon
ellendrizhetSknek kell lennidk.

© A tadmogatdi okiratban/tdamogatési szerzGdésben rogzitett megvaidsitasi idgszak alatt teljesiiltek, azaz
kéziizemi, kommunikacids és biztositdsi szolgaltatdsok, amelyek esetében a szdmla kiallitds napjanak
kell a megvaldsitasi iddszakba esnie, igy szolgaltatasi idészak tehat lehet futamidd el&tti /utani is).
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o Az elszamoldsi 6sszesitSben olyan, a megvalositasi id@szakban felmeriilt gazdasagi események
koltségeit lehet elszamolni, amelyek pénziigyi teljesitése {igazolt kifizetése) legkéstbb az elszamolasi
iddszak végéig megtdriént.

Az elszamoldsnak vildgosan, attekinthetden, bizonyithatéan kell bemutatnia a tdmogatasi @ésszeg
szerz6désszer(i fefhasznaldsat. Az elszdmolds 6sszeallitasa soran alkalmazni kell a Tamogatott székhelye szerint
orszaghan érvényes szédmviteli, addiigyi és tarsadalombiztositdsi jogszabalyok elGirdsait is, valamint
kozbeszerzési kotelezettség esetén a kdzheszerzési térvény szabalyait.

8.6. Az elsziamolds soran alkalmazandé fé szabalyok

® A jovdhagyott koltségterv f&sorainak dsszegeihez képest a zaré beszamoléban a kdltségsorok (1., 2., 3.,)
kézotti atcsoportositas maximum a tamogatdsi dsszeg 10%-dig szamolhatd el engedély nélkil, az
eltérést a szakmai beszamoldban indokoini sziikséges

o Af@sorokon beliil az alsorok kizétt teljes atjarhatésag van.

® A jovahagyott kdltségterviél eltérd kiadasokat a pénziigyi elszdmolds nem tartalmazhat, azaz Gj kdltségsor
(pl. 1.1.1, 2.1.1,, 3.1.1, stb.) az elszdmolasi GsszesitGben nem nyithatd, kivétel a banki kéltségek (kezelési,
atvaltasi), a tamogatdsi Osszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- forint} mértékéig, ha azokat a
Tarmogatott nem is tervezte be.

e A pénziigyi elszamolast a tAmogatési jogviszony iétrejottét kévetden bekiliddtt AFA nyilatkozat alapjan
kell elkésziteni.

Amennyiben a NIR-ben rogzitett bizonylatok és az egyes koltségtételek osszerendelését kivetSen, a f6
kltségkategoridk kbzotti dtcsoportositds mértéke meghaladja a maximalisan engedélyezett 10%-ot, akkor a
pénzligyi beszamold beadasat a ,Kérelem régzitése” gombbal lehet megtenni. A NIR automatikusan ellenérzi,
hogy a szamla kidilitdsanak ddtuma, illetve a teljesitési id8szak a megvalositasi idészakon belil tortént.

:::::::

iddardnyosan szamolhato el (kivétel folyamatos szolgdltatdsok esetében, ahol a szamla kiallitasi datumanak
kell a megvaldsitdsi id6szakon belilinek lennie}. A NIR az elszdmolhat6sagi korlat tdllépése esetén
hibalizenetet kiild (pl. A "Termék és szolgaltatds kifizetések" tipusi bizonylat és a(z) "terembérleti dijak"
projektkoltség Gsszerendelése a bizonylatbéi eiszamoihaté Gsszeg nem haladhatja meg a szamla id&arényos
osszegét (....... HUF)”).

Az 0j kbltségsorként felvett banki koltség elszdmoldsa a NIR-ben csak a maximalisan elszamolhatd dsszeg
(tdmogatasi dsszeg legfeljebb 5%-a, legfeljebb 100.000,- forint) erejéig lehetséges.

8.7. A tamogatas felhasznalasat igazoldé dokumentumok, bizonylatok

A pénzigyi elszamolds részeként csak 2 Tamogatott nevére és cimére kidllitott bizonylat fogadhaté el. {ez alol
kivételt a bérelt ingatlan kdzlzemi szdmlai képeznek). A bérlésre vonatkozo szerzédésben rogziteni kell, hogy a
bérleményhez kapcsolodd koziizemi szamlakat és a kapcsolédé adokat {melyek mértékét is rogziteni kell a
szerz6désben) a bérbevevé (Tamogatott) fizeti. EttSl eltéré eseteket a tdmogatdi okiratban/ tamogatasi
szerz&désben kiilon kell rogziteni.

A kiallitott bizonylatbél egyértelmiien megaéllapithatoé kell, hogy legyen:
® a bizonylat kiallitdjanak adatai (kiallitd neve, cime, adészama vagy addszam hidnyaban més azonositdja);
e avevd adatai (neve, cime);

® a beszerzett termék vagy szolgaltatas megnevezése, mennyisége;
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a bizonylat szerint fizetend? ellenérték;
a szamla kidlitasanak, teljesitésének (vonatkozasi datumanak) és pénziigyi teljesitésének datuma.

Amennyiben a tamogatas terhére olyan kdltséget kivannak elszdmolni, amelyrél szimlat a szervezet hivatalos
képvisel8je, vagy a hivatalos képviseld tulajdonaban Iévd vallalkozas allitott ki, vagy a hivatalos képvisels egyéb
— a szervezet képviseletén tali — meghbizdsdrdl szol, szilkséges a szervezet dontéshozd testiletének
(kuratérium, elndkség, sth.) err@l sz616 déntésének mésolatban torténd becsatolasa.

A fentiek alol kivételt képez — ha a Tamogatott orszagaban érvényes torvények lehetdséget biztositanak rd —a
nyugta, amennyiben annak pénziigyi teljesitését hitelt érdemlden bizonyitjak (pl. annak készpénzes kifizetését
a pénztarkényvbdl, vagy atutalds esetén bankszdmlakivonattal, illetve Szlovakiaban, Ukrajnaban, Romanidban
és a Diaszpdra egyes orszagaiban — kis dsszeg(i - készpénzfizetés esetén pénztari bizonylatot, nyugtat allitanak

Ki).

8.7.1. Pénziigyi teljesitést igazold bizonylatok:

Fizetési szdmlakivonat (fizetési szamlara tdrténé atutalds esetén);

Kiadasi pénztérbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely helyettesithetd a tdmogatott
pénztarkdnyvének, az elszamolt kbltség kiadasat igazolé masolataval.

A diaszpora egyes orszagaiban alkalmazott csekk-rendszer. Amennyiben a tdmogatdshoz elszdmolt szdmla
kifizetése csekkel térténik, igazolni kell a csekk bevaltdsat igazold banki terhelést. Amennyiben a csekket
még nem valtottak be, Ugy az abban a forméban csak a fizetési szandékot igazolja, a kifizetés tényleges
megtdrténtét nem.

8.7.2. Egyéb dokumentumok:

Egyéb, az elszamolést aldtdmaszté dokumentumok (példaul leltari iv, belss szabdlyzat, stb.).

Kdzbeszerzési eljards esetén az ajanlatok értékelése és a dontéshozatal, ill. nyertes ajaniattevével kotétt
szerzddés — a kdzbeszerzési idrvény szabaiyainak alkalmazasat kell igazoini.

A piaci ar igazoldsa a kdvetkezéképpen torténhet:

© bruttd 200.000,- forint felett eszkdzbeszerzés esetén legalabb 1 ajanlat,

o brutté 1.000.000,—forint felett, legalabb 3 db egymastdl és a tamogatottél figgetlen,
dsszehasonlithatd drajanlat. Nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhetd eszkozik esetén az irdsos
ajanlat kivalthaté a hivatalos arajanlatok bemutatasaval (forgalmazé cégek honlapjardl kinyomtatott
print screen).

© Az arajanlatok nem lehetnek a megk&tott adéds-vételi szerzGdés aldirdsanak datumahoz képest 6

hénapnal régebbiek.

Az arajanlat abban az esetben fogadhaté el, ha azok tiikrézik a piaci 4tlagarakat, és a mellékelt
arajanlatok lehetdvé teszik az objektiv termék-Osszehasonlitdst, a kiillénbozd specifikaciojo
termékjellemz&kre vonatkozdan (pl. akkor jo és elfogadhaté az ajanlat, ha harom azonos paraméterii
és tuddsd Samsung 21" monitorra vonatkozik és nem Sony 21", LG 20" és Samsung 22" kilénboz8
markajl és méretd, vagy tipust monitorra).

A pénzigyi elszamolashoz a szamviteli bizonylatok, kifizetést igazolé bizonylatok, valamint a kéltségvetési
tdmogatas jogszer(i és a céljanak megfeleld felhasznalasat igazold egyéb dokumentumok masolatat meliékelni
kell, ha a szamlan/szamviteli bizonylaton, vagy a munkabér kimutatdson {Ft/h6/f6) feltiintetett bruttd érték
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nem haladja meg a 200.000 forint értékhatart (az AlapkezelS a pénziigyi elszamolashoz kapcsolédé 200.000,-
forint alatti dokumentumokat a helyszinen ellenérizheti).

Az Alapkezeld a pénziigyi beszamold ellendrzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

8.8 Az AlapkezeiGnek a pénziigyi elszamolas sorin, postai Gton, papiralapon benydjtandd, a szervezet
képviselGje, vagy az Altala meghatalmazott személy altal hitelesitett {lasd 8.2.3. pont) dokumentumok
masolata:

A NIR-b6I kinyomtatott szakmai beszamold 4-5-6. pontjaiban feltiintetett dokumentacidi:pl. sajtéanyag,
fotd, CD/DVD, plakat, tiszteletpéldany, oktatas/képzés, konferencia kapcsolédd anyagai, kényv, stb.
Tamogatdsi eléleg nydjtasa esetén fizetési szdmla igazolds, vagy a tamogatds beérkezésérdl fizetési
szamlakivonat. Amennyiben a Tdmogatott becsatolja a devizavaltas igazoldsat, nem szikséges a
szamlakivonat kiilon benyuijtsa (kivéve, ahol a tAmogatas az orszag pénznemében keriil utaldsra).
Témogatasi elSleg nytjtdsa esetén atvaltasi igazolas: a jovairt tamogatdsi dsszeg helyi pénznembe
torténd atvaltdsardl szold bizonylat (kivéve, ahol a tdmogatas az orszag pénznemében kerill utaldsra).

Az elszamolds mellékleteként csatolni kell a kettGszazezer forint értékhatart meghaladd szamlak és egyéb
szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasagi eseményt igazold, 2. szamu mellékletben szerepld egyéb
dokumentumok masolatat.

A papiralapon benyljtandé dokumentécié a kdvetkezd:

kettészdzezer forint értékhatart meghaladd kéltségeket igazold, zdradékolt szamviteli bizonylatok
(szamla/szamviteli bizonylat/munkabérre (Ft/h6/f6), valamint a 2. szdmd mellékletben szereplé egyéb
dokumentumok (A hatdron tali tdmogatasok kivételével, a szazezer forint értékhatart meghaladé értéki,
aru beszerzésére vagy szolgéltatds megrendelésére irdnyuld szerzGdés kizardlag irasban kithetd, ami az
elszdmolds soran benydjtandé dokumentum.);

a fenti szamviteli bizonylatokhoz kapcsolédo pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok (a
szamviteli bizonylathoz csatolva);

a piaci ar igazoldsa a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotdtt szerzédés esetében a kozbeszerzés
targyi eszkdz beszerzések esetében a beszerzéshez bekért drajanlatok kozill az elfogadott drajdnlat, amely
alapjan a vasarlas tortént. Az 1.000.000,- forint feletti beszerzésnél szitkséges 3 drajanlat bekérés/ajanlat
meglétét az Alapkezeld a helyszinen ellenérizheti;

az elszdmolni kivant tétel jellegétdl fliggd szdveges/jogi dokumentumok (leltéri iv, vagy belsé szabalyzat,
sth.),

az elszamoldshoz csatolt dokumentacidhoz kapcsolodo forditasok;

az az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl sz6lé 2011. évi CXIt. tdrvény
eléirasainak betartdsa érdekében az elszamolas sordn a munkabérek és jarulék, itletve ezek kifizetésének
igazolasara megkilddtt cégszerlien alairt, zaradékolt, munkabér adatokkal kitdltendd tablazat {3. szamu
melléklet) Ogy kerlljdn kinyomtatdsra, hogy az érintettekre vonatkozdan szeméiyes adatokat ne
tartalmazzon (a tdblazat személyes adatokat tartalmazé oszlopainak elrejtése, vagy a kinyomtatott
eredeti listdn a személyes adatok kitakarasa). A 3. szamu melléklet kivdithaté abban az esetben, ha
tdmogatott szervezet a sajdat belsé rendszerébdl meg tudja oldani az anonim béradatok listdzdsdt.
Amennyiben a Tamogatott olyan iratot kivdn bekilldeni az elszdimolas részeként, ami személyes adatokat
tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja be az Alapkezeld, ha a Tamogatott az érintett altal
alairt, adatkezelésre felhatalmazd nyilatkozatédt is megkiildi, nyilatkozat hianyaban az Alapkezeld
visszakiildi a személyes adatokat tartalmazo bizonylatokat a Tamogatott részére!

Amennyiben az elszamolds alatdmasztdsahoz sziikségesnek itéli meg a Tamogato, bekérhetek tovabbi
dokumentumok is.
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Postazasi cim:
Kézponti palydzati kiirasok soran elnyert tamogatasok elszamoldsa esetén:

Bethlen Gdbor Alapkezel6 Zrt.
1253 Bp. Pf.: 70., vagy
1016 Budapest, Gellérthegy utca 30-32.

Regionalis felhivdsok esetén: (A kézremiikodS atjdn, meghivasos (Erdély) pélyazati kiirdasok soran elnyert
tdmogatasok esetén ahhoz a lebonyolitéhoz kell beadni, vagy postai Gton eljuttatni, ahol a szerz&déskdtés
tortént.)

Postai elérhetéségek: https://nir.bgazrt.hu/bga/

Az elszamoldsokkal kapcsolatban az aldbbi elérhetfsézeken kaphat felvildgositast:
http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszdmolaskezelési és Monitoring Osztaly terileti referenseinél.

8.9 Hidanypdtlas a tAmogatas felhasznalasdnak elszamolisa sordn

Amennyiben a NIR-ben elektronikusan, illetve papiralapon benyijtott beszdmoldé formailag, tartaimilag
hidnyos, hibds, vagy a tdmogatds rendeltetésszer(i felhasznaldsit nem teljeskérien tdmasztja ald, az
AlapkezelS a NIR-en keresztiil 15 napos hataridd kit{izésével hidnypotlast kér a szitkséges dokumentumok, és
egvéb kifogésok, javitasok megjelélésével. Indokolt esetben az Alapkezelével elre egyeztetve elektronikus
Uton is benytjthatd a hianypdtlashoz tartozo dokumentacié. Ha szkennelve keriil bekildésre az elszamolast
alatamasztd dokumentacio, akkor az eredeti bizonylatekat kérjiik szkennelni, ebben az esetben nem
szlikséges a hiteiesités]

8.10 A tamogatas kezelésébdl szarmazé kamat

Amennyiben a Tamogatott pénzforgalmi szaml&jan a fel nem hasznélt tdmogatasi dsszeg utan kamat képz&dik,
a kamat felhaszndlasarél a Tamogatottnak el kell szamolnia. A Tdmogatott dltal benydjtott kérelemben
szerepl8, a kamat felhasznalast alatdmaszto kbltségterv alapjan a Bizottsdg dont, pozitiv dontés esetén a
Tamogatottnak a kamat felhasznalasardl utélag el kell szdmolnia.

8.11 Maradvanyodsszeg
Tamogatdsi elbleg nydjtasa esetén, amennyiben a tdmogatott tevékenység teljes, tényleges megvaldsitasi

kéltsége kisebb, mint a megitélt dsszes kéltség, gy a Tdmogatottat visszafizetési kitelezettség terheli az
Altaldnos Szerzédési feltételekben meghatarozottak szerint.

A visszautalds koltségeit 100%-ban a Tamogatott viseli. A maradvanybsszeg visszautaldsat igazolé banki
dokumentumot az Alapkezel§ részére meg kell kiildeni. Az utalas megjegyzés rovatdba szilkséges felt(intetni,
hogy melyik tamogatdi okirat/ tdmogatasi szerz8dés maradvdnya.
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8.12 A tdmogatdi okirathan/tdmogatasi szerzddéshen foglalt kitelezettségek megsértése

A tdmogatasi jogviszony megszegésének jogkbvetkezmeényeit és a tamogatas visszafizetésre vonatkozd
rendelkezéseket az Altaldnos Szerzédési Feltételek tartalmazza.

8.13 Kozbeszerzési eljaras

mennyiben a TAmogatott kdzbeszerzési eljdrds lefolytatasra kotelezett, ugy mellékelnie kell a beszerzési
eljaras lefolytatasa soran keletkezett iratok kiziil legalabb jegyzdkdnyvet, illetve hatarozatot, valamint a
nyertes ajanlattevivel kitott szerzddés masolatat és ezek magyar nyelvii forditasat is.

9. A tamogatas lezarasa

A szakmai és pénziigyi szempontbol is hianytalan, attekinthetd és a tdmogatasi Osszeggel szamszakilag
megegyezd Osszegli elszamolasrdl az Alapkezeld Szakmai Teljesitési Igazolast (a tovabbiakban: teljesitési
igazolas) allit ki. A palyazat lezarasardl értesitést kiild a Tamogatottnak. Tamogatasi elfleg folydsitasa esetén a
teljesitési igazolas kidllitdsa az adott tamogatds lezardsat jelenti. A beszdmold elfogaddsat kovetd
finanszirozasnal {utéfinanszirozas) a tdmogatasi Osszeg atutalasanak feltétele a kiallitott teljesitési igazolas.

A tamogatoéi okirathoz/tamogatasi szerzédéshez kidllitott, fizetési szamldra vonatkozd felhatalmazas
visszavonasarol szold levelet az Alapkezel6 postai Uton megkiildi a Tamogatott részére. A Tamogatonak
nyujtott barmely més biztositék (pl. valtd) felolddsarél az Alapkezeld ugyancsak a teljesitési igazolas kidllitasa
utédn intézkedik.

10. Fenntartasi kitelezettség

A Tamogatett a tamogatott tevékenység keretében megvalositott fejlesztések/beruhazasok targyat a
tamogatdi okiratban meghatarozott, a megvaldsitasi idfszakot kdvetd — legaldbb 5 éves — idStartamban (a
tovdbbiakban: fenntartasi idészak) a tdmogatas céljanak megfelelden koteles hasznalni, azokat csak a
Tamogatd elzetes irasbeli engedélye alapjan idegenitheti el, terheiheti meg, adhatja bérbe vagy mds
hasznalatdba.

11. Programok ellendrzése

Tamogatott a tdmogatas ellendrzése céljabdl a tamogatas felhasznalasara vonatkozd dokumentumokat {okirat,
irat, bizonylat, szamla, sth.) 10 évig koteles nyilvintartani és megdrizni.

Az Alapkezelének és egyéb torvényi felhatalmazdssal biré szervezeteknek (pl. az Allami Szédmvevészék és a
Kormanyzati Ellendrzési Hivatal) lehetdségiik van arra, hogy a tamogatdsi idészak alatt és az elszamolasi
hatarid6t8] szamitott 10 évig ellendrizzék a tdmogatas felhaszndldsat.

Az Alapkezel6, az dltala megbizott egyéb szervezet mindegyike jogosult a tdmogatéi okirat/tamogatasi
szerz{dés targyahoz kapcsolddo ellendrzést a helyszinen, azaz a tamogatott irodaiban is végezni, illetve épitési
munkak esetében, épitési-m(iszaki szakellendrzést is folytathat.

A tamogatottnak kotelessége ar ellendrzés lehet§ségét biztositani, valamennyi, az ellenérzés sikeres
lebonyolitdsahoz sziikséges bizonyiatot rendelkezésre bocsatani.
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12. Nemzeti szabalyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszdgban a helyi jogszabalyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutatd
valamely elemét, akkor a Palyazénak/Tamogatottnak nyilatkoznia kell errdl, a nyilatkozathoz pedig mellékelnie
kell a vonatkozd tilté jogszabdlyi részt és annak magyar nyelvi hiteles forditdsat.

Az Utmutatéban nem szabdlyozott kérdésekre a tamogatdi okirat/tamogatési szerzSdés, az Altaldnos
Szerz8dési Feltételek és a vonatkozo magyar jogszabalyok, illetve az adott orszag jogszabdlyai az irdnyadok.
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1. szamt melléklet

TERVEZESI SEGEDLET

Elszamolhato kbltségek leirasa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhet6 ezen a koltségsorokon?

SZEMELYI JELLEGU KIFIZETESEK

Bruttd bérkoltség

Brutté bérkoltség minden olyan kifizetés, amely a
munkavallalékat megilletd, bérként wvagy munkadijként
elszAmolt  jaranddsag. A brutté bér tartalmazza a
munkavillaléktdl levondasra keriil8 jarulékokat és adokat is {a
munkaltatd aital fizetett jaruiékok és addék NEM itt keriiinek
tervezésre);

Személyi meghizdsi jogviszony brutté dija

{bérszamfejtett),

Bérszamfejtésre kerGi6 (NEM szamla ellenében fizetendd),
hatarozott idére sz6lé megbizdsi szerzddés szerinti bruttd
dijak. A megbizdsi szerz8désekben meghatarozasra keriil,
hogy a szerzfdésben megallapitott dsszeg tartalmazza-e a
megbhizottdl levonasra kerlllé jarulékokat és adokat, vagy
sem. Amennyiben a megbizott sajat maga fizeti be az adot
az Adodhatdsdag részére, errdl majd az elszdmolaskor
nyilatkoznia kell;

Tiszteletdij, honorarium

Szerzfdés szerint tiszteletdijként wvagy honorariumként
elszamolni kivint személyi kifizetések;

Oszténdij

Osztdndijszerzédés keretében kifizetett dijak, az adott
orszagban érvényes jogszabalyok szerint. A hallgatd, vagy
kutatdi 6szténdij alanyi jogon vagy palydzat alapjan jard, a
felsBoktatasi vagy kutatdsi intézmény dltal kifizetett, vissza
nem téritend& pénzbeli tdmogatas;

Munkaadét terhel jarulékok, addk

A személyi kifizetések utan fizetendd jarulékok és addk, az
adott orszaghan érvényes jogszabalyok szerint;

ANYAGBESZERZESEK

Ircdaszer, nyomtatvany beszerzése

Palyazd nevére sz6l6 szdmla ellenében vasarolt irodaszerek,
nyomtatvanyok;

Konyv, folydirat vasariasa, elifizetése

Pélydzé nevére szolo szamla ellenében vésarolt konyvek,
folygiratok, Ezen a soron nyomdakditség vagy konyvkiadds
NEM tervezhetd;

FltG- és tiizelSanyagok beszerzése

Palyazd nevére szolé szamla ellenében vasdrolt flitd- és
tiizel6anyagok;

Egyéb anyagbeszerzés

Palyazd6 nevére sz0lé szamla ellenében  vdsarolt
fogyoeszkazok, pl. kellékek, tisztitdszerek, gydgyszerek stb.
tervezhetbk;(NEM eszk&z beszerzés)

ETKEZESSEL, ETKEZTETESSEL OSSZEFUGGO KIADASOK
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Etkezési koltségek

A pélyazatban leirt programhoz
vasarolt élelmiszerek, élelmiszer
alapanyagok, melyek a pdlydzé nevére
sz0l6 szamlaval keriilnek elszamolasra,
tovabba éttermi szolgaltatas illetve
szamla ellenében kifizetésre keriils
étkeztetési szolgdltatas dija, ami nem
reprezentacio;

UTAZASSAL, UTAZTATASSAL, SZALLITASSAL OSSZEFUGGO KIADASOK

Utazassal, kiklildetéssel, szallitassal Gsszefliggd koltségek

Itt szamolhato el:

A szervezet sajat tulajdonaban lévd
gépkocsi  haszndlata esetében a
palydzé szervezet tulajdonaban (NEM
magantulajdonban) lévé gépkocsikhoz
szamla ellenében vasarolt
tzemanyagok;
Kikiildetés, utazasi
elszdmolasa esetén: a palyazatban
résztvevG  magdnszemélyek  sajat
tulajdonaban 1év6 gépkocsival térténd
utazas  koltségtéritése  {nyugtaval
igazolt), illetve vonat, busz és
replilGjegyek kittségtéritése;

koltségtérités

Szallitasi, fuvarozasi és raktarozasi
szolgaltatasok igénybe vétele esetén:

szolgaltatdsi szerzGdéshen
meghatarozoti, szamidvai Tizetett
fuvarozas, szemelyszallitas vagy
raktdrozas dija.
SZOLGALTATASOK
Kommunikacios szolgdltatasok (telefon, | Palydzé nevére sz016 szamlaval elszémolni kivént

internet, posta)

telefon-, internet-, postakéltségek;

Informatikai, rendszeriizemeltetési
webfejlesztési szolgaltatasok dija

€és

Pdlyazé nevére sz0l6 szimla ellenében fizetett
informatikai  szolgdltatdsok, rendszeriizemeltetési,
weboldal karbantartasi és fejlesztési szolgdltatdsok
dija;

Bérleti dijak

Bérleti szerz6désben meghatdrozott, szamlaval fizetett
szolgéltatas dija. Pl. irodaépiilet-, gépkocsi- vagy egyéb
eszkdz bérlése;

Kdzlizemi dijak

A palyazé nevére szold szamlaval igazolt kdziizemi
dijak;

Karbantartdsi, javitasi szolgaltatasok dija

Palydzd nevére szolé szamla ellenében fizetett
karbantartasi, javitdsi szolgaltatasok dija;

Szakeértdi, tandcsadoi és hiztositdsi dijak

Kényveld, konyvvizsgald, palyazatird sth. dija, szdmla
ellenében kifizetve;

Banki kdltségek

Atvaltds koltsége, banki tranzakcidk, folyészamla-
vezetés dija, sth.;
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Szallaskoltség

Palyazé nevére szolé szamla ellenében kifizetésre
kerilé szalldskoltség. Maximum 3 csillagos szallodai
szolgaltatas szamolhato el;

Reprezentacios kdltségek

A tevékenységgel dsszefilggd lzleti, hivatali, szakmai,

diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény
keretében, tovabba az allami, egyhazi (nnepek
alkalmaval nydjtott vendéglatas (étel, ital, kivéve

alkohol és dohanyaru} és az ahhoz kapcsolédé
szolgdltatds (éttermi vendéglatas, illetve a cég
telephelyén vagy székhelyén torténd vendéglatds, ha
azt mastdl veszik igénybe szdmla alapjan, és az ehhez
vasarolt italok); illetve ajdndéktargyak beszerzése is itt
szamolhato el (kdnyvjutalom, érmek, serlegek, sth.)

Média- és reklamkiadasok,

nyomdakdltségek

Reklamanyagok, konyvkiadas kdltsége palyazé nevére
52016 szamlaval igazolva;

Egyéb szolgaltatasok dija

Minden megbizasi szolgaltatdsi szerzGdés ebben a
sorban keril megtervezésre, melyek kifizetése szamla
ellenében torténik. Pl: oktatas tevékenység, egyéb
szakértdi szolgaltatas;

BERUHAZASOK és egyéb targyi eszkozok beszerzése

Az eszkdzok_leltdrba vétele (épitésnél, feldjitdsnal
aktivalas) szlikséges!!!

Eplilet, épitmény épitése

Epités esetében részletes koltségterv megkiildése
sziikséges, tulajdoni lap és engedélyek

Ingatlanok, gépek és egyéb eszkdzok

felujitasa

Kizdrélag indokolt esetben tervezhetd, értékndveld
beruhdzis., pl. miiemléképiilet rehabilitacio,
nyomdagép feldjitas sth. NEM karbantartasi kéltségek!

EszkdzOk vasaridsa, elballitasa

Palvazé nevére sz6ld szamla ellenében vasarolt
eszkdzdk, melyek a palyazé leltaraba bekeriilnek;
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2. szamua melléklet

Segédlet
a pénziigyi elszamolasok elkészitéséhez (helyszini ellenérzés sorian bemutatandé dokumenticié)

Az Alapkezeld részére postai iton megkiildeni csak a 200.000 Ft {kettGszdzezer forint) értékhatart
meghaladd szamldk és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasagi eseményt igazolé egyéb
dokumentumok masolatat sziikséges.

A pénziigyi beszamolé (szamladsszesit) alapjdn az eredeti zaradékolt bizonylatokat kérjiik
lemasolni, és a szervezet képviselje, vagy az dltala meghatalmazott személy altal hitelesitve (lasd:
Utmutaté 2.2.3. pontja)-forditds biztositasaval- valamint az elszdmolast alatimasztd, a koltségek
megalapozottsagat, teljesiilését, szamviteli elszimolasat igazolé, koltségtételenként relevans
bizonylatokkal egyiitt megkiildeni. (szerz8dés, visszaigazolt irdsbeli megrendelés (amennyiben
irasban tortént), kifizetés igazoldsa, arajanlat, kbzheszerzési eljards eredményérél készitett 5sszegzd,
stb.) A tamogatdssal létrehozott vagy beszerzett eszkdzok aktivaldsat, leltérba vételét igazold
bizonylatok, illetve szilkség szerint a tamogatott tevékenység befejezését tandsitd hatdsagi
engedélyek masolatat is szilkséges megkiildeni a beszamolé aldtdmasztasara.

Az Alapkezel6 a pénziigyi beszamolo ellenérzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

Zaradékolas az

A koltsé A 3 ast alata 5 , b
koltsege'm z elszan?olast alatimasztd Megjegyzések alibbi EREDETI
megnevezése bizonylatok .
hizonylatokon
SZEMELYI
JUTTATASOK
e amennyiben torvény elfirja: sfredeti
bérszamfejt6 lap (bérkarton, bérszamfejtd lap
kifizetési jegyzék, fizetési v, (bérkarton,
sth.), az elszdmolni kivant kifizetési  jegyzék,
Brutté bérkoltség részdsszegek kiemeléséve!; fizetési iv, stb.)

® pénzugyi teljesités igazolisdra
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

& 3. sz. meliéklet szerint

e bérszamfejtd lap (bérkarton, eEredeti

kifizetési jegyzék, fizetési iv, bérszamfejtd lap

sth.), az elszamolni  kivant {bérkarton,
Személyi  megbizdsi | 4c755570gek kiemelésével; kifizetési  jegyzék,
jogviszony bruttd dija | ¢ pénziigyi teljesités igazolasara fizetési v, sth.)
(bérszamfejtett) pénztarbizonylat/pénztarkényv VAGY:

vagy bankkivonat e Eredeti meghizasi

® 3. sz. melléklet szerint szerzddes
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A kiltségem

Az elszamolast alatdmaszto

Zaradékolas az

megnevezése bizonylatok Megjegyzések al.a’| bbi EREDETI
bizonylatokon
¢ amennyiben torvény elGirja:| FIGYELEM: eEredeti
bérszamfejtd lap (bérkarton, | amennyiben a | bérszamfejts lap
kifizetési jegyzék, fizetési iv,| megbizott szamlat | {bérkarton,
stb.), az elszamolni kivant|ad a tevékenység |kifizetési  jegyzék,
Tiszteletdij, részosszegek kiemelésével; | elvégzését fizetési v, stb)
honorarium e pénziigyi teljesités igazoldsdra | kbvetSen, akkor | VAGY:
pénztdrbizonylat/pénztarkényv | kérjik a "Dologi| ®Eredeti megbizisi
vagy bankkivonat kiaddsok" szerzdidés
® 3. sz. melléklet szerint soraiban
elszdmolni.
® pénziigyi teljesités igazolasdra | A zaradékot ebben | #Eredeti  Gszténdij
pénztarbizonylat/pénztarkdnyvy |az esetben a|szerzddés
vagy bankkivonat kifizetési VAGY:
Oszténdij e szabélyzat, hatdrozat az | bPizonylaton is | eKifizetési bizonylat
osztondijrél (ki, mennyit, milyen | Megtehetik.
idGtartamra)
® 3. sz. melléklet szerint
o Bérszdmfejté lap (bérkarton, | Amennyiben a | ®Eredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv, | bért is | bérszdmfejtd lap
stb.), az elszamolni  kivant| elszdmoljdk, nem |VAGY:
részisszegek kiemelésével; | szlikséges kétszer | aKifizetési bizonylat
Munkaaddt terheld | e pénziigyi teljesités igazoldsdra | benyuijtani
jarulékok, adak pénztarbizonylat/pénztarkényv | ugyanazon

vagy bankkivonat;
e 3. 5z. melléklet szerint

mellékleteket
(Bérszdmfejté fap,
dsszesitok, stb.);

DOLOGI KIADASOK

Anyagkoltség,
készletbeszerzés

® szamla @ Eredeti szamla
Irodaszer,‘ ® pénzligyi teljesités igazoldsara
nyomtat’vany pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
beszerzes vagy bank kivonat ;

eszamla; ® Eredeti szdmla
Kényv, folydirat | ® pénzigyi teljesités igazolasara

vasarlasa, elbfizetése

pénztarbizonylat/pénztarkényy
vagy bankkivonat;

Fiit- és tiizelGanyag

beszerzése

eszamla

epénziigyl teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyy
vagy bankkivonat

e Eredeti szamla
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A koltségem

Az elszamolast alatimasztd

Zaradékolas az

megnevezése bizonylatok Megjegyzések al_é bbi EREDETI
bizonylatokon
@ szamla ; Azon @ Eredeti szamla
® pénzilgyi teljesités igazolasara |anyagbeszerzések
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv | elszdmoldsa keriii
Egyéb anyagbeszerzés vagy bankkivonat ebbe a sorba,
melyek a fenti
koltségsorok
kdzott nem

szamolhatok el.

ETKEZESSEL,
ETKEZTETESSEL
OSSEFUGGO
KIADASOK

Etkezési kdltségek

] szamla;
e pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

Csak a
programokkal
kapcsolatos
kiltségeket lehet
itt elszamolni, a
reprezentacios
koltségeket kiilon
soron kell
megjeleniteni.

® Eredeti szamla

UTAZASSAL,
UTAZTAASSAL,
SZALLITASSAL
OsszeFUGGE
KIADASOK

Utazassal,
kiktldetéssel,

szallitdssal dsszefiiggd

kdltségek

® szamla ;

® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat

Gépkocsival torténd utazdskor:

e az elszamolashoz hasznalt
Uzemanyag ardanak igazoldsa
{Uizemanyag vasarlasdrdl nyugta
VAGY lzemanyag hivatalos
aranak dokumentalasa,
lizemanyag kartya hasznélata
esetén az dsszevont iddszaki
kimutatds)

@ pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztérbizonylat/pénztarkényv

vagy bankkivonat;
Tomegkozlekedéssel torténd
utazasnal:

° menetjegy, BKK  jegy,

o Eredeti szamla

Gépkocsival tériénd

utazaskor:

Tomegkdziekedéssel

torténd

utazdsnal:

eEredeti
vagy

szamla,
menetjegy,

BKK jegy, vonatjegy,

replldjegy,
kézlekedési
haszndlatara
vanatkozo jegy

egyéb
jarmd
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az

megnevezése bizonylatok Megjegyzesek al.a‘u bbi EREDETI
bizonylatokon
vonatjegy, repilSjegy, egyéb
kozlekedési jarm{ hasznalatara
vonatkozd jegy ES/VAGY szamla
® pénzigyi teljesités igazoldsra
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat ;
Szolgaltatasi
kiadasok
e szamla ; Székhely vagy | ® Eredeti szamla
® pénziigyi teljesités igazoldsara |telephely cimére
pénztarbizonylat/pénztarkonyv |szdlo telefon- és
Kommunikécios vagy bankkivonat ; inter'net szamla
szolgaltatasok esete’l’)e? a
(telefon, internet, | szs:rzo’dest hem
posta) szukste'ges‘
benyujtani.
Postakdltségnél
nem sziikséges
szerzddés.
.; ® Eredeti szamla
Informatikai, @ szarnla ;

rendszeriizemeltetési
és
szolgaltatasok dija

webfejlesztési

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat ;

Bérleti dijak

@,

2 szdmla ;

e pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat

eEredeti szamla
VAGY:
hatarozott idejd

bérleti szerzédésnél
az eredeti szerzédés
is zaradékolhato

Kozlzemi dijak

® szamla ;

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztdrbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat ;

A kdzizemi dijak
esetében a
szerzfidés
benyujtasatol
eltekintiink;

® Eredeti szamla

Karbantartasi, javitasi

szolgaltatasok dija

.

® szamla ;

® pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

e Eredeti szamla
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszté

Zaradékolas az

megnevezése bizonylatok Megjegyzések al.é ROIEREBET
bizonylatokon
e; ® Eredeti szamla
e szamla
SzakértSi, tandcsadoi|® Pénziigyi teljesités igazoldsara
és biztositasi dijak pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;
eBankkivonat vagy &tvditdsi|Ebben a sorban|eBankkivonat vagy
bizonylat; akkor is | atvaltasi bizonylat
elszamolhatd
koltség,
amennyiben a
| jévahagyott
Banki koltségek koltségvetésben )
nem keriilt
betervezésre banki
kiltség. Mértéke a
tdmogatasi Osszeg
maximum  5%-a,
de legfeljebb
100.000, - Ft.
) maximum *** | @ Eredeti szamla
eszamla; kategoriaju

Széllaskltség

® pénzigyi teljesités igazoldsdra
pénztérbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat

szalloda/szallas
szolgaltatdsa

venetf  igénybe,
azon feltli
kategdria csak

arajanlat
megkiildésével,
indokelt  esetben
fogadhato el

Reprezentacios

eszamla;
e pénzligyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv,

® Eredeti szamla

kdltsegek banki atutaldsi megbizds vagy

bankkivonat;

9; @ Eredeti szamla
Média- és | #szamla;

reklamkiadasok,
nyomdakoltségek

¢ pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztérbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;
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A kbltségem

Az elszamolast alatamaszté

Zaradékolas az

megnevezése bizonylatok Megjegyzések al-a N,
bizonylatokon
®; Azon ® Eredeti szdmla
aszamla; szolgaltatasok

Egyéb szolgaltatasok
dija

@ pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat;

elszamoldsa

(sz&mlas
kifizetések),
melyek az
elézbekben. nem

szamolhatok el.

Beruhdzasok és
egyéb targyi
eszkodzdk beszerzése

Epiilet, épitmény
épitése, vasarlasa

@ szerzGdés a kivitelezésre és az
ezt  alatdmaszté6  Utmutatd
szerinti arajanlat;
e miiszaki ellendr szerzédese {ha
van m{iszaki ellenfrzés)

(ha wvan mdszaki
ellenér

e szamlak;
ellendrzés a mdlszaki
attali elfogadasa, vagy
elszamolashoz készitett
nyilatkozata/beszamoldja

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat;

Figyelem!
Karbantartdas nem
beruhdazas, azt
kérjik a
Karbantartasi,
javitasi

szolgaltatasok dija
soron elszdmolni.

® Eredeti szamla

Ingatlanok, gépek és
egyéb eszkdzok
feldjitasa

®;

eszamla;

@ pénzigyi teliesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv,
banki atutalasi megbizds vagy

bankkivonat

® Eredeti szamla

Eszkdzok  vasarlasa,

eléallitdsa

.,
° szamla;
® pénziigyi teljesités igazoldsdra
pénztarbizanylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat;

eleltarba vételt igazold
dokumentum {pl. leltariv,
analitikus nyilvdntartas.)
. Utmutatd szerint:

arajanlat{ok), vagy webolda! link
vagy Print screen nyomtatdsa a
weboldalrél.

kotelezettség
térvény

o Koézbeszerzési
esetén kdzbeszerzési

® Eredeti szamla
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast aldtamasztd
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

atkalmazésa/dokumentacio

{ebbél bekiildendd: a
kbzbeszerzési eljaras
eredményérdl készitett
Osszegzd).
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3. szamu melléklet

PALYAZATI FELHIVAS, valamint PALYAZATI ES ELSZAMOLASI
UTMUTATO

»A szomszédos orszagokban miikédé vallalkozdsok gyermekbarat
tevékenységének tamogatdsa” cimd nyilt pdlyézathoz
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PALYAZATI FELHIVAS

A ,,2019 a kiilhoni magyar gyerekek éve”
program keretében

a szomszédos orszagokban miikddé vallalkozdsok gyermekbarat tevékenységének
tamogatasara

A Bethlen Gabor Alapkezels Zrt. {(a tovabbiakban: Alapkezel§) a Bethlen Gabor Alaprdl szélé 2010.
évi CLXXXII. tdrvény (a tovabbiakban: BGA tv.), valamint az annak végrehajtasarél sz6l6 367/2010.
(XIl. 30.} Korm. rendelet alapjdn nyilt palyazatot hirdet a Bethlen Gabor Alap 2019. évi
»Nemzetpolitikai céldl tdmogatasok” elGiranyzata terhére az alabbiak szerint:

1. A PALYAZAT CEUA

A Miniszterelndkség Nemzetpolitikai Allamtitkdrsdga a Magyar Allandé Ertekezlet &llasfoglaldsa
értelmében a 2019. év tematikus programjaként a ,,2019 a kiilhoni magyar gyerekek éve” programot
hirdette meg. Jelen pélyazat célja, a Horvat Koztarsasagban, Romdnidban, a Szerb Koztarsasagban, a
Szlovék Kbztérsasdgban, a Szlovén Koztérsasagban, az Ukrajndban {a tovabbiakban: szomszédos
allamok) mikod8 vdllalkozdsok fejlesztése és gyermekbarat tevékenységének, vagy
szolgaltatasnydjtasanak tamogatdsa. Gyermekbardt tevékenységnek mindsil olyan programok,
szolgéltatdsok szervezése és/vagy fejlesztése, amely varhatéan legaldbb 10, gyermekes csalad vagy
egy minimum 10 f8s gyermekkdz6sség bevonasaval valosul meg.

A) A szomszédos dllamokban 2018. januar 1-je elftt bejegyzett magyar vallalkozdsok
tamogatdsa a Kdrpat-medencei gazdasagi térség erfsitése érdekében, melynek keretében
mezdgazdasagi termékek elsédleges termelésével, feldolgozasaval, forgalmazasaval
kapcsolatos tdmogatdsi cél/program/projekt/fejlesztés (a tovdbbiakban egyiitt: projekt)
valosul meg, tovabbd gyermekbarat szolgéltatasok és tevékenységek megvalositasara kerll
sor.

B} A szomszédos dllamokban 2018. janudr 1-je el6tt bejegyzett magyar vallalkozasok
tdmogatasa a Karpat-medencei gazdasdgi térség erdsitése érdekében, melynek keretében
nem mezfgazdasagi termékek elsddleges termelésével, feldolgozasaval, forgalmazdsaval
kapcsolatos projekt valésul meg, tovdbba gyermekbardt szolgéltatdsok és tevékenységek

megvaldsitasara keril sor.



2. A PALYAZATI FELHIVAS TARGYA

A szomszédos dllamokban miikodS vallalkozdsok gyermekbarat tevékenységének tamogatésa,
ideértve kiildnssen:

egyéni és csoportos foglalkozadsok,

tehetséggondozds,

gyogypedagogiai fejlesztések,

csaladi programok és fesztivalok,

gyermekbarat tevékenységhez kapcsolddé eszkbzbeszerzések,
e szabadid&s- és sport tevékenységek

tamogatasat.

3. A PALYAZAT BENYUITASARA JOGOSULTAK KORE

3.1. A BGA tv. 1. §-dban és 3. §-dban foglaltak figyelembevételével pdiydzatet nydjthat be
horvatorszégi, romaniai, szerbiai, sziovakiai, szlovéniai vagy ukrajnai székhelyli, adészammal
rendelkezd, 2018. januar 1-je el6tt, a helyi jogszabdlyoknak megfele!d hatésagi nyilvantartasra
bejegyzett, mlikéds gazdusdgi tarsasdg (kivéve az elBtirsasagot), szévetkezet, egyéni villatkozd!
(a tovabbiakban egyitt: vallalkozas), mely

e mikro- vagy kisvallalkozasnak és
» magyar vallalkozasnak

mindsiil.
3.2 Jelen pdlyazati felhivas tekintetében

3.2.1. jarmii: szallitd- vagy vontaté eszkoz, ideértve az &njaré vagy vontatott munkagépet is, igy
kilonosen: a személygépkocsi, kisteherautd, teherautd, lakdkocsi, gépjarmdi, vizi jarmdi, légi jarmd,
vasuti jarm;

3.2.2. mikrovallalkozas: az a vélialkozds, amelynek

a) Osszes foglalkoztatotti Iétszama 10 fénél kevesebb, és
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b) éves nettd drbevétele vagy mérlegfGosszege legfeljebb 2 millié eurdnak megfeleld mértékd.

3.2.3. kisvallalkozas: az a véllalkozas, amelynek

a) 6sszes foglalkoztatotti 1étszama 50 fdnél kevesebb, és
b) éves nett6 arbevétele vagy mérlegféosszege legfeljebb 10 millié eurénak megfelels mértékdi.

3.2.4. magyar vallalkozas: az a véllalkozds, amelynek tulajdonosa (tagja, részvényese} — jogi személy
tulajdonos esetén a jogi személy tulajdonos tulajdonosai —, a szomszédos dllamok valamelyikében
allandé lakéhellyel rendelkezd, magét magyar nemzetiségiinek vallé személy.

3.3. A palyazatot benyujté véllalkozas (a tovdbbiakban: pédlyazé) a jelen pélyazati felhivasra kizardlag
egy palyazatot nydjthat be.

palyszati szempontb6l nem tamogathatéak Szerbidban féldmiveléssel foglalkozd természetes személyek,
akkor sem ha BPG {broj poljoprivredog gazdinstva) regisztraciés szammal rendelkeznek.




4. IGENYELHETO TAMOGATAS

4.1. A piélyazati felhivés alapjan nyujthatd teljes tamogatasi kerettisszeg 300.000.000 Ft, melynek
felhasznalasardl a beérkezett palyazatok mennyisége és mindsége alapjan a Bethlen Gabor
Alap Kollégiuméanak javaslatat figyelembe véve a Bethlen Gabor Alap Bizottsdga (a
tovabbiakban: Tamogatd) dont.

4.2. Megpalyazhatd tdmogatas

4.2.1. a palyazati felhivds 1. A) pontja szerinti tevékenységet végz§ véllalkozasok esetén
1.000.000 Ft — 3.000.000 Ft kozotti 6sszeg. A tamogatas az 1408/2013/EU rendelet 6. cikk (1)
bekezdése szerinti mezégazdasagi csekély Osszeg(i tamogatasnak. A csekély Osszegl (de

e

minimis) tamogatastartalom EUR-ban t&rténé meghatarozasa a 2019.03.15-én érvényes EKB
arfolyamon térténik.

4.2.2. a pélyazati felhivas 1. B) pontja szerinti tevékenységet végzé vailalkozasok esetén
1.000.000 Ft — 3.000.000 Ft kizotti Gsszeg. A tdmogatas az 1407/2013/EU rendelet a 6. cikk
(1) bekezdése szerinti altaldnos csekély 6sszegli (de minimis) tdmogatdsnak mindsil. A
csekély dGsszegll (de minimis) tdmogatastartalom EUR-ban térténd meghatdrozdsa a
2019.03.15-én érvényes EKB arfolyamon térténik.

4.3.A tdmogatas formaja: vissza nem téritendd tdmogatas.

4.4.A tamogatas nyljtasa egy Osszegben, tdmogatdsi elSlegként folydsitva, utdlagos beszémolasi
kotelezetiséggel torténik.

4.5. A tdmogatds intenzitasa 100%.

4.6. A pélyazat kiirdja nem teszi kitelezévé az dnrész bemutatasat.

5. A PALYAZAT MEGVALOSITAS! PARAMETEREI

5.1.Megvalositasi iddszak: 2019.01.01. — 2020.05.01.

5.2. A pélyazat benyujtasanak kezdé idépentja; 2019.04.22.

5.3. Benyujtasi hataridd: 2019.05.23. 14.00 dra Kdzép-eurdpai idd szerint

5.4.Elszamolasi hatdrid6: a nyertes palyazénak (Kedvezményezett) a projekt megvaidsitasat kdvetd
30 napon belll, de legkésébb 2020.05.31. napjdig szikséges a szakmai és pénziigyi beszamoldt
benydjtania a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer (a tovébhiakban: NIR) feliiletén.

6. TAMOGATHATO KIADASOK

A palyazat keretében kizardlag a projekt megvaldsitasahoz szilkséges, a megvalositasi iddszakban -
azaz 2019. januér 1. és 2020. majus 1. kdzbtt - teljesiilt gazdasagi események szamolhatoak el az
Altalanos pélyazati és elszamolasi Otmutatd ,A szomszédos orszégokban mikodé vallalkozdsok
gyerekbarat tevékenységének tamogatdsdra” ciml palydzati felhivashoz 1. mellékletében
foglaltaknak megfeleléen.



7.

8.1

8.2.

NEM TAMOGATHATO KIADASOK

® ingatlan fejlesztés (pl. épiilet épitése, atalakitisa), épitmény épitése (pl. medence, kerités,
jarda, at, parkold, sportpalya, fahaz), tovabba épiletgépészeti és infrastruktira fejlesztés
(ftés- hiités, napkollektor, napelem, viz-, géz-, villanyvezeték, csatorna épités stb.);

e ingatlanvasarlas;

* amennyiben a Kedvezményezett tevékenysége vonatkozasaban &ltalanos forgalmi ado (afa)
visszaigénylésre jogosult, akkor az afa nem elszamolhaté kéltség;

® jarm vasarlas;
kivétel:
11 Traktorok
111 Hagyomanyos felépitésli mezégazdasagi traktorok
112 Kuldnleges traktorok
12 Magajaré betakaritok
121 Szdntoféldi novények betakaritd gépei
129 Egyéb betakaritdk
19 Egyéb magajard gépek
191 Magajaré rakodok
199 Magajaro egyéb gépek

e mobiltelefon vasarlds;

e késedelmi kamat, birsag;

e jovedéki termékek (pl. alkohol, dohdnyaru termékek kdltségei);

® pénzigyi teljesitést nem igényld Ugyletek (pl. beszémitds, engedményezés);
o kamatkdltségek;

o készletek, termelési alapanyagok beszerzése;

o terméktamogatdsi dij.

NEM RESZESULHETNEK TAMOGATASBAN

azok a palyazék, akik a nemzeti vagyonrdl szold 2011. évi CXCVL. térvény 3. § (1) bekezdés 1.
pontja szerinti &tldthaté szervezet fogalmanak nem felelnek meg;

azok a pdlyazok és tulajdonosaik, amelyek/akik az adott palyazat megjelentetését megeldzden a
Bethlen Gabor Alap vagy a hatdron tali magyarok témogatasat szolgélé barmely fejezeti kezelés(i
eldiranyzat terhére kiirt palyazatban valétlan vagy megtéveszté adatot szolgaltattak, valétlan
tartalmd, hamis vagy hamisitott tartalmu okiratot hasznaltak fel, illetve a Iétrejott tdmogatdsi
jogviszonybdl eredd kotelezettségeiket - nekik felr6haté okbdl - nem teljesitették, ide értve
kilbndsen, ha a tamogatast nem a tdmogatdsi célnak megfeleléen hasznaltdk fe!, vagy az
elszdmolasi kotelezettségliknek nem tettek eleget és az ebbdl eredd visszafizetési
kotelezettségiiket nem teljesitették;



8.3. azok a palyazok és tulajdonosaik, amelyek végelszamolas, vagy csddeljarés alatt dllnak, illetve
amelyek ellen felszamolasi vagy egyéb megsziintetd eljaras van folyamatban;

8.4. azok a pélyazok és tulajdonosaik, amelyek vezetd tisztségvisel§je olyan szervezetnél toltstt be -
a palyazat benyujtasit megel6z6 2 éven beliil - vezetd tisztséget, amely szervezettel szemben a
8.2.-8.3. pontban meghatarozott kizdré ok valamelyike fennall;

8.5. az a palyazo és képvisel6 amely/aki az dllamhdztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. tdrvény 48/B. §-
aban meghatérozottak alapjan nem lehet Kedvezményezett;

8.6. kozuti kereskedelmi drufuvarozést ellenszolgaltatas fejében végzd, illetve ilyen tevékenységet
fejleszteni kivand véllalkozasok, véllalkozdk.

A palyazé vagy annak tulajdonosa, tagja, részvényese nem lehet tulajdonosa, tagja, részvényese mas,
jelen palyazati felhivdson indulé véllalkozas{ok)nak. Kizarolag a nemzeti vagyonrdl sz6lé 2011. évi
CXCVI. toérvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti dtlathaté szervezetek palyazhatnak, igy
amennyiben a pdlydzo tulajdonosa nem maganszemély, hanem egyéb szervezet, akkor a tulajdonosi
strukturat addig kell bemutatni, amig végs6 tulajdonos{ok) személye egyértelm(en megéllapithato.

9. A PALYAZAT BENYUJTASANAK FORMAJA

A palydzat benydjtisa elektronikus formaban torténik a NIR-en keresztil. Elérhetd: nir.bgazrt.hu
oidalon vagy az Alapkezeld www.bgazrt.hu honlapjarél.

10. A PALYAZAT BENYUJTASAHOZ SZUKSEGES ADATOK, DOKUMENTUMOK

10.1 PALYAZATI ADATLAP £S MELLEKLETEI

A palydzathoz szilkséges a NIR-ben kitdltétt és beadott palyazati adatlap. Az adatlap részeként
kerlilnek feltdltésre a palyazat 10.2.-10.11. pont szerinti mellékietei. Tobb oldalas mellékletet egy
PDF-féljba foglalva kérjiik feltdlteni a NIR-be a megfeleld helyre.

10.2 NYILATKOZAT

A palyazé torvényes képvisel6je, vagy annak meghatalmazottja altal cégszeriien aldirt Nyilatkozat
arrol, hogy a pdlydzatban megadott informdcick, valamint a benyljtott mellékletek valédiak és
hitelesek. A melléklethez hasznalt sablon a NIR-ben a mellékletek kdzott elérhetd. Amennyiben az
alairasi cimpéldany alapjan a szervezet nevét is ki kell frni, akkor vagy kézzel, vagy pecsét formajaba
régziteni szilkséges azt is. A Nyilatkozat eredeti példanyat a déntéshozatalt kdvetden sziikséges a
nyertes palyazéknak benyujtaniuk. Kérjik, hogy a nyilatkozatot a pélydzathoz mellékelt aldirds
igazolason szerepl6 aldiras mintdval megegyez6en irjak ala.

10.3 ALAIRAS IGAZOLASA

A palydzo térvényes képviselGjének vagy az ditala meghatalmazott személy vagy személyek iigyved
vagy kamarai jogtandcsos altal ellenjegyzett vagy kozjegyz$ éltal hitelesitett aldirds mintaja vagy az
aldirdas minta kozjegyzd 4ltal hitesitett mdsolata, vagy banki aldirds bejelentd karton, mely
dokumentum nem lehet 90 napnél régebbi. (Onkormdnyzat, Polgédrmesteri Hivatal altal kiadott
aldiras igazolds nem elfogadhatad!)



10.4 LETESITO OKIRAT

A palyazé hatdlyos létesitd okirata (alapszabaly, alapitd okirat) mely tartalmazza a paly4zd adatait,
kilonés tekintettel a képviseletére jogosult személyek kérére és a pdlydzo székhelyére. Egyéni
vallalkozd esetén a vallalkozas alapitdsakor kapott hivatali végzést, bejegyzést, vagy vallalkozoi
igazolvanyt kérjiik csatolni.

10.5 MKODES!I IGAZOLAS

A palyazéra vonatkozé, 30 napnal nem régebbi hatdsagi nyilvantartdsrél szolo igazolas. Elfogadhaté a
szeékhely szerinti orszég internetes cégnyilvantartdsi rendszerébdl lekért telies miikédési igazolds is,
ebben az esetben kérjiik, hogy a palydz6 torvényes képvisel6je cégszer(ien irja ald (aldirds és pecsét)
az igazolast.

10.6 MAGYARORSZAGON KiviLI ALLANDO LAKOHELY IGAZOLASA

A pélyazo tulajdonosa, tdbb tulajdonos esetén minden tulajdonosa kbteles a szomszédos llamok
valamelyikében 1év( alland6 lakdhelyét egyértelmden, hitelt érdemlé médon igazolni, igy kiilléndsen
az aldabbi médon:

10.6.1 a szomszédos &llamok valamelyike @ltal kidllitott SZEMELYAZONOSITO IGAZOLVANY
(Ukrajndban dj tipusu személy igazolvanyrdl késziilt masolattal egyltt, az dllandd lakhely
hatosdgi igazolasat is kérjlik csatolni), valamint amennyiben

10.6.2 Magyarorszdgon  kidllitott, LAKCIMET IGAZOLO HATOSAGI  IGAZOLVANNYAL
{Lakcimkartyaval) is rendelkezik, mely a szomszédos allamok valamelyikében 1évé lakShelyet
igazolja, kérjik azt is csatolja.

10.7  FIZETESI SZAMLASZAM IGAZOLAS (banki igazolas)

A pdlyazo fizetési szamlajara vonatkozd, o szdmlavezets pénzforgalmi szolgaltatd aital kiadott banki
igazolds, mely alkalmas a tdmogatas HUF, EUR, USD devizanemben térténé fogadasara.

10.8 ADOSZAM IGAZOLASA

A pélydzo6 adoszdmanak beazonositdsara alkaimas dokumentum.
10.9 MEGHATALMAZAS

Amennyiben a Nyilatkozatot nem a palyazé térvényes képvisel§je irja ald, akkor a nyilatkozattevé(k)
meghatalmazdsdanak csatolésa is sziikséges. A meghatalmazdashoz haszndlhaté sablon a NIR-ben
elérhetd. Meghatalmazds esetén mind a meghatalmaz6, mind a meghatalmazott alairasi igazoldsat
csatolni sziikséges.

10.10 DE MINIMIS NYILATKOZAT

A palyazé térvényes képvisel6je, vagy annak meghatalmazottja altal cégszerien aldirt nyilatkozat, ha
a tdmogatdsi 6sszeget a Kedvezményezett de minimis tdmogatasként kapja. A melléklethez haszndlt
sablon a NIR-ben a mellékletek kozott elérhetd. A nyilatkozatban a palyazd folyd pénziigyi évben és
az azt megel6z6 két pénziigyi év sordn kizarélag Magyarorszagon kapott de minimis tamogatasait
kell feltiintetni, a sajat orszdgukban kapott de minimis tdmogatdst NEM! Amennyiben nem kaptak de
minimis tamogatast, akkor kérjik toltsék ki az 1. pontndl a Kedvezményezett adatait (az MVH



azonositot csak akkor ha van, amennyiben nincs hagyjak liresen), a 2. ,3., 4., tablazatokat huzzak at, é
és cégszerien irjdk ala.

10.11 ARAJANLATOK

Kérjik, hogy amennyiben a palyazatban szereplé koltségtétel - mennyiség x egységar alapjan - eléri
200.000 Ft-ot, de nem haladja meg az 1.000.000 Ft-ot, csatoljon 1 db arajanlatot, azonban 1.000.000
Ft feletti kdltségtétel esetén mar 3 db egymdstdl és a pdlyazotol figgetlen, dsszehasonlithaté
arajanlatot szilkséges mellékelni. Meglétiiknek a fenntartasi iddszak végéig barmikor
ellendrizhetének kell ienniiik.

Az arajanlatnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az ajanlattevd megnevezését, cimét, addszamat, elérhetfiségét, honlapcimét is amennyibe van,
alairasat, nyilatkozatdt a kereskeddi vagy gyartéi statuszra vonatkozoan;

- az egységarat, a nettd drat, az AFA-t és a brutt6 drat;

- 3z ajanlat targyanak pontos megnevezését; tipusat, a gyartdé altal meghatarozott miiszaki
paramétereit, szakmai jellemzdit,

- az arajanlat érvényességét ésfvagy az ajanlat kidllitasanak datumat, amely a palyazat benydjtasat
megel6zé 90 napnal nem lehet régebbi;

- eszkdzdk esetén kérjik feltlintetni, hogy Uj eszkdzrél van-e szd, vagy hasznalt eszkézrél, utdbbi
esetben kérjlik gyartasi évet megadni,

Amennyiben az arajanlat Gsszege nem forintban van meghatédrozva, szitkséges azt atszamitani
forintra az arajanlat napjara vonatkozé MNB hivatalos arfolyaman. Nem magyar nyelvii arajanlat
esetében magyar nyelv(i forditast is szilkséges mellékelni a teljes arajanlatrél. Nem szilkséges
hivatalos, forditdiroda altal készitett forditds, azonban annak tartalmaért a palyazo felel.

10.12 EGY ES UGYANAZON VALLALKOZAS NYILATKOZATA

Ezt a dokumentumot csak abban az esetben sziikséges kitdlteni és feltditeni a NIR fellileten,
amennyiben a palyazéval ,egy és ugyanazon vallalkozasnak”* mindgsiils vallalkozds targyévben, vagy
azt megel6z6 két évben csekély dsszegli (de minimis) tdmogatdsban részesillt MAGYARORSZAGON! A
melléklethez hasznilt sablon a NIR-ben a mellékletek kizétt elérhetd.

A mellékleteknél csatolt nem magyar nyelvii dokumentumok magvar nyelvii forditdsdt kiilén
dokumentumként kérjiik csatolni a NIR erre a célra kialakitott feliiletein. Nem sziikséges hivatalos,
forditéiroda dital készitett forditds, azonban a dokumentumok tartaiménak valédiségdért a pdlydzé
felel.

z valamennyi olyan vallalkozds, amelyek kdzott az aldbbi kapcsolatok legaldbb egyike fennall:

a) valamely vallalkozas rendelkezik egy masik vallalkozds részvényesei vagy tagjai szavazati
joganak tébbségével (50%-ot meghaladd részesedés),

b) valamely véllalkozas jogosult kinevezni vagy elmozditani egy masik vallalkozas igazgatasi-,
iranyitasi- vagy feliigyeleti testiilete tagjainak tébbségét,

¢} valamely véllalkozas jogosult meghatarozo befolyast gyakoroini valamely masik vallalkozds felett
az utdbbi vallalkozéssal kitott szerzddés alapjan vagy az annak alapito ckiratdban vagy tarsaségi
szerzBdésében meghatdrozott rendelkezésnek megfelelben,

d) valamely véllalkozas, amely részvényese vagy tagja egy masik vallalkozasnak, az adott vallalkozas
egyéb részvényeseive| vagy tagjaival kitott megdllapodas szerint egyedill ellendrzi az emlitett
viéllalkozés részvényesei, illetve tagjai szavazati joganak tdbbségét.



11 HIANYPOTLAS

Hidnyosan és/vagy nem megfelelSen kitoltott palydzat esetén a hidnyossag rendezésére a palyazénak
egyszeri lehetsége van, melyre az errdl sz6lé e-mail értesités kikiildésétél szamitott legfeljebb 7
(hét) naptari nap all rendelkezésre,

12 A PALYAZAT ERVENYTELENSEGE

12.1.
12.2,
12.3.

12.4.
12.5.
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A pélydzatot az Alapkezel6 érvénytelennek mindsiti, ha

a palyazo a pélyazatot nem a felhivdsban kézzétett targyban, illetve céllal nyujtotta be;

a palyazé nem tartozik a palyazati felhivas 3. pontjdban meghatarozott palyazéi korbe;

a palyazd a palydzatban nem a valdsignak megfelel6 adatokat adott meg, vagy
hamis/hamisitott dokumentumot nydjtott be;

a palyazat nem a felhivasban meghatarozott feltételeknek megfelelen keriilt benytjtasra;

a palyazé hatarid6re nem tett eleget vagy nem megfelelSen tett eleget a hidnypdtldsi
felszélitdsnak.

A PALYAZATOK ELBIRALASANAK SZEMPONTJAI

Tartalmi értékelés szempontjai:

a projekt kapcsolddik a pélyazat felhivas céljaihoz;

a projekt célkitiizése, Utemezése redlis és szakmailag megval6sithatd, kellGen kidolgozott;

a projekt kbltségvetése realis és takarékos mddon kerdilt ésszedllitasra;

a projektben olyan programok, tevékenységek, szolgaltatasok szervezése és/vagy fejlesztése
valosul meg, amelyek vérhatdan legalabb 10, gyermekes csaldd vagy egy minimum 10 f&s
gyermekkdzdsség bevonasdval valosuinak meg;

a projekt mennyire jarul hozzé a gyerekek/csalddok életkoriilményeinek javitasahoz;

a projekt bevezetése, fejlesztése dltal kozvetleniil érintett gyerekek/csalddok varhatéd szdma;
a fejlesztend6, bevezetendd gyerekeket/csaladokat segitd intézkedés révid, kozép és hosszl
tavi fenntarthatdsdganak mértéke;

az adott gyerekeket/csalddokat segit§ szolgéltatds egyediildliésiga, hianypotlé jellege a
kérnyezd telepiiléseken, az adott régicban;

a projekt hozzdjarulasa a nemzetpolitikai célok teljesiiléséhez;

a megvaldsitandé projekt magyar kdztsségre gyakorolt varhaté pozitiv hatasa.

A palydzatok végsé beadasi hataridejét kovetd 90 napon belill a TAmogatd dént a pélyazatokrdl,
melyrdl a palyazok a Tamogatd dontését kdvetd 8 (nyolc) napon belil elektronikus levél formajaban
értesitést kapnak.

14.

14.1.

14.2.

TAMOGATAS! JOGVISZONY LETREIOTTE

A tamogatast az Alapkezelé tdmogatdi okirat kiaddsa, vagy tdmogatasi szerz6dés megkodtése
(a tovabbiakban egyiitt: tdmogatdéi okirat) Gtjan biztositja.

A tamogatds felhaszndldsdra vonatkozd feltételeket, ideértve a tamogatdsi jogviszony
megszegésének eseteit, a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatas visszafizetésének elvart
biztositékait, az esetleges kdzbeszerzési eljérds lefolytatdsdra irdnyuld kotelezettségre
térténd utaldst, a tamogatds felhasznaldsaval kapcsolatos ellendrzés-tiirési  és
adatszolgaltatdsi kotelezettségre, valamint a nyilvanossdgi koévetelményekre vonatkozd



tajékoztatast A hataron tali magyarsaggal kapcsolatos egyes tamogatasokra vonatkozo
Altalanos Szerzédési Feltételek (a tovabbiakban : Altaldnos Szerz6dési Feltételek) és a 2019.
évi Palyazati és elszamolasi itmutaté tartalmazzak.

15. A TAMOGATASI JOGVISZONY MEGSERTESENEK KOVETKEZMENYEI

Amennyiben a Kedvezményezett a tdmogatasi dsszeget a tamogatdi okiratban meghatdrozott céltdl
eltéréen haszndlja fel, vagy egyéb, a tamogatassal kapcsolatos kitelezettségét megszegi, az
Alapkezeld jogosult a tamogatas jogosulatlanul felhasznalt Gsszegének visszafizetésérél rendelkezni.

16. AZ ALLAMI TAMOGATANAK MINGOSULO TAMOGATASOKRA VONATKOZO SZABALYOK

Amennyiben a tamogatoit tevékenység eurdpai unids versenyjogi értelemben vett gazdasagi
tevékenységnek mindsill,

a) és amennyiben a Kedvezményezett mezdgazdasagi termékek elsddleges termelésével
foglalkozé véllalkozds, a részére nyuljtoit tamogatds mezdgazdasagi csekély dsszegli tamogatasként
[A) pont],

b} az a) ponton kiviili egyéb esetben dltaldnos csekély Gsszeg( tdmogatdsként [B)pont]
nydjthaté.
A) MezGgazdasagi csekély dsszegli tamogatas

A mezbgazdasagi csekély dsszegli (de minimis) tdmogatds kizarélag az Eurdpai Unid miikddésérdl
5206 szerzOdés 107. és 108. cikkének a mezdgazdasagi Agazatban nyajtott csekély osszegl
tdmogatasokra vald alkalmazésdrél szald, 2013, december 18-i 1408/2013/EU bizottsagi rendelet (HL
L 352, 2013.12.24,, 9—17. 0.} {a tovabbiakban 1408/2013/EU bizottsdgi rendelet} szabalyai alapjan
ny(jthatd. Az egy és ugyanazon véllalkozasnak mingsilé vallalkozasok részére az 1408/2013/EU
bizottsagi rendelet hatalya ala tartozd, 2 folyé pénziigyi évben, valamint az azt megel6z6 két
pénziigyi év sordn Magyarorszagon odaitélt mezlgazdasagi csekély Gsszegll tdmogatds bruttd
tamogatastartalma nem haladhatja meg a 15.000 eurdnak megfeleld forintGsszeget, figyelembe véve
a rendelet 3. cikk (3} bekezdéséhen foglalt felsd hatart. A rendelkezésre allé szabad keretésszeget az
1408/2013/EU bizottsagi rendelet 5. cikkében, ilietve a 3. cikk (5)-(9) bekezdésében, vaiamint a
717/2014/EU bizottségi rendelet 5. cikkében, illetve a 3. cikk {5)-(8) bekezdésekben foglaltakra
figyelemmel kell megallapitani.

Fozio és felvasarlds esetén valamennyi, a korabbi vallalkozasoknak nyujtott csekély Osszegi
tdmogatast figyelembe kell venni annak meghatdrozasa érdekében, hogy barmely, akar az 4j, akar a
megszerzend§ vdllalkozasnak nydjtandé uj, csekély Gsszegii tamogatds meghaladja-e a vonatkozé
fels6 hatdrt. A fuziot vagy felvasarlast megelézden jogszerlen odaitélt csekély dsszegl tamogatas ezt
kdvetben is jogszer( marad.

ar_ v

Ha egy vallalkozds két vagy ttbb kiGlon vaflalkozasra valik szét, a szétvalast megelfzfen nydjtott
csekély dsszegli tAmogatast az eredetlleg a tdmogatasban részesiilé véllalkozasnak kell betudni,
amely elvben azonos azzal a véllalkozassal, amely a csekély Osszegli tamogatdssal tamogatott
tevékenységeket atvéllalta. Ha erre nincs lehetdség, a csekély dsszeg(i tAmogatast sajat tékejiik — a
szétvaias tényieges idépontjaban érvényes — kényv szerinti értéke alapjan aranyosan el kell osztani az
uj vallalkozasok kozott.



A Kedvezményezettnek az 1408/2013/EU bizottsagi rendelet 5. cikkének (1} bekezdése
figyelembevételével — az ott meghatarozott feltételek teljesitésének megéllapitdsdra alkalmas

mddon — nyilatkoznia kell a részére a tdmogatds odaitélésének évében és az azt megel6zé két
pénziigyi évben nyujtott csekély dsszeg(i tamogatasok tamogatastartalmardl.

A tdmogatds alol kizart agazatok/tevékenységek:

a) olyan tamogatds, amelynek Gsszege a piacon forgalmazott termékek dra vagy mennyisége alapjén
keriil régzitésre;

b} a harmadik orszdgokba vagy tagallamokba irdnyulé exporttal kapcsolatos tevékenységekhez
nyudjtott tdmogatds, nevezetesen az exportdlt mennyiségekhez, az értékesitési hdlozat kialakitasihoz
és miikbdtetéséhez vagy az exporitevékenységgel dsszefiiggésben felmerils egyéb folyd kiadasokhoz
kézvetleniil kapcsolddd tamogatas;

¢) az importaruval szemben belfdidi 4ru hasznalatahoz kdtott tdmogatds

Amennyiben egy mezdgazdasagi termékek elsGdieges termelésével foglalkozé vallalkozds a
1407/2013/EU Dbizottsagi rendelet hatdlya ald tartozd egy vagy t&bb dgazatban is egyardnt
tevékenységet végez, illetve a 1407/2013/EU bizottsagi rendelet hatdlya ald tartozé egyéb
tevékenységeket folytat, az utdbbi agazatok vagy tevékenységek vonatkozdsdban nydjtott
tamogatdasokra a 1407/2013/EU bizottsagi rendelet rendelkezései aikalmazanddk.

Amennyiben egy mezfgazdasagi termékek elsddleges termelésével foglalkozd véllalkozas a haldszati
és akvakultira dgazatban is tevékenységet végez, az utdbbi tevékenységek vonatkozasaban nydjtott
tdmogatasokra a 717/2014/EU bizottsagi rendelet rendelkezései alkalmazanddk.

Az 1408/2013/EU bizottsagi rendelet hatalya ald tartozd tamogatds esetén, a mez6gazdasagi
termékek elsédleges termelésével foglalkozd dgazatban, valamint az Eurdpai Unié méikodésérdl sz616
szerzfdés 107. és 108. cikkének a csekély Gsszegli tdmogatasokra vald atkalmazéséardl széls, 2013.
december 18- 1407/2013/E. bizottsagi rendelet {a tovabbiakban: 1407/2013/EU bizcttsig
rendelet) hatdlya ala tartozo egy vagy t&bb agazatban egyardnt tevékenységet folytatd vallalkozasok
esetében a mezfgazdasagi termelSagazatra tekintettel az 1408/2013/EU bizottsagi rendelet alapjan
nyudjtott tamogatasok az 1407/2013/EU bizottsdgi rendelet 3. cikkének (2) bekezdésében rogzitett
feis6 hatarig haimozhatok az utdbbi tevékenységre vagy tevékenységekre tekintettel az
1407/2013/EU bizottsagi rendelettel Gsszhangban nyujtott tdmogatasokkal, feitéve, hogy a
tevékenységek szétvalasztdsa vagy a koltségek megkllonbodztetése révén biztositott, hogy az
elsGdleges mez@igazdasagi termelStevékenység ne részesiiljon az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet
alapjan nyujtott tamogatasban.

Az 1408/2013/EU bizottsdgi rendelet hatalya ala tartozd tamogatas esetén, a mezégazdaségi
termékek elsddieges termelésével foglalkozd dgazatban, valamint az Eurépai Unid mikddésérdl sz6ld
szerzGdés 107. és 108. cikkének a halaszati és akvakultira-dgazatban nyljtott csekély Osszegii
tamogatdasckra valé alkalmazdsardl sz6l6, 2014. jonius 27-i 717/2014/EU bizottsagi rendelet (a
tovabbiakban: 717/2014/EU bizottsagi rendelet) hatdlya ald tartozd témogatds esetén, a haldszati és
akvakultira-agazatban egyarant tevékenységet folytatd vdllalkozasok esetében a mezdgazdasagi
termelédgazatra tekintettel az 1408/2013/EU bizottsdgi rendelet alapjan nydjtott tamogatdsok a
717/2014/EU bizottsdgi rendelet 3. cikk (2) bekezdésében rogzitett fels6 hatarig halmozhatok az
utobbi tevékenységre vagy tevékenységekre tekintette! a 717/2014/EU bizottsagi rendelettel
dsszhangban nyujtott tamogatasokkal, feltéve, hogy a tevékenységek szétvalasztisa vagy a kéltségek
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megkiilbnboztetése révén biztositott, hogy az elsGdleges mezdgazdasagi termelStevékenység ne
részesiiljon a 717/2014/EU bizottsagi rendelet alapjan nydjtott tdmogatdshan.

A mez8gazdasdgi csekély osszegli tdmogatds nem halmozhatd azonos tamogathatd koltségek
kapcsan vagy azonos kockazatfinanszirozasi céld intézkedés kapcsan nydjtott allami tdmogatéssal, ha
a tdmogatasok halmozasa tullépi az Eurdpai Bizottsag dltal elfogadott hatarozatban vagy
csoportmentességi rendeletekben az egyes eseiek meghatdrozott koriilményeire vonatkozéan
régzitett maximadlis tdmogatasi intenzitdst vagy dsszeget.

A feleknek a tdmogatdshoz kapcsol6dé iratokat az odaitélést kévetd 10 évig meg kell Sriznilk, és a
tdmogatast nydjto ilyen iranyud felhivdsa esetén a tdmogatott kiteles azokat bemutatni. A csekély
Osszegii tAmogatasi jogcimen nydjtott tdimogatasokrdl az Eurdpai Bizottsdg kérésére 20 munkanapon
beliil informacidt kell szolgaltatni.

B) Altalanos csekély sszeg(i tamogatas

Altaldnos csekély dsszegii {de minimis) tdmogatas kizardlag az Eurdpai Unié miikodésérsl széid
szerzddés 107. és 108. cikkének a csekély Gsszegli tdmogatasokra valé alkalmazéasardl széld, 2013,
december 18-i 1407/2013/EU bizottségi rendelet (HL L 352, 2013. 12.24. 1.0} {a tovabbiakban
1407/2013/EU bizottsagi rendelet) szabalyai alapjan nyudjthatd. Az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet
2. cikk (2) bekezdése szerinti, egy és ugyanazon vallalkozas részére a folyd pénziigyi évben, valamint
az azt megelGz4 két pénziigyi év soran az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet alapjan odaitélt csekéty
Osszegli tamogatdsok bruttdé tamogatdstartalma tagallamonként nem haladhatja meg a 200.000
eurdnak, kézati kereskedelmi arufuvarozast ellenszolgaltatds fejében végz8 véllalkozasok esetében a
100.000 eurdnak megfeleld forintsszeget, figyelembe véve az 1407/2013/EU bizottsdgi rendelet 3.
cikkének (8) és (9) bekezdését is. [Az atvaltasnal az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami
tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a regiondlis tamogatasi térképrél szold 37/2011. {1, 22.)
Korm. rendelet 35. §-a alapjan kell eljarni.]

Fozic és felvdsarlds esetén walamennyi, & kordbbi véllalkozdsoknak nyuljtott csekély Ssszegi
tamogatast figyelembe kell venni annak meghatarozdsa érdekében, hogy barmely, akar az 0j, akar a
megszerzendd vallalkozasnak nyGjtandd ), csekély dsszegli tdmogatds meghaladja-e a vonatkozd

fels6 hatdrt. A fziot vagy felvasarldst megel6z8en jogszeriien odaitélt csekély 6sszegli tamogatds ezt
kdvetden is jogszerl marad.

Ha egy vallalkozas két vagy tobb kiilon vallalkozasra valik szét, a szétvaldst megeléz6en nyujtott
csekély Gsszegli tamogatdst az eredetileg a tdmogatasban részesilé vallatkozdsnak kell betudni,
amely elvben azonos azzal a vallalkozassal, amely a csekély Gsszegli tamogatdssal tamogatott
tevékenységeket atvallalta. Ha erre nincs Iehetdség, a csekély dsszegii tAmogatast sajat tékéjilk — a
szétvalas tényleges idépontjaban érvényes — kdnyv szerinti értéke alapjan aranyosan el kell osztani az
uj vallalkozasok kizitt.

A Kedvezményezettnek az 1407/2013/EU bizottsdgi rendelet 5. cikkének (1) bekezdése
figyelembevételével — az ott meghatarozott feltételek teljesitésének megéllapitdsara alkalmas

mddon — nyilatkoznia kell a részére a tdmogatds odaitélésének évében és az azt megelfzd két
pénziigyi évben nyuljtott csekély dsszegli tamogatasok tdmogatastartalmardl.

A Kedvezményezett kijelenti, hogy — az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 1. cikke (2} bekezdésének
kivételével — a tamogatdst nem hasznalja az 1407/2013/EU bizottsdgi rendelet 1. cikkének (1)
bekezdésében meghatarozott kivételek szerinti célokra, tovabba — az 1407/2013/EU bizottsagi
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rendelet 3. cikk (2) bekezdésének megfeleléen — kdzati kereskedelmi drufuvarozas ellenszolgaltatas
fejében torténd végzése céljdhol teherszallito jarm( vasdrlasara.

A tdmogatas alol kizart dgazatok/tevékenységek:

a} a haldszati és akvakultira-termékek piacanak kozos szervezésérdl, az 1184/2006/EK és az
1224/2009/EK tandcsi rendelet médositasarél, valamint a 104/2000/EK tandcsi rendelet hatédlyon
kiviil helyezésérdl szdlo, 2013. december 11-i 1379/2013/EU eurbpai parlamenti és tandcsi
rendeletben meghatarozott akvakultura-termékek termeléséhez, feldolgozasahoz és értékesitésével
foglalkozd vallalkozasoknak nydjtott tamogatas

b) a mez&gazdasagi termékek elsGdleges termelésével foglalkozé véllalkozdsok tdimogatdsa;

c) a mez8gazdasagi termékek feldolgozdsaval és forgalmazasdvali foglalkozd véllalkozasok
tamogatdsa, amennyiben:

ca} a tamogatds Osszege az elsGdleges termelSktsl beszerzett vagy az érintett vélialkozdsok 3ltal
forgalmazott ilyen termékek dra vagy mennyisége alapjan keriil rogzitésre, vagy

cb) a tdmogatas az elsGdleges termelSknek valé teljes vagy részleges tovabbaddsatdl fiigg;

d) harmadik orszadgokba vagy tagdilamokba irdnyuld exporttal kapcsolatos tevékenységek
tdmogatdsa, nevezetesen az exportdlt mennyiségekhez; értékesitési halézat kialakitdsdhoz és
miikodtetéséhez vagy exporttevékenységgel Osszefiiggésben felmerild egyéb folyé kiaddsokhoz
kizvetlenil kapcsolodd tamogatds;

e} az import druk helyett belfdldi dru hasznalatahoz kitott timogatas;

f) a kdzdti kereskedelmi arufuvarozést ellenszolgaltatas fejében torténd végzs vailalkozdsok szamaéra
nyujtott tamogatas teherszallité jarmlivek megvasarlasdra [3. cikk (2} bekezdés 2. albekezdés].

Amennyiben egy véllalkozés a fenti a-c) pontokban emlitett dgazatban, valamint az 1407/2013/EU
bizottsagi rendelet alkalmazasanak hatdlya ala tartozd dgazatokban egyarant végez tevékenységet az
1407/2013/EU bizottségi rendelet szabalyait csupan ez utébbi dgazatra vagy tevékenységre
tekintettei nydjtott tamogatasokra kell alkaimazni — feitéve, hogy a tdmogatdst nydjté megfeieis
eszkdzokkel biztesitja — Ggymirt a tevékenységek szétvalasztdsa vagy a kbltségek megkiilénbéztetése
-, hogy a rendelet hatalya aldl kizart dgazatokban végzett tevékenységek nem részesiilnek az
1407/2013/EU bizottsagi rendelet szerinti csekély 6sszegli tamogatésban.

Az 1407/2013/EU bizottségi rendelet alapjan nydjtott csekély dsszegii tdmogatds az Eurdpai Unid
miikddésérél szolod szerzéidés 107. és 108. cikkének az altalanos gazdasagi érdekii szolgiltatast nydjtod
vallalkozdsok szamara nyUjtott csekély 6sszegli tdmogatdsokra vald alkalmazdsardl szolg, 2012. aprilis
25-i 360/2012/EU bizottsagi rendeletnek {HL L 114., 2012.4.26., 8. 0.) megfeleifen nyujtott csekély
Osszegli tamogatdssal a 360/2012/EU bizottsagi rendeletben meghatdrozott fels6 hatérig
haimozhatd. Az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet szerinti csekély 6sszeg(i tdmogatds maés csekély
Osszegli tamogatasokrol sz616 rendeleteknek megfelelen nydjtott csekély sszegl tamogatdssal az
1407/2013/EU bizottsagi rendelet 3. cikkének (2) bekezdéséhen meghatdrozott fels§ hatérig
halmozhaté.

Az altalanos csekély Osszegll tamogatds nem halmozhaté azonos témogathaté kéltségek
vonatkozasaban vagy azonos kockazatfinanszirozasi célu intézkedés vonatkozésaban nydjtott llami
tamogatassal, ha a tdmogatasok halmozdsa tullépi barmely csoportmentességi rendeletben vagy a

12



Bizottsag altal elfogadott hatarozatban az egyes esetek meghatdrozott kirilmeényeire vonatkozéan
rogzitett maximalis intenzitast vagy dsszeget.

A palydzénak tdmogatashoz kapcsolédo iratokat a megvaldsitas végét kovetd 10 évig meg kell
driznie, és az Alapkezel§ ilyen irdnyy felhivasa esetén kdteles azokat bemutatni. A csekély dsszeg(
tamogatasi jogcimen nyujtott tdmogatasokrél az Eurdpai Bizottsag kérésére 20 munkanapon beliil
informaciodt kell szolgaltatni.

17. ADATVEDELMI HOZZAJARULAS

17.1. A palyazok hozzdjarulnak személyes adataik és a palyazattal kapcsolatos adatok (a
tovabbiakban: adatok) Alapkezeld altal térténé kezeléséhez az Alapkezelhéz benyujtasra kerilld
palyazat régzitése, elbirdldsa, a tdmogatdsi jogviszony létrehozdsa, a tdmogatdsi jogviszony alapjan
meghatarozott egyes kételezettségek teljesitésének az Alapkezeld altal térténd nyomon
kivetése/ellendrzése, a tamogatasokkal kapcsolatos nyilvantartas vezetése, az Alapkezel6t
jogszabaly alapjan terhel6 kézzétételi, tdjékoztatdsi és ellendrzési kbtelezettség teljesitése, valamint
a kapcsolattartas céljabol.

17.2. A palyazok hozzajarulnak tovabba, hogy az Alapkezelé altal kezelt adatokhoz az Atapkezelé
www.bgazrt.hu honlapjan elérhetf, a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszerbe regisztralok részére
52016 Adatvédelmi tajékoztatdéban meghatarozott adatfeldolgozok az abban meghatérozott
adatkezelési célbdl hozzaférjenek, tovdbbd, hogy az Alapkezelé az adatokat a Magyar Allamkincstar
részére a kincstari monitoring rendszer felé fenndlid adatszolgdltatadsi kdtelezetiség teljesitése
céljabol tovabhitsa, és hogy a monitoring rendszerben nyilvantartott adatokat a jogszabaly alapjin
arra felhataimazott szervezetek megismerjék.

18. JOGORVOSLAT

A palyazd részérdl a palydzati eljdrasra, a pélydzat befogadasdra, az érvénytelenségi, vagy kizarasi
tamogatasi dontés megnozataidra, a tdmogatoi okiratok kiaddsara, a tamogatas foiydsitasara,
visszakOvetelésére vonatkozéan kifogasnak és egyéb jogorvoslatnak helye nincs.

Tovéabbi informaciok az Alapkezel6 www.bgazrt.hu honlapjan taldlhaté Altaldnos Szerzédési
Feitételekben, vaiamint a 2019. évi Palyazati és eiszdmoidsi Otmutatdban taidlhatdak.

A PALYAZATI FELHIVAS MELLEKLETEI, MELYEK A NIR-BEN LETOLTHETOEK
{a palyazati adatlap kitéltésekor a Mellékleteknél)
I. Nyilatkozat, hogy a pélyazatban megadott informécidk, a benyljtott mellékletek valddiak és

hitelesek
. De minimis nyilatkozat
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NYILATKOZAT

az 1407/2013/EU bizottségi rendelet szerinti csekély dsszegii {(de minimis) timogatashoz

Palyazoé adatai

Név:

Adészam:

Elérhetdség:

Alairdsra jogosult képviseld:

E-mail cim:

(jelélje X-szel )
[ Egyesiilés a folyamatban |év6 és az azt megel6z6 két addév soran

2

[]5Szétvélas a folyamatban lévd és az azt megel6z6 két addév soran

Egyesiilés, szétvélds ideje:

(év) (hénap) (nap)

zr_ zr

EzUton nyilatkozom, hogy a folyé pénziigyi évben és az azt megel&z6 két pénziigyi év soran az altalam
képviselt szervezet, tovébbd az olyan vaéllalkozdsok, amelyekkel a szervezet az 1407/2013/EU
bizottsagi rendelet 2. cikk (2) bekezdése alapjan egy és ugyanazon viallalkozdsnak minésil,
Magyarorszagon a 2. pontban meghatérozott csekély Gsszegli tamogatés(ok}ban részesiiltek.

Nyilatkozatom arra is kiterjed, hogy az altalam képviselt szervezet, tovabbd az olyan viéllalkozdsok,
amelyekkel a szervezet egy ¢&s ugyanazon vallalkozésnak mindsil, milyer csekély 6sszeg(i
tamogatas(ok)ra nydjtottak be tamogatasi kéreimet.’

Nyilatkozatom az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 3. cikk (8)-(9) bekezdéseiben irtak betartdsdhoz
sziikséges adatokat is tartalmazza.®

? az elutasftott kérelmekré! nem kell nyilatkozni, csak azokrdl, amelyek elbiralasa folyamatban van.

* Az egyesilés altal érintett villalkozdsoknak nyljtott valamennyi kordbbi csekély $sszegii tdmogatast bele kell szamitani az
egyeslilés révén létrejovs, vagy jogutdd pélydzd csekély osszegl tdmogatasi keretébe. Az egyesiilést megelézden
jogszerlien odaitélt csekély &sszegl tdmogatds késébb is jogszerd marad.

Ha egy vailalkozés két vagy tébb véllalkozésra valik szét, a szétvaldst megel§z8en nyljtott csekély Gsszeglf tirmogatdst az
eredetileg a tdmogatdsban részesilé azon véllalkozasnak kell betudni, amely a csekély dsszegii tdmogatdssal tdmogatott
tevékenységet dtvdllalta. Ha ennek meghatdrozésara nincs lehetdség, a csekély tsszegli tdmogatast a sajat tékének a
szétvalds tényleges idSpontjaban érvényes kdnyv szerintl értéke alapjdn aranyosan el kell osztani a szétvalas altal érintett
vallalkozasok kdzott.
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3. Adatok az egy és ugyanazon vallalkozisokrél

Nyilatkozom, hogy az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 2. cikk (2) bekezdése értelmében a palydzo
az alabbi vallalkozdsokkal mindsiil egy és ugyanazon vallalkozésnak.

Vallalkozéas neve Addszama

Az 1407/2013/EU bizottsdgi rendelet szerint csekély tsszeg(i tamogatds nem halmozhaté azonos
elszdmolhaté  koltségek  vonatkozdsdban  nydjtott  dllami  tdmogatdssal vagy olyan
kockazatfinanszirozdsi céid intézkedéssel, amelyhez a 1407/2013/EU bizottsagi rendelet szerinti
csekély Osszegli tamogatdst nyujtjak, amennyiben az igy halmozott ésszeg meghaladnd a
csoportmentességi rendeletekben vagy az Eurépai Bizottsdg hatdrozatdban meghatdrozott maximalis
tdmogatdsi intenzitast vagy dsszeget. Ennek megfeleléen a palydz6 vonatkozasaban az alabbiakrdl
nyilatkozom.®

Nyilatkozatom arra is kiterjed, hogy a2 pdlyaza milyen, a jelen nyilatkozattal érintett csekély dsszegi
tamogatas elszamolhaté koltségeivel azonos elszamolhatéd koltséget tartalmazd, vagy milyen
kockazatfinanszirozasi céli intézkedésre nydjtott be tamogatdsi kérelmet, amelyhez a jelen
nyilatkozattal érintett csekély Hsszegli tamogatdst is kéri {az elutasitott kérelmekrdl nem kell
nyilatkozni, csak azokrél, amelyek elbiraldsa folyamatban van).

1t kizarolag a Kedvezményezett tekintetében kell nyilatkozni, az egyesiilésre és szétvalasra vonatkozd szabélyok, valamint
és az egy és ugyanazon véllalkozas fogalma &ltal érintett vallalkozasok tekintetében nem.
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Alulirott nyilatkozom, hogy a pélydzo aldirdsra jogosult képviselGje vagyok, és a fent megadott
adatok val6sak.

Hozzajarulok

* a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: Alapkezel8) részére altalam megadott
adatoknak a Magyar Allamkincstar részére tortén§ tovabbitdsdhoz, valamint a Magyar
Allamkincstar altali felhasznalashoz és feldolgozashoz az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet
(dltaldnos csekély Osszegli rendelet) szerinti szabad tdmogatdsi keretemnek a Magyar
Allamkincstar &ltal vezetett nyilvantartasi rendszerbd| valé lekérdezése, valamint az egyéni és
tagallami kiiszébérték ellendrzése céljabol,

* hogy a megitélt tdmogatds tdmogatastartalmanak dsszege a Magyar Allamkincstar altal
vezetett csekély Osszegli (de minimis) tdmogatasok nyilvantartdsi rendszerében zdroldsra
keriiljon.

Tudomasul veszem, hogy

Kelt:

* a jelen hozzéjaruld nyilatkozatot az Alapkezeld elkiildnitetten kezelve megérzi, és kérésre azt
a Magyar Allamkincstér rendelkezésére bocsatja, illetve hogy a Magyar Allamkincstir a
hozzajaruld nyilatkozatok meglétét, megfeleldségét barmikor ellendrizheti,

* amennyiben a nyilatkozat kelte és a tdmogatds odaitélése kozotti idGszakban egyéb csekély
Osszeg( vagy a tdmogatdshalmozas szempontjabdi figyelembe veend mads tamogatdst itélnek
oda a palydzd szamdra, a palydzé err6l haladéktalanul — még a jelen nyilatkozat szerinti
tamogatas odaitélése eldtt — értesiteni koteles az Alapkezeldt, tovabba koteles megfelel§en
mddositott adattartalommal Gjbdl kiallitani a jelen nyilatkozatot.

Palyazé

(aldirds, pecsét)
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1. A tamogatott tevékenység sordn elszamolhaté kéltségek

1.1. A tamogatott tevékenység megvaldsitasanak koltségei
* atamogatott tevékenységhez kapcsol6do személyi kifizetések, azok jarulékai,
e atevékenység soran megvaldsuld anyag- és eszkdzbeszerzés, valamint
» szolgaltatasok igénybevételének kdltségei

lehetnek.

1.2. A kéltségtervnek, az abban meghatarozott, tervezett kiadasoknak illeszkedniiik kell a tdmogatott
tevékenység megvaldsitasdhoz, tovabba azoknak ésszeriinek, &r-érték aranyban megfeleldnek kell lenniiik,
illetve meg kell feleljenek a kbltséghatékonysag elvének is.

1.3. A palyazat keretében kizdrélag a projekt megvaldsitisédhoz sziikséges, a megvalésitdsi idGszakban - azaz
2019. januar O1-je és 2020. majus 1. kozbtt - teljesiilt gazdasagi események koltségei szdmolhatdak el a
»Palyazati és elszamoldsi Utmutaté” 1.sz. mellékletében foglaltaknak megfelelGen.

1.4. Targyi eszkdz beszerzése esetén a piaci ar igazoldsdra célszer(i médr a tervezéskor artdjékoztatét,
drajanlatokat beszerezni. Ha a tadmogatott tevékenység megvalésitisa soran kdzbeszerzési eljarast kell
lefolytatni, a kedvezményezett kételes a kézbeszerzésre vonatkozé jogszabalyok szerint eljarni, illetve a
szerz&dés/megrendelés datumdndl 6 honapnal nem régebbi drajénlat(ok) rendelkezésre 4llasat igazolni.

1.5. Az allamhdztartdsrol sz0lé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XN 31.) Korm. rendelet (a
tovdbbiakban: Avr.) alapjén kizdrélag a tamogatott tevékenység megvaldsitdsi idGszaka alatt felmerilt
koltségek szerepeltethetbk és szamolhatok ef a beszamoldban.

1.6. Amennyiben a koltségterv nem elszdmolhatd koltségeket tartalmaz, a tdmogatasi 6sszeg csékkentésére
keriilhet sor, ha a tamogatott tevékenység ezt kivetéen is megfelel a palyazati felhivés feltételeinek.

1.7. Az elszimolhato koltségeket tételesen az 1. sz.melléklet tartalmazza.
2. A tdmogatott tevékenység soran nem elszamolhaté koltségek

2.1. A tamogatott tevékenység megvaldsitdsa sordn az aldbbi kltségek nem szamolhatdak el:

* ingatlan fejlesztés (pl. épilet épitése, dtalakitasa), épitmény épitése (pl. medence, kerités, jarda,
it, parkolo, sportpélya, fahaz), tovabba épliletgépészeti és infrastruktirafejlesztés (fiités- hiités,
napkollektor, napelem, viz-, géz-, villanyvezeték, csatorna épités stb.);

e ingatlanvasarlas;

® amennyiben a Kedvezményezett tevékenysége vonatkozdsaban &ltaidnos forgalmi adé {afa)
visszaigénylésre jogosult, akkor az &4fa nem elszamolhaté kdltség;

e jarmli vasarlas;
kivétel:
11 Traktorok
111 Hagyomdnyos felépitésti mezfgazdasagi traktorok
112 Kiilénleges traktorok



12 Magajaro betakaritok

121 Szantofoldi ndvények betakaritd gépei
129 Egyéb betakariték

19 Egyéb magajaro gépek

191 Magajard rakoddk

199 Magajaro egyéb gépek

mobiltelefon vasarlas;

e kamatkoltségek, birsag;

e jovedéki termékek {pl. alkohol, dohdnyaru termékek kéltségei);

e pénzigyi teljesitést nem igényld iigyletek (pl. beszamitas, engedményezés);
@ készletek, termelési alapanyagok beszerzése;

e terméktdmogatasi dij.

e ado, vam, jarulék, birsag és egyéb kiztartozas.

3. A palyazat benytjtasa

3.1, A palyazatot elektronikus ton, a Bethlen Gabor AlapkezelS Zrt. {a tovabbiakban: Alapkezel8) honlapjardl
(www.bgazrt.hu) is elérhetdé Nemzetpolitikai Informatikai Rendszeren (a tovabbiakban: NIR) keresztiil
(http://nir.bgazrt.hu) sziikséges benyujtani a pélydzati felhivasban meghatarozott hataridében. A NIR
hasznalatahoz javasoljuk a Mezilla Firefox bongészé hasznalatat. Felhivjuk figyelmet, hogy maganszemély nem
palyazhat, a regisztracional is a pdiyazd szervezet adatait adjdk meg!

3.2. A NIR rendszer haszndlata regisztracihoz kotdtt. A NIR-be tOrténd regisztracid és a palydzat
benyujtasanak, majd tovabbi kezelésének folyamatat a NIR felhasznaldi kézikdnyv részletesen tartalmazza. A
regisztrécid sordn a szerverzet adatait a létesit§ okirathan/mikédési igazolashan meghatdrozottak szerint
szitkséges megadni.

Kérjik a pdlydzdt, hogy a miikddési format megfelelden adja meg, mert & NIR-ben csak a palydzati felhivasok
szerinti konkrét palyazoi korre meghirdetett palyazatok elérhetdek, igy csak adott miikodési forma(k)ban
mikédd palydzék jogosultak az egyes meghirdetett pdlyazat adatainak rogzitésére, és a palyazat benyljtasara.

3.3. A NIR nyilvantartja a palyazatokat és az azzal, valamint a palyazéval kapcsolatos adatokat, igy a palyazdk
naprakészen figyelhetik palyazataik aktudlis allapotat (statuszat).

3.4. Amennyiben a palyazati felhivas tébbféle palyazati program/cél/témakorre tartalmaz felhivast, abban az
esetben a palyazé az egyes pdlydzati targyakra a NIR-ben kiilon témaként vald megjeldléssel tud pdlyazatot
benydjtani. Egy palyazé palyazati targyanként/témanként csak egy palyazatot nyujthat be.

3.5. A NIR a palyazatok rogzitése soran a kGtelez6 mezGk kitoltottségét, a palyazati kiirasban szerepld egyes
feltételeknek valé megfelelését ellendrzi, és az esetlegesen felmerilt hibdkra, hidnyossagokra figyelmezteti a
palyazot.

3.6. A megvaldsitasi idfszak kezdetének és végének megjeldlése soran kérjik azt a teljes idGtartamot
meghatarozni, amely a tamogatott tevékenység valamennyi el6késziileti, illetve utdmunkalatainak
id6sziikségletét és ahhoz kapcsolédd kéltségek felmerilését is magaban foglalja. A megvaldsitasi id6szak



tulnydihat a tényleges megvaldsitason, biztositva, hogy ezen kapcsolodéd kéltségek is elfogadhatéak legyenek
az elszamolasban. A megvalésitasi idészakot erre figyelemmel javasolt hosszabb idészakban megjeldlini,

3.7. A pdlyazat benydjtdsa soran minden esetben szilkséges meggySzédni arrdl, hogy miutan a péalyazéd
megnyomta a ,Beadds” gombot, a képerny§ fels6 részén megjelent-e kék keretben ,A palyazat bekiiidése
sikeres!” {izenet. Amennyiben az lizenet nem jelenik meg, a palyazénak ismételten szilkséges a ,Beadds”
gombot megnyomnia.

A sikeresen benyujtott palydzatrdl a NIR e-mailben visszaigazolast kild a palyazé részére.

3.8. A tamogatas rendelkezésre bocsatasa (finanszirozas) kétféle médon térténhet:

* Atamogatasi jogviszony létrejottét kdvetden egy dsszegben, tamogatdsi elGlegként folyasitva, vagy

® atamogatas felhaszndldsat igazolé beszamolé elfogaddsat kdvetden, utéfinanszirozas formajdban.
A NIR rendszerben ki kell vélasztani a finanszirozas modjat.

4, A palyazat és annak mellékletei
A palyazat mellékleteit a NIR feliiletén a mellékletek kbzé kell feltolteni. (Felhivjuk figyelmet, hogy a

KOTELEZO mellékleteket csatolni sziikséges a NIR feliileten a palyazat benyijtasakor, mert kiilénben a NIR
rendszer hibalizenetet jelez.)

A palyazatnak tartalmaznia kell
Palyazati adatlap KOTELEZG

A pélyazat benyuijtasakor KOTELEZGEN csatolandé dokumentumok, melyek NEM
hidnypoétolhatéak:

Nyilatkozat

A palydzo torvényes képviselGje, vagy annak meghatalmazottja dltal cégszeriien
aldirt Nyilatkozat arrél, hogy a palyazatban megadott informéciék, valamint a
penyujtott mellékletek valddiak és hiteiesek. A meliéklethez hasznalt sablon a NIR-
ben a mellékletek kozétt elérhet. Amennyiben az aldirasi cimpéldany alapjén a KOTELEZS
szervezet neveét is ki kell irni, akkor vagy kézzel, vagy pecsét formajaba rogziteni
szilkséges azt is. A Nyilatkozat eredeti példanyit a ddntéshozatait kdvetden
sziikséges a nyertes palyazéknak benyujtaniuk. Kérjik, hogy a Nyilatkozatot a
palyazathoz mellékelt alafrds igazoldson szerepel$ alairds mintaval megegyezéen
irjak ala.

A palyazathoz kotelezéen csatolandé dokumentumok, melyek
HIANYPOTOLHATOAK:

Alairasi cimpéldany masolata

A pélydzo torvényes képviselsjének vagy az 4ltala meghatalmazott személy vagy
személyek ligyvéd vagy kamarai jogtandcsos altal ellenjegyzett vagy kozjegyz4 éltal
hitelesitett alairds mintaja vagy az aldirds minta kdzjegyz6 &ltal hitesitett masolata, KOTELEZO
vagy banki aldirds bejelentd karton, mely dokumentum nem lehet 90 napndl
régebbi. (Onkormanyzat, Polgdrmesteri Hivatal altal kiadott aldirds igazolas nem
elfogadhatol)




A pdlyazatnak tartalmaznia kell

Alapité Okirat/alapszabaly/létesité okirat/nyilvantartasba vételt igazolé okirat
eredeti példanya és annak magyar nyelv( egyszerli {nem feltétleniil hiteles)
forditdsa, mely tartalmazza a palydzé adatait, kiilonds tekintettel a képviseletére
jogosult személyek kirére és a szervezet székhelyére. Egyéni vallalkozas esetén a
vallalkozas alapitdsakor kapott hivatali végzést, bejegyzést, vagy vallalkozdi
igazolvanyt kérjik csatolni.

KOTELEZG

Miikodési igazolas

30 napnal nem régebben Kkidllitott cégnyilvantartisi igazolds, vagy
birésidgi/hatosagi igazolas, illetéleg internetes cégnyilvantartisi rendszerbél
lekérdezett teljes miikddési igazolas arrdl, hogy a palyazd szervezet mik&dd
szervezet, valamint annak magyar nyelvli egyszer(i {nem feltétlenill hiteles)
forditdsa.

KOTELEZS

Fizetési szamlaszam igazolas

A palyazé fizetési szamlajara vonatkozd, a szémlavezet§ pénzforgalmi szolgdltatd
altal kiadott banki igazolds, mely alkalmas a tdmogatds HUF, EUR, USD
devizanemben torténé fogaddsara.

KOTELEZS

Adészam igazolds

A palydzo addszamanak beazonositasara alkalmas dokumentum. (Felhivjuk a
figyelmet, hogy nyertes palyazat esetén a tamogatéi okirat kiaddsanak a feltétele
annak igazoldsa, hogy a palydzénak nincs kéztartozdsa).

KOTELEZO

Meghatalmazds

Amennyibenn a pdlydzatban megadott adatok, és a benydjtoit mellékietek
tartalmarol szolo Nyilatkozatot nem a szervezet térvényes képviselfje irja ald, lgy
a nyilatkozattevé{k) meghatalmazasanak csatoldsa szilkséges. A melléklethez
haszndlhaté sablon a NIR-ben elérhetd. Meghatalmazds esetén mind a
meghatalmazd, mind a meghatalmazoit aldirdsi igazolasdt csatolni sziikséges.

KOTELEZO
{AMENNYIBEN
ESEDEKES)

De minimis nyilatkozat

A pélyazd térvényes képviselGje, vagy annak meghatalmazottja altal cégszer(ien
alairt nyilatkozat, ha a tamogatasi Osszeget a kedvezményezett de minimis
tamogatasként kapja. A melléklethez hasznalt sablon a NIR-ben a mellékletek
kézott elérhetd. A nyilatkozatban a palyazd folyo pénziigyi évben és az azt
megeldzé két pénzigyi év soran kizardlag Magyarorszagon kapott de minimis
tamogatasait kell feltlintetni, a sajat orszagukban kapott de minimis tdmogatast
NEM! Amennyiben nem kaptak de minimis tAmogatast, akkor kérjlik toltsék ki az 1.
pontndl a Kedvezményezett adatait (az MVH azonositét csak akkor ha van,
amennyiben nincs hagyjak iresen), a 2. ,3., 4.tablazatokat hlzzak at és a végén
cégszerlen irjak ala. Kérjuk, hogy a nyilatkozatot a palydzathoz mellékelt alairas
igazolason szerepld aldiras mintdval megegyezfen irjak ala.

KOTELEZG




A palyazatnak tartalmaznia kell
ARAJANLATOK

Kérjiik, hogy amennyiben a palydzathan szerepl kéltségtétel - mennyiség x egységar
alapjan - eléri 200.000 Ft-ot, de nem haladja meg az 1.000.000 Ft-ot, csatoljon 1 db
arajanlatot, azonban 1.000.000 Ft feletti koltségtétel esetén mar 3 db egymastdl és a
palyazotol fliggetlen, 6sszehasonlithatd arajanlatot sziikséges mellékelni. Meglétiik a
fenntartasi idGszak végéig barmikor ellendrizhetdnek kel lenniiik.

Az arajanlatnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az ajanlattevé megnevezését, cimét, addszamat, elérhet§ségét, honlapcimét is
amennyibe van, aldirasat, nyilatkozatdt a keresked8i vagy gyértdi sttuszra
vonatkozéan;

- az egységérat, a nettd drat, az AFA-t és a bruttd drat; KOTELEZO
- az ajdnlat targyanak pontos megnevezését; tipusat, a gyartd altal meghatdrozott

miiszaki paramétereit, szakmai jellemzgit,

- az arajanlat érvényességét és/vagy az ajanlat kidllitdsdnak datumdt, amely a

palyazat benyljtasat megel§z8 90 napnél nem lehet régebbi;

- eszkdzok esetén kérjik feltintetni, hogy Uj eszkdzrél van-e sz6, vagy hasznalt

eszkozréi, utobbi esetben kérjik gyartasi évet megadni,

Amennyiben az drajénlat dsszege nem forintban van meghatérozva, sziikséges azt

atszamitani forintra az drajanlat napjara vonatkozéd MNB hivatalos drfolyaman. Nem

magyar nyeiv{i drajanlat esetében magyar nyelvii forditast is sziikséges mellékelni a

teljes drajaniatrél. Nem szilkséges hivatalos, forditdiroda altal készitett forditas,

azonban annak tartalmaért a pélyazo felel.

5. A palyazatok elbirdlasa

Az Alapkezeld a beérkezett palyazatokat el§szor formai ellendizés keretében vizsgdlja. Azon palyazatok,
melyek a formai biralati szempontok valamelyikének nem feleinek meg, hianyos, vagy érvénytelen jeldlést
kapnak a NIR-ben. Hidnyossdgnak szdmit a palydzati adatlap és a mellékletek hianyos, illetve nem a jelen
Utmutaténak megfelels kitoltése.

6. Hianypotlas

6.1. Hidnypdtlasra a palydzonak egy alkalommal van lehetdsége. Ebben az esetben az Alapkezeld hidnypotlasra
felszolitd elektronikus levelet {e-mailt és rendszeriizenetet) kiild a palyazonak a NiR-en keresztill a
hidnyossagok pontos megjel6lésével.

6.2. A hianypétlasi felhivas elkildésétdl szamitott legfeljebb 7 naptdri nap 4ll a pélyazd rendelkezésére, hogy
potolja a felszdlitd levélben jelzett hidnyossdgokat az erre megjelélt hataridén beliil a NIR-ben.

6.3. A hidnyok nem teljes kor(i p6tldsa esetén, a palyazat érvénytelennek mindsiil.



7. Palyazat tartalmi elbiralasa
7.1 A projektkivalasztas folyamatanak bemutatdsa (eljardsrend)

A formai ellendrzés keretében megfelelének mindsitett pélyazatokat az Alapkezel§ a felhivasban szerepld
értékelési szempontok szerint tartalmilag értékeli, majd tdmogatdsi javaslattétellel tovdbbitja a Bethlen Gabor
Atap Kolégiumanak, amely déntési javaslatdt a Bethlen Gabor Alap Bizottsdga elé terjeszti dontéshozatal
céljabal.

7.2 A palyazatok tartalmi elbiraladsanak szempontjai
Az Alapkezel6 az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palydzatokat.
7.2.1 Tartalmi értékelés

®  a projekt kapcsolodik a palyazat felhivas céljaihoz;

s a projekt célkit{izése, litemezése redlis és szakmailag megvaldsithatd, kellGen kidolgozott;

» a projekt kdltségvetése readlis és takarekos mddon keriilt dsszeallitasra;

e a projektben clyan programok, tevékenységek, szoigaltatdsok szervezése ésfvagy fejlesztése val6sul
meg, amelyek varhatdan legaldbb 10, gyermekes csalad vagy egy minimum 10 f6s gyermekkozisség
bevondsaval valosulnak meg;

s aprojekt mennyire jarul hozza a gyerekek/csaladok életkdriilményeinek javitdsahoz;

¢ aprojekt bevezetése, fejlesztése altal kdzvetlenil érintett gyerekek/csalddok varhato szama;

¢ a fejlesztendd, bevezetendd gyerekeket/csaladokat segitd intézkedés rovid, kdzép és hosszi tévl
fenntarthatdsaganak mértéke;

* az adott gyerekeket/csalddokat segitG szelgdltatas egyeditallésdga, hidnypotld jellege a kérnyezd
telepiléseken, az adott régiéhan;

s a projekt hozzajarulasa a nemzetpolitikai célok teljesliéséhez;

+ & megvaldsitandé projekt magyar kdz0sségre gyakorolt varhato pozitiv hatasa.

7.2.2 Pénziigyi értékelési szempontok

A palyazat szbveges indoklasa alatamasztja a részletes kiltségtervben tervezett &sszegeket.
A tervezett kiadasi kdltségsorok a program/projekt megvaldsitasahoz indokoltak és 6sszhangban vannak a
palyazo aftal vallalt szakmai feladatokkal.
e A palyazo altal véllalt szakmai feladatok és a széveges indoklas aldtamasztjak a tervezett kdltségek
mértéket.
Az AdapkezelS fenntartja a jogot annak meghatdrozdsara, hogy a tamogatas milyen kéltség nemekre, és
kdktségtipusokra fordithatd.

8. A palyazat érvénytelensége

A palyazat érvénytelennek mindsiil, ha

8.1. a palyazd a palyazatot nem a felhivasban kdzzétett targyban, illetve céllal nydjtotta be;

8.2, apalyazd nem tartozik a palyazati felhivas 3. pontjaban meghatarozott palyazéi korbe;

8.3. apdlyadzd a pélydzatban nem a valdsagnak megfeiel adatokat adott meg, vagy
hamis/hamisitott dokumentumot nydjtott be;

8.4. a palyazat nem a felhivasban meghatarozott feltételeknek megfeleléen keriilt benyujtasra;

8.5. a palyazé hatarid6re nem tett eleget vagy nem megfelelGen tett eleget a hianypétlasi
felszélitasnak.



9. Biztositékok

Az Alapkezel§ a tamogatési jogviszony létrejottének feltételeként biztositékot hatarozhat meg a tamogatasi
jogviszony megszegésébdl eredd esetleges visszafizetési kbtelezettség biztositdsara.

Biztositék lehet
* a kedvezményezett valamennyi szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéja altal ellenjegyzett, az
Alapkezeld javdra sz6i6, valamennyi — jogszabdly alapjan beszedési megbizdssal megterhelhets —
fizetési szamldjdra vonatkozd beszedési megbizasra felhatalmazé nyilatkozat (banki felhatalmazé
nyilatkozat), fedezethiany miatt nem teljesitheté beszedési megbizds esetére annak legfeljebb
harmincét napra valo sorba allitdsdra vonatkozd rendelkezéssel egyiitt,

e zélogjog kikétése, garancia, kezesség, Gvadék, valto -, amely biztositja, hogy az Alapkezels tamogatas
visszafizetésére vonatkozé igényét maradéktalanul, a lehetd legrévidebb id6n beliil eredményesen
tudja érvényesiteni.

Amennyiben a pénzforgalmi szolgéltaté a banki felhatalmazé nyilatkozatot kizarélag az adott allam nyelvén
allitja ki, ugy a Kedvezményezett képviselGje altal hitelesitett magyar nyelv(i forditast is be kell nydjtani az
Alapkezelé felé.

10. A tamogatasi jogviszony létrejitte

10.1. Az Alapkezel§ a Bizottsag dontéshozataldt kovetS 8 napon belill értesiti a palydzékat a palyazatok
targyaban hozott dontésekrdl. A nyertes palyazo (a tovébbiakban: Kedvezményezett) részére a tdmogatdst az
Alapkezel6 tamogatdoi okirat kiadésa (a tovabbiakban: tdmogatéi okirat) Gtjén biztositja.

10.2. A Kedvezményezettnek a NIR-ben ellendriznie kell, hogy a tdmogatdi okirat tervezetben rogzitett adatok
helytalicak-e (képviseld neve, székhely, adoszéim, bankszdmlaszam, SWIFT kdd, sib.). A kdltségtervet a
Kedvezményezettnek aktualizalnia sziikséges a dontésnek megfelelfen.

10.3. Amennyiben az adatokban véltozas tortént, illetve mddositasuk indokolt, a modositast aldtdmasztd
okiratot, bizonylatot, vagy egyéb mellékietet a Kedvezményezett a NIR-be feltélti a tamogatdi okirat
tervezetének modositasa érdekében.

10.4. Az adategyeztetést kdvetben a tamogatdi okirat tervezete PDF formatumban készil el, melyet a
Kedvezményezett a NIR-en keresztil, elektronikus uton kap meg egy rendszerizenettel, hogy a tervezetet
véleményezze, valamint |épjen be a NIR fellletére. A Kedvezményezettnek a belépést kdvetéen nyilatkoznia
kell, hogy a tdmogatdi okirat tervezetének tartalmat megfelelSnek tartja, valamint a dontést és a feltételeket
elfogadja. A Kedvezményezett ezen a felileten fogalmazhatja meg észrevételeit is. A tamogat6i okirat
tervezetének — egyeztetést kdvetd —Kedvezményezett éltali elfogaddsit kévetben az aldirt tamogatdi
okiratot az Alapkezel§ postai uton killdi meg.

10.5. A tamogatdi okirat kikiildésének, és tamogatas foly6sitdsanak feltétele, hogy a 4. pontban meghatérozott
»Nyilatkozat a palydzatban megadott informdciok, valamint a benydjtott mellékletek valddisagarol és
hitelességérél” elnevezési dokumentum postai Gton is beérkezzen az Alapkezel6hoz.
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11. A tdmogatas folydsitasa

11.1. Folydsitasi feltételek

a) atamogatdi okirat Kedvezményezettel térténd kézlése, {a tamogatasi jogviszony létrejitte),

b} nem all fenn jogszabalyban vagy a hatdron tuli magyarsaggal kapcsolatos egyes tamogatdsokra
vonatkozo Altaldnos Szerzédési Feltételekben meghatérozott, egyéb, a folydsitast kizaro ok.

11.2. Ha a folyositasi feltételek fennallnak az Alapkezel6 a tamogatési jogviszony |étrejéttét kévetSen
kezdeményezi a tdmogatdsi ©Gsszeg utalasat a tamogatoi okiratban meghatdrozott hatéridén beliil a
Kedvezményezett dltal megadott fizetési szamlara.

11.3. A tamogatds kizdrdlag akkor folydsithaté, ha a Kedvezményezett eleget tett esedékes elszamoldsi
kirtelezettségének, kitelezettségeinek, és nincs fennalld tartozasa az Alapkezel6 felé.

11.4. Az Alapkezel§ kizadrélag HUF (forint) devizanembdl indit HUF, EUR, USD, illetve egyéb, az MNB &ltal
elfogadott devizanemii utaldst. A nem magyarorszagi székhellyel rendelkezé palyazok szamdra megitélt
tdmogatdsi 6sszeg atutalasdra kizarélag a palydzd nemzetkdzi (IBAN) szamlaszdm és szamlavezetd bank SWIFT-
kaodianak igazoldsa utdn van lehetéség.

Az IBAN-szam — Ukrajna kivételével — az orszagkdddal kezdédik (Horvatorszég: HR, Romania: RO, Szerbia: RS,
Szlovékia: SK, Szlovénia: Sl). A szamlavezetd azonositd kédjardl (SWIFT-kéd) a nemzetkozi utaldst fogadni képes
szamlaszam adatairél (ABA szdm vagy routing number USA és Kanada esetében) felvilagositast a pdlyazé
szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatdja nyujt.

A Kedvezményezettnek legkésSbb a déntést kévetd adategyeztetés sordn meg kell gyGzédnie arrdl, hogy a
tamogatas folydsitasdhoz a megadott pénzforgalmi szamla rendelkezésre all.

i2. Nyilvanossag tajékoziaiasa

Kedvezményezett — kiadvdnyain, honlapjan és a tamogatott tevékenységeivel kapcsolatos megjelenéseken,
tajékoztatdkon és beszamoldkon — a Tamogaté aktudlis és a honlapon megtalalhaté logd-csoportjat jol
lathatéan és egyértelmiien feltiinteti, mellyel tajékoztatja a tdmogatas céljaval érintett nyilvanossagot arrdl,
hogy a tdmogatott tevékenység a Tamogaté tamogatdsaval valdsult meg, illetve a Tdmogatd hozzajarult a
Kedvezményezett miikidéséhez kapcsolatos kdltségekhez.

A tamogatas felhaszndlasa soran a Tamogatd logd-csoport elhelyezésre vonatkozdan a kovetkezdket kell
figyelembe venni:

12.1. Nyomdaipari termék (szérdlap, kényv, ujsdg, folydirat)

Egységnyi feliiletnek (A5, Ad sth.} 2-2,5%-nyi része a logo-csoport
12.2. CD, DVD, BD

Egyséenyi felilletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a log6-csoport
12.3. Esemény (kidllitds, koncert, eléadads stb.)

Egységnyi feliiletnek (roll-up sth.} 5,5-6,5%-nyi része a logd-csoport

12.4, Infrastrukturdlis beruhdzads
12.4.1 A beruhazas idészakaban
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Egységnyi fellletnek {6ridsplakat stb.) 15-20%-nyi része a logb-csoport
12.4.2 A beruhdzds megvalésitasat kévetéen (dllandé tabla)

Egységnyi fellletnek (A4-Al)} 15-20%-nyi része a logd-csoport (ebben az esetben széba johet, hogy a
tabldt az ME NPA képviselSje iinnepélyes keretek kozott adja &at, helyezi el [erdsiti fel] a
Kedvezményezettel kézbsen)

A Tamogaté logé-csoport elsisorban:

papir alapon, négyszines nyomassal, bekeretezve, de adott esetben megengedett az egyszin(i valtozat
alkalmazasa is (pl. fekete-fehér kiadvanyok estében);

Amennyiben az emlékeztetd tdbla mlemlék jellegl és/vagy olyan épiiletre keriil, amelynek kiilleme azt
megkivanja, a tébla készilhet rézbdl, gravirozassal megmunkdlva. Ez esetben el lehet tekinteni a szines
kivitelezéstdl;

a rendelkezésre ailo fellilet alsd szegmensében kell elhelyezni.

amennyiben a tdmogatds beruhazas jellegli és épllet, épitményhez kapcsolddik, a ,Készillt a Magyar
Kormany tamogatasdval” szovegezéssel kell alkalmazni

amennyibén a tamogatds program megvaldsitdsdhoz kapcsolodik, akkor a ,Megvalésult a Magyar
Kormaény tdmogatasdval” szbvegrészt kell alkalmazni

A logo-csopert letdlthetd:

http://bgazrt.hu/letoltheto_logok/

13. A pélyazat elszamolasanak alapelvei

Zaradékolas és hitelesités: a szdmla, vagy a szamlat helyettesit§ dokumentum/bizonylat eredeti
példanyt zéradékolni kelll A zdradékolt szamla masolatidt a Kedvezménvezett altal hitelesitve kell
megkiildeni.

- A szakmai beszameléban szerepl6 dokumentum tipusok kozill, a megvaldsulast alatamaszté
dokumentumokat meg kell kiildeni {Tiszteletpéldany, foto, jelenléti iv, cd, dvd, szordlap, stb.}!

Logé6 fethasznalasanak igazolasa http://bgazrt.hu/letoltheto logok/

- Dologi kiadds és felhalmozas esetén a kapcsolédé szerzédés, megrendeld, megdllapodas hitelesitett
masolati példanya (Palydzati Utmutatd 2. szimi mellékletében részletezve) az elszamolasi
dokumentacié része!

- Eszkozvasarlds esetén a leltarba vételt igazolé dokumentum mésolati példany (1. szamu mellékletben
részletezve) az elszamolasi dokumentacio része!

Az Gtmutato 2. szamu mellékietében szerepld kéltségtételek esetén az drajanlatok is az elszdmolasi
dokumentacid részét képzik!

- A tamogat6i okiratban vallalt hatdrid6ket (megvaldsitasi idGszak és elszamolasi hataridS)} be kell
tartanil

14. A tAmogatas elszamolasa vonatkozasaban hasznilt fogalmak

Kozremiikéds: A tadmogatdsok kezelésével, a tdmogatds nyljtasdnak lebonyolitdsdval kapcsolatos egyes

feladatokat kildén szerz6dés (megdllapodds) alapjan ellaté személy. A kozremiikddé magatartdsaért a

(9
i

zremiikddét igénybe vevd féi ugy felel, mintha sajat maga jart volna el.
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Engedményezés: A tdmogatott tevékenység megvalositasat a Kedvezményezett {engedményez8d) masra
atruhdazhatja, ha az 0j Kedvezményezett a korabbi Kedvezményezettre meghatarozott feltételeknek megfelel
és ahhoz az Alapkezeld elGzetesen hozzajarul.

Altaldnos forgalmi _adé {AFA): a Kedvezményezett székhelyének/allandd lakdhelyének orszaga szerinti
dltaldnos forgalmi add, vagy az dltaldnos forgalmi adé fogalmanak megfelel, mas elnevezési (pl.
hozzdadottérték-ado} adé.

Beruhazas (ha a palyazati kiiras lehetfséget biztosit beruhdzisra): A targyi eszkoz beszerzése, létesitése, sajat
vallalkozasban torténd eldallitasa, a beszerzett targyi eszkdz {izembe helyezése, rendeltetésszer(
haszndfatbavétele érdekében az izembe helyezésig, a rendeltetésszerii hasznalatbavételig végzett
tevékenység (szallitas, vamkezelés, kdzvetités, alapozas, (zembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység,
amely a targyi eszkdz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az eldkészitést, a lebonyolitast, a
hiteligénybevételt, a biztositdst is); beruhdzds a meglévd tdrgyi eszkdz bvitését, rendeltetésének
megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitfképességének kdzvetlen niévelését eredményezd
tevékenység is, az elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhatd egyéb tevékenységekkel egyiitt.

Egy eszkdz elfallitdisa egyarant magaban foglal{hat) anyag és bérkéltséget, illetve szolgéltatasok
igénybevételet.

Téamogatas elszamaolasi hatarideje: a tdmogatdi okiratban szerepld, a beszamold benydjtasanak hataridejére
vonatkozé idépont.

Tamogatasi_dsszeg nyilvantartisa: A tamogatds Osszegét az Alapkezel§ forintban allapitia meg és tartja
nyilvan tekintet nélkii arra, hogy a tamogatas folydsitasat a Kedvezményezett mely pénznemben kéri. A
tamogatdsi o6sszeg Kedvezményezett orszaganak devizdjdban torténé megdllapitdsa/atszamitdsa a
Kedvezményezett éltal igazolt/megjeldlt valtasi drfolyamon torténik.

A tamogatads terhére elszamolhatd koltségeket a Kedvezményezett orszdganak devizajdban kell megallapitani,
majd azt forintra Atszdmolni az Atvéltasnal megjeidlt arfolyamon. {& NIR automatikusan atszamitja.) A
Kedvezményezett orszaganak devizajatdl eltérd pénznemben kidllitott szamla esetében annak végisszeget, az
elszamolt koltség Gsszegét a kifizetés idGpontjaban alkalmazott keresztarfolyamon kell atszamitani. (az orszag
devizajaban terhelt Gsszegnek megfelelGen)

Szamviteli bizonylat: Minden olyan, a gazdalkodd altal kidllitott, készitett, illetve a gazdalkodoval (izleti, vagy
egyéb kapcsolathan allé6 természetes és jogi személy, vagy mas gazdalkodo altal kidllitott bizonylat{szamla,
szerz6dés, megdllapodds, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankszamla kivonat, jogszahalyi rendelkezés,
egyéb ilyennek mindsithetd irat) — flggetlenii annak nyomdai, vagy egyéb eldéllitasi mddjatol — amelyet a
gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartasa céljara készitettek és amely rendelkezik a szdmviteli térvényben
meghatdrozott éltaldnos alaki és tartalmi keliékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhaténak és helytallénak kell lennie.

15. Miikddési és Felhalmozasi kiadas

Miikédési, miikodtetési céli kiadasnak mindsiil:

e anyagok, fogydeszkdzdk beszerzése, amelyek vagy fel- vagy elhasznaldsra keriilnek 1 éven bellll;
* ameglévs berendezések, épliletek miikédtetése, fenntartasa, lizemeltetése, karbantartasa;
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* személyi jellegi kifizetések; és azokhoz kapcsolodo jarulékfizetési kotelezettségek;

® egyéb, a szervezet miikddésével, a program megvalédsitasdval kapcsolatos tételek.

Felhalmozdsi, beruhazasi céli kiadasnak mindsiil:

® minden olyan eszkdz beszerzése, amit a Kedvezményezett tartésan, éven tdli hasznéalatra vasarol, vagy
beruhazassal el&4llit

* a felijitds, amely az elhaszndlodott targyi eszkdz eredeti dllaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgald, id8szakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jr, hogy az adott
eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesit6képessége megkozeliten vagy
teljesen visszaall.

Az elszamolas Osszeallitdsa soran alkalmaznia keli a Kedvezményezett székhelye szerinti orszégban érvényes
szamviteli, adéligyi és tarsadalombiztositési jogszabélyok elGirasait is, valamint kdzbeszerzési kotelezettség
fennalldsa esetén a kdzbeszerzési térvény szabalyait.

16. Forditas

Minden, nem magyar nyelvii bizonylat tartalmaréi és lényeges adatairdl a Kedvezményezettnek magyar nyelv(j
kivonatos forditast kell készitenie (nem el8irds a hivatalos forditds elkészitése fordité iroda bevonasavall). A
forditast olvashatdan, vagy a bizonylatra, vagy a hitelesitett masolatéra {kézzel) kell révezetnie, de kiilén lapon,
szamitdgéppel szerkesztve is benydjthatd. A forditds pontossagaért a Kedvezményezettet terheli a felel§sség,

17. Zaradékolas

17.1. Zaradékolasi kotelezettségiiknek a tdmogatéi okirat iktatdszamdnak, vagy a program/projekt
azonositdjanak felvezetésével tehetnek eleget. A zdradékolss felvezetésére célszer( bélyegz&t alkalmazni. A
zaradékolast minden esetben az érintett orszag hivatalos devizanemében kérjlk elvégezni.

17.2. Zaradékolni valamennyi szdmlat és/vagy az azzal egyenértékii szimuviteli bizonyiatot kell, fiiggetlenill
attél, hogy bekiildésre keriil-e va I. kikiildetés esetén kikiildetési rendelvény, bérleti szerz6dés,
bérszamfeijté lap, stb. Lisd.2. sz. melléklet ziradékolés a bizonylaton oszlopa).

A bankszédmla kivonatadnak zéradékoldsa akkor sziikséges, ha bankkéltség elszamoldsara is sor kerdil.

17.3. A bizonylat telies 8sszegének eiszamoldsa esetén: a Kedvezményezettnek az elszamoldshoz csatolt
szamldk és/vagy az azzal egyenértékif szamviteli bizonylatok EREDETI péildanyaira szbvegszer(ien fel kell
vezetnie a kdvetkez§ zaradékot: ,Elszamolva a BGA ............ szdmu tdmogatéi okiratdhoz”. Részisszeg
elszamolasakor: a Kedvezményezettnek az elszamoldshoz csatoht bizonylatok EREDETI példanyaira
szOvegszeriien fel kell vezetnie a tamogatdshdl felhasznélt dsszeget és a tamogatdi okirat szamat az alabbiak
szerint: ,,..... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA ... szama tamogatdéi okiratdhoz felhasznalva”. A
szOveghen az adott orszdg nemzeti valutdjdban kell megallapitani a felhasznalt Osszeget. Forintban nem kell
ravezetni a bizonylatra az elszamolni kivant 6sszeget!

17.4. Amennyiben a szamla nem elszdmolhaté kéitségeket is tartalmaz, a szamla végdsszegébdl a tamogatas
terhére zaradékolni csak az elszamolhato tételek részdsszegét lehetséges.

18. Hitelesités

Az elszémoldshoz postai Uton, vagy személyesen benytjtandé bizonylatok, dokumentumok eredeti példanyan
tortént zaradékoldst kdvetden a Kedvezményezettnek mdsolatot kell készitenie, és a masolatot a palydzé
képviselSjének, vagy az altala meghataimazott személynek hitelesitenie kell. Az elkésziilt masolatra ré kell
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vezetnie: ,Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles mdsolat”, sth. széveget. A hitelesitési kotelezettség az
Alapkezeldhdz az elszamolashoz benytijtott bizonylatoknal all fenn.

19. Az elszamolashoz alkaimazott arfolyam meghatarozasa

19.1. Az Alapkezel§ a célorszagtél figgetienil minden tamogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A
tdmogatasi dsszeg Kedvezményezett orszaga szerinti pénznemre torténd atszadmitdsa, illetve a tdmogatds
felhaszndlasarol készitett pénzigyi beszamoldban rogzitett koltségtételek atszamitasa a kdvetkezd (szamitott)
arfolyamok alkalmazésaval térténik:

a) Tamogatasi eldleg-nyujtas esetében (eléfinanszirozott iigyletek esetén):

amennyiben a tdmogatds nem forintban keril felhasznalasra, a Kedvezményezett a tamogatas teljes
Osszegét 30 naptari napon belil kételes dtvéltani. A Kedvezményezett a deviza atvaltasat minden
konverzid esetén kételes igazolni a banki atvaltasi igazoldssal. (A bankkivonat szerinti értéknapnak
{idvéirds datumanak) és feltiintetett drfolyamnak megfelelen.)

Amennyiben a Kedvezményezett nem, vagy 30 napon tul vdltotta at: a tamogatdsi Osszeg
Kedvezményezett szamlajan térténd jovairas napjat kell feltiintetni, illetve ezen a napon érvényes
MNB arfolyamot kell figyelembe venni. {http://www.mnb.hu/arfolyam-iekerdezes)

Abban az esetben, ha a Kedvezményezett mar elére tudja, hogy a tdmogatasbdl bizonyos kiaddsokat
nem a székhely szerinti orszag valutdjaban/devizdjaban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a
tdmogatas ezen dsszeggel csdkkentett részét valtja at helyi pénznembe.

Karpétaljai tdmogatottak esetében nem sziikséges 30 napon belill dtvaltani a tamogatasi 6sszeget. A
tényleges banki dtvaltdsi bizonylaton szereplé banki jovairas értéknapjan atkalmazott arfolyammal
szitkséges elkésziteni a pénzlgyi beszdmolét, fiiggetieniil annak datumatdl. Amennyiben tébbszori
atvdltds tortént, az atvaltas napjaként az elsé atvaitas napja, mig arfolyamként az atvaltasok sordn
alkalmazott arfolyamok alapjan egy szamitott atlagarfolyam rogzithetd. Indokolt esetben az MNB
arfolyama alkalmazhatd.

Amennyiben az orszdg valutaja nem konvertibilis {diaszpdra orszagai) és a Kedvezményezett nem 30
napon bellli vaiiotta a4t a tdmogatdsi dsszeget, abban az esetben az eiszamolas soran a havonta
Jegyzésre keriild MNB hivatalos devizalapjan szerepl6 arfolyamot kell figyelembe venni. Az arfolyam
adatainak online elérése:

(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-informacick/adatok-idosorok/arfolyamok-
lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-arfolyamok)

b} A beszdmolé elfogadasat kévetden utdfinanszirozott ligyletek esetén:

A Bethlen Gabor Alap Bizottsdga tamogatdsi dontésének napjan érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF -
helyi pénznem hivatalos devizaarfolyamot kell figyelembe venni.

19.2. A NIR Elszdmolasi elSlap Atvaltdsi arfolyam blokkjaban automatikusan megjelenik az_&rfolyam,
elszamolandé tamogatasi Osszeg az orszdg pénznemében, valamint a kéltségterv tételei dtszamitdsra keriilnek.

20. A beszamoldval kapcsolatos altalanos informacidk

20.1. A beszamolds maddjat, hataridejét (litemezését} és tipusat tamogatdi okirat hatdrozza meg.

20.2. A szakmai és pénziigyl beszdmoldt az Altaldnos Szerz&dési Feltételek, a jelen Palyazati és elszamoldsi
utmutatd elGirdsai, valamint a NIR felhasznaldi kézikényvének iranymutatdsai alapjan kell a NIR-ben
ellésziteni és elektronikusan benyiijtani a tamogatoi okiratban szerepl6 elszdmoldasi hataridéig.
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20.3. Az Alapkezel6 a tamogatdsi 6sszeg elszamoldsakor a Kedvezményezett ltal NiR-ben rogzitett elszdmoldsi
adatokat, a szakmai szoveges beszamolét és a pénziigyi Osszesit6t (szamladsszesitst) ellendrzi. A
beszamoléhoz csatolni kell a kettdszazezer forint értékhatirt meghaladd szamlak és egyéb szamviteli
bizonylatok, valamint a gazdasagi eseményt igazolé, valamint a projekt/program megvaldsulast alatamaszto
egyéb dokumentumok masolatat.

20.4. Az Alapkezeld a bekért bizonylatok alapjén végzi el az elszamolas ellenérzését, vizsgalja a tdmogatasi cél
megvalésuldsat, teljes(ilését.

Az elszamoldshoz papiralapon benyujtandé dokumentumokat postai uton meg kell kiildeni {Postacim: 1253
Bp. Pf.: 70.), vagy személyesen benydjtani az Alapkezelnek a t3 mogatéi okiraton feltiintetett iktatdszam, vagy
ugyletazonositd megjeldlésével.

oy

20.5. A beszémol6 benyijtdsanak napja a NIR-ben t6rténd beadds datuma, illetve a mellékletek postara

adasanak détuma kéziil a késébhi dédtum.

21. NIR Beszdmolo részei

o

A beszamolo eldéllitdsa a NIR-ben 1év8 kdvetkezd (irlapok kitsltésével térténik:

® Szakmai beszdmol6: széveges értékelés a tdmogatds hasznosuldsarol {el64llitasa NIR Szakmai beszamolé
trlapon)
® Pénziigyi beszdmolé

o Elszamolas elflap: a szamian jovairt timogatés Gsszegére, az atvaltdsara és az eldirt nyilatkozatokra
vonatkozoan;

o Elszamolas &sszesitd: a kapott tdmogatdsi dsszeg felhasznalasirdl a tamogatoi okiratban {vagy annak
modositasdban) elfogadott koltségterv szerinti koltségkategaoriak, kdltségtételek szerinti elszamolas
Osszesitje, az elszamolds soran atcsoportositott kdltségek kizétti eltérés %-anak kimutatdsa;

o Bizonylatck (elszamolt): az elszamolandé térmogatashoz rendeli szamlak adatainak megjeienitésére
szolgal.

A szakmai és pénziigyi beszamolénak dsszhangban kell lennie.

22. Szakmai beszamolé

e oy

A szakmai beszamolét a NIR-en keresztiil ,Szakmai beszdmolé” elnevezésii drlapjanak kitéltésével kell
benyijtani.

A szakmai beszdmoldban a Kedvezményezett a tervezett program, a tdmogatott cél megvaldsitasarol
dsszefoglalo szbveges — az beszamolét készit.

A szakmai beszamolot az aldbbi szempontok szerint sziikséges 6sszeéllitani:

® Atdmogatas céljdnak ismertetése (tdmogatas eredményeinek, hasznosuldsanak ismertetése, a tamogatas
céljdnak, megvaidsult program konkrét idépontjdnak, helyszinének, rendezvény esetén napi
programtervének ismertetése).

® A tamogatott tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kézétti Gsszefiiggés bemutatdsa (milyen
kéltségekre keritlt felhasznaldsra a tAmogatas).
A tamogatott tevékenységek megvalésitdsdban résztvevs szervezetek, személyek szamanak bemutatdsa,
A beszamoléhoz mellékelt dokumentumok felsorolasa {pl. foté, CD/DVD, szérélap, plakat,
tiszteletpélddny, oktatas/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, kéinyv, stb.).
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# Kommunikécids terv megvaldsulasanak bemutatasa (sajtéanyag, média megnevezése, internetes link), a
dokumentdcio masolathan benydjtasa.

s A Tamogat6/BGA logd-csoport hasznalatdnak maédjardt valé tdjékoztatas (felhasznaldsi hely megnevezése,
foté/fénymdsolat kiildése, internetes elérhetdség linkje).

» Atdmogatott tevékenységek megvaldsitasaval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatésa.

23. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi beszamolét a NIR ,Elszamolas 6sszesitd”, , Elszamolas elélap” kitdltésével kell benyjtani.
A pénziigyi beszamolot a Kedvezményezett dllamanak pénznemében kell elkésziteni.

Amennyiben a Kedvezményezett olyan szamlat szeretne elszamolni, amely a Kedvezményezett dllamatdl eltérd
allamaban kerdlt kidllitasra, a szamla értékét at kell szamoini a Kedvezményezett dllamanak pénznemére.
Ennek megfelelden a Magyarorszagon HUF-ban, vagy harmadik orszdg pénznemében kidllitott szamlat az
elszdmolas sordn a Kedvezményezett kdnyvelésében alkalmazott arfolyamon dtszamitott értéken kérjiik
szerepeltetni.

e A tdmogatas felhaszndlasa és elszdmoldsa soran a Kedvezményezettek f§ szabdlyként a palyazati kiirasnak,
a palydzat tartalmanak, a tdmogatGi okiratban és az Altaldnos Szerz6dési Feltételekben foglaitaknak
megfeleléen kell eljdrnia.

® A megitélt tdmogatas kizarélag a tamogatdi ckiratban meghatarozott célokra fordithatd, melyek
illeszkednek a tamogatott tevékenység megvalositasahoz.

® Az elszamolasban csak azok a koltségtételek szamolhaték el, amelyek:

o A joévahagyott kdltségtervben, vagy annak Tamogaté altal elfogadott médositasidban szerepelnek, a
koltségtételeknek a kbltségtervnek megfeleléen részletezetteknek és ilyen médon ellendrizhetknek
kell lenniiik.

O A tamogatoi okiratban rogziteti megvaldsitasi iddszak alatt teijesiiitek, azaz a szakmai tefjesitési
idfszak a megvaldsitasi id6tartamon beli! van (kivéve folyamatos szolgaltatds kdziizemi,
kommunikdcids és biztositdsi szolgdltatasok, amelyek esetében a szdmla kidllitds napjénak kell a
megvaldsitdsi iddszakba esnie, igy szolgaltatasi idészak tehat lehet futamidé eltti futdni is).

o Az elszamolasi dsszesitfben olyan, a megvaldsitasi idGszakban felmerlit gazdasagi események
koltségeit lehet elszdmolni, amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésSbb az elszamolasi
idészak végéig megtirtént.

Az elszdmoldsnak vildgosan, attekinthetden, bizonyithatéan kell bemutatnia a tdmogatdsi Osszeg
szerzddésszer( felhaszndlasat. Az elszdmolds Osszedllitasa soran alkalmazni kell a Kedvezményezett székhelye
szerint orszagban érvényes szamviteli, addiigyi és tarsadalombiztositdsi jogszabdlyok elfirdsait is, valamint
kdzheszerzési kotelezettség esetén a kbzbeszerzési torvény szabdlyait.

24. Az elszamolas soran alkalmazandé f6 szabalyok

24.1.

® A jévahagyott koltségterv fésorainak Osszegeihez képest a zard beszamoléban a kéltségsorok (1., 2., 3.,)
kbzdtti atcsoportositas maximum a tdmogatdsi Gsszeg 10%-aig szimolhaté el engedély nélkiil, az
eltérést a szakmai beszamaoléban indokolni sziikséges

o A fdsorokon beliil az alsorok kdzott teljes atjdrhatdsag van.

® A jovahagyott kéltségtervtdl eltérd kiadasokat a pénziigyi elszamolds nem tartalmazhat, azaz 0j koltségsor
(pl. 1.2.1,2.1.1,, 3.1.1, sth.) az elszdmolasi dsszesitGben nem nyithaté, kivétel a banki kbltségek (kezelési,
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atvaltasi), a tadmogatasi Gsszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- forint) mértékéig, ha azokat a
Kedvezményezett nem Is tervezte be.

® A pénzigyi elszamolast a tamogatasi jogviszony létrejottét kdvetSen bekiildstt AFA nyilatkozat alapjan
kell elkésziteni.

24.2. Amennyiben a NIR-ben régzitett bizonylatok és az egyes koltségtételek Gsszerendelését kivetSen, a 6
koltségkategoriak kozotti dtcsoportositds mértéke meghaladja a maximélisan engedélyezett 10%-ot, akkor a
peénziigyi beszdmold beadasat a ,Kérelem rogzitése” gombbal iehet megtenni. A NIR automatikusan ellenérzi,
hogy a szamla kidllitasdnak détuma, illetve a teljesitési idészak a megvaldsitasi id6szakon beliil tortént.

24.3. Amennyiben a szolgaltatds id6tartama a megvaldsitasi id6szakon kivil esik, a rogzitett bizonylat Gsszege
id6ardnyosan szdmolhato el (kivétel folyamatos szolgaltatasok esetében, ahol a szamla kidllitdsi datumanak
kell a megvaldsitasi idSszakon beliilinek lennie). A NIR az elszimolhatdsagi korlat taliépése esetén
hibalizenetet kiild (pl. A "Termék és szolgaltatas kifizetések" tipusi bizonylat és afz) "terembérleti dijak"
projektkéltség dsszerendelése a bizonylatbo! elszamolhaté dsszeg nem haladhatja meg a szamla id6aranyos
Osszegét (....... HUF)”).

24.4. Az 0j kdltségsorként felvett banki kiltség elszdmoldsa a NIR-ben csak 2 maximalisan elszamolhaté Osszeg
(tamogatasi dsszeg legfeljebb 5%-a, legfeljebb 100.000,- forint) erejéig lehetséges.

25. A tdmogatas felhasznaldsat igazolé dokumentumok, bizonylatok

25.1. A pénziigyi elszamolds részeként csak a Kedvezményezett nevére és cimére kidllitott bizonylat fogadhaté
el. {ez alél kivételt a bérelt ingatian kézlizemi szamlai képeznek). A bérlésre vonatkozo szerzédésben régziteni
kell, hogy a bérleményhez kapcsolodd kdziizemi szdmlakat és a kapcsolédd addkat (melyek mértékét is
rogziteni kell a szerz8désben) a bérbevevl (Kedvezményezett) fizeti. Etté! eltéré eseteket a tamogatoi
okiratban kiillon kell régziteni.

25.2.A kiallitott bizonylatbol egyértelmiien megallapithaté kell, hogy legyen:

® a bizonylat kidllitdjanak adatai (kiallité neve, cime, adészama vagy adészam hidnydban mas azonositdja);
* avevd adatai (neve, cime});

® a beszerzett termék vagy szolgaltatds megnevezése, mennyisége;

®  a bizonylat szerint fizetend§ ellenérték;

* aszamla kidllitasanak, teljesitésének (vonatkozasi ddtumanak) és pénziigyi teljesitésének dituma.

25.3. Amennyiben a tdmogatds terhére olyan kéltséget kivdnnak elszamolni, amelyrél szamlat a szervezet
hivatalos képviselSje, vagy a hivatalos képvisel§ tulajdonaban lévé vdllalkozas aliitott ki, vagy a hivatalos
képvisel6 egyéb — a szervezet képviseletén tili — meghizasardl szol, szilkséges a szervezet déntéshozo
testiiletének (kuratdrium, elndkség, sth.) erréi sz616 dontésének masolatban torténd becsatoldsa.

A fentiek alél kivételt képez — ha a Kedvezményezett dllamaban érvényes térvények lehetdséget biztositanak
ra — a nyugta, amennyiben annak pénziigyi teljesitését hitelt érdemiden bizonyitjak (pl. annak készpénzes
kifizetését a pénztarkdnyvbdl, vagy atutalds esetén bankszamlakivonattal, illetve Szlovakidban, Ukrajnaban,
Romanidban és a Diaszpéra egyes orszagaiban — kis dsszegli - készpénzfizetés esetén pénztari bizonylatot,
nyugtat allitanak ki).
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26. Pénziigyi teljesitést igazold bizonylatok:

Fizetési szdmlakivonat (fizetési szamlara t6rténd atutalds esetén);

e Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely helyettesithetd a Kedvezményezett
pénztdarkdnyvének, az elszamolt koltség kiadasat igazold masolataval.

e Adiaszpora egyes orszagaiban alkalmazott csekk-rendszer. Amennyiben a témogatashoz elszamolt szamla
kifizetése csekkel térténik, igazolni kell a csekk bevdltasat igazold banki terhelést. Amennyiben a csekket
még nem valtottak be, ugy az abban a formaban csak a fizetési szandékot igazolja, a kifizetés tényleges
megtorténtét nem.

27. Egyéb dokumentumok:

» Egyéb, az elszamoldst alatdmasztd dokumentumok (példaul leltdri iv, belsé szabdlyzat, stb.).

» Kozbeszerzési eljards esetén az ajanlatok értékelése és a déntéshozatal, ill. nyertes ajanlattevével kbtott
szerz8dés — a kdzbeszerzési torvény szabdlyainak alkalmazdsat kell igazolni.

® A piaci dr igazolasa a kbvetkez6képpen térténhet:

o brutté 200.000,- forint felett eszkézbeszerzés esetén legalabb 1 ajénlat,

o brutté 1.000.000,—forint felett, legaldbb 3 db egymastdl és a KedvezményezettSl figgetlen,
Bsszehasonlithaté drajanlat. Nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhetd eszkizitk esetén az irdsos
ajanlat kivalthatd a hivatalos arajanlatok bemutatasaval {forgalmazé cégek honlapjardl kinyomtatott
print screen).

o Az drajanlatok nem lehetnek a megk&tott adds-vételi szerz6dés alairdsanak datumahoz képest 6
hénapnal régebbiek. amennyiben a palyazat benyujtasakor nem csatoltak drajanlatot.

Az drajanlat abban az esetben fogadhatd el, ha azok tilkrézik a piaci atlagdrakat, és a mellékelt
arajaniatok lehetévé teszik az objektiv termék-Gsszehasonlitist, a kiilonbdz8 specifikdcioji
termékiellemzékre vonatkozoan (pl. akkor j¢ és elfogadhaté az ajanlat, ha hdrom azonos paraméter(
és tuddsu Samsung 21” monitorra vonatkozik és nem Sony 21”7, LG 20” és Samsung 22" kiilénbézd
markaju és méretii, vagy tipusi monitorra).

A pénziigyi elszamolashoz a szamviteli bizonylatok, kifizetést igazold bizonylatok, valamint a kdltségvetési
tdmogatds jogszer(i és a céljdnak megfelels felhasznaldsat igazold egyéb dokumentumok mésolatat mellékelni
kell, ha a szamldn/szamviteli bizonylaton, vagy a munkabér kimutatason {Ft/ho/f6) feltiintetett bruttd érték
nem haladja meg a 200.000 forint értékhatért (az Alapkezel§ a pénziigyi elszamoldshoz kapcsolddé 200.000,-
forint alatti dokumentumokat a helyszinen ellendérizheti).

Az Alapkezeld a pénziigyi beszamold ellendrzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

28. Az Alapkezel6nek a pénziigyi eiszamolds soran, postai Gton, papiralapon benyijtandé, a szervezet
képviselGje, vagy az altala meghatalmazott személy altal hitelesitett dokumentumock masolata:

e A NIR-b8l kinyomtatott szakmai beszamoldban feltiintetett dokumentacioi:pl. sajtéanyag, fotd, CD/DVD,
plakat, tiszteletpéldany, oktatas/képzés, konferencia kapcsolédé anyagai, konyv, stb.

¢ Tamogatasi elbleg nyujtdsa esetén fizetési szdmla igazolds, vagy a tamogatas beérkezésérsl fizetési
szamlakivonat. Amennyiben a Kedvezményezett becsatolja a devizavaltas igazolasat, nem szilkséges a
szamiakivonat kiilon benydjtsa {kivéve, ahol a tdmogatds az orszag pénznemében keriil utaldsra).

» Tamogatasi elfleg nydjtdsa esetén atvaltasi igazolds: a jovairt tdmogatdsi dsszeg helyi pénznembe
torténd atvaltasardl sz6l6 bizonylat (kivéve, ahol a tdmogatas az orszég pénznemében keril utaldsra).
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Az elszamolas mellékleteként csatolni kell a kettGszdzezer forint értékhatart meghaladé szamldk és egyéb
szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasdgi eseményt igazold, 2. szami mellékletben szerepld egyéb
dokumentumok masolatat.

A papiralapon benyljtandé dokumenticio a kbvetkezé:

e kettdszazezer forint értékhatdrt meghaladé koltségeket igazold, zdradékolt szdmviteli bizonylatok
{szamla/szamviteli bizonylat/munkabérre (Ft/h6/f6), valamint a 2. szdmG mellékletben szereplé egyéb
dokumentumok (A hataron tudli tdmogatasok kivételével, a szazezer forint értékhatart meghaladé érték(i,
aru heszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére irdnyuld szerz6dés kizardlag irdsban kothetd, ami az
elszdmoids sorén benydjtands dokumentum.);

¢ afenti szamviteli bizonylatokhoz kapcsolédé pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok (a
szamviteli bizonylathoz csatolva);

® a piaci ar igazolasa a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkétdtt szerz&dés esetében a kézbeszerzés
tdrgyi eszkdz beszerzések esetében a beszerzéshez bekért drajanlatok kéziil az elfogadott arajantat, amely
alapjan a vasarlas tortént. Az 1.000.000,- forint feletti beszerzésnél szitkséges 3 arajéniat bekérés/ajanlat
meglétét az Alapkezel6 a helyszinen ellendrizheti;

* azelszamolni kivant tétel jellegétol fiiggs szoveges/jogi dokumentumok (leltéri iv, vagy belsé szabalyzat,
stb.),

e az elszamolashoz csatolt dokumentacichoz kapesolodé forditasok;

e az az informaciés Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXII. tdrvény
el6irasainak betartasa érdekében az elszamolas soran a munkabérek és jarulék, illetve ezek kifizetésének
igazolasara megkuldétt cégszerlen alairt, zaradékolt, munkabér adatokkal kitdltendd tablazat (3. szamu
melléklet) gy keriiljon kinyomtatdsra, hogy az érintettekre vonatkozdéan személyes adatokat ne
tartalmazzon (a tabldzat személyes adatokat tartalmazé oszlopainak elrejtése, vagy a kinyomtatott
eredeti listdn a személyes adatok kitakardsa). A 3. szdmi meliéklet kivdlthato abban az esetben, ha
Kedvezményezett a sajat belsé rendszerébél meg tudja oldani az anonim béradatok listdzdsat.
Amennyiben a Kedvezménvezett olyan iratot kivan bekildeni az elszamolds részeként, ami személyes
adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja be az Alapkezels, ha a Kedvezményezett az
érintett altal alairt, adatkezelésre felhatalmazd nyilatkozatat is megkiildi, nyilatkozat hidnyaban az
Alapkezeld visszaklldi a személyes adatokat tartalimazd bizonylatokat a Kedvezményezeti részére!

Amennyiben az elszamolds aldtamasztdsdhoz szlkségesnek itéli meg az Alapkezel , bekérhetSek tovabbi
dokumentumolk is.

Postazasi cim:
Kdzponti pélydzati kiirdsok soran elnyert tamogatéasok elszdmoldsa esetén:

Bethlen Gahor Alapkezel§ Zrt.

1253 Bp. Pf.: 70., vagy
1016 Budapest, Gellérthegy utca 30-32,

internetes elérhetdségek: https://nir.bgazrt.hu/bga/

Az elszamoldsokkal kapcsolatban az aldbhi elérhetfiségeken kaphat felvilagositast:

http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/
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Elszamolaskezelési és Monitoring Osztdly teriileti referenseinél.
29 Hianypdtlas a tamogatas felhasznalasanak elszimoldsa sordn

Amennyiben a NIR-ben elektronikusan, illetve papiralapon benyujtott beszamolé formailag, tartalmilag
hidanyos, hibas, vagy a tdmogatas rendeltetésszer(i felhasznaldsdt nem teljeskdriien tdmasztja ald, az
Alapkezel8 a NIR-en keresztiil 15 napos hataridg kitlizésével hidnypotlast kér a szilkséges dokumentumok, és
egyéb kifogasok, javitdsok megjeldlésével. Indokolt esetben az Alapkezelével elre egyeztetve elektronikus
uton is benyujthatd a hidnypdtlashoz tartozé dokumentacid. Ha szkennelve keriil bekiildésre az elszamolast
aldtamaszté dokumentdcié, akkor az eredeti bizonylatokat kérjiik szkennelni, ebben az esetben nem
sziikséges a hitelesités!

30. Maradvanyosszeg

Tamogatasi eldleg-nyUjtds esetén, amennyiben a tdmogatott program teljes, tényleges megvaldsitasi kdltsége
kisebb, mint a megitéit dsszes kiltség, Ugy a Kedvezményezettet visszafizetési kotelezettség terheli. Ennek
értelmében, ha a Kedvezményezett nem hasznalja fel a megitélt tdmogatés teljes dsszegét az elszamolas
alapjan fel nem hasznalt maradvanybsszeget, tovabba az Alapkezel§ altal el nem fogadott felhasznélést a
kamatokkal egyiitt —a pénzigyi referenssel tértént elézetes egyeztetést kbvetten - a megallapitott elszémolasi
hatariddre vissza kell fizetnie a fennallé tartozas forintban szdmitott teljes 6sszegét, a Bethlen Gabor Alap
Magyar Allamkincstarndl vezetett HUS0 10032000-00303200-00000000 szamG  kincstari elBiranyzat-
fethasznaldsi keretszamldjara (IBAN: HUS50 1003 2000 0030 3200 0000 0000; SWIFT kéd: HUSTHUHB).
forintban teljesitendd utaldsként. Az utalas megjegyzés rovataba szilkséges feltiintetni, hogy melyik tdmogatdi
okirat maradvénya.

A visszautalds kdltségeit 100%-ban a Kedvezményezett viseli. A maradvanydsszeg visszautaldsat igazolé
banki dokumentumot az Alapkezeld részére meg kell kiildeni.

31. Kézheszerzési eljaras

Amennyiben a Kedvezményezett kbdzbeszerzési eljdrds lefolytatdsra kotelezett, ugy mellékelnie kell a
beszerzési eljards lefolytatdsa soran keletkezett iratok kozll legaldbb jegyzdkonyvet, illetve hatdrozatot,
valamint a nyertes ajanlattevivel kotott szerz&§dés masolatat és ezek magyar nyelv( forditasat is.

32. A tamogatds lezarasa

A szakmai és pénziigyi szempontbdl is hidnytalan, attekinthet§ és a tdmogatdsi 6sszeggel szamszakilag
megegyez8 Osszegli elszémoldsrél az Alapkezelé Szakmai Teljesitési Igazolast (a tovabbiakban: teljesitési
igazolas) allit ki. A palyazat lezardsarol értesitést killd a Kedvezményezettnek. Tamogatési eléleg folydsitdsa
esetén a teljesitési igazolas kidllitdsa az adott tamogatas lezarasat jelenti. A beszdmolé elfogaddsat kovets
finanszirozasnal (utdfinanszirozas) a tdmogatasi dsszeg atutalasanak feltétele a kidllitott teljesitési igazolas.

A tamogatéi okirathoz kiallitott, fizetési szamlara vonatkozd felhatalmazas visszavondsardl szolo levelet az
Alapkezeld postai Gton megklldi a Kedvezményezett részére. Az Alapkezelének nyljtott barmely mas
biztositék {pl. valto) feloldasardl az AlapkezelS ugyancsak a teljesitési igazolas kiallitdsa utan intézkedik.

33. Fenntartasi kitelezettség

A Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység keretében megvalésitott fejlesziések/beruhazdsok targydt a
tdmogatdi okiratban meghatarozott, a megvaldsitasi idGszakot koveté — legaldbb 5 éves — idétartamban (a
tovabbiakban: fenntartasi id6szak) a tdmogatds céljanak megfeleléen koteles haszndlni, azokat csak az
Alapkezel§ elBzetes irasbeli engedélye alapjdn idegenitheti el, terhelheti meg, adhatja bérbe vagy més
hasznélataba.
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34. Tamogatott tevékenység ellendrzése

34.1. Kedvezményezett a tdmogatds ellenfrzése céljabdl a tdmogatds felhasznéldsdra vonatkozd
dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat, szamla, stb.) 10 évig k&teles nyilvantartani és megd8rizni.

34.2. Az Alapkezel8nek és egyéb torvényi felhatalmazassal biré szervezeteknek {pl. az Allami Szamvevdszék és
a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal) lehet8ségik van arra, hogy a tdmogatdsi idGszak alatt és az elszamolasi
hatarid6tdl szamitott 10 évig ellendrizzék a tdmogatas felhasznalasat.

34.4. Az Alapkezeld, az dltala megbizott egyéb szervezet mindegyike jogosult a tdmogatdi okirat targyahoz
kapcsolodod ellendrzést a helyszinen, azaz a Kedvezményezett iroddiban is végezni, illetve épitési munkak
esetében, épitési-mliszaki szakellenérzést is folytathat.

34.5. A Kedvezményezettnek kotelessége az ellendrzés lehetéségét biztositani, valamennyi, az ellenérzés
sikeres lebonyolitasahoz sziikséges hizonylatot rendelkezésre bocsatani.

35. Nemzeti szabalyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszdgban a helyi jogszabalyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutato
valamely elemét, akkor a Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell errél, a nyilatkozathoz pedig mellékelnie kell a
vonatkozd tilté jogszabalyi részt és annak magyar nyelvii hiteles forditasat.

Az Utmutatéban nem szabélyozott kérdésekre a tamogatdi okirat az Altaldnos Szerzédési Feltételek és a
vonatkozdé magyar jogszabalyok, illetve az adott dllam jogszabalyai az iranyaddk.
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1. szAmi melléklet

TERVEZESI SEGEDLET
Elszamolhato kéltségek leirasa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezheté ezen a koltségsorokon?

SZEMELY! JELLEGU KIFIZETESEK

Bruttd bérkdltség

Bruttdé bérkdltség minden olyan kifizetés, amely a
munkavallalokat megillet§, bérként vagy munkadijként
elszamolt jaranddsag. A bruttd bér tartalmazza a
munkavdllaloktol levonasra kerlilé jarulékokat és addkat
is {a munkéltaté altal fizetett jarulékok és adok NEM itt
keriilnek tervezésre);

{bérszamfejtett),

Személyi megbizasi jogviszony brutté dija

Bérszamfejtésre keriild (NEM szamla ellenében
fizetendd), hatarozott idére sz0l6 megbizasi szerzédés
szerinti brutté dijak. A megbizdsi szerzédésekben
meghatérozdsra  keriil, hogy a  szerz8désben
megdllapitott Gsszeg tartalmazza-e a megbizottdl
levondsra keriil§ jarulékokat és addkat, vagy sem.
Amennyiben a megbizott sajat maga fizeti be az adét az
Addhatésdg részére, err6l majd az elszamolaskor
nyilatkoznia kell;

Munkaadot terheld jarulékok, addk

A személyi kifizetések utan fizetendd jarulékok és addk,
az adott orszdghan érvényes jogszabdlyok szerint;

ANYAGBESZFRZESEK

Irodaszer, nyomtatvany beszerzése

Palyazdé nevére szdlé szamla ellenében vasarolt
irodaszerek, nyomtatvanyok;

Kényv, folydirat vasarldsa, eléfizetése

Pélyazo nevére sz616 szamla ellenében vasarolt kdnyvek,
folyoiratok. Ezen a soron nyomdakéltség vagy
kdnyvkiadds NEM tervezhetd;

F(it8- és tlizelGanyagok beszerzése

Palyazo nevére 52010 szamla ellenében vésarolt fiits- és
tizelBanyagok;

Egyéb anyagbeszerzés

Palydzé nevére 520160 szamla ellenében vasarolt
fogydeszkdzok, pl. kellékek, tisztitdszerek, gydgyszerek
sth. tervezhetdk;(NEM eszkdz beszerzés)

ETKEZESSEL, ETKEZTETESSEL

KIADASOK

OSSZEFUGGH

Etkezési koltségek

A palyazatban leirt programhoz vésérolt élelmiszerek,
élelmiszer alapanyagok, melyek a pilyazd nevére szoié
szamlaval keriilnek elszdmoldsra, tovabbd éttermi
szolgéltatds illetve szamla ellenében kifizetésre kerild
8tkeztetési szolgaltatés dija, ami nem reprezentécio;
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UTAZASSAL, UTAZTATASSAL, SZALLITASSAL
OSSZEFUGGSH KIADASOK

Utazassal, kikitidetéssel, szallitassal
Osszeflggd koltségek

Itt szamolhato el:

P d

A szervezet sajdt tulajdonaban lévé gépkocsi
hasznélata esetében a pélydzé szervezet tulajdondban
(NEM magantulajdonban) |év6 gépkocsikhoz szamla
ellenében vasarolt izemanyagok;

Kikiildetés, utazasi koltségtérités elszamolidsa esetén:
a pélyazatban résztvevd magdnszemélyek sajat
tulajdonaban  l1évé gépkocsival torténd  utazds
kbltségtéritése (nyugtaval igazolt), ilfetve vonat, busz és
repll§jegyek kiltségtéritése;

Szallitasi, fuvarozdsi és raktdrozasi szolgaltatisok
igénybe vétele esetén: szolgaltatdsi szerz&désben
meghatdrozott, szamlaval fizetett fuvarozas,
személyszallitds vagy raktarozas dija.

SZOLGALTATASOK

Kommunikdcids szolgaltatasok (telefon,
internet, posta)

Palydazé nevére szolé szamlaval elszimolni  kivant
telefon-, internet-, postakéltségek;

Informatikai, rendszeriizemeltetési és
webfejlesztési szolgaltatdsok dija

Palyazd nevére sz268l6 szamla ellenében fizetett
informatikai  szoigdltatasok, rendszeriizemeltetési,
weboldal karbantartasi és fejlesztési szolgaltatasok dija;

Bérleti dijak

Bérleti szerz8désben meghatarozott, szamlaval fizetett
szolgaltatas dija. Pl. irodaépiilet-, gépkocsi- vagy egyéb
eszkiz bérlése;

Koziizemi dijak

A pdlyazd nevére sz616 szamlaval igazolt kdziizemi dijak;

Karbantartasi, javitasi szolgaltatasok dija

Palydazd nevére sz60l0 szamla ellenében fizetett
karbantartasi, javitasi szolgaltatasok dija;

Szakértdi, tanacsadéi és biztositasi dijak

Kényvel8, kényvvizsgdld, palyazatird stb. dija, szdmla
ellenében kifizetve;

Banki koltségek

Atvéltss koltsége, banki tranzakcidk, folydszamla-
vezetés dija, sth.;

Szallaskéltség

Palyaz6 nevére szolo szamla ellenében kifizetésre keriild
szalldskoltség. Harom drajénlat szilkséges, amennyiben
nem 3all rendelkezésre elegendé szdmd &rajanlat (pl. a
térségben nincs elég hasonld kategériaju
szallaslehet&ség, szallashiztosit6), akkor nyilatkozat erre
vonatkozéan.

Maximum *** kategoridju szdlleda/szallas szolgéltatasa
vehetd igénybe, azon felilli kategdria csak &rajanlat
megkiildésével, indokolt esetben fogadhatd el.

Reprezentacids koltségek

A tevékenységgel Gsszefiiggd Uzleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény
keretében, tovabba az 4llami, egyhdzi (nnepek
alkalmaval nydjtott vendéglatas (étel, ital, Kkivéve
alkohol és dohanyaru) és az ahhoz kapcsolédd
szolgéltatds (éttermi vendéglatds, illetve a cég
telephelyén vagy székhelyén térténd vendéglatas, ha azt
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mastél veszik igénybe szamla alapjan, és az ehhez
vasarolt italok);

Média- és
nyomdakoltségek

reklamkiadasok,

Rekldmanyagok, kényvkiadas kiltsége palydzd nevére
52616 szamlaval igazolva;

Egyéb szolgdltatasok dija

Minden megbizédsi szolgéltatasi szerzidés ebben a
sorban kerll megtervezésre, melyek kifizetése szamla
ellenében torténik. Pl.: oktatas tevékenység, egyéb
szakértdi szolgaltatas;

BERUHAZASOK és egyéb targyi eszkdzok beszerzése

Az eszkdzok leltérba vétele sziikséges!!!

szoftverek vasarldsa

Ugyviteli- és szémitdstechnikai eszkdzok,

Palydzdé nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt
eszkOzok, melyek a palyazo leltaraba bekeriilnek;

Gépek, berendezések és felszerslések

Pilyazé6 nevére sz6l6 szémla ellenében vdsérolt

vasarlasa eszkdzok, melyek a palyazo leltaraba bekeriilnek;
Hangszerek, képz6mivészeti alkotdsok |Palydzé nevére sz6l6 szamla ellenében vésarolt
vasdrlasa eszkbzok, melyek a palyazé leltdraba bekerllnek;

Egyéb eszkdzok vasarlasa

Pélyazé nevére sz6l0 szamla ellenében vasdrolt
eszkdzék, melyek a palyazé leltdraba bekerilnek;
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2. s2zamu meiléklet

Segédlet
a pénziigyi elszamoldsok elkészitéséhez (helyszini ellenérzés sordn bemutatandé dokumentacio)

Az Alapkezel8 részére postai iton megkiildeni csak a 200.000 Ft (kettGszazezer forint) értékhatért
meghaladd szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a gazdaségi eseményt igazold egyéb
dokumentumok masolatét sziikséges.

A pénziigyi beszamolé (szdmladsszesitd) alapjan az eredeti zaradékolt bizonylatokat kérjiik
lemasoini, és a szervezet képvisel6je, vagy az dltala meghatalmazott személy dltal hitelesitve (l3sd:
Gtmutaté 2.2.3. pontja)}-forditds biztositasival- valamint az elszdmoidst alatamaszté, a kéltségek
megalapozottsagat, tefjesiilését, szamviteli elszamolasat igazold, kéltségtételenként relevans
bizonylatokkal egyiitt megkiildeni. (szerzédés, visszaigazolt irdsbeli megrendelés {amennyiben
irdsban tértént), kifizetés igazoldsa, drajénlat, kozbeszerzési eljards eredményérél készitett Osszegz6,
stb.) A tdmogatdssal létrehozott vagy beszerzett eszkdzok aktivaldsat, leltarba vételét igazolo
bizonylatok, illetve szilkség szerint a tdmogatott tevékenység befejezését tandsitd hatéségi
engedélyek masolatat is sziikséges megkilldeni a beszamolé aldtdmasztasara.

Az Alapkezel6 a pénziigyi beszémold ellenérzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

Zaradékolas az

A koltsege'm Az elszarrrolast alatamaszto Megjegyzések alabbi EREDET!
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon
SZEMELYI
JUTTATASOK
¢ amennyiben térvény eldirja: oEredeti
bérszamfejté lap (bérkarton, bérszamfejté lap
kifizetési jegyzék, fizetési v, (bérkarton,
sth.), az elszdmolni  kivdnt kifizetési  jegyzék,
részosszegek kiemelésével; fizetési iv, stb.)

Bruttd bérkdltség e T
® pénziigyi teljesités igazoldsara

pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat
® 3. sz. melléklet szerint

® bérszamfejté lap (bérkarton, oEredet

kifizetési jegyzék, fizetési v, bérszamfejtt lap

sth.), az elszéamolni kivant (bérkartan,
Személyi  megbizasi részésszegek kiemelésével; kifizetési  jegyzék,
jogviszony bruttd dija | o peénziigyi teljesités igazolasara fizetési fv, stb.)
(bérszamfejtett) pénztdrbizonylat/pénztérkényv VAGY:

vagy bankkivonat ® Eredeti megbizasi

® 3. sz. meliéklet szerint szerzédes
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A koltségem

Az elszamoldst alatamaszté

Zaradékolas az

megnevezése bizonylatok Megjegyzések al.a’n BOIFEREDET]
bizonylatokon
e Bérszamfejté lap (bérkarton, | Amennyiben a | ®Eredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv, bért is | bérszamfejté lap
stb.), az elszdmolni  kivant | elszdmoljdk, nem |VAGY:
részosszegek kiemelésével; | szlkséges kétszer | eKifizetési bizonyiat
Munkaadét terhel6 e pénziigyi teljesités igazoldsara | benyujtani
jarulékok, adok pénztarbizonylat/pénztarkdnyv | ugyanazon

vagy bankkivonat;
e 3. sz. melléklet szerint

mellékleteket
(Bérszamfejté lap,
Osszesitdk, stb.);

DOLOGI KIADASOK

Anyagkéltség,
készletbeszerzés

g ® szamla ¢ Eredeti szamla
lnanasaer, e pénziigyi teljesités igazoldsara
Eyomtafvany pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
ESECHESS vagy bank kivonat ;
eszamla; ® Eredeti szamla
Kdnyv, folyéirat | ® pénziigyi teljesités igazolasdra
vasarlasa, el6fizetése | pénztarbizonylat/pénztérkényv
vagy bankkivonat;
eszamla ® Eredeti szamla

Fiitd- és tiizelanyag

beszerzése

epénziigyi teljesités igazoldsdra
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

Egyéb anyagbeszerzés

© szamla ;

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

Azon
anyagbeszerzések
elszamolasa kerdl
ebbe a sorba,
melyek a fenti
koltségsorok
kozott nem

szamolhatok el.

@& tredeti szédmia

ETKEZESSEL,
ETKEZTETESSEL
OSSEFUGGOH
KIADASOK

Etkezési koltségek

] szamla;
e pénzigyi teljesités igazolasdra
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat;

Csak a
programokkal
kapcsolatos
kiltségeket lehet

itt elszamolni, a
reprezentacios
koltségeket kiilon

soron kell

® Eredeti szdmla
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A koéltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszté
bizonylatok

Megjegyzéselk

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

megjeleniteni.

UTAZASSAL,
UTAZTAASSAL,
SZALLITASSAL
OSSZEFUGGEH
KIADASOK

Utazassal,
kikiildetéssel,
szallitassal Gsszefliged
kéltségek

® szamla ;

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

Gépkocsival tirténd utazdskor:

& az elszamolashoz hasznalt
Uzemanyag 4dranak igazoldsa
(Uzemanyag vasérlasarol nyugta
VAGY  (zemanyag  hivatalos
aranak dokumentalasa,
Uzemanyag kartya hasznalata
esetén az dsszevont iddszaki
kimutatas)

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

Témegkbzlekedésse! torténd

utazasnal:

¢  menetjegy, BKK  jegy,
vonatjegy, replidjegy, egyéb
kozlekedési jarml hasznalatara
vonatkozo jegy ES/VAGY szamla
e pénziigyi teljesités igazoldsra
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat ;

® Eredeti szdmla

Gépkocsival térténd
utazaskor:

Tomegkédziekedéssel

o

torténd  utazasnal;
eEredeti szamla,
vagy menetjegy,

BKK jegy, vonatjegy,
repul6jegy, egyéb
kozlekedési  jarmii
hasznélatéra
vonatkozo fegy

Szolgaltatasi
kiadasok

Kommunikécios
szolgaltatasok
(telefon, internet,
posta)

® szamla ;

® pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarknyv
vagy bankkivonat ;

Székhely
telephely cimére
sz0lé telefon- és
internet szamla
esetében a
szerzddést nem
sziikséges
benyujtani.
Postakéltségnél
nem szlikséges
szerzddés.

vagy

® Eredeti szdmia
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatdmaszté
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Informatikai,

rendszeriizemeltetési
es
szolgdltatasok dija

webfejlesztési

L
e szamla ;

® pénziigyi teljesités igazoldséra
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat ;

@ Eredeti szamla

Bérieti dijak

o
® szamla ;

® pénziigyi teljesités igazolasdra
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

eEredeti szamla
VAGY:
hatarozott idejd

bérleti szerzidésnal
az eredeti szerz6dés
is zaradékothatd

Koziizemi dijak

e szamla;

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat ;

A koziizemi dijak
esetében a
szerzGdés
benyijtasatol
eltekintiink;

® Fredeti szamla

Karbantartasi, javitasi

szolgaltatasok dija

o,
® szamla ;

& pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztdrbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

® Eredeti szdmla

Szakértdi, tanacsaddi

és biztositasi dijak

o
¢ szamla

® pénziigyi teljesités igazoldsira
pénztérbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat;

® Eredeti szamla

Banki koltségek

eBankkivonat atvaltasi

bizonylat;

vagy

Ebben a sorban

akkor is
elszamolhaté
koltség,
amennyiben a
jovahagyott

koltségvetésben

nem keriilt
betervezésre banki
kiitség. Mértéke a
tadmogatasi dsszeg
maximum  5%-a,
de legfeljebb

100.000, - Ft.

eBankkivonat vagy
atvaltasi bizonylat
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A kiltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az

. . j dsek 1abbi T
megnevezése bizonylatok Megjegyzése : .a BRI [EREDET
bizonylatokon
® maximum *** | o Eredeti szamla
eszamla; kategoridju

Szallaskoltség

® penziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonytat/pénztdrkonyv
vagy bankkivonat

szalloda/szallas
szolgaltatasa

vehet6  igénybe,
azon feliili
kategéria csak

arajanlat
megkiildésével,
indokolt  esetben
fogadhato el

eszamla;
® pénziigyi teljesités igazolasara

® Eredeti szdmla

Reprezentacios pénztarbizonylat/pénztarkonyy,
kéltsegek hanki atutaldsi megbizas vagy

bankkivonat;

.; ® Eredeti szamla
Média- és | @szamla;

rekldmkiadasok,
nyomdakd&ltségek

e pénziigyi teljesités igazolasara
pénztirbizonylat/pénztdrkényv
vagy bankkivonat;

o; Azon ® Eredeti szamla
eszamla; szolgdltatasok
® pénzlgyi teljesités igazoldsara | elszamoldsa
pénziarbizonylat/pénzidrkényv | (szamids
Egyéb szolgaltatasok | yagy bankkivonat; kifizetések),
dija melyek az
eléz6ekben. nem
szamolhatok el.
Beruhazasok és
egyéb targyi

eszkdzdk beszerzése

Eszkdzbk
elgallitasa

vasarlasa,

® szamla;

e pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat;

sleltarba véetelt igazold
dokumentum {pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas.)
. Utmutatod szerint:

arajanlat(ok}, vagy weboldai link
vagy Print screen nyomtatdsa a

® Eredeti szdmla
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A kdltségem
megnevezése

Az elszamoldst aldtdmaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

weboldalrél.

® Kobzbeszerzési kitelezettség
esetén koOzbeszerzési tGrvény
alkalmazéasa/dokumentacio

{ebbdl bekilldend§: a
kézbeszerzési eljaras
eredményérél készitett
Osszegzd).
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