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Az utmutato célja

Jelen Gtmutato6 segitséget nyujt a Nemzeti Egyiittm{ikddési Alap (a tovabbiakban: NEA) 2018. évi
forrdsaira benyujtott palyazat vagy egyedi kérelem (a tovdbbiakban a palyazat és az egyedi
kérelem egyiitt: tadmogatasi igény) alapjan koltségvetési tadmogatdsban részesilt civil
szervezeteknek a szakmai beszamolé és a pénziigyi elszdmolas elkészitéséhez. A tdmogatasi
szerzbdés, illetve tAmogatdi okirat (a tovabbiakban a tAmogatasi szerz6dés és a tAmogatoi okirat
egylitt: tamogatasi szerz6dés) értelmében minden Kedvezményezettnek a tadmogatas
felhasznalasarol szamot kell adni szakmai beszamolé és pénziigyi elszamolas (a tovabbiakban
egyltt: elszdmolas) formajaban projekt vége id6ponttdl szamitott 30 napon beliil, amely id6pont
nem lehet kés6bbi a meghatarozott projekt zaré datumat kévet6 30. napnal.

Az elszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tdmogatas rendeltetésszerlien, a TAmogaté dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerzédésben
rogzitett keretek kozott keriilt felhasznalasra.

Az Gtmutat6 jogszabalyi hattere:

e 2011. évi CLXXV. torvény az egyestlési jogrdl, a kozhasznu jogallasrdl, valamint a civil
szervezetek miikodésérol és tamogatasarol

e 5/2012. (II. 16.) KIM rendelet a Nemzeti Egylittmiikodési Alappal kapcsolatos egyes
kérdésekrol

e 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

az allamhaztartasrdél szoloé torvény végrehajtasardl szoléo 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet

2005. évi LXXXVIII. torvény a kozérdekii onkéntes tevékenységrol

2000. évi C. torvény a szamvitelrél

2007. évi CXXVII. térvény az altalanos forgalmi adérol

2004. évi CXXIIL. torvény a palyakezdd fiatalok, az 6tven év feletti munkanélkiiliek,

valamint a gyermek gondozasat, illetve a csaladtag apolasat kovet6en munkat keresék

foglalkoztatasanak elGsegitésérdl, tovabba az 6sztondijas foglalkoztatasrol

e 1995. évi CXVII. térvény a személyi jovedelemadoradl

e 2009. évi LXXVIL. torvény a kozteherviselés rendszerének atalakitasat célzo
torvénymodositasokrol

e 2010. évi LXXV. torvény az egyszeriisitett foglalkoztatasrol

e aBethlen Gabor Alaprol sz616 2010. évi CLXXXII. torvény (a tovabbiakban: BGA tv.)

e 37/2011. (Ill. 22.) Korm. rendelet az eur6pai uniés versenyjogi értelemben vett allami
tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a regionalis tAmogatasi térképrol

o a fejezeti kezelésii elSiranyzatok és kozponti kezelésli elGiranyzatok kezelésérdl és
felhasznalasardl sz6l6 58/2015. (XII. 30.) EMMI rendelet

e a Bethlen Gabor Alaprol sz616 2010. évi CLXXXII. térvény végrehajtasarol szol6 367/2010.
(XII. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: BGA vhr.)

1. Palyazat, illetve egyedi kérelem és elszamolas kozotti kapcsolat

Az elszamolas elkészitéséhez a timogatasi igény dokumentumai koziil az alabbi részekre lesz sziikség:
e jovahagyott koltségvetés;
e szakmai program (szakmai palyazat esetében relevans);

e indikatorok (palyazat esetében relevans).

Javasoljuk, hogy az elszamolas elsé 1épéseként nézzék at a fenti dokumentumokat, és ez alapjan
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kezdjék el 6sszedllitani az elszamolast. Tovabbi fontos dokumentum az AFA nyilatkozat, amelyben
nyilatkozatot tettek elszamolasuk (bruttd, nett6, aranyositas) médjardl. Az AFA nyilatkozatrél és
annak tartalmarol részletesen a 3.3.4. pontban olvashatnak. A jovahagyott koltségvetés biztositja
az alapot a szamszakilag megfelel6 elszamolas elkészitéséhez. Azoknak a bizonylatoknak az értéke
szamolhatd el, amelyek kiegyenlitésére a tamogatast kaptak. Kérjik, figyeljenek arra, hogy ha
barmilyen eltérést szeretnének végezni, azt csak a szerz6désben meghatarozott keretek kozott
tehetik meg (jelen utmutaté 3.1. pontja szerint), tovdbba, ezen kereteken beliili minden
magyarazatra szorulé eltérést indokolni sziveskedjenek!

Az elszamolas osszeallitasa el6tt javasoljuk az elszamolni kivant kiadasok és az EPER-ben 1évé,
utoljara elfogadott, aktualis koltségvetés sorainak Osszevetését, mert az esetlegesen sziikségessé
valé modositasi kérelmet csak a tamogatdsi szerzédésben/tdmogatéi okiratban megadott
tdmogatasi id6szakon beliil lehet a TAmogato6 felé benyujtani.

Ha a jelen atmutaté masként nem rendelkezik, ahol az Utmutaté palyazatot emlit, ott az adott
rendelkezéseket a tamogatasi kérelem utjan benyujtott tdmogatasokra is vonatkoztatni Kkell.
Tovabb4, ahol az itmutat6 tdmogatasi szerzédést rogzit, ott az adott rendelkezéseket a tAmogatdi
okiratokra is vonatkoztatni kell.

2. Szakmai beszamoldval kapcsolatos tudnivalok

A pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamolot egylittesen sziikséges benyujtani!

A szakmai beszamolo célja, hogy a Kedvezményezett a palyazatban vallalt feladatok
megvaldsitasat bemutassa.

A Kedvezményezett elszamolasi kotelezettségének akkor tesz eleget, ha a szakmai beszamolé
mellett a pénziigyi elszamolast is elkésziti. Ha valamelyik elszamolas rész hianyzik, a TAmogato a
beérkezett rész ellen6rzését kovetden tizenodt napos hatariddvel hianypotlasi felhivast kiild. Ebben
az esetben az elszamolasnak a dontéshozo elé terjesztését megel6z6 szakaszban, a palyazoé tovabbi
hidnypétlasilehetséggel nem élhet.

A szakmai beszamoloét az EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok” mentipont kivalasztasa
utan a [Szakmai beszamolo] lapfiil alatt készithet6 el. A kotelez6en kitdltendé mez6k sarga szinnel
kertilnek megjelolésre.

A papir alapon beadott szakmai beszamolot nem all médunkban elfogadni!

A bekiildott szakmai beszamol6 ellen6rzése Kkiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszamoloban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvaldsultnak tekinthet6-e. A szakmai beszamoldban felsorolt megvalésitott feladatoknak
igazodniuk kell a pénziigyi elszdmolds koltségvetési soraihoz. Itt kell szovegesen bemutatni a
tAmogatasi cél megvalosulasanak koriilményeit: milyen tagabb célkitiizés részeként hasznalta fel a
Kedvezményezett a tAmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen eredménnyel valosult
meg a program. Amennyiben a tervezett programokban, vallalt feladatokban valtozasok torténtek,
akkor azokat indokolni sziikséges.

Nem sziikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld
hatterét bemutatni (ez a tamogatasi igényben mar megtortént), elegendé a tamogatasboél
megvaldsitott feladat céljanak és eredményeinek, a tamogatas hasznosulasanak
ismertetése, tovabba a produktumok (kiadvanyok, fényképek, meghivéok stb.)
bekiildése/EPER-be térténo feltoltése.

A Kedvezményezettnek nyilvanossa kell tennie, hogy miikddését a NEA tamogatja. Felhivjuk

e

figyelmét, hogy a Kedvezményezett a honlapja nyitdéoldalan (a tdmogatasi szerz6dés mindkét fél

altali alairasat vagy tamogatoi okirat kibocsatasat kovetd 30. naptdl, legalabb 1 évig), a tAmogatott

feladat kivitelezése sordn a média megjelenéseknél, rendezvényeken, kiadvanyokon, az ezekkel
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kapcsolatos rekldm és PR anyagokon koteles a Tamogato, a NEA és az Alapkezeld teljes nevének,
hivatalos grafikai logdjanak, valamint a tAmogatas tényének feltiintetésére.

MODOSITAS!| Alkalmazandé logék 2018. oktéber 15-t6l 2019. december 31-éig, és azok elérési

utvonalai:
e Miniszterelnokség: http://civil.info.hu/logok
e Emberi Er6forras Tamogataskezel6:
http://www.emet.gov.hu/hatter 1/arculati elemek/NEA:
http://www.civil.info.hu/web/nea/nea-logo-megjelenitese

MODOSITAS!| Alkalmazand6 logok 2019. januar 1-t6l, és elérési utvonalai:

e Miniszterelnokség: http://civil.info.hu/logok
o Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt.: http://bgazrt.hu/letoltheto_logok/
o Nemzeti Egylittm{ikodési Alap: http://www.civil.info.hu/web/nea/nea-logo-megjelenitese

3. Pénziigyi elszamolassal kapcsolatos tudnivalok

A pénzigyi elszamolas célja, hogy a Kedvezményezett a pdalyazatban vallalt feladatok
megvaldsitasa soran a felmeriilt kiadasokat bizonylatokkal alatdmassza.

A tdmogatas elszamolasanak, az elszamolas-készitési kotelezettségnek a Kedvezményezett akkor
tesz eleget, ha a pénziigyi beszamol6 mellett a szakmai elszamolast is elkésziti.

A Kedvezményezett a tAmogatasi szerzddésben - tobbek kozott - kotelezettséget vallalt arra, hogy
az altala igénybevett tAmogatas rendeltetésszer(, tAmogatasi célnak megfeleld felhasznalasanak
ellendrzését a Tamogatd, valamit a jogszabalyok altal feljogositott ellenérzd szervek részére
biztositja.

3.1 Koltségvetés

___ Felhivjuk figyelmiiket, hogy az utoljara jovahagyott, elfogadott koltségvetés szerint, valamint
a kiirasban meghatarozott (egyedi kérelemben - a vallalt) sajat forrassal is el kell szamolni!

A pénziigyi elszamolast az alairt tAmogatasi szerz6dés megkotésekor érvényes, vagy ha médositas
tortént, az adott tAmogatasi szerz6déshez benyujtott koltségvetési modositasi kérelmek koziil az
utoljara elfogadott moddositasi kérelemben szereplé koltségvetési soroknak és tételeknek
megfelel6en kell elkésziteni.

Szerz6déskotést kovetd mddositasi kérelem benyudjtasaval a tamogatott koltségek kozotti
atcsoportositasra van lehet6ség, a dontéshozé altal meghatarozott feltételek
figyelembevételével.

A tamogatasi szerz6dés mddositasat barmely fél — a timogatas 6sszege és/vagy a koltségvetése -
esetén az eredeti tamogatasi szerzédésben a tamogatas felhasznalasara vonatkozod
véghataridé lejaratanak idépontja el6tt irasban kezdeményezheti. Kérjilk moddositasi
kérelem benyudjtasa esetén fokozott figyelmet forditsanak a modositasi kérelem
benyjtasara eldirt hataridoé figyelembevételére.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Kedvezményezettnek kotelessége haladéktalanul, de
legkésébb 8 napon beliil irasban jelezni a Tamogatdnak, amennyiben a tdmogatott palyazati cél
megvaldsitasa meghidsul, tartés akadalyba tlitkozik, a szerzédésben foglalt litemezéshez képest
késik vagy a palyazati cél megvaldsitdsaval kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik. A
bejelentési kotelezettség mulasztasa szerz6désszegésnek mindsiil és a tdAmogatasi szerzédésben
rogzitett szerz6désszegési jogkdvetkezményt vonmaga utan.
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3.2. Az elszamolando 6sszeg

MODOSITAS!| A szerzédés szerinti tamogatas teljes dsszegével és az elvart sajat forrassal el

s

kell szamolni, amennyiben a palyazati Kiiras eléirja! (2018. évi Szakmai tamogatast 6nrész
nélkiil kell biztositani.)

A Kedvezményezettnek, az adott palyazati kiirasnak és a megkotott tamogatasi szerz6désnek
megfeleléen, a szerzddés szerinti tdmogatds teljes Osszegével, valamint az elvart (palyazati
kiirasban meghatarozott, illetve az egyedi kérelemben vallalt) sajat forrassal is el kell szdmolnia.
Abban az esetben, ha mar korabban, az elszdmolasi kotelezettség hatarideje el6tt lemondott a
tdmogatas egy részérdl és azt visszafizette, akkor a lemondott és visszafizetett 6sszeggel
csokkentett tamogatasi 6sszeget kell megfelel6 szamviteli bizonylatokkal alatdmasztani.

Amennyiben a Kedvezményezett szervezet nem tud a teljes tdmogatasi 6sszeggel elszamolni,
élhet az Onkéntes lemondas lehet6ségével, hatranyos jogkovetkezmény nélkil. (Lemondasrdl
bévebb informacio a 3.4.5. pontban talalhato).

3.3 Tamogatasi 6sszegbdl fedezett kiadasok elszamolasa

3.3.1.Tamogatasi és elszamolasi id6szak fogalma

A Kedvezményezett a tdmogatast a tdmogatasi szerzédésben meghatarozott idészakot terhel6
koltségek kiegyenlitésére hasznalhatja fel. Azoknak a tdmogatadsi id6szakban megvaldsult
gazdasagi eseményeknek a koltségeit lehet elszamolni a tamogatas terhére, amelyek pénziigyi
teljesitése (igazolt kifizetése) a tdmogatasi idészakon beliil, de legkésébb az elszamolasi id6szak
végéig megtortént.

Tamogatasi idészak fogalma:

A tdmogatasi szerz6désben rogzitett, a tAmogatasi igényben megjelolt timogathat6 tevékenység
ellatasara rendelkezésre allo id6szak, amelynek kezd6-, és zar6é napjat a tAmogatasi szerzdédés,
tdmogatoi okirat hatarozza meg.

Elszamolasi id6szak fogalma:

A tdmogatasi idGszak vége és az elszamolas benyujtasanak véghatarideje kozotti idGtartam.

PELDA

»Nyertes Palyaz6” elszamolasa esetében:

A tdmogatasi idészak 2017.06.01. - 2017.09.30. A biztositasi dijat 2017. II. negyedévétdl
kezd6d6en negyedévente szamlazzak szamunkra. A gazdasagi esemény a 2017. Il. negyedévi
biztositasi dij 5.000,- Ft értékben, melyrdl a szamlat 2017.06.06-an allitottak ki, 2017.06.06-i
teljesitési id6ponttal. A szamla értéke csak 1666,- Ft 6sszegig szamolhatd el a tAmogatas terhére,
mert ugyan a szamla teljesitési idépontja 2017.06.06., viszont a gazdasagi esemény, amelyet
leszamlaztak 2017.04. - 2017.06. id6szakot tartalmaz, melybdl csak a 2017.06. havi koltség
kapcsolddik a tAmogatasi idészakhoz.

3.3.2 Elszamolhaté koltségek kore

Miikédési célu tamogatasi igények esetében tamogatas terhére elszamolhatdk a civil szervezet
alapcélja szerinti tevékenységei feltételeinek biztositidsa érdekében felmeriilt koltségekre,
valamint a civil szervezet szerveinek, szervezetének miikodési koltségeire vonatkozo, a
tdmogatasi id6szakot terhel6 szamlak (ideértve az adminisztracio koltségeit és az egyéb felmeriilt
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kozvetett koltségeket, valamint a tobb tevékenységhez hasznalt immateridlis javak és targyi
eszkozok beszerzését), melyek a tamogatasi id6szak kezd6 napja és az elszamolasi iddszak vége
kozott pénzigyileg is teljesiiltek, és a palyazati kiirdsban/tdmogatési igényben elszdmolhat6
koltségekként keriiltek feltiintetésre. Fontos, hogy csak abban az esetben szamolhat el egy
koltséget a szervezet miikodési koltségként, amennyiben az valéban az alaptevékenységéhez
kapcsolédik. Igy pl. a sportszervezet elszamolhatja a mérkézések lebonyolitasaval kapcsolatos
bir6i dijakat, de egy természetvédd egyesiilet alaptevékenysége kozott valdszinlileg ez nem
szerepel, igy az nem elszamolhaté.

A Kkozfoglalkoztatasi jogviszony alapjan keletkez6é bérkoltségnek csak a Nemzeti
Foglalkoztatasi Alapbdl igényelhet6 kozfoglalkoztatdsi tdmogatdssal nem kompenzalt része
szamolhatd el. A kozfoglalkoztatasi jogviszony alapjan keletkezd bérkoltség egészének vagy egy
részének elszamolasahoz be kell nytjtani az illetékes munkatigyi k6zpont igazolasat arroél, hogy a
Kedvezményezett nem vett igénybe kozfoglalkoztatasi tAmogatast vagy amennyiben igénybe vett,
akkor ez milyen mértékii volt.

Szakmai célu tamogatasi igények esetében tamogatas terhére elszamolhaték a NEAr. 7. szamu
melléklete szerinti - a tamogatasi id6szak kezdete és az elszamolasi id6szak vége kozott
pénziigyileg is teljesiilt - a tAmogatasi id6szakot terhelé szamlakra vonatkozo6 koltségek a civil
szervezet szakmai programjaval 0Osszefliggésben. Fontos megjegyezni, hogy a felsorolt
koltségtipusokra tamogatas kizardlag akkor szamolhat6 el, ha azok a szervezet altal megvaldsitani
kivant szakmai programnak megfelel6 tevékenységet szolgalnak. Vagyis egy adott kiadas esetében
mindig arra a kérdésre kell valaszolni, hogy valéban a szakmai program megvaldsitdsdhoz
szlikséges-e.

3.3.3 El nem szamolhato koltségek kore

A Nemzeti Egytittm{ikodési Alap Tanacsa 20/2017. (09.06.) szdmu dontése alapjan a NEA 2018.
évi koltségvetési forras terhére Kiirt palyazatainal nem elszamolhat6 kiadasok:

Beruhazasi kiadasok
- Ingatlan beszerzés, 1étesités
- Gépi meghajtast jarmil beszerzés, készités (kivétel a fogyatékkal él6k kerekes-székei,
mopedei)
Felujitasi kiadasok
- Bérelt ingatlan feldjitas koltsége (pl.: élettartam hosszabbitas, korszer(sités, alaptertlet
valtoztatas, hasznalhatdsaganak jellegvaltasa)
- Gépjarmd felujitas koltsége (pl.: élettartam hosszabbitas, korszertsités, féalkatrész csere,
hasznalhatésaganak jellegvaltasa)

- Vagyonszerzéshez kapcsolédé addék
- Ingatlanszerzés, gépjarmiiszerzés
- Vagyonadok (pl.: vagyonadd, ingatlanadd, gépjarmiiado)

Jogkovetkezmények
- Birsagok, biintetések
- Késedelmi pétlék/kamat
- Kotbér
Személyi jellegii kifizetések
- Tiszteletdijak
- Szervezet valasztott tisztségviselGinek fizetett tiszteletdijak
- Jutalom (természetbeni, pénzbeli)
- Segélyek
- Pénzbeli dijak



Adébssagszolgalat teljesitése
Hitel-, k6lcson téketorlesztése
Pénziigyi lizing t6ketorlesztése
Dohanyaru

Alkohol tartalmu italok

3.3.4. AFA nyilatkozat szerinti elszamolasi kotelezettség

A Kedvezményezettnek a pénziigyi elszamolast a pdlyazat beadasakor az EPER-en keresztiil,
illetve egyedi kérelem esetén ,Az egyedi tAmogatas igényl6jének nyilatkozata” ciml dokumentum
részeként papiralapon benyujtott AFA nyilatkozat alapjan kell elkészitenie.

A Kedvezményezett altal kitoltott AFA nyilatkozatnak megfeleléen, ha a Kedvezményezett:

e nem alanya az AFA-nak, azaz nem jogosult az AFA visszaigénylésére, akkor a szamlak
brutto értéke;

e alanya az AFA-nak, de a timogatasbdl finanszirozott projekt kapcsan AFA levonasi jog nem
illeti meg (targyi mentes tevékenységet vagy addlevonasi joggal nem jaré tevékenységet
végez), akkor a szamlak brutté értéke;

e alanya az AFA-nak, a pélyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt
koltségeihez kapcsolédé AFA-ra vonatkozéan adélevonasi jog illeti meg, akkor a szamlak
levonhaté AFA nélkiili értéke;

e alanya az AFA-nak, de a tdmogatasi szerzddéshez kapcsolédéan nem élhet az AFA-ra
vonatkozd adolevondsi joggal, és vallalja, hogy a palyazatban megjelolt tevékenységgel
kapcsolatban felmeriilt koltségeit tételesen elkiiloniti és az ezekhez kapcsolédé AFA-ra
vonatkoz6 addlevonasi jogaval nem él, sem a tevékenység megkezdésekor, sem a szerzédés
érvényességi idGtartaman beliil, akkor a szamlak brutto értéke;

e alanya az AFA-nak és a timogatasi szerz6déshez kapcsoléddan aranyositassal allapitja meg
alevonhato és le nem vonhat6 AFA 6sszegét, akkor az aranyositassal korrigalt érték;

e az egyszer(sitett vallalkozasi adérol szolé 2002. évi XLIIL. torvény hatdlya alad tartozik,
akkor a szamlak brutté értéke szamolhaté el a tAmogatas terhére.

Amennyiben a Kedvezményezett aranyositassal allapitja meg a levonhatd és a le nem vonhaté
AFA 0sszegét, akkor a pénziigyi elszamolashoz csatolnia kell az aranyositas szamitasat, amely
szamitasnak tartalmaznia kell a targyévet is, azaz, hogy mely évre vonatkozik az aranyszam.

FIGYELEM! Amennyiben az AFA nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szerepld adatokban
valtozas kovetkezik be, arr6l az Alapkezel6t legkésébb a valtozast kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni koteles, az EPER-ben modositott regisztracidjaval egylitt bekiildott valtozas bejelentd
benyujtasaval.

Amennyiben az altaldnos forgalmi adérél szélé 2007. évi CXXVIL. torvény (tovabbiakban: AFA
torvény) 142. § altal el6irt forditott ad6zas szerint a termék beszerzdjeként, illetve a szolgaltatas
igénybevevéjeként a Kedvezményezett kotelezett az altalanos forgalmi adé megfizetésére, tovabba
e korben afa levonasi joggal nem rendelkezik, akkor a tAmogatas terhére elszamolt szamlahoz
kapcsoléd6 adé megfizetését igazold bizonylatot (bankszamlakivonat) zaradékolni kell a
3.4.2 pontban leirtak szerint az ad6 6sszegének erejéig.

3.4 A pénziigyi elszamolas tartalma

3.4.1 A pénziigyi elszamolas soran benyujtandé dokumentumok

£ Y

{ yFelhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok EPER-be torténd rogzitését kovetben a
véglegesitéskor a rendszer generalja a szamladsszesit6t. Ahol bekiildendd bizonylat oszlopban a
rogzitett tételek mellett az ,igen” megjeldlés szerepel - az Avr. 100.§ (3) bekezdése szerint - a
szamviteli bizonylat és a hozzatartozé6 dokumentumok bekiildése kotelez6. Az EPER értesito
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levelet kiild az elszamolashoz benyudjtandé dokumentumokroél. Kérjiik, kizardlag a
megjelolt bizonylatokat és a hozzatartoz6 dokumentumokat sziveskedjenek benytujtani.

(A véglegesités el6tt nyomtatott szadmladsszesité ,minta szamladsszesit6” - ami a rogzitett
elszamolas ellendrzésére szolgal - nem elfogadhato!)

Postai iton benytjtandé dokumentum:
o A szamladsszesito egy eredeti, a Kedvezményezett altal cégszeriien alairt példanya;
o A szamladsszesitoben megjelolt bizonylatok és a hozzatartozé mellékletek
hitelesitett masolatai.

Az eredeti szamviteli bizonylatokat - abban az esetben is, ha az elszdmolashoz nem kell mellékelni
- a Kedvezményezett koteles zaradékkal ellatni, amelyben jeleznie kell, hogy a szamviteli
bizonylaton szerepl6 6sszegbdl mennyit szamolt el a palyazati azonositéval hivatkozott tAimogatasi
szerz6dés terhére. A szdmladsszesiton feltliintetett adatok valddisagat, az eredeti bizonylatokkal
val6 egyezOségét és az eredeti bizonylatok el6irt zaradékolasanak megtorténtét konyvvizsgalénak
nem kell igazolnia.

MODOSITAS!| A pénziigyi elszamolas ellenérzésére kivalasztott bizonylatokhoz benytijtandé
dokumentumok kore:

o a szamlaosszesité egy eredeti, a Kedvezményezett altal cégszerlien alairt példanya -
kizardlag postai titon benytjtando;

e a koltségeket igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett masolatai
(szamlaosszesitében rogzitve, sorszdmozva, szamladsszesité sorszdma szerint sorba
rendezve a szlikséges mellékletekkel ellatva. Elvart sorrend: szamla masolata,
kiegyenlitést igazolé6 dokumentum masolata, kapcsolédd szerzédés és egyéb
dokumentumok. Minden Kkapcsol6dd/dsszetartozé tételen az adott szamla
szamlaosszesitében szerepld sorszama feltlintetendd!);

e a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok hitelesitett masolatai;

e a100.000 Ft értékhatar feletti dologi és felhalmozasi kiadas esetén a vonatkozo szerzdédés
hitelesitett masolata [Avr. 76. § (2) bek.] (a kapcsol6dé szamviteli bizonylathoz csatolva);

o téritésmentes hozzajarulas esetén a D soron tervezett sajat forrast, a téritésmentes
hozzajarulas jellegének megfeleld nyilatkozat eredeti, cégszer@en alairt példanya;

e tarspalyazdéval megvaldsitott program esetén a konzorciumi megallapodas hitelesitett
masolatat is sziikséges benyujtani;

e a Kkiilonb6z6 koltségsorok egyediségébdl adddé tobbletdokumentumok hitelesitett
masolata (dtmutatd 5.1 pont szerint).

FIGYELEM! Minden esetben az eredeti, zaradékolt szamviteli bizonylatrol, pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolé bizonylatrol, dokumentumrdél készitett - j6 mindségli, olvashatd és teljes
tartalmaban lathat6 - hitelesitett masolatot nyudjtson be. Amennyiben az eredeti szamviteli
bizonylatot, pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot, dokumentumot kiildi be a
pénziigyi elszamolasaban, azokat postafordultaval visszakiildjiik. A Kedvezményezett altal
elkiildott eredeti dokumentumért, annak atvételéért és eredményes visszakiildéséért a Tamogatd
semmilyen felel¢sséget nem vallal!

MODOSITAS!| A bekiilldendé dokumentumok postai cime:

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
(palyazati azonosité szama)
1253 Budapest

Pf. 36.
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3.4.1.1 A pénziigyi elszamolas részeként bekiildétt bizonylatokkal szemben tamasztott
kovetelmények

“ "\ A pénziigyi elszamolast az AFA térvény, a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Szamviteli térvény), leirt tartalmi és alaki kdvetelményeknek megfelel6 szamviteli
bizonylatok, szamlak megkiildésével kell megtenni.

Az elszdmolas sordn hidnyos, vagy hidnyosan kit6ltott, olvashatatlan vagy nem eredeti alairassal
vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylatmasolat nem fogadhato el!

Azon szamlak kore fogadhaték el a pénziigyi elszdmolas részeként, melyeknél a kiallitds és a
teljesités ddtuma a tAmogatott tevékenység id6tartama ala esik.

Figyelem: Amennyiben egy szamla kiallitAsanak datuma a tdmogatott tevékenység id6tartaman
kiviil esik, de az megfelel az AFA torvény 163. §. (1) bekezdésében foglaltaknak és a szamla
teljesitésének id6épontja a tadmogatott tevékenység idétartama ald esik, szintén elfogadhatd,
amennyiben a szamladsszesité ,megjegyzés” oszlopdban a szamla teljesitésének datuma
feltlintetésre kertil.

Amennyiben a tAmogatott tevékenység id6tartama nem egységes naptari idészak (tért honap), ugy
az elszamolni kivant koltségeknek csak a projektidészakra esd, megfelel6 idéaranyos része
szamolhatd el.

Kedvezményezett nevére és cimére sz6160 szamviteli bizonylatok

A pénzigyi elszamolas részeként f6szabaly szerint csak a Kedvezményezett nevére és székhely
cimére kiallitott szamviteli bizonylat fogadhato el.

Amennyiben a f6épalyazé tarspalydzoval egylitt valdsitja meg a szakmai programot, ugy a
tarspalyazé nevére és cimére (székhelyére) kiallitott szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok is
elszamolhatdak a koltségvetésiiknek megfeleléen a tamogatas terhére, de ebben az esetben a
konzorciumi megdallapoddst mindenképpen csatolni kell a pénziigyi elszamolashoz is.
(Egyiittmiikodési szandéknyilatkozat benytjtasa a palyazat/tdmogatasi igény benyujtasahoz
sziikséges.)

Amennyiben a szamviteli bizonylaton fogyasztasi hely is szerepel (példaul koziizemi koltség
esetén), akkor a fogyasztasi helynek meg kell egyeznie a Kedvezményezett székhelyével.

Nem elszamolhat6 olyan szamla vagy bizonylat, melynek kiallit6ja a f6palyazé vagy a tarspalyazo.

Abban az esetben, ha nem a Kedvezményezett székhelyére sz6l a szamviteli bizonylat, hanem
valamely miikodési helyére, vagy a szamviteli bizonylaton 1év6 fogyasztasi hely nem a
Kedvezményezett székhelye, hanem valamely miikodési helye, akkor megfelel6 dokumentummal
(pl. bérleti szerz6dés, NAV bejelentd telephelyrdl, nyilatkozat) igazolni sziikséges, hogy a
szamviteli bizonylaton feltiintetett cim hogyan kapcsolddik a szervezet miikodéséhez.
Amennyiben az EPER Regisztraciés Nyilatkozat bekiildése soran a Sajat adatokban, illetve
papiralapon benyujtott tamogatasi igény esetén az ,Adatlap tdmogatas igényléséhez” cimi
dokumentumban feltlintette a szervezet telephelyeit és NAV bejelent6t is csatolt a Nyilatkozat,
illetve Adatlap bekiildésekor, ugy a beszamolaskor tovabbi dokumentumra nincs sziikség.

Nem elszamolhat6 olyan szamla vagy bizonylat, melynek kiallit6ja és a vevdje ugyanaz a személy
vagy kiallit6/kiallito képviseldje és vevd/vevo képviseldje a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013.
évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartozoknak mindgsiilnek.

A szamlaval szemben tamasztott kovetelmény

Kovetelmény, hogy a felmeriilt kiadasok aldtdmasztasara benyujtott szamla, szadmlaval egy
tekintet ala es6 okirat alakilag és tartalmilag feleljen meg az AFA torvény el6irasainak, és
szamszakilag is megfelel6en legyen kitoltve.
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A szamla kotelezé adattartalmarél az AFA torvény 169. §-a, rendelkezik. Eszerint a kovetkezd
adatoknak minden szamlan szerepelniiik kell:

e aszamla kibocsatasanak kelte és a szamla sorszama;

e aszallité (a szamla kiallitoéja) neve, cime és addszama;

e a vevd neve és cime, (ad6szama, amennyiben az adéfizetésre kotelezett vagy az AFA
torvény 89. §-aban meghatarozott termékértékesitést részére teljesitették);

e ateljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

e az értékesitett termék megnevezése, annak jel6lésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - az AFA torvényben alkalmazott vamtarifaszam, toviabba mennyisége,
illet6leg a nyujtott szolgdltatds megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott a Kozponti Statisztikai Hivatal
Szolgaltatasok Jegyzéke (SZ]) szerint, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetd;

e az ado alapja és mértéke (egyszertisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adoét is tartalmazd 0Osszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek
megfeleld szazalékérték);

e aszamla dsszesen értéke forintban.

Bizonyos feltételek fennéllasa esetén, a szamlan - a fentiekben felsorolt adatokon kiviil - az AFA
torvény 169. § h) és k)-r) pontja szerinti tovabbi adatokat is kotelez6 feltiintetni!

Az egyszeriisitett szimla adattartalmardl az AFA térvény 176. §-a rendelkezik.

Az elszamolas keretében lehetéség van nyugta elfogaddsara is, azon esetben ahol a szolgaltato
ligyviteli rendszere automatikus médon a szolgaltatd részvétele nélkiil allitja ki (pl. parkolo
automata).

A nyugta kotelez6 adattartalma

Az AFA térvény. 173. §-a szerint a nyugta kotelez6 adattartalma a kovetkezd:

— anyugta kibocsatasanak a kelte

— anyugta sorszama, amely a nyugtat kétséget kizaréan azonositja

— anyugta kibocsatéjanak adészama, valamint neve és cime

— atermék értékesitésének, szolgaltatas nyujtasanak adot is tartalmazo ellenértéke.

Kérjuk, ligyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsat6 a teljesités napjaként csak egy adott naptari
napot jeldljon meg, idészak az AFA torvény szerint nem elfogadhats.

Adbémentesség esetében a szamlan egyértelm(i utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatds nyudjtasa mentes az ad6 aldl (leggyakoribb jelolés: AM). Tovabba
mentesek az adé alél az AFA torvény 85-87. §-aban felsorolt tevékenységek. Az AFA torvény 176.

§-a alapjan egyszertsitett adattartalommal, adomentes termék értékesitése, szolgaltatas nyudjtasa
esetén kiallitott szamlan az ,AFA torvény tertleti hatalyan kiviil” kifejezés feltiintetése kotelezd.

Eldlegszamla pénziigyi elszamolds részeként torténé benyujtisa esetén, csak a hozza
kapcsolddo pénziigyileg is rendezett (Kifizetett), zaradékolt végszamlaval egylitt szamolhato el.

Az AFA torvény értelmében a termék értékesitése, szolgaltatds nytjtdsa, valamint a termék
Kozosségen beliili beszerzése esetén, ha az ad6 alapja a felek megallapodasa alapjan, kiilfoldi
pénznemben kifejezett, a forintra torténdé atszamitashoz az AFA torvény altal meghatarozott
idépontot és arfolyamot kell alkalmazni. Amennyiben egy Ttgylet ellenértéke kiilfoldi
fizetbeszkozben Kifejezett és ezért a szamlat kiilfoldi fizetéeszkozben allitottak ki, az AFA torvény
172. §-a alapjan a szamlaban az atharitott adot, a 80. § (2) bekezdése szerint meghatarozott
arfolyam alkalmazasaval forintban kifejezve is fel kell tiintetni a bizonylaton

A hibas szamla korrekcidjara csak a szamla kibocsatéja jogosult. A szamla szabalyos korrekcidja
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torténhet javitassal vagy a szamlaval egy tekintet ald esd, az AFA torvény 168. § (2) bekezdése
szerinti okirattal (helyesbitd szamla), illet6leg az eredeti szamla sztornirozasaval és egy 4j szamla
kiallitasaval.

Javitassal csak a kézi Kitoltésli szamla korrekcidja végezhetd el és akkor szabalyos, ha a
kibocsaté minden szdmlapéldany begytijtése mellett a szamlan szerepld hibas adatot egy vonallal
athuzza gy, hogy az eredeti hibas adat is felismerhet6 marad, majd a helyes adatot a szamlara - a
javitas datumaval és a javitast végzd (javitasra jogosult) személy aldirasaval egylitt - felvezeti.

A szamlaval egy tekintet ald esd okirattal (helyesbité szamla) torténdé korrekci6 esetén, az eredeti
szamla a helyesbitd szamlaval egyiitt fogadhat6 el. A helyesbité szamla minimalis adattartalmara
az AFA torvény 170. § (1) bekezdése az alabbi adatokat hatarozza meg:

e az okirat kibocsatasanak kelte (a valésagot kell, hogy tiikrozze, vagyis eltérhet a
helyesbitett szamla keltétol);

e az okirat sorszama, amely az okiratot kétséget kizardan azonositja;

e hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat moédositja;

e a szamla adatdnak megnevezése, amelyet a moddositas érint, valamint a mddositas
természete, illet6leg annak szamszer( hatasa, ha ilyen van.

FIGYELEM! A szamla stornirozasa esetén mind az eredeti - stornirozott szamla, mind az uyj
szamla hitelesitett masolatat, vagy a szamlaval egy tekintet ald esé okirat (helyesbit6 szamla)
hitelesitett masolatat be kell nyudjtani.

Kiilfoldi szamlakkal szemben tamasztott kovetelmények

."‘--‘_KFelhivjuk szives figyelmiiket, hogy minden olyan dokumentumrdl, bizonylatrél, melyet

e

nem magyar nyelven allitottak Ki, a leirtak szerinti forditast kell benytjtani.

Kulfoldi szamlak elszdmolasdhoz minden esetben forditast kell csatolni, valamint ,forintositani”
kell a szamlat.

A kiilfoldi szamlaval kapcsolatban a kovetkez6 rendelkezéseket kell betartani:

1. Kiilfoldi szamla mellé a Kedvezményezett altal forditott, cégszerlien alairt forditast kell
csatolni, amelynek tartalmaznia kell:
e aszamla sorszamat és kiallitasanak keltét;
a teljesités id6pontjat;
e a vasarolt termék vagy szolgiltatds megnevezését, amennyiben van mennyiségét,
egységarat;
e avasarolt termék vagy szolgaltatas értékét;
e avasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténd atszamitasat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével, figyelembe véve a 2. pontban leirtakat.

vagy

a Szamviteli torvény 166. § (4) bekezdésének megfelelGen, az idegen nyelven kibocsatott, illetve
befogadott idegen nyelvili szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul feltlintetni, amely
abban az esetben fogadhatd el a timogatas terhére, amennyiben a magyarul feltiintetett adatok
legalabb a fent leirt, forditassal szemben tamasztott kovetelményeknek megfelelnek.

2. A kilfoldi szamlan feltiintetett termék vagy szolgaltatds - a kidllité orszag pénznemében
kifejezett - értékét a kovetkezé modokon lehet forintban elszamolni a tamogatas terhére:

Az atszamitaskor alkalmazhat6 arfolyamok
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e a szamla értékét a szamla kifizetésének napjan, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett,
hivatalos devizaarfolyamon;

e a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett valutdban szerepld kiadasok, koltségek forintra
torténd atszamitasa esetén, a kiilfoldi pénznem valamely egységének eurdban kifejezett
értékét kell alapul venni, amelyet az MNB a - szamla kibocsatasat vagy teljesitését
megel6z8 - naptari negyedévre vonatkozdéan tesz kozzé. Magyar Nemzeti Bank altal
jegyzett eurdra atszamitott értéket kell forintra atszamitani;

e a forintban hivatalos valutavalténal vasarolt valuta, deviza alapjan Kkifizetett, kilfoldi
pénznemben kiallitott kiilf6ldi szamla esetén a valtasi jegyzéken megadott értéken kell a
tdmogatas terhére elszamolni a kiadas értékét, mely esetben a valtasi jegyzék hitelesitett
masolatat is csatolni kell az elszdmolashoz;

e a kiilfoldi pénznemben Kkiallitott kiilféldi szamla forintban, atutalassal teljesiilt Kifizetése
esetén, az atutalt Osszeg értékét kell elszamolni a tdmogatas terhére, amennyiben az
atutalasrol szélé bankszamlakivonatbdl egyértelmiien beazonosithaté az adott szamla
kifizetése, valamint a pénzintézet adott napi Aarfolyama, és az atutalast igazold
bankszamlakivonat masolatat is csatolni kell a pénziigyi elszamolashoz.

A kiilfoldi minta szamldt és a hozza kapcsol6do forditast a 9.3. szamu melléklet tartalmazza,
amely szerint a Kedvezményezett a szamla kifizetésének napjan jegyzett MNB devizaarfolyam
szerint szamolta el koltségeket. Abban az esetben, ha a hivatalos valutavalté valtasi jegyzékét - 9.4.
szamu melléklet - csatoljak a kiilfoldi szamla mellé, akkor nem kell az MNB devizaarfolyamot
feltiintetni a forditdson, mivel akkor a valtasi jegyzék szerinti érték szamolhat6 el a tdmogatas
terhére.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok:

Készpénzben torténd Kifizetés esetén:

e a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat - tarspalyazéval megvalositott
program esetén, amennyiben a hataron tuali tarspalyazé nevére kiallitott bizonylatokat
kivannak elszamolni, az adott orszag szabalyainak megfelel, a szamviteli bizonylat
értékének megfizetését igazolo bizonylat - hitelesitett masolata ;

o pénzeszkozokr6l és azok forrdsairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrol a
Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (példaul id&szaki
pénztarjelentés, naplof6konyv stb.).

Atutalassal torténd teljesités esetén
e bankszamlakivonat, - amely a nyit6- és zaré egyenleget is tartalmazza vagy
e internetes szamlatorténet, - amely a nyitd- és zar6 egyenleget is tartalmazza.

3.4.1.2 A szamlakhoz sziikséges szerzédések kore

A Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa sordn a koltségvetésbdl nyujtott
tamogatas és a sajat forras terhére a 100.000 Ft értékhatart meghalad6 értékii, aru
beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzdédést kizarélag irasban
kothet. irasban kotott szerzédésnek minésiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az
frasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan hivatkozas van szerz6désre, amely alapjan
a koltséget leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszamolas részeként a szamldhoz kapcsolédd
szerz6dés hitelesitett masolatat is be kell nytjtani.

(Abban az esetben, ha vasarlas soran a szamla végdsszege meghaladja a brutté 100.000 Ft-os
értékhatart - targyi eszkozok esetében az egyedi beszerzési értéket - az szdéban megkotott
szerz6désnek szamit, amit ut6lag irasba lehet foglalni.)

Bérleti dijak (pl.: projektor) elszamolasa esetén minden esetben szerzddést kell kotni a
bérlésrél, vagy amennyiben szerzddést nem kotottek, akkor visszaigazolt megrendelével kell
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rendelkezni. Ingatlan bérletét megrendelni nem lehet, arrél minden esetben ingatlan-bérleti
szerz6dés késziil. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy amennyiben a szamldhoz kapcsol6dd
szerz6désen modositottak, akkor a szerz6dés mellett a szerz6désmoddositasnak is rendelkezésre
kell allnia.

Az ingatlan-bérbeadasra vonatkozd, a hatalyos ad6zas rendjérdl szolé 2003. évi XCII. torvény
(tovabbiakban: Art.) 22. § (16) bekezdése értelmében:

»~Mentestil a magdnszemély addzé - kivéve az egyéni villalkozét és a 22. § (1) bekezdés e) pontja
szerinti kereskedelmi kapcsolatot létesitét - az addszdm megszerzéséhez eldirt bejelentési
kételezettség aldl, ha kizdrdlag az dltaldnos forgalmi addrdl szélo térvény szerinti ingatlan-
bérbeaddsi (haszonbérbeaddsi) tevékenységet folytat és az dltaldnos forgalmi adét érintéen nem él
az addkdételessé tétel jogdval.”

A fentiek értelmében a maganszeméllyel kotott bérleti szerzddés esetén - amennyiben a
maganszemély addészdm  megszerzését nem  kérelmezte - szadmla hidnydban a
maganszeméllyel kotott bérleti szerz6dést kell sorszammal ellatni (amely sorszammal rogziteni
lehet az EPER-ben) és a hitelesitett masolatat kell benytjtani a pénziigyi elszamolas részeként.
(Amennyiben a bérleti szerz6dés tartalmazza azt, hogy a bérbead6 maganszemély helyett a bérbe
vevd fizeti meg a személyi jovedelemadot, abban az esetben a jarulékfizetési kotelezettség - a
palyazé koltségvetésének megfeleléen - elszdmolhaté. A jarulékmegfizetés igazoldsarol szélé
bankszamla kivonatot az elszdmolashoz csatolni kell.)

Abban az esetben, ha a maganszeméllyel kotott bérleti szerzédés konkrétan kitér a koziizemi dijak
bérl6 altali megfizetésére havi/negyedéves/éves fix 0sszegben, - és a maganszemély addszam
megszerzését nem kérelmezte - szamla hidnyadban a maganszeméllyel kotott bérleti szerzédés
hitelesitett masolatat kell benyujtani a pénziigyi elszamolas részeként.

H‘-\.\Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a bérleti szerz6dés alairdja egyrészrol a

Kedvezményezett szervezet képviseletében bérléként, masrészrol bérbead6
maganszemélyként, illetve a bérbead6 vallalkozas képviseletében ugyanaz a személy vagy a
Ptk, szerinti kozeli hozzatartozoja nem lehet.

Tovabbszamlazott, kozvetitett szolgaltatast tartalmazoé szamlak esetén a tovabbszamlazasral,
kozvetitett szolgaltatasrol szd6l6 megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.
Amennyiben a Kedvezményezett szervezet hivatalos képvisel6je vagy olyan vallalkozas, melynek
hivatalos képvisel6je a Kedvezményezett szervezet hivatalos képvisel6je allitotta ki a szamlat,
kérjiik, kiildjék be a szamlahoz kapcsolddé szerz6dés hitelesitett masolatat.

/A Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a szimlahoz Kkapcsoléd6 szerzédés alairéja

S

egyrészr6l a Kedvezményezett szervezet Kképviseletében, masrészréol a vallalkozas
képviseletében ugyanaz a személy nem lehet.

Targyi eszko6z és immateridlis javak vasarlasa esetén (amennyiben az
eszkoz egyedi beszerzési értéke meghaladja a brutt6 100.000 Ft-os értékhatart) rendelkezésre
kell allnia - az azokrdl sz6l6 szamlak és a kapcsol6dé szerzodés/visszaigazolt megrendel6 mellett
- az dllomdnyba vételi (aktivdlasi) bizonylat vagy eszkéz-nyilvdntartdsi bizonylatnak.

(A szamviteli torvény értelmében:

A targyi eszkozok kozott a mérlegben azokat a rendeltetésszerlien haszndlatba vett, lizembe
helyezett anyagi eszkdzoket (foldtertilet, telek, telkesités, erdd, iiltetvény, épiilet, egyéb épitmény,
miiszaki berendezés, gép, jarmi, lzemi és lizleti felszerelés, egyéb berendezés, ingatlanokhoz
kapcsolodd vagyoni értékd jogok), tenyészallatokat kell kimutatni, amelyek tartésan - kozvetleniil
vagy kozvetett modon - szolgadljdk a vallalkozd tevékenységét, tovabba az ezen eszkdzok
beszerzésére (a beruhazasokra) adott el6legeket és a beruhazasokat, valamint a targyi eszkézok
értékhelyesbitését.

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartas soran
levalaszthaté terméket (szaporulatot, mas levalaszthat6 allati terméket) termelnek, és a tartasi
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koltségek ezen termékek értékesitése soran megtériilnek, vagy az egyéb (igateljesitmény, 6rzési
feladat, lovagoltatas) hasznositas biztositja a tartasi koltségek megtériilését, fliggetleniil attol, hogy
azok meddig szolgaljak a vallalkozasi tevékenységet.

FIGYELEM: Amennyiben a szamvitelrél sz616 2000. évi C torvény 3. § (4) pontja szerinti beruhazas
keretein beliil olyan - egyenként 100.000 Ft értékhatar alatti - alkatrészek kertilnek beszerzésre,
melyek egylittes értéke aktivalas utan brutté 100.000 Ft feletti targyi eszkozt eredményez, ebben
az esetben az allomanyba vételi (aktivalasi) vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett
masolatat is - a kapcsol6dé szamlak zaradékolt, hitelesitett masolataival egytitt - be kell nyujtani.
Példa: szamitogép beszerzése alkatrészenként torténik, vagyis kiilon kertil beszerzésre a haz, a
winchester, a magneslemez meghajto6 stb., de a beruhazas lezarulasakor egy leltari egységként egy
db szamitégépként keriil aktivalasra agy, hogy bekeriilési értéke meghaladja a 100.000 Ft-ot.

Brutté 100.000 Ft értékhatar feletti sajat tulajdonu ingatlanon végzett feldjitas esetében
csatolni sziikséges:
e tulajdoni lapot, vagy adas-vételi szerz6dés hiteles masolatat, tovabba a visszaigazolt
megrendel6k, szerz6dések hitelesitett masolatat, teljesités igazoldsat, szamlat és annak
pénziigyi teljesitését (Kifizetést) igazol6 dokumentum hitelesitett masolatat;

e vagy a miszaki ellen6rzés, épitési naplé vagy egyéb dokumentum hitelesitett masolatat,
teljesités igazolasat, szamlat és annak pénziigyi teljesitését igazolé dokumentum
hitelesitett masolatat, valamint a feltjjitas allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylatanak vagy
a felgjitott ingatlan (rdaktivalas utani) eszkoz-nyilvantartasi bizonylatanak a hitelesitett
masolatat.

Minden egyéb felmeriil6 kiadasnal a visszaigazolt megrendel6k, szamldk és azok pénziigyi
teljesitését (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolata sziikséges.

(Felujitds: az elhaszndlddott tdrgyi eszkoz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossdga) helyredllitdsdt szolgdld, id6szakonként
visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkéz élettartama megnévekszik, eredeti
miiszaki dllapota, teljesitéképessége megkézelitéen vagy teljesen visszadll, az elédllitott termékek mindsége vagy az adott
eszkoz haszndlata jelentdsen javul és igy a felijitds potlélagos rdforditdsdbdl a jévében gazdasdgi elényék szdrmaznak.
Feltjjitds a korszertisités is, ha az a korszertl technika alkalmazdsdval a tdrgyi eszkéz egyes részeinek az eredetitdl eltérd
megolddsdval vagy kicserélésével a tdrgyi eszkéz lizembiztonsdgdt, teljesitéképességét, haszndlhatdésdgdt vagy
gazdasdgossdgdt novel. A tdrgyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds
mellett a tdrgyi eszkéz oly mértékben elhaszndlédott (szerkezeti elemei eléregedtek), amely elhaszndlédottsdg mdr a
rendeltetésszerti haszndlatot veszélyezteti; nem felijitds az elmaradt és felhalmozédé karbantartds egy idében valoé
elvégzése, fiiggetleniil a kéltségek nagysdgdtdl.)

Foglalkoztatas és emberi erdéforras koltségei elszamolasa esetén, a foglalkoztatasra iranyuld
szerz6dés masolatdnak minden oldalat a szervezet hivatalos képvisel6jének vagy
meghatalmazottjanak hitelesiteni kell.

FIGYELEM! A Tamogatd, a tamogatas célszerti felhasznalasanak ellendérzésekor, indokolt esetben
a hidnyp6tlas keretében bekérhet barmely szamviteli bizonylathoz kapcsoléddé szerzddést,
megbizasi szerzodést, megrendel6t, felkérést, és a feladatok teljesitésének igazolasat, hitelesitett
masolat formajaban.

Szerzddést sziikséges felmutatni a szamlahoz helyszini ellendrzés esetén - fiiggetleniil attél, hogy
az adott szamla értéke meghaladja-e a brutt6 100.000 Ft-os értékhatart, ha:

e aszamlan erre val6 hivatkozas van;

o Dbérleti dijak esetén;

e tovabbszamlazottkoltségek esetén;

o foglalkoztatas és emberi er6forras koltségei esetén.

3.4.1.3 A pénziigyi teljesitést (Kkifizetést) igazolé bizonylattal szemben tamasztott
kovetelmények

A pénziigyi elszdmolds részeként a benyujtott kiadasok felmeriilését igazold szamviteli
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bizonylathoz csatolni kell a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat.
Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat lehet:

e atutalassal torténo teljesités esetén
e bankszamlakivonat, vagy
e internetes szamlatorténet, amely a nyitd- és zaré egyenleget is tartalmazza;
o Kkészpénzes szamla teljesitése esetén
e kiadasi pénztarbizonylat;
o pénzeszkozokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrol a
Kedvezményezett altal vezetett Kkonyvviteli nyilvantartas (példaul iddszaki
pénztarjelentés, napl6f6konyv stb.).

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok masolatat hitelesiteni kell a 3. fejezet
3.4.3. pontjaban leirtak szerint. Konyvviteli nyilvantartas (pl.: iddszaki pénztarjelentés,
naplé6fékonyv) masolatdnak benyudjtasa esetén oldalh@i hitelesitett masolatot kell benytjtani (a
palyazatra nem vonatkozd tételeket ki lehet takarni), amelyen szerepelni kell a nyit6- és zaré
egyenlegnek. Az Aatutaldssal teljesitett Kkifizetések esetén az Alapkezel6 ellenérzi, hogy a
Kedvezményezett az Alapkezel6 felé bejelentett és inkasszoval terhelt bankszamlaszamrol
egyenlitette-e ki a koltséget.

Amennyiben a pénziigyi teljesitést (Kkifizetést) igazolé bizonylatb6l nem azonosithaté be
egyértelmlien, hogy melyik szamviteli bizonylat, koltség Kkifizetéséhez kapcsolédik, akkor a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni szilikséges a 3. fejezet 3.4.2.
pontjaban leirtak szerint.

A pénziigyi teljesités (Kkifizetés) igazolasara, a pénziigyi elszamoldshoz bekiildott kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellékei:

a bizonylat sorszama;

a bizonylat kibocsatéjanak (Kedvezményezett) neve, cime és addszama;
a pénztarbol kiadott (atvett) 6sszeg;

a kifizetés id6épontja;

a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szamlaszam, stb.);
legalabb a pénztaros és az atvevo (és személyi azonosité adata) alairasa.

“ Kérjiik, a kiadasi pénztarbizonylat kiallitdsakor {tgyeljenek arra, hogy legalabb a
pénztaros, azaz a Kifizetd, és az atvevd - aki alairasaval igazolja a pénzkivétel jogszeriiségét -
alairasa szerepeljen a bizonylaton.

3.4.1.4 Az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasanak hatasa a pénziigyi elszamolasok
osszeallitasara

A Magyar Nemzeti Bank 2008. marcius 1-jét6l bevonta az 1 és 2 forintos cimletli érméket, a
sziikséges kerekités szabdalyairdl pediga 2008. évi III. torvény 2. §-a rendelkezik:

»A Kerekités szabalya a kovetkez6:

a) 0,01 forinttol 2,49 forintig végzod6 osszegeket lefelé, a legkozelebbi 0;

b) a 2,50 forinttol 4,99 forintig végz6do dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

c) az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz6do osszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;

d) a 7,50 forinttoél 9,99 forintig végz6do osszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0 forintra végz6d6 6sszegre
kell kerekiteni.”

A kifizetett kerekitett 0sszegek tAmogatdas terhére torténd elszadmoldsanak médja a kovetkezo:
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¢« Amennyiben atutaldssal torténik a szamla értékének Kkifizetése, azaz az atutalt és a
bankszamlakivonaton megjelent 0sszeg megegyezik a szadmla értékével, abban az esetben a
szamla értékét kell szerepeltetni a szamladsszesitében, és az EPER-ben. Tehat amennyiben az
atutalassal teljesitett szamla teljes értékét kivanjak elszamolni a tdmogatas terhére, akkor az
adott szamla értéke a szdmlaodsszesitében, a zaradékban és a bankszamlakivonaton megegyezik.

¢ Amennyiben készpénzben a pénztarbol fizetik ki a szamla értékét, és igy a kerekités szabalyai
szerinti 0sszeg a tényleges Kkifizetése, koltsége a Kedvezményezettnek, akkor a ténylegesen
kifizetett 0sszeget kell beallitani a szamla értékénél a szamladsszesit6ben, az EPER-ben, mivel
igy teljestl az egyezlség az adott szamla értéke, a szamladsszesit6ben elszamolt Osszeg, a
zaradékban szereplé Osszeg és a kiadasi pénztarbizonylaton, vagy naplofékonyvben, vagy
pénztarjelentésben szerepld 6sszeg kozott.

PELDA

1. szdmu példa: A készpénzes szamlan szerepld tétel értéke 2.998 Ft, amelyet a kerekités
szabalyai alapjan 3.000 Ft értékben fizetett ki a Kedvezményezett. A pénztarbdl, a szamla
kiegyenlitése érdekében 3.000,- Ft-ot fizettek ki. Ebben az esetben a szamlat 3.000 Ft
értékben lehet zaradékolni, a szamla EPER-ben torténd rogzitéskor a szamla értékénél a
3.000 Ft-ot lehet beirni, a szadmladsszesit6ben, az EPER-ben is a 3.000 Ft érték fog
szerepelni, tovabba pl. a kiadasi pénztarbizonylatis 3.000 Ft-roél szol.

2. szdmu példa: A készpénzes szamla értéke 1.556 Ft, amelyet a kerekités szabdlyai alapjan
1.555 Ft értékben fizetett ki a Kedvezményezett. A pénztarbdl, a szamla kiegyenlitése
érdekében 1.555 Ft-ot fizettek ki. Ebben az esetben a szamlat 1.555 Ft értékben lehet
zaradékolni, a szamla EPER-ben torténd rogzitéskor a szamla értékénél az 1.555 Ft-ot lehet
beirni, a szamladsszesit6ben, az EPER- ben is az 1.555 Ft érték fog szerepelni, tovabba pl. a
kiadasi pénztarbizonylatis 1.555 Ft-rél szol.

{’:‘-,Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy elszamolaskor a tamogatas terhére elszamolt,
valamennyi szdmviteli bizonylat esetében, a fentieknek megfeleléen, egységesen jarjanak el!

3.4.2 Zaradékolas fogalma

Az elszamolni kivant koltségeket igazolo, eredeti szamviteli bizonylatokat zaradékolni kell.
Zaradékolas = az eredeti bizonylaton szoveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat
palyazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget:

R Ft a NEA-......-18-......... pdlyazati azonositészamui szerzédés terhére elszamolva”.
Sajat forras esetében a zaradék szovege a kovetkez6:

R Ft a NEA-.....-18-......... pdlydzati azonositészamu szerzédés keretében, sajdt forrds
terhére elszamolva”.

Abban az esetben, ha az adott kiadast (koltséget) a tAmogatas és sajat forras terhére is el kell
szamolni, kérjiik, az alabbi zaradékot alkalmazza:

R Ft tamogatds terhére és ........ Ft sajdt forrds terhére elszamolva a NEA-......-......-......
pdlydzati azonositészamii szerzddés keretében”.

A fenti zaradékolast az eredeti szamviteli bizonylatra pecséttel, vagy kék tollal széveges formaban
kell ravezetni.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a ,mozgd” zaradék szerz6désszegést jelenthet. Mozgd
zaradékrdl beszélliink akkor, amikor a benyujtott elszamolasban szerepld szamviteli bizonylat
hitelesitett mésolatan és a helyszini ellen6rzéskor megtekintett eredeti szamviteli bizonylaton
nem ugyanott szerepel a zaradék. Ez minden esetben azt igazolja, hogy nem az eredeti szamviteli
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bizonylaton szerepelt a zaradék, vagy az késébb kertilt ra.

Ugyancsak nem lehet elszamolni egy adott koltséget, amennyiben az elszdmoland6 szamviteli
dokumentumon szerepld 0sszeg, vagy annak egy része mas tamogatas felé is elszamolasra kertiilt.
Ha az elszdmolni kivant szamviteli bizonylat/kifizetés teljes 6sszege nem szadmolhaté el, vagy a
Kedvezményezett nem kivanja elszamolni a teljes Osszeget, akkor a szamviteli bizonylaton
szereplé zaradékoldsnak az elszdmoldsba bedllitott (véglegesitett szamladsszesitében szerepld)
0sszeget kell tartalmaznia.

Zaradékolas bérkifizetések elszamolasa esetén:

e nettd vagy brutté bérkoltség/megbizasi dij elszdmoldsa esetén a Kkifizetési jegyzéket
(egyéni, havi bérjegyzék) kell zaradékolni az elszamolni kivant 6sszeg erejéig;

e a munkabérbdl/megbizasi dijbdél levont jarulékok, az ad6é és a munkaltatét terheld
jarulékok elszamolasa esetén a Kifizetési jegyzék (bérjegyzék) zaradékoldsa mellett a
levont jarulékok, az adé és a munkaltatot terhel6 jarulékok megfizetését igazold
bankszamlakivonato(ka)t is zaradékolni Kell az elszamolni kivant 6sszeg erejéig név
szerinti megjeloléssel. Nettd finanszirozasa koltségvetési szervek esetén a Magyar
Allamkincstar Megyei Igazgatésiga altal havonta megkiildott Koltségvetési szervek
bérelszamoldasa és finanszirozasa 6sszesitdje lap(oka)t is zaradékolni kell.

A kozterhek csoportos (tobb munkavallalé béréhez kapcsolddé ado, jarulék egylittes) atutalasa
esetén a pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot (bankszamlakivonatot) zaradékolni
kell munkavallalénként (amely munkavallalék bérét elszamoljak a tdmogatds terhére), név
szerinti bontdsban, ugy hogy a munkavallalé bérkivonatan szereplé adé és jarulék osszege
egyértelmiien beazonosithatd legyen a megfizetést igazol6 bizonylaton.

Amennyiben a bankszamlakivonaton a jarulékok zaradékolasara nincs elegendd hely,
nyilatkozat benyujtasa sziikséges. A nyilatkozat tartalma: szamladsszesitében szerepld
sorszam, a bankszamlakivonat szamat, a bankszamlakivonaton szereplé egy Osszegben
befizetett elszamolni kivant jarulékok - jarulék nemenként, beazonosithaté mddon
munkavallalonként, adonemenként, Osszegszeriien szétbontva a befizetetéseket. A
nyilatkozaton a szervezet hivatalos képvisel6je cégszerii alairasaval igazolja, hogy a
munkavallal6k utani adoé és jarulékok megfizetése megtortént.

3.4.3 Hitelesités fogalma

A pénziigyi elszamolas részeként bekiildott valamennyi szamviteli bizonylatot, pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazol6 dokumentumot hitelesiteni kell.

Hitelesités = a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylat fénymasolatara pecséttel, vagy kék tollal
szoveges formaban ra kell vezetni, hogy a masolat és az eredeti példany megegyezik, pl.

JA mdsolat az eredetivel mindenben megegyezik” és ezt a szervezet hivatalos
képviseldjének/meghatalmazottjdnak datummal és cégszeri aldirdsdval igazolnia kell.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a bekiildott 6sszes dokumentum, szamviteli bizonylat,
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat valamennyi oldalat hitelesiteni kell, azaz pl. egy
tobb oldalas szerz6dés esetén a szerz6dés minden oldalat hitelesiteni kell.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek Kkell elvégezni. A
képviseld akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat (azaz a meghatalmazott is
hitelesitheti a bizonylatok, dokumentumok masolatat), ebben az esetben a képvisel6 altal alairt
alakszer@i eredeti meghatalmazas csatolasa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy
eljarhasson a beszamol6 elkészitésében. (Az alakszeri meghatalmazason szerepelni kell a
meghatalmaz6, a meghatalmazott és az alairasokat hitelesit§ két tani nevének, lakcimének és
alairasanak.)

meghatalmazottnak az EPER-ben alair6ként kell szerepelnie, az EPER regisztraciés nyilatkozattal
Osszhangban.

A meghatalmazott alairds-képét akkor kell igazolni, ha a meghatalmazott nem természetes
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személy. A meghatalmazott nem természetes személy alairasi cimpéldanya az alairasanak / alairas
képének azonositdsara alkalmas kozjegyzd altal készitett okirat eredeti vagy kozjegyzd altal
hitelesitett példanya (alairasi cimpéldany), vagy a banki alairadsi karton madsolatinak a
szamlavezetd bank 4ltal hitelesitett eredeti példanya vagy ligyvéd altal ellenjegyzett alairasi
mintaja.

FIGYELEM! Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a pénziigyi elszamolasban bekiildott hitelesitett
masolatokon alairasként szigndé hasznalata csak abban az esetben engedélyezett, amennyiben
eredeti példanyban bekiild egy nyilatkozatot, melyben megjelenik a teljes alairas képe és a szignd
is (a nyilatkozatnak két tanu alairasat, cimét, nevét is tartalmaznia kell).

3.4.4 A sajat forras elszamolasa

NEAr. 2. § 17. a.) értelmében 6nrész minden, az Alapbdl folydsitott tamogatason kiviili forras, mely
tartalmazza az egyéb forras mellett az Avr. 75. § (4a) bekezdése. §-aban foglalt korlatozas
figyelembe vételével megallapitott sajat forrast is.

(Az Avr. 75. § (4a) bekezdése szerint nem tekinthetd sajat forrasnak az allamhaztartas kozponti
alrendszerébdl kapott mas koltségvetési tdmogatds, kivéve az EU Onerd Alapbdl és a
kozbeszerzésekrdl szol6 torvény alapjan ajanlatkérének mindsiilé szervezetnek a részben eurdpai
unids forrasbol finanszirozott projektek megvaldsitdsdhoz nytjtott 6nerd tAmogatast.)

Az Onrésznek egyéb forrasként - a sajat forrdsnak nem mindsiilé - az dllamhaztartas kozponti
alrendszerébdl (pl. minisztériumoktoél, elkiilonitett dllami pénzalapokbdl) kapott mas koltségvetési
tAmogatas is részét képezi.

A NEA 2018. évi forrasabdl finanszirozott miikodési kiirdsban meghatarozott sajat forrassal
(legalabb 10 %), illetve az egyedi kérelemben vallalt sajat forrassal a tamogatassal megegyezd
moédon Kkell elszamolni. Ehhez az EPER-ben rogziteni sziikséges a szamldk adatait, a
szamladsszesitében szerepelnie kell az elszamolni kivant sajat forras dsszegének is.

A sajat forrasnak 2 tipusat kiilonboztetjiik meg:
e téritésmentes hozzajarulas,
e pénzben, pénzforrasban vagy pénzeszkozben rendelkezésre all6 sajat forras.

1. Téritésmentes hozzajarulas, melynek 3 tipusa van:
o kozérdeki onkéntes munka
o egyéb targyi (dologi) feltételek biztositasa
o egyéb szolgaltatasok biztositasa.

FIGYELEM: Kozérdekii 6nkéntes munka értéke kizarolag a ,D Téritésmentes hozzajarulas”
soron szamolhatd el, mig a kozérdekii onkéntes tevékenységrdl szolé 2005. évi LXXXVIIL
torvény alapjan foglalkoztatott dnkéntes koltsége, juttatasai kizardlag a ,B5 onkéntes
foglalkoztatott koltségei” soron! A kozérdekli onkéntes tevékenységrdl sz616 2005. évi LXXXVIIL.
torvény szerinti kozérdekli o6nkéntes munka egy Odrara jutd értékének szamitdsanal a
mindenkori kotelez6 legkisebb havi munkabér szazhatvanad részét kell figyelembe venni a civil
szervezetek gazdalkoddsa, az adomanygylijtés és a kozhasznusag egyes kérdéseirdl szdlo
350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 4. § (5) bekezdése alapjan.

A rendelkezésre allasanak igazolasi mddja az elszamolaskor: a kdzérdekii 6nkéntes munka
biztositasa, egyéb targyi feltételek vagy szolgaltatasok biztositasa esetén a palyazoé errdl szolod
nyilatkozata (1asd 9.11-9.13. szamu melléklet) a szakmai és pénziigyi beszdmol6 elkészitésekor.
A nyilatkozatoknak eredetinek kell lennitik, fénymasolat az elszamolas soran nem fogadhat¢ el.

2. Pénzben, pénzforrasban vagy pénzeszkdzben rendelkezésre allé sajat forras
Az eredeti bizonylatokat zaradékolni kell, a sajat forras 6sszegének megfelelGen is.
Elvart sorrend: szamla masolata, kiegyenlitést igazolé dokumentum masolata, kapcsol6dé
szerzddés és egyéb dokumentumok. Minden kapcsolddd/6sszetartoz6 tételen az adott szamla

szamlaosszesitében szerepld sorszama feltiintetendd!
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Az elvart sajat forras elszamolasa kotelez6. Ha a Kedvezményezett nem tud teljes egészében
elszamolni a sajat forrassal, az szerz6désszegésnek mindsiil, amely teljes 6sszegli visszavonast
von maga utan, illetve a beszadmolast kovetben folydsitott tdmogatasesetén - az elszamolt
tdmogatasi 6sszeg nem keriil kiutalasra.
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3.4.4.1 A sajat forras és a téritésmentes hozzajarulas szerepeltetése a koltségvetésben

Tamoga
i;;ly L IL. Onrészbél (sajat és 111
f i .°. . | Tamogatasboél egyéb tamogatasi Osszese
KIADAS TIPUSA Sztzl:elitl fedezett forrasbol) fedezett n (Ft-
. kiadasok kiadasok ban)
részlete
zése
A DOLOGI KIADASOK (A=A1+....+A7) 0 0 0
Al Ingatlan, jarm, egyéb eszkozok tizemeltetés koltségei 0
A2 Adminisztracié koltségei 0
A3 PR, marketing, kommunikacids koltségek 0
A4 Szervezet- és humdaner6forras fejlesztésének koltségei 0
A5 Szallitas, utazas-, kikildetés koltségei A1l oszlop A1-C3 0
A6 Munka-, védéruha, védofelszerelés koltségei s?réban felt}'intete_tt 0
osszegek pénzbeli
A7 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok sajat forrasnak 0
B SZEMELYI JELLEGU KIADASOK (B=B1+...+B5) 0 szamitanak, ezért |,
. ezek egyiittes
B1 Bérkoltség osszegének 0
B2 | Osztondij rendelkezésre allasat |
igazolni kell a
B3 Egyszertisitett foglalkoztatas koltsége gP ALYAZAT 0
B4 Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony BENYUJTASAKOR a 0
. e pdlydzati kitéltési
Onkéntes foglalkoztatott koltségei. ltmutaté 6.4.
FIGYELEM! Ide nem az 6nkéntes munka pénzben ("Pénzben
szémit,ot't érté!(e keriil, Iaz a "PI/T" TERITESMENTES pénzforrdsban vagy
BS HOZZAJARULAS "so,rba 1r§11do., ) o pénzeszkozben
Ezen asorona kozérdekil ().t}ke{ltesl tevekenysegrol,szolo rendelkezésre dllé
2095,. évi }‘XXXVI,II. tv. (:alap]an, onkf:ntes tevékenysége sajdt forrds”) pontja
ellatasa kozben/érdekében felmertiilt, szerint!
ellenszolgaltatasnak nem mindsiilg koltségek kertilnek. 0
C FELHALMOZASI KIADASOK (C=C1+C2+C3) 0 0
C1 Targyi eszkoz beszerzés 0
Cc2 Immateridlis javak beszerzése 0
C3 Sajat tulajdonu ingatlan felgjitasa 0
A téritésmentes
hozzajarulas a vallalt
kozérdekii, onkéntes
munkanak, illetve a
vallalt dologi javak és
szolgaltatasok
biztositasanak
forintban Kkifejezett
értéke, melyroél jelen
TERITESMENTES HOZZAJARULAS (kézérdeki dnkéntes " utmutaté 9.11, 9.12.
P . P Ide dsszeg nem | |, P
munka, egyéb targyi feltételek vagy szolgaltatdsok P . es 9.13. szamu
. P irhaté! . .z
biztositasa) melléklete alapjan
nyilatkozik a palyazo
az ELSZAMOLAS
BENYUJTASA  soran.
Rendelkezésre allasat
nem Kell igazolni a
palyazat
benyujtasakor, csak
az EPER feliileten kell
D nyilatkozni rola. 0
A 1. oszlop Z soraban
megjelend osszegnek
OSSZESEN (Z=A+B+C+D): el kell érnie az
igényelt tamogatas
Z 0 10%-at! 0
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3.4.4.2 Az 6nkéntes foglalkoztatott koltségeinek (B5 sor) szerepeltetése a koltségvetésben

Tamogatasi L II. Onrészbél (sajat I
KIADAS TiPUSA 1geny’szer1nt1 Tamogatasbol | és egyeb’tamogatam Osszesen
tétel fedezett forrasbol) fedezett (Ft-ban)
részletezése kiadasok kiadasok
A | DOLOGI KIADASOK (A=A1+....+A7) 0 0 0
A1 | Ingatlan, jarmdi, egyéb eszk6zok lizemeltetés koltségei 0
A7 | Egyéb beszerzések, szolgaltatasok
B | SZEMELYI JELLEGU KIADASOK (B=B1+...+B5) 0 0
B1 | Bérkoltség
A B5-6s sor I és II. oszlopaba csak
akkor tervezhet6 - a jelen itmutato
5.1. pontjaban részletezett - onkéntes
foglalkoztatott koltsége, ha a
szervezet a 2005. évi LXXXVIIL tv.
Onkéntes foglalkoztatott kéltségei. alapjan regisztralta magat, mint
FIGYELEM! Ide nem az 6nkéntes munka pénzben Onkéntes foglalkoztat6 és az
szamitott értéke keriil, az a "D/T" TERITESMENTES onkéntes szerzédésben szerepelnek
HOZZAJARULAS sorba frandé! ezen juttatasok.
B5 | Ezen a soron a kozérdek(i 6nkéntes tevékenységrdl szolo (Megjegyzés: a B5. sor II. oszlopaba
2005. évi LXXXVIIL. tv. alapjan, 6nkéntes tevékenysége irt 6sszegre az utmutaté 3.4.4.1.
ellatasa kozben/érdekében felmeriilt, ellenszolgaltatasnak pontjaban irtak is vonatkoznak!)
nem mindsilé koltségek kertilnek. Elszamolhaté koltségek kore: lasd
utmutato 5.1. pont tablazata: étkezés,
egészségiigyi szolgaltatas, 6nkéntes
tulajdonaban levd eszkoézok
hasznalati koltségének téritése, élet-,
egészség-, és balesetbiztositas dija,
napidij
C | FELHALMOZASI KIADASOK (C=C1+C2+C3) 0 0
TERITESMENTES HOZZAJARULAS (kozérdek(i onkéntes )
. L . s Ide 6sszeg nem
munka, egyéb targyi feltételek vagy szolgaltatasok . 2
. P irhato!
D | biztositasa) 0 0
Z OSSZESEN (Z=A+B+C+D): 0 0 0

Figyelem: a NEA-18-M palyazatok beszamol6inak begyudjtdsakor A Tamogat6 a civil szervezet
2005. évi LXXXVIIL. tv. szerinti regisztraciojat (lasd: 9.14 melléklet) ellen6rzi.

3.4.5 Lemondas

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a teljes tAmogatasi 6sszeggel (a teljes
tdmogatasi 0sszeg jogszerl felhasznaldsaval) el kell szdmolnia. Amennyiben nem tud a teljes
tdmogatasi Osszeggel elszamolni, a megvalositasi idészakban, illetve a pénziigyi elszamolas
Osszeallitasakor vagy a hianypotlasok soran, élhet az 6nkéntes lemondas lehetdségével a

hatranyos jogkovetkezmények nélkiil.
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A Kedvezményezett a lemondott 0sszeg visszafizetését a
Nemzeti Egyiittmiikodési Alap
10032000-00294896-50000263

szamu bankszamlaszamara - Kizarolag atutalassal - teljesitheti. Utalaskor a kézlemény rovatban
fel kell tiintetni a palyazati azonosit6 szamot.

Lemondas esetén az elszamolassal egyiitt be kell kiildeni az aldbbiakat:
e a lemondé nyilatkozat eredeti példanyat (a nyomtatvany letoltheto6:
www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok) és
e a visszautalasrol szolé terhelési értesité (bankszamlakivonat) palyazati
azonositoval ellatott hitelesitett masolatat.

A lemondas EPER-ben torténd rogzitésér6l awww.eper.hu oldalon talalhaté EPER
Felhasznaloi kézikdnyv nytjt bdvebb informaciot.

3.4.6 Egyiittesen benyujtott tamogatasi igény elszamolasara vonatkozé Kiilonds
szabalyok

A Civil tv. 56. § (4) bekezdése alapjan, egyiittesen benyujtott tAmogatasi igény esetén lehetéség van
egylittesen megvalositani a Civil tv. 56. § (1) bekezdés c) pontja szerinti szakmai programot 1 hazai
civil szervezet (f6palyazd) és 1 hataron tuli civil szervezet (tarspalyazd) altal.

Amennyiben a f6palyazé tarspalyazoval egyiitt valésitja meg a szakmai programot - és a
koltségvetésében a tarspalydzdé Kkoltségsorain is szerepeltetnek koltséget a benyujtott
palyazatban, ebben az esetben a tarspalyazo6 nevére és cimére (székhelyére) kiallitott szamlak és
egyéb szamviteli bizonylatok is elszamolhatok a tdmogatas terhére a koltségvetésének
megfelelGen.

Amennyiben a tarspalyazé nevére és cimére idegen nyelven keriil kiallitdsra a szadmla, akkor a
kilfoldi szamlakra vonatkozo szabalyok (bévebb informacié 3.4.1.1 pont) az iranyadok.

A tarspalyazo nevére és cimére kiallitott szamla kifizetésének igazolasahoz a tarspalyazo kifizetést
igazol6 bizonylatara és a f6palyazotdl a tarspalyazd szamlajara tortént tamogatasi (rész)osszeg
atutalasat igazol6 bankszamlakivonat hivatalos képviseld altal hitelesitett masolatat is sziikséges
benytjtani.

A fopalyazo és a tarspalyazo altal megkotott konzorciumi megallapodast mindenképpen
csatolni kell a pénziigyi elszamolashoz. A konzorciumi megallapodasnak sziikségképpen
tartalmaznia kell az alabbi adatokat:

- felek neve,

- székhely adatai,

- hivatalos képviselg,

- adodszam,

- szamlavezetd pénzintézet,
- szamlaszam,

- azegyuttm(ikodés jellege,
- egylittm{kodés tartalma.
(Egyiittmiikddési szandéknyilatkozat benyujtasa a timogatasiigény benytjtasdhozsziikséges.)

Fontos, hogy a Kedvezményezett a tamogatas felhasznalasat igazold bizonylat kiallitéja nem lehet.
A NEA-18 kategoridkban Kedvezményezettnek mindstl a f6palyazé és a tarspalyazo is. Tehat nem
szamolhatd el a tdmogatas terhére olyan koltség, ahol a szamlan szerepld kiallité a f6palyazé a
vevd pedig a tarspalyazo és forditva.

Megjegyzés: A f6palyazé és a hataron tuli egyiittmiikodd civil szervezet (tarspalyazé) egymas kozotti elszamolasanak az alapja a

konzorciumi megallapodas. A f6palyazé részére atutalt tamogatis 6sszegét a Kedvezményezett a mindenkor érvényes szamviteli tv.
alapjan szamolja el bevételként. A konzorciumi megallapodas alapjan a fGpalydzé a tarspalyazé részére atutalt Osszeg(ek)et
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raforditasként kell, hogy elszdmolja 6sszhangban a szamviteli politikajaval. Abban az esetben, ha az egymas kozti elszamolas soran a
tarspalyazé visszautal a f6palyazonak, akkor azt bevételként kell a fépalyazonak elszamolnia.

4. Modositasi kérelmek, megengedett eltérések, korlatozasok
4.1 Mddositasi kérelem

A tdmogatasi szerz6dés modositasat barmely fél - a tdimogatas dsszege és/vagy a koltségvetése -
esetén az eredeti tamogatasi szerzédésben a tamogatas felhasznalasara vonatkozo
véghataridé lejaratanak idépontja el6tt irasban kezdeményezheti. Kérjiik moédositasi
kérelem benyujtisa esetén fokozott figyelmet forditsanak a mddositasi Kkérelem
benyujtasara eldirt hataridé figyelembevételére. Modositasi kérelem benyujtasat
elektronikus palyazatkezelési feliileten (EPER) lehet kezdeményezni.

Egy id6ben csak egy mddositasi kérelmet lehet beadni, amig a korabban beadott kérelem nem kertil
elbiralasra, addig 4j kérelem benyujtdsara nincs lehet6ség. Kollégium altal jovahagyott sorok
attervezése, csoportositasa lehetséges, Uj koltségsor nyitasara nincs lehet6ség.

A médositasi kérelem benyujtasa az EPER-ben a kdvetkezéképpen torténik:

e Beadott palyazatok - meniipont,

e Palyazat kivalasztasa,

e Mddositasi kérelem gombra kattintas,

e Uj- gomb, alul jobb oldalon talalhaté.
Ekkor megnyilik a kérelem meniipont - az egyes lapfiileken a sarga szinnel jeldlt mezdk kitoltése
kotelezo, illetve kotelez6 a ,palyazo indoklasa” mentipont Kitoltése is. Az egyéb-, fehér szinnel jelolt
mezbkben sziveskedjen Kkitolteni a megvaltozott adatokat. A koltségvetés lapfiilon modosithatéak a
tAmogatasi-, és onrész - osszegek. Ellendrzést kovetben ,véglegesités” gombra kattintva lehet a
kérelmet benyujtani.

4.2 Megengedett eltérések, korlatozasok

A pénzigyi elszamolast a tamogatasi szerzddés szerint, a legutolsé elfogadott mddositasi
kérelemben szerepld koltségvetésnek megfelel6en kell elkésziteni.

Az egyes palyazati kiirdshoz/tdmogatasi igényhez tartozd, a Kedvezményezett altal megadott
koltségvetés f6- és alsorokbdl tevdédik 0Ossze, amelyet betiitipussal és szamozassal is
megkiilonboztetiink.

Fésor: az egyes kiadastipusokat - 0sszesité - fésoroknak nevezziik a palyazati koltségvetésben
(pl. ilyen a Dologi kiadasok fésor).

Alsor: a fésorokat alkoté sorokat alsoroknak nevezziik, azaz a fésorok mindegyike alsorokbdl
tevédik ossze (pl. ilyen a Dologi kiadasok f6soron beliil az Ingatlan tzemeltetés koltség vagy az
Adminisztracio koltségei alsor is).

A koltségvetés f60sszegén beliil, az olyan fésorokhoz tartozo alsorok kozott, amelyeken koltséget
tervezett, szabadon atcsoportosithat gy, hogy az adott f6sor 6sszesen értéke az eredeti érték 10%-
kanal nagyobb mértékben ne haladja meg az eredeti értéket (vagyis +110 %-ig korlatlanul
emelhetd az atcsoportositassal érintett f6soron elszamolt 6sszeg).

A pénziigyi elszamolas elkészitésekor ligyeljenek arra, hogy a f6sorok tekintetében ne haladjak meg
a Palyazati utmutatéban megengedett szazalékos korlatot, azaz a 110 %-ot. Médositasi kérelem
benytjtasa nélkiil is eltérhet a beszamolaskor a kdltségtervtdl az alabbiak szerint:
e a tervezett Osszegt6l lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 0Osszeget
elszamolhat (amennyiben a fennmaradé 6sszegrél lemond és 6nkéntesen visszafizeti);

Szakmai palyazat esetén, amennyiben az atcsoportositas a szakmai program megvalésitasaban
barmilyen valtozast okoz, akkor azt indokolni kell a szakmai beszamol6ban, valamint médositasi
kérelmet kell benyujtani, legkés6bb a projekt végéig. (Példaul a programot kevesebb résztvevivel
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valGsitotta meg, targyi eszkoz beszerzés 6sszetétele modosul.)

A beszamolé 6sszedllitasa sordn moédositasi kérelem benyujtdsat nem igényl6 mddositis esetén
a koltségvetéstol valo eltérést a szakmai beszamoléban indokolni sziikséges, azonban a palyazati
kiirdsban meghatarozott korlatok nem sériilhetnek!

5. A koltségvetésben szerepld koltségnemek elszamolasanak modja

A Kkovetkez6kben részletesen bemutatjuk az egyes koltségvetési alsorok kiadasainak,
koltségeinek elszamolasat alatamaszté szamviteli bizonylatok korét, azaz hogy egyes koltségeket
milyen szamviteli bizonylatok és dokumentumok hitelesitett masolatanak benyujtasaval lehet a
tdmogatas terhére elszamolni, tovabba fontos tudnival6kat kézliink az egyes kiadasok, koltségek
elszamolasaval kapcsolatban. A felsorolt elszamolast alatamaszt6é szamviteli bizonylatok mellett a
pénziigyi elszamolas osszeallitdsakor az atmutatd tovabbi fejezeteiben leirtakat is figyelembe kell
venni.

5.1 Koltségnemek NEA-18-M-SZ-E-N CIC-18 palyazati/tamogatasi kategodriak
vonatkozasaban

Az elszdmolhato kiaddsok alsorainak megnevezését a NEAr. 7. melléklete tartalmazza:

A. DOLOGI KIADASOK

A.1 Ingatlan, jarmii, eqyéb eszkozbk tizemeltetésének kiltségei
A.2 Adminisztrdcid kéltségei

A.3 PR, marketing, kommunikdcids kéltségek

A.4 Szervezet-és humdn-erdforrds fejlesztésének kéltségei

A.5 Szdllitds, Utazds, kikiildetés kéltségei

A.6 Munka-, és védéruha, véddfelszerelés kiltségei

A.7 Egyéb beszerzések, szolgdltatdsok

B. FOGLALKOZTATAS ES EMBERI EROFORRAS KOLTSEGEI
B.1 Bérkoltség

B.2 Osztondij

B.3 Egyszeriisitett foglalkoztatds kéltségei (illetve az ezt felvdlto foglalkoztatds kdltségei)
B.4 Munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszony

B.5 Onkéntes foglalkoztatott kéltségei

C. TARGYI ESZKOZ IMMATERIALIS JAVAK BESZERZESE
C.1 Tdrgyi eszkdz beszerzés

C.2 Immateridlis javak beszerzése

C.3 Sajat tulajdonti ingatlan felujitdsdnak koltségei

D. TERITESMENTES HOZZAJARULAS
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ALSOR

MEGNEVEZESE

ELSZAMOLHATO KOLTSEG

/

BENYUJTANDO DOKUMENTUM / LEIRAS

A.DOLOGI KIADASOK

A.1 Ingatlan, jarmi, egyéb
eszkozok uzemeltetésének
koltségei

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a

J

szervezet tulajdonaban 1év6 vagy
altala bérelt ingatlanhoz
kapcsol6do:

koziizemi dijakat (aram,
viz, flités stb.),
ko6zos koltséget,

eseti jelleggel vasarolt
energiaforrasok (szén,
fiitdolaj, tiizifa)

biztositasi dijat
(vagyonbiztositas),
ingatlan karbantartasi,

javitasi koltségeit (javitas,
karbantartas, festés),
ingatlan  bérleti  dijat
(terembérlet, irodabérlet,
raktarbérlet stb.),

ingatlan Uizemeltetéséhez
kapcsolédo egyéb
beszerzéseket, igénybevett
szolgaltatasok értékét
(tisztitészer, lzemeltetési
anyagok, ingatlan Orzése
stb.)

Igazolé dokumentumok A kéltség felmeriilését aldtamaszto szdmla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat,
bérleti dij elszamoldsa esetén bérleti szerzddés hitelesitett mdsolata vagy NAV bejelentd valamint a kéltség felmeriilését
aldtdmaszté szdmla és/vagy a pénziigyi teljesitést (kifizetést), az utalds tényét igazolé bankkivonat hitelesitett mdsolata.
Biztositdsi dij esetén esetlegesen dijbekérd hitelesitett mdsolata. A bérleti szerzddést csak abban az esetben sziikséges
zdradékolni, amennyiben a bérbeadd nem rendelkezik adészdmmal és szdmla kibocsdtdsra nem jogosult.

A Kkoltséget tartalmazé szamldnak a Kedvezményezett nevére és székhely cimére kell szolnia, tovibba a szamlan
szerepld fogyasztasi helynek meg kell egyeznie a Kedvezményezett székhelyével.

Amennyiben nem a szervezet székhelyére, alapité okiratban szerepld telephelyére szo6l a szamla, hanem valamely
miikddési helyére, vagy a szamlan 1év6 fogyasztasi hely nem a Kedvezményezett székhelye, alapité okiratban szerepld
telephelye, hanem valamely m{ikodési helye, akkor a bérleti szerz6dés vagy az NAV bejelentd hitelesitett masolatanak
benyujtasa is szlikséges a szamla és a pénzilgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat mellett. Amennyiben a
Regisztracios Nyilatkozat bekiildése soran a Sajat adatokban feltiintette a szervezet telephelyeit és NAV bejelentét is
csatolt a Nyilatkozat bekiildésekor, tigy a beszamolaskor tovabbi dokumentumra nincsen sziikség.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szdmldn kizdrélag szerzédésre, megdllapoddsra valé hivatkozds szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszamolas részeként a szdmldhoz kapcsolédo szerzddés, megdllapodds
hitelesitett mdsolatdt is be kell nytjtani. Abban az esetben, ha maganszeméllyel kotott bérleti szerz6dés keriil elszamolasra, a
bérbevevd altal megfizetett SZJA koltsége is elszamolhatd. Kérjiik, ekkor mellékeljenek zaradékolt, hitelesitett bérjegyzék
masolatot.

Koz6s koltség elszamolasa esetén, illetve ha a kdzlizemi dij a k6zos koltség része, akkor - szamla hidnyaban - a kdziizemi
dij fizetésének modjarodl, 6sszegérdl szOo16 tarsashazi hatarozat, kozgytilési hatarozat hitelesitett masolatat kell benyujtani.

Tovdbbszdmldzott, kézvetitett szolgdltatds esetén a szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat mellett, a
tovabbszamlazasrdl sz6l6 megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Bérelt irodahelyiség esetén is csak a Kedvezményezett nevére és cimére sz616 szamla fogadhat6 el. Ebben az esetben példaul
a kozilizemi dij vagy a bérleti dij része, vagy a bérbead6 szamlazza tovabb azt a bérbevevd Kedvezményezett felé.

Amennyiben a bérleti szerz6dés tartalmazza azt, hogy a bérbead6 maganszemély helyett a bérbe vevé fizeti meg a személyi
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jovedelemaddt, abban az esetben a jarulékfizetési kotelezettség - a palyazo koltségvetésének megfelel6en - elszamolhaté. A
jarulékmegfizetés igazolasardl sz6l6 bankszamla kivonat hitelesitett masolatat az elszamolashoz csatolni kell.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy ingatlan beszerzés, létesités koltsége nem elszdmolhaté! Felhivjuk tovdabbd a
figyelmet, hogy az ingatlan iizemeltetés kéltségeinek elszdmoldsa esetén a tdmogatdsi idészakba esé szolgdltatds és a
tamogatdsi idészakban tértént vasdrlas értéke szamolhato el.

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a

szervezet tulajdondban vagy

bérleményében (iizemeltetésében)
1évé gépjarmivekhez kapcsolddéd

beszerzéseket, igénybevett
szolgaltatisokat:

— lzemanyagkoltség (benzin,
gazolaj, egyéb lizemanyag),

- Dbérleti dij,

— javitads, karbantartas koltségei
(anyagkoltségként pl.
alkatrészek, ken6anyagok,
szolgaltatasként pl. szervizdij,
miiszaki vizsga, zoldkartya,
autémosas),

— parkolasi, uthaszndlati dij
(parkolasi dij, tarolasi dij,

autépalya matrica),
— biztositasi dij (kotelezd
felel6sségbiztositas, casco,

gépjarmi-utas
balesetbiztositasa),

— egyéb a szervezet tulajdondban
vagy bérleményében 1évo
gépjarmiivekhez  kapcsolodo
koltségek,

amennyiben a palyazati felhivas

megengedi a cégautéhoz kapcsol6dd

adét is ezen az alsoron lehet

Igazolé dokumentumok A kéltség felmeriilését aldtdmaszté szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat
zdradékolt, hitelesitett mdsolata, valamint a gépjdrmii forgalmi engedély, bérleti (iizemeltetési) szerzédés hitelesitett
mdsolata.

Biztositasi dij esetén esetlegesen dijbekérd hitelesitett masolata. Amennyiben a hatésag nem allit ki szamlat, akkor nyugta
zaradékolt, hitelesitett masolata. Kizdrélag abban az esetben szdmolhatdak el, ha a szervezet a jdrmi forgalmi engedélyében

tulajdonosként és/vagy lizembentartoként szerepel

A szervezet tulajdondban vagy bérleményében (lizemeltetésében) 1év6 gépjarmi iizemanyagkoltségérdl szold szamla mellé
az utnyilvantartast is be kell nyujtani, mely az lizemanyag felhasznalasat tamasztja ala._Csak azoknak a jarmiveknek a
koltségei szamolhatoak el, melyek a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (iizemeltetésében) vannak, vagy ingyenes
atadasra kertiltek, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti szerzddés, megallapodas hitelesitett
masolatat. A tdmogatas terhére az lizemanyag szamla 6sszege szamolhat6 el az Gtnyilvantartas alapjan igazolt hasznalatra
es0 lizemanyag fogyasztas mértékében.

Az Utnyilvantartas minimalis tartalma:

gépjarm{ tipusa,

forgalmirendszama,

fogyasztasi norma,

az utazas idépontja,

az utazas célja (honnan-hova tértént az utazas),

a felkeresett partner(ek) megnevezése,

a kozforgalmi dtvonalon megtett kilométerek szama,

tartalmazhatja az el6z6ekkel kapcsolatos lizemanyag vasarlas id6pontjat és koltségeit.

Bérelt gépjarmi esetén a szamla, az Utnyilvantartds, a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti

szerz6dés hitelesitett masolatat kell benyujtani. Gépjarmd bérleti dij csak abban az esetben tamogatott koltség,
amennyiben a tartds bérlet célja nem a gépjarmi tulajdonba kertilése.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy amennyiben nem gépjarmiibe hasznaltak az lizemanyagot, hanem példaul: flinyiréba,
akkor az lizemanyagrol szdl6 szamla mellé kérjik, hogy nyilatkozat formajaban adjak meg azt is, milyen eszkdz
hasznalatakor meriilt fel a koltség.
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elszamolni

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlan kizdrélag szerzédésre, megdllapoddsra valo hivatkozds szerepel, amely

alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszamolas részeként a szamlahoz kapcsolodo szerzddés, megdllapodds
hitelesitett mdsolatdt is be kell nyujtani.

Tovabbszamlazott, kozvetitett szolgdltatds esetén a szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat
zaradékolt, hitelesitett masolata mellett, a tovabbszamlazasrol szol6 megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nytjtani.

Nem tamogathaté koltség a gépjarmii beszerzés, készités, az élettartam hosszabbitas, korszertsités, féalkatrész csere,
hasznalhatésaganak jellegvaltasa. Maganszemély tulajdonaban 1évé gépjarmi parkolasi, uthasznalati és biztositasi dijat
tartalmazd szamla nem tamogathatd koltség! Kikiildetési rendelvényhez kapcsol6doé parkolasi és tthasznalati dij a szervezet
nevére sz6l16 szamla ellenében elszamolhato.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a jarmii iizemeltetés kéltségeinek elszamoldsa esetén kizdrdlag a tdmogatdsi
idészakra esé szolgdltatds és a tdmogatdsi idészakban tortént vdsdrlds értéke szamolhatd el.

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a

szervezet tulajdonaban 1évé vagy
bérelt eszk6zok (pl.: projektor,
asztal, aggregator stb.)
iizemeltetéséhez kapcsoldéddan
felmerult koltségeket:

— Dbérleti dij, kdlcsonzési dij,
— fenntartasi, javitasi koltségek
(anyag+szolgaltatas),

— szamitastechnikai
fogy6eszkozok (egér,
billentytizet, pendrive stb.)

- nem jarmiivekbe beszerzett

tizemanyagkoltség (pl.: flinyiro,
aggregator),
egyéb az eszkozok iizemeltetési
koltségei.

Igazolé dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatamaszté szadmla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat
zdradékolt, hitelesitett mdsolata, eseti jelleggel szerzddés hitelesitett mdsolata. Biztositdsi dij esetén esetlegesen dijbekérd
hitelesitett mdsolata.

Csak azoknak az eszkozoknek az iizemeltetési koltségei szamolhatéak el, melyek a szervezet tulajdonaban vagy
bérleményében vannak.

Amennyiben a tAimogatas terhére elszamolt szdmlan kizaroélag szerzédésre, megallapodasra val6 hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszamolas részeként a szamlahoz kapcsol6dé szerzddés, megallapodas
hitelesitett masolatat is be kell nydjtani

Tovabbszamlazott, kdzvetitett szolgaltatas esetén a szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat mellett, a
tovabbszamlazasrdl sz6l6 megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Amennyiben a szamitastechnikai fogydeszkozok ,csomagban”, szamitégéppel egyiitt keriilnek megvasarlasra, akkor a
szamlat megbontani nem sziikséges, az egy Osszegben, a C.1 Targyi eszkozok beszerzése kozott szamolhato el.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az egyéb eszkdzok lizemeltetési koltségeinek elszdmolédsa esetén a tdmogatasi id6szakra
es( szolgaltatas és a tAmogatasi id6szakban tortént vasarlas értéke szamolhaté el.

A.2 Adminisztracio koltségei

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a

szervezet adminisztracids
koltségeit:
- nyomtatvany (kiadasi

Igazolé dokumentumok: A kéltség felmeriilését aldtdmaszté szdmla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat
zdradékolt, hitelesitett mdsolata, eseti jelleggel szerzddés hitelesitett mdsolata.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan kizdrélag szerzddésre, megdllapoddsra valo hivatkozds szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszamolas részeként a szamladhoz kapcsolddo szerzddés, megdllapodds
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pénztarbizonylat, szamlatomb),
irodaszer beszerzés (lgyviteli
fogy6eszkozok: lyukaszto,
tliz6gép, nyomtatépatron)

- konyvelési dij, tgyviteli
szolgaltatas, irodai szolgaltatas,

ligyintézoi szolgaltatas,
bérszamfejtés, palyazati
szolgaltatasok, pénziigyi
szolgaltatasok, jelentések

elkészitése (szamlas),
- jogszabalyi megfelelést segit6

szolgaltatasok (tgyvédi
munkadij, munka-/tlizvédelmi
szolgaltatas, uzemorvosi
szolgaltatds, konyvvizsgaloi dij,
tgyviteli tanacsadas,
lgyvitelszervezés koltségei),

- egyéb a szervezet

adminisztracios koltségei
- Pénziligyi szolgaltatasok dija:

bankkoltség, bankjutalék,
pénzforgalmi jutalék,
banknyomtatvanyok,

adatszolgaltatasok,Hatdsagi
dijak, illetékek: hatésagi dijak,
eljarasi illetékek,

- Kamat: pénzintézett6l felvett,
likviditasi (rovid lejarata) hitel,
felhasznalasi id6szakra jutd

kamata feltételekkel:
- elszamolni csak a
megvaldsitasi idészakba

es§ hitel vagy kolcson
id6aranyos kamatat lehet

- az elszamolashoz csatolni
kell a hitel vagy kolcsén
felvételérdl szo6l6 szerzédés
masolatat

hitelesitett mdsolatdt is be kell nytjtani.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az adminisztraci6 koltségeinek elszdmoldsa esetén a tdmogatasi idészakra esd
szolgaltatas és a tAmogatasi id6szakban tortént vasarlas értéke szamolhato el.

Tovabba felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben ezt a tevékenységet (f6-/részmunkaidés) munkavallalé vagy megbizasi
jogviszonyban all6 munkatdrs (azaz bérkoltséget jelenté foglalkoztatott) végzi, vagy tartoés (folyamatos) vallalkozasi
szerz6déssel 1atjak el, akkor nem ezen a soron, hanem a B f6soron kell tervezni és lehet elszamolni!

Bankkoltség elszadmoldsa esetén a bankszamlakivonat hitelesitett masolatat kell benytjtani a pénziigyi elszamolas
részeként, amely a bankkoltség bank altal térténd levonasat igazolja. Csak a szervezet altal, a Palyazatkezel6 felé bejelentett
és inkasszoval terhelt bankszamlaszam(ok)hoz tartozé bankkoéltség szamolhatd el. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a
Kedvezményezettnek valamennyi bankszamlaszamat be kell jelenteni a Palyazatkezel6 felé.

Ezen a soron szdmolhaté el a miikodési célra, pénzintézettdl felvett hitel vagy kolcson kamata az alabbi feltételek
egyliittes megléte esetén:

- elszamolni, csak a megvalésitasiid6szakba esd hitel vagy kélcson id6aranyos kamatat lehet,
- az elszamolashoz csatolni kell a hitel vagy a kélcson felvételér6l szo16 szerz6dés masolatat,

- az elszamolt kamat a k6lcson felvételérdl szol6 szerzédésben szereplé THM lehet, de legfeljebb 20%.
A felvett hitel t6ketorlesztése, mas, miikddési palyazathoz felvett hitel kamata és a biintet6kamat, nem elszamolhatd

koltség.
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- az elszdmolt kamat a
kolcson felvételérdl szolo
szerzddésben szereplé THM
lehet, de legfeljebb 20%

A.3 PR, marketing, kommunikacids

koltségek

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a:
hirdetési, reklamkoltségeket
(médiahirdetések),
PR, marketing kiadvanyok
koltségeit (szervezet
tevékenységét bemutaté
kiadvanyok, szérdanyagok,
plakatok),
arculati elemek (,cégtabla”,
levélpapir, mappa,

névjegykartya, zaszl4, moling,
tagsagi kartya),

PR, marketingszolgaltatdsok
(kiallitas  koltségei, arculat
tervezés, piackutatas, szakértdi
szolgaltatasok, tanacsadas
koltségei),

egyéb a PR-hoz vagy a
marketinghez kapcsolédé
beszerzések, szolgdaltatasok
koltségeit.

Igazolé dokumentumok: A kéltség felmeriilését aldtdmaszto szdmla (esetleg dijbekérd) és a pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylat zdradékolt, hitelesitett mdsolata, eseti jelleggel szerz6dés hitelesitett mdsolata.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan kizdrélag szerzddésre, megdllapoddsra valé hivatkozds szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszamolas részeként a szamlahoz kapcsolddé szerzdédés, megdllapodds
hitelesitett mdsolatdt is be kell nytjtani.

Amennyiben pl. a névjegykartyat, tagsagi kartyat készitenek, de kiilon vasaroljak meg hozza a kartonpapirt, laminal6 foliat,
akkor ezek az anyagkoltségek is elszamolhatok ezen a kdltségsoron.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a PR, marketing koltségek elszamolasa esetén a timogatasi iddszakra esd szolgaltatas és a
tamogatasi id6szakban tortént vasarlas értéke szamolhato el.

Tovabba felhivjuk a figyelmet, hogy ezen az alsoron a szamlas koltségek szamolhatéak el, a bérszamfejtett koltséget a B.4
»,Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony” alsoron beliil kell elszamolni.

Miikédési tdmogatds esetében: kizarolag csak a szervezet miikodéséhezkapcsolddo koltségek szamolhatok el.
Szakmai program tdmogatasa esetében: kizarélag csak a szakmai programhoz kapcsol6dé koltségek szamolhatok el.

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a

szervezet

kommunikaciés

koltségeit:

honlap fenntartas, lizemeltetés
koltségei,

postakoltség (levélfeladas,
pénz feladas dija,
csomagfeladas dija, postafiok

Igazoléo dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatdmaszté szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat
zdradékolt, hitelesitett mdsolata, eseti jelleggel szerzddés, tovabbszdamldzdsi megdllapodds hitelesitett mdsolata.

A vezetékes és a mobiltelefonhoz kapcsoldodd koltségek abban az esetben szamolhatéak el a tdmogatas terhére,
amennyiben a telefonok, el6fizetések a Kedvezményezett tulajdondban vannak, és a tdmogatasi célok megvaldsulasa
érdekében hasznaljdk. Amennyiben maganszemély tulajdondban van a mobiltelefon késziilék, akkor a feltoltd kartya
értéke csak abban az esetben szamolhat6 el a tAmogatas terhére, amennyiben a Kedvezményezett szervezet megallapodast
kotott a maganszeméllyel, hogy a maganszemély a tulajdondban 1év6 késziiléket a szervezet érdekében hasznalja és annak
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bérleti dija),

— telefonkoltség (mobil,
vezetékes, és internet telefon,
forgalmi és eldfizetési dija,
mobil feltdltd kartya koltsége),

- internet koltség (domain dij, a
folyamatos feltdltés, a tarhely

dij, tartalomszolgaltatas
koltsége),

— Dbelsé kommunikacids
kiadvanyok  (bels6  ujsag,

hirlevél szerkesztési, nyomdai,
tartalomszolgaltatasi
koltségei),
egyéb kommunikaciés kiadashoz
kapcsolédd beszerzések,

szolgaltatasok értékeit.

a koltségét a Kedvezményezett szervezet megtériti.

Amennyiben példaul mobiltelefon feltdltése bank automatan keresztiil torténik, ebben az esetben ne feledkezzen meg a
telefonszolgaltatotol a Kedvezményezett nevére és cimére szolé szamlat kérni a feltdltésrol, mivel a tamogatas terhére,
csak a szolgaltatasrol, vasarlasrol sz616, Kedvezményezett nevére és cimére sz6l6 szamla fogadhato el.

Vezetékes és mobiltelefon szamla esetén fontos, hogy a szadmldkon a vevd neve és cime a Kedvezményezett nevével és
cimével egyezzen meg.

Vezetékes telefon szamla esetén fontos, hogy a fogyasztasi hely megegyezzen a Kedvezményezett székhelyével vagy a
miikodési helyével.

Amennyiben a tAmogatas terhére elszamolt szamlan kizdrélag szerzddésre, megdllapoddsra valé hivatkozds szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszamolas részeként a szamlahoz kapcsolédé szerzddés, megdllapodds
hitelesitett mdsolatdt is be kell nytjtani.

Tovabbszadmlazott szolgéltatis esetén a tovabbszamlazasi megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nydjtani.
Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a kommunikacids koltségek elszamolasa esetén a tdAmogatasi idészakra es6 szolgaltatas
és a tamogatasi id6szakban tortént vasarlas értéke szamolhato el.

A holnapkészités koltségeit a C.2 ,Immaterialis javak beszerzése” alsoron beliil kell tervezni és lehet elszamolni!

A.4 Szervezet-és humaneroéforras
fejlesztésének koltségei

Ezen az alsoron lehet a
Kedvezményezett szervezet
fejlesztésének koltségeit
elszamolni:

— stratégiai tervezés (szakértdi,
tanacsadoi dijak)

- vezetés, iranyitas fejlesztése
(szakértdi, tanacsadéi dijak)

— Dbels6-, kils6 kommunikacié
fejlesztése (szakértoi,

tanacsadoi dijak)
egyéb szervezetfejlesztéshez
kapcsolédd
szolgaltatasok koltségei.

beszerzések és

Igazolo dokumentumok: A kéltség felmeriilését aldtdmaszto szdmla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat
zdradékolt, hitelesitett mdsolata, eseti jelleggel szerzddés hitelesitett mdsolata.

Kizarolag a tdimogatott szervezet fejlesztésének koltségei szamolhatdak el ezen az alsoron.

Amennyiben a tAmogatas terhére elszamolt szdmlan kizaroélag szerzédésre, megallapodasra val6 hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszamolas részeként a szamlahoz kapcsol6dé szerzddés, megallapodas
hitelesitett masolatat is be kell nytjtani.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy ezen az alsoron a szamlas koltségek szamolhatéak el, a bérszamfejtett koltséget a B.4
»~Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony” alsoron beliil kell elszamolni.

Tovabba felhivjuk a figyelmet, hogy a szervezetfejlesztés koltségeinek elszamolasa esetén a tamogatasi idészakban
tortént vasarlas értéke szamolhatd el.
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Ezen az alsoron lehet elszdmolni a
szervezet érdekében, a tamogatasi

id6szak megvalésitasahoz kapcsol6dd

humanerdéforras fejlesztés koltségeit:

— oktatds, tovabbképzés koltsége
(ad6zasi  valtozasokrol szold
tanfolyam, civil konferencia,
titkarsagvezet6i képzés,
tréningek, vizsgadij koltsége),

— konferencidk, szeminariumok,
szakmai taldlkozok részvételi
dija,

- szervezet
munkatarsainak/onkénteseinek
szervezett sajat képzés koltségei
(ellatas koltségei: szallas,
étkezés; oktato koltségei: oktato,
tréner, el6add),

- szakkonyvek (tgyviteli,
célszerinti tevékenységet segit6d
szakkonyvek, szdotarak),

- el6fizetési dijak (szakmai
foly6iratok, napilapok, ado6ujsag,
CD/DVD jogtar eléfizetése),

egyéb az  emberi erd6forras

fejlesztéséhez kapcsolodo
beszerzések, szolgaltatasok
koltségeit.

Igazolé dokumentumok A koltség felmeriilését aldtdmaszté szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat
zdradékolt, hitelesitett mdsolata, eseti jelleggel szerzddés, nyilatkozat hitelesitett mdsolata.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szdmlan kizarélag szerz6désre, megallapodasra valé hivatkozas szerepel,
amely alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszamolds részeként a szadmlahoz kapcsol6dd szerzddés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nytjtani.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a humdaneré6forras fejlesztés koltségeinek elszdmolasa esetén a tdAmogatasi id6szakra
es( szolgaltatas és a timogatasi id6szakban tortént vasarlas értéke szamolhato el.

Kizarélag a szervezet munkatarsainak, onkénteseinek, tisztségviseldinek koltségei szamolhatok el, célcsoportnak, a
szervezet altal tartott képzés, konferencia stb. koltségei nem elszadmolhaték! Az oktatidson részt vevl szervezethez vald
kapcsolédasat nyilatkozattal igazolni sziikséges.

A.5 Szallitds, Utazas-, kikiildetés
koltségei

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a

szallitas koltségeit:

Igazolo dokumentumok A kéltség felmeriilését aldtdmaszto szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,
eseti jelleggel szerzddés.

- fuvarozas (teherfuvarozas, Amennyiben a tdimogatas terhére elszamolt szamlan kizarélag szerz6désre, megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely
koltoztetés), alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszdmolas részeként a szamlahoz kapcsol6dé szerz6dés, megallapodas
- raktarozas (raktarozas, hitelesitett masolatat is be kell nydjtani.
anyagmozgatas,

33




egyéb a

rakomanykezelés),
logisztikai
(fuvarszervezés,
szallitmanybiztositas),

szolgaltatasok

szallitdshoz kapcsol6do

beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a szallitds koltségeinek elszamolasa esetén a tamogatasi idGszakra esd szolgaltatas
értéke szamolhatd el.

Ezen az alsoron lehet elszdmolni az

utazasi, kikiildetési koltségek értékét:

kikiildetés szallasdija
élelmiszer koltsége,
kotelezd reggeli,
ado),

maganszemély tulajdonaban 1évé
gépjarmli  szervezet érdekében
tortén6é hasznalata (kikiildetési
rendelvénnyel),

(széllas,
napidij,
idegenforgalmi

tomegkozlekedési eszkoz
szervezet  érdekében  torténd
hasznalata (menetjegyek és
szamla, taxi) (nem munkaba jaras),
egyéb utazasi, kikiildetési
koltségeket

Személyszallitas: személyszallitas,
kiilénjarati autébusz.

Igazolé dokumentumok A kiltség felmeriilését alatdmaszté szamla vagy kikiildetési rendelvény, valamint a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolo bizonylat zdradékolt, hitelesitett mdsolata, eseti jelleggel szerz6dés hitelesitett mdsolata.

Amennyiben a tdAmogatas terhére elszamolt szdmlan kizarélag szerz6désre, megallapodasra val6 hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszamolas részeként a szamlahoz kapcsol6dé szerz6dés, megallapodas
hitelesitett masolatat is be kell nytjtani (a kapcsol6dd szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szolniuk).

Szallashely koéltsége abban az esetben szamolhaté el a tdmogatas terhére, amennyiben azok a civil szervezet érdekében
meriiltek fel (a kapcsolddé szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell sz6lniuk).

Azok a szallaskoltségek nem szamolhatok el ezen a soron, melyek az alaptevékenység sordn a célcsoportnak nyujtott
szolgaltatds kapcsan meriilnek fel. Ez azt jelent, hogy amennyiben a szervezet alaptevékenysége pl. gyermektaboroztatas,
akkor a résztvevd gyerekek szallaskoltsége az A7 soron Egyéb beszerzések és szolgaltatasok soron szamolhatok el!
Szakmai program koéltség terhére: A szakmai program megvaldsitasa soran felmeriilt koltségek szdmolhatdak el.
Tomegkozlekedés igénybevétele esetén a kikiildetési rendelvény tartalmazza:

- amaganszemély nevét, adéazonosito jelét, cimét;

- ahivatalj, tizleti utazas(ok) céljat, id6tartamat, itvonalat;

- a koltségelszamolas kiszamitasahoz sziikséges adatokat (indulds, érkezés, kozlekedési eszkoz megnevezését,

utazas koltségét stb.).

A kikiildetési rendelvények sorszadmozasat kihagyas és ismétlgdés nélkiil kell megtenni.
Tomegkozlekedési eszkoz igénybevétele esetén felmeriilt koltség elszdmolas aldtdmasztadsara a zdradékolt szamla vagy
menetjegyek, tovibba a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani (a kapcsol6dé
szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Amennyiben a tomegkozlekedési szolgaltatast (vonat, busz) kedvezményesen veszi igénybe a szervezet munkavallaldja,
vagy onkéntese, akkor a kedvezményes menetjegy és pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat hitelesitett méasolata
valamint olyan dokumentum (pl. munkaszerzddés stb.) hitelesitett masolatanak benyujtasaval tud elszamolni, amelybdl
egyértelmiien kidertl, hogy a maganszemély a Kedvezményezett nevében, megbizasabdl jart el.

Tomegkozlekedési eszkozzel torténd csoportos utazds esetén a szolgaltatd felé leadott megrendeld, szamla, kikiildetési
rendelvény, nyilvantartas, nyilatkozat, mely a csoportos utazast igénybeveviket tartalmazza és a zaradékolt pénziigyi
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teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani.

Kiilonjarati tomegkozlekedési eszkozzel torténd csoportos utazas esetén a szolgaltatd felé leadott megrendeld, szamla,
nyilvantartas, nyilatkozat, mely a csoportos utazast igénybevevdket tartalmazza és a zaradékolt pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani.
Személygépkocsi hasznalata estén a kikiildetési rendelvény tartalmazza:

- amaganszemély nevét, adéazonositd jelét,

- agépjarmi gyartmanyanak, tipusdnak megnevezését, a gépjarmi forgalmi rendszamat,

- ahivatalj, tizleti utazas(ok) céljat, id6tartamat, itvonalat;

- afutasteljesitményt (megtett kilométer), az utazas koltségtéritésének dsszege,

- a koltségtérités kiszdmitasdhoz sziikséges adatokat (lizemanyag-fogyasztasi norma, lizemanyagar stb.)
A tdmogatas terhére - a személyi jovedelemaddrdl sz8l6 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja.tv) kikiildetési

rendelvényre vonatkoz6 szabalyainak megfelelé alkalmazasaval - kikiildetési rendelvény alapjan a sajat személygépkocsi
Kedvezményezett érdekében torténd hasznalatara tekintettel kifizetett azon 6sszeg szamolhat6 el, amely nem haladja meg
a maganszemélynek a sajat személygépkocsi hasznalata miatt fizetett koltségtérités 6sszegébdl a kikiildetési rendelvényben
feltiintetett km-tavolsadg szerint az iizemanyag-fogyasztidsi norma és legfeljebb az NAV altal kozzétett lizemanyagar,
valamint altalanos személygépkocsi normakoltség (jelenleg: 15 Ft/km) alapulvételével kifizetett 6sszeget.

e

A szervezet tulajdondban vagy bérleményében 1év6 gépjarmiivek tizemanyagkoltségét az A.1 Ingatlan, jarm, egyéb eszkozok
lizemeltetésének koltségei alsoron kell elszadmolni.

A maganszemély munkaba-jarasanak koltségtéritését a B.1 ,Bérkoltségek” alsoron lehet elszadmolni. Felhivjuk szives
figyelmiiket, hogy az utazas-, kikiildetés koltségeinek elszamoldsa esetén a tamogatasi id6szakra esé szolgaltatas és a
tdmogatasi idészakban tortént vasarlas értéke szamolhato el, kivétel a repiiléjegy, amelynek szamlakiallitds eshet tAmogatasi
id6szakon kiviil, de maga az utazas (megval6sulas) a tAmogatasi id6szak alatt torténhet.

A.6

Munka-, és védéruha,

védofelszerelés koltségei

Igazolé dokumentumok A kéltség felmeriilését aldtdmaszté szdmla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat
zdradékolt, hitelesitett mdsolata, eseti jelleggel szerzddés hitelesitett mdsolata.

Ezen az alsoron lehet elszamolni a:

védoruha, védofelszerelés
koltségeit (balesetvédelmi
okokbdl beszerzett véddsisak,
kotény, védbszemiiveg,

arcmaszk, lathatésagi mellény
stb.),
munkavégzéshez
szabalyzatban

hasznalt,
vagy

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a polgar6rségrdl és a polgardri tevékenység szabalyairdl szol6 2011. évi CLXV. torvény (a
tovabbiakban: 2011. évi CLXV. tv.) kizardlag a polgarérok formaruhaval torténd ellatdsanak szabalyairél, valamint a formaruha
és a fényvisszaverd mellény jellemz&inek meghatarozasarol szo6l6 62/2013. (XI. 28.) BM rendelet (a tovabbiakban: BM rendelet)
1. mellékletében meghatarozott cikkekbdl allé6 formaruha és fényvisszaverd mellény hasznalatat teszi kotelez6vé a polgarérok
szamara. A 2011. évi CLXV. tv. 26. § (1) bekezdés b) és c) pontja szerint a kdzponti koltségvetés megtériti a polgarérok
formaruhaval és fényvisszaverd mellénnyel torténd ellatdsanak koltségeit vagy azt természetben biztositja, de az (5) bekezdés
alapjan lehetdség van arra, hogy az Orszagos Polgarér Szovetség, a teriileti polgarér szovetség, a polgardr egyesiilet, valamint a
polgardr sajat koltségén gondoskodjon a formaruha beszerzésérél azzal, hogy ebben az esetben a kdzponti koltségvetés (1)
bekezdés b) és c) pontjdban meghatarozott kotelezettsége nem 4ll fenn.
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jogszabalyban elbirt
munkaruha koltségét,

- jelmez (hétkoznapi  utcai
viseletre nem
alkalmas sportmez, specialis

cip6, jelmezszeri fellépd ruha,
stb. koltsége)

meghatarozott
koltségét

— jogszabalyban
formaruha
(nyakkendd, kendd),

— véddbruha, védofelszerelés
javitasi koltségeit (mosatas, a
készitéshez alapanyag és/vagy

Fentiekre tekintettel, a polgarér egyesiiletek esetében kizardlag a BM rendeletben meghatarozott cikkekbdl all6 formaruha és
fényvisszaverd mellény koltsége szamolhato el ezen az alsoron, de csak abban az esetben, ha a beszerzés sajat koltségen tortént.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan kizdrélag szerzddésre, megdllapoddsra valé hivatkozds szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztik, akkor a pénziigyi elszamolds részeként a szdmlahoz kapcsolddd szerzédés, megdllapodds
hitelesitett mdsolatdt is be kell nytjtani.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a munka-, véd6ruha, védofelszerelés koltségeinek elszamolasa esetén a tamogatasi
id6szakban tortént vasarlas értéke szamolhat6 el.

készitésének szolgaltatasa,

javitasa),

egyéb munka- és véddruha,

védofelszereléshez kapcsolédé

beszerzések és  szolgaltatasok

koltségeit.
A7 Egyéb beszerzések, Igazolé dokumentumok A kéitség felmeriilését aldtdmaszté szdmla zdradékolt, hitelesitett mdsolata és a
szolgaltatasok pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett mdsolata, eseti jelleggel szerzédés hitelesitett mdsolata.

Ezen az alsoron lehet elszamolni a:-
célszerinti tevékenység
fogybeszkozei (pl. labda)

- egyéb anyagok (dekoracid,
evOeszkdz, pohar, talca, torolkozo,
konyharuha, egészségiligyilada)

- tagdijak (hazai tagsagi dijak,
nemzetkozi tagdijak, kilfoldi
tagdijak)

- nevezési dijak (teriileti, orszagos
bajnoksagok nevezési dija)

- kozhasznu tevékenységben
foglalkoztatott 4allatok koltségei
(mentd/keres§ kutya élelmezése,

Csak a szervezet munkavallaléi, 6nkéntesei szamara kotott balesetbiztositas és életbiztositas szamolhaté el tamogatas terhére.
Utasbiztositas nem programhoz kapcsolédé koltség esetén szamolhato el.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan kizardlag szerz6désre, megallapodasra val6 hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszamolas részeként a szamladhoz kapcsol6dé szerzédés, megallapodas
hitelesitett masolatat is be kell nytjtani.

Reprezentaci6 kozterheinek elszamolasa azonos médon torténik a B koltségsorokon megjelolt jarulékok elszamolasaval.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy az egyéb beszerzések, szolgaltatdsok koltségeinek elszdmoldsa esetén a tdmogatasi
id6szakban tortént vasarlas értéke szamolhato el.
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felszerelése)

- egyéb anyagjellegli szolgaltatasok
(hangositas, TV el6fizetés, palyazati
dij)

- biztositdsi  dijak  (szakmai
felel6sségbiztositas,
balesetbiztositas)

- reprezentacid (,lzleti vendéglatas,
vendégfogadas, testiileti ilések
vendéglatasa, étel-ital fogyasztas,
étkezés  alapanyag  beszerzése
Juzleti” ajandék és kapcsolodo
kozterhei)

- vallalkozéi szerzédés alkalmi
feladatok ellatisara (el6addi dij,
versenybirdi dij)

- egyéb beszerzések és szolgaltatdsok
koltségeit (pl.: célcsoport tadboroztatasa,
szallaskoltsége, étkezése — amennyiben
az alapcél szerinti tevékenységgel

6sszhangban van).
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B. FOGLALKOZTATAS ES EMBERI EROFORRAS KOLTSEGEI

B.1 Bérkoltség

Igazolé dokumentumok: A kifizetést megalapozdé egyéni, havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék) munkaszerz6dés
/kézfoglalkoztatdsi szerzédés (szerzédésmodositds), pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat zdradékolt,
hitelesitett mdsolata, és a munkavdllalotol levont adé és jarulékok megfizetését valamint a munkdltatot terheld jarulékok
megfizetését igazolo bankszdmlakivonatok zdradékolt, hitelesitett mdsolata. Kézfoglalkoztatdsi jogviszony alapjdn
keletkez6 bérkoltség elszdmoldsa esetén az illetékes munkaiigyi kézpont igazoldsa arrdl, hogy a Kedvezményezett nem vett
igénybe kiozfoglalkoztatdsi tdmogatdst vagy amennyiben igénybe vett, akkor ez milyen mértékii volt.

Ezen az alsoron lehet elszamolni a

munkaviszony/koézfoglalkoztatasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak:

— bérkoltségét, az ahhoz kapcsolddo
munkavallalét terhel6 adot és
jarulékokat, valamint a
munkaltatét terheld jarulékokat,

— a START kartyaval rendelkezdk,
egy éb megvaltozott
munkaképességiliek
foglalkoztatdsdhoz kapcsol6dé bér-
, és csokkentett kozterheket,

— amennyiben a palyazati felhivas
megengedi a tappénz,
betegszabadsagkoltségeit,

— munkavallal6 munkaba jarasanak
koltségei (bérlet, személygépkocsi
hasznalat),

— Dbéren kiviili juttatdsok (étkezési
hozzajarulas, egészségpénztari
hozzajarulas, udiilési csekk, és
ezek adoterhei),

— egyéb bérkoltsége.

Ezen az alsoron a bérkoltség valamennyi része elszamolhato, azaz a brutté bér, melynek kifizetését a nett6 bér és a
levont adok, jarulékok megfizetése igazol, valamint a foglalkoztatét terheld jarulékok, melyek kifizetését a jarulékok
megfizetése igazol.

Bérkoltségként, és azok jarulékaként csak a mas forrasbdl (pl. munkaiigyi kozpont tdmogatasa, EU forras stb.) nem
tamogatott bér és jarulékrész szamolhato el.

Amennyiben a palyazati felhivas lehet&séget teremt, ezen az alsoron lehet elszdmolni a munkavallalé betegsége miatti
keres6képtelenség idejére esd betegszabadsagat. Nem szamit bele a tizenot napba a tarsadalombiztositasi szabalyok
szerinti lizemi baleset és foglalkozasi betegség miatti keres6képtelenség. A betegszabadsag id6tartamara a munkavallald
részére a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott szizalék jar. Ev kozben kezd6dé munkaviszony esetén a
munkavallalé a naptari évre jaré betegszabadsag id6aranyos részére jogosult.

Amennyiben a palyazati felhivas lehet6séget teremt, ezen a koltségsoron lehet elszamolni a munkavallald betegsége
miatti keres6képtelensége, valamint korhazi (klinikai) apoldsa id6tartamara folydsitott tappénz foglalkoztatd, a
vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott hozzajarulasanak 6sszegét. A betegszabadsag idétartamara a munkavallalé
részére a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott szazalék jar. Ev kozben kezd6dé munkaviszony esetén a
munkavallaléd a naptari évre jaré betegszabadsag id6aranyos részére jogosult. Nem szamit bele a tizen6t napba a
tarsadalombiztositasi szabalyok szerinti lizemi baleset és foglalkozasi betegség miatti keres6képtelenség.

A munkdaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolé 39/2010. (II. 26.) Korm. rendeletben meghatarozott
munkaba jaras koltségtéritésének elszdmolasa alatamasztasahoz sziikséges a munkaltatd és a munkavallalé kozotti
megallapodas (szerz6dés), szamla, a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és annak a dokumentumnak a
hitelesitett masolata, amely igazolja, hogy a munkavallalé megjelent a munkahelyén (pl.: jelenléti {v).

A Dbéren kiviili juttatasként a munkavallalénak adott étkezési jegy értékét a munkaszerzddés, a cafetériarél szo6lod
megallapodas, a szamla, az atvételi bizonylat, amellyel igazolja, hogy a munkavallalé atvette az étkezési jegyet és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat hitelesitett masolataval lehet igazolni.

Ezen az alsoron a Szja. tv. 69. §-dban szabalyozott természetbeni juttatasok szdmolhatdak el (természetbeni és cafetéria
juttatasok). A természetbeni és egyéb béren kiviili juttatdsok kedvezményes ad6zasardél az Szja. tv. rendelkezik.

Az Szja. tv. 69. §-dban szabalyozott természetbeni juttatasok adokaoteles részének addja szamolhat¢ itt el. Az Szja. tv. 69.
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§ (4) kbekezdése értelmében az adokoteles természetbeni juttatas adodja a szamitott addalap 54 szazaléka. 8A béren
kiviili juttatasok Osszegével egyiitt az ok adoterhe is elszamolhatd.) A természetbeni és egyéb béren kiviili juttatasok
kedvezményes addzasarol az Szja. tv. 70. §-a, a kifizetd addfizetési kotelezettségérol a 71. § rendelkezik.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy
- csak a tAmogatasi id6szakra es6 koltség szamolhatd el;

- egyes NEA kiirasok esetén a palyazé szervezet hivatalos képvisel6je, vagy a hivatalos képviseld altal képviselt
mas szervezet részére a tdmogatds terhére munkaszerz6dés/ szerz6dés tutjan nyujthatd kifizetés mértéke
korlatozott, az e mértéket meghalad6 munkadij nem szamolhato el.

B.2 Osztondij

Igazolé dokumentumok A kifizetést megalapozo bérjegyzék (kifizetési jegyzék) dszténdijassal kétott szerzddés
(szerzédésmddositds) hitelesitett mdsolata, pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat zdradékolt, hitelesitett
mdsolata, és az adoé és jarulékok megfizetését igazolé bankszdmlakivonatok hitelesitett mdsolata.

Ezen az alsoron lehet elszdmolni,az

Osztondijas foglalkoztatottak:
- bérszamfejtett bérét és az ahhoz

kapcsol6dé foglalkoztatott
jarulékfizetési kotelezettségének
értékét.

Az 6sztondijas foglalkoztatasrol szolé 2004. évi CXXIIL. torvény I11/A. fejezete szerint

Ezen az alsoron a palyakezd{ fiatalok, az 6tven év feletti munkanélkiiliek, valamint a gyermek gondozasat, illetve a
csaladtag apolasat kovetéen munkat keresdk foglalkoztatdsanak eldsegitésérdl, tovabba az 6sztondijas foglalkoztatasrol
sz616 2004. évi CXXIIL. térvény szerinti 6sztondijas foglalkoztatdshoz kapcsol6dé koltségek és jarulékaik szamolhatéak
el tekintettel arra, hogy az 6sztdndijas foglalkoztatasi jogviszony tarsadalombiztositasi szempontb6l munkaviszonynak
mindsild biztositasi kotelezettséggel jaro jogviszony.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy az Szja. tv. szerint fels6oktatasi intézmény hallgatdja részére juttathatd Osztondijat NEM
LEHET elszamolni NEA Kkategéridkban, igy kiilonosen a kozhaszni, kiemelked6en kozhaszntii alapitvanybol,
kozalapitvanybdl, annak alapszabalyban régzitett kézhasznu céljaval dsszhangban a maganszemély részére Kkifizetett
0sszeget, amelyet az oktatasi intézményekben folytatott tanulmanyokra, kutatasra, kilfoldi tanulmanyutra (6sztondij
cimén) folyositanak.

s

B.3 Egyszeriisitett foglalkoztatas
koltségei

(illetve az ezt felvaltéd foglalkoztatasi
forma koltségei):

7

Igazolé dokumentumok Az egyszeriisitett foglalkoztatdsrol szolé 2010. évi LXXV. térvény (a tovdbbiakban: Efo. tv.)
alapjdn egyszertsitett munkaszerzddés, a zdradékolt ,bérkivonat” (,kifizetési jeqgyzék”), amely dokumentum a
ledolgozott id6t és bért tartalmazza, hitelesitett mdsolatdt, a netté bér kifizetését igazold bizonylat hitelesitett mdsolatdt
és kézterhek (munkavdllalot és munkdltatot terheld kozterhek) befizetését igazolé bizonylatok hitelesitett mdsolatat kell

benytjtani a pénziigyi elszdmolds részeként.

Ezen az alsoron lehet elszamolni az
egyszertsitett foglalkoztatas koltségeit,
azaz: Egyszer(sitett foglalkoztatas

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy

o csak a tdmogatasi idészakra es6 egyszersitett foglalkozatas, alkalmi munkavallalas koltsége szamolhaté el a
tdmogatas terhére;
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koltségei (illetve az ezt felvaltd
foglalkoztatasi forma koltségei):

s

— egyszerlsitett foglalkoztatas dija,

7 7

e egyszerlsitett foglalkoztatasra iranyulé jogviszony kizarélag az Efo. tv.-ben meghatarozott munka ellatasara és
idGtartamra létesithetd;

” oz

e az egyszerlsitett foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitése céljabol kizardlag az Efo. tv. melléklete szerinti

- egyszer(sitett foglalkoztatas ,Egyszer(sitett munkaszerz6dés” kothetd.
jarulékai,
-  egyéb

B.4 Munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszony
Ezen a soron elszamolhaté koltségek:

- maganszeméllyel kotott
megbizasi szerz6dés szakmai
feladat ellatasara,

- maganszeméllyel kotott
vallalkozasi szerzddés szakmai
feladatok ellatasara,

- jarulékok,

- egyéb.

Igazolé dokumentumok A kifizetést megalapozé bérjeqyzék (kifizetési jeqyzék) vaqy szdmla Megbizdsi szerzddés hitelesitett
mdsolata, a szdmfejtés bizonylatdnak hitelesitett mdsolata, az dtutalds tényét igazolé bankkivonat hitelesitett mdsolata.

Jdrulékok esetében a havi dtutaldst igazolé bankkivonat hitelesitett mdsolata.

Ezen az alsoron lehet elszamolni a megbizasi szerz6déssel foglalkoztatott bérszamfejtett megbizasi dij koltségét, ez
esetben az elszamolashoz megbizasi szerz6dés (szerz6désmddositas), a kifizetést megalapoz6 egyéni, havi bérjegyzék
(kifizetési jegyz€k), pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat zaradékolt, hitelesitett masolata, és a megbizottdl
levont addé és jarulékok megfizetését valamint a foglalkoztatot terhelé jarulékok megfizetését igazolo
bankszamlakivonatok zaradékolt, hitelesitett masolata sziikséges.

A maganszeméllyel kotott megbizasi szerzédés vagy vallalkozasi szerzédés szamlaval igazolt koltségét is el lehet
szamolni ezen a koltségsoron. A koltség felmeriilését alatimasztd szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylat zaradékolt, hitelesitett masolata, eseti jelleggel szerz6dés hitelesitett masolata.

B.5 Onkéntes
koltségei

foglalkoztatott

Igazolé dokumentumok Az dnkéntessel kétitt szerzédés (szerzédésmidositds), szdmla hitelesitett mdsolata és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat zdradékolt, hitelesitett mdsolata.

Figyelem: Onkéntes foglalkoztatott koltsége csak abban az esetben elszdmolhat6, amennyiben a szervezet a kozérdeki
dnkéntes tevékenységrél szold 2005.évi LXXXVIIL tv. (tovabbiakban: Kot.tv) alapjan regisztralta magat, mint Onkéntes
foglalkoztat6 és az dnkéntes szerz6désben szerepelnek ezen juttatasok.

Ezen az alsoron lehet elszamolni az

onkéntes foglalkoztatdshoz kapcsol6dé
koltségeket, mind az onkéntesnek
nyujtott juttatas értékét tartalmat,
mind az ahhoz kapcsolédé - a Két.
szerinti mértéket meghaladé
juttatis esetén, illetve a Kot. hatalya
ala nem tartozoé onkéntes

tevékenységet végzének nyijtott

A Kot. tv alapjan foglalkoztatott dnkéntes esetén a 11-12. § és az 1. szamu mellékletben foglaltakra kell figyelemmel
lenni és az onkéntessel kotott szerz6désen feliil jelen utmutatd 5.1. pontjaban, adott koltségtipusnal meghatarozott
dokumentumokat kell benytjtani a pénziigyi elszdmolas részeként.

Amennyiben nem a Kot. alapjan foglalkoztatott 6nkéntes koltségeit szdmolja el a tAmogatas terhére, akkor a pénziigyi
elszamolas részeként az oOnkéntessel kotott szerzdédés (szerz6désmodositds), a szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani, valamint amennyiben az adémentes mértéket
meghaladja a juttatas értéke, akkor az ad6 és jarulékok megfizetését igazolé bizonylatok hitelesitett masolatat is be kell
nyujtani.

40




juttatas utan fizetend6 - kozterheket:

azaz kozérdekil onkéntes
tevékenységrél sz6lo  torvény
alapjan, onkéntes tevékenysége
ellatasa kozben/érdekében
felmeriilt koltségeket (étkezés,
egészségligyi szolgaltatas,
Onkéntes  tulajdondban levd
eszkdzok hasznalati koltségének
téritése, élet-, egészség-, és
balesetbiztositas dija, napidij)

a nem a kozérdekli onkéntes
tevékenységrél szd6l6  torvény

alapjan foglalkoztatott
onkéntesnek adott juttatidsokat,
és azokhoz kapcsolédd
kozterheket.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy csak a tamogatasi id6szakra es6 koltség szamolhato el a tAmogatas terhére.
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C TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK BESZERZESE

C.1 Targyi eszkoz beszerzés

Igazolé dokumentumok: A kéltség felmertilését aldtdmaszto szdmla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat
zdradékolt, hitelesitett mdsolata, az dllomdnyba vételi (aktivdldsi) bizonylat vagy eszkéz-nyilvdntartdsi bizonylat, eseti
jelleggel szerzddés, megrendeld hitelesitett mdsolata. Amennyiben a pdlydzati felhivds megengedi, haszndlt eszkéz
vdsdrlds esetén esetlegesen adds-vételi szerzddés hitelesitett mdsolata.

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a

targyi eszkoz beszerzések koltségeit:

igazgatdsi eszkdz, berendezés
(irodai gépek, berendezések,
szamitastechnikai eszkozok,

kommunikaciés és prezentacids
eszkozok, biztonsagi eszkozo6k),
célszerinti tevékenység eszkozei,
berendezései (célszerinti,
alaptevékenység végzéséhez
sziikséges gépek, berendezések),

egyéb eszkozok.

A targyi eszkoz olyan lizembe helyezett, rendeltetésszerlien hasznalatba vett anyagi eszkoz, illetve tenyészallat, mely 1
éven tul és tartdsan szolgalja a szervezet tevékenységét.

Szamitégép vasarlasa esetén, amennyiben a szamitégéppel egyitt keriil megvasarlasra ,csomagban” a
szamitastechnikai eszkdz pl. egér, billentytiizet stb., akkor ezen az alsoron elszdmolhatdak a szamitastechnikai eszk6zok,

nem kell megbontani a szamlat.

Amennyiben a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C torvény (tovabbiakban: Szamviteli térvény) 3. § (4) bekezdés 7. pontja
szerinti beruhazas keretein beliil olyan - egyenként 100.000 Ft értékhatar alatti - alkatrészek kertilnek beszerzésre, melyek
egylittes értéke aktivalas utan brutté 100.000 Ft feletti targyi eszkozt eredményez, ebben az esetben az dllomanyba vételi
(aktivalasi) vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett masolatat is - a kapcsolddé szamlak zaradékolt, hitelesitett
masolataival egyiitt - be kell nyujtani. Példa szamitogép beszerzése alkatrészenként torténik, vagyis kiilon keriil
beszerzésre a haz, a winchester, a magneslemez meghajto stb., de a beruhazas lezarulasakor egy leltari egységként egy db
szamitogépként keriil aktivalasra tgy, hogy bekeriilési értéke meghaladja a 100.000 Ft-ot. Amennyiben a tadmogatas
terhére elszamolt szamlan kizaro6lag szerz6désre, megallapodasra valé hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget
leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszamolas részeként a szamldhoz kapcsolédd szerzdédés, megallapodas hitelesitett
masolatat is be kell nydjtani.

Amennyiben a Palyazati felhivas és Palyazati utmutat6 értelmében lehet6ség van hasznalt eszkdz beszerzési értékének
tAmogatas terhére torténd elszamoldsara, akkor a pénziigyi elszamolas részeként a hasznalt eszkdéz vasarlasardl, a
Kedvezményezett nevére és cimére szo6lo, zaradékolt szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat
hitelesitett masolatat kell benyujtani. Abban az esetben, ha maganszemélytdl vasaroltdk a hasznalt eszkozt, mely
maganszemély szamla kibocsatasara nem jogosult, akkor a maganszeméllyel kotott szerz6dés hitelesitett masolatat kell
benyujtani. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a szerz6dés alapjan akkor szdmolhat6 el a koltség a tamogatas terhére,
amennyiben a szerzédés megfelel a Szamviteli torvény 166-167.§-aiban megfogalmazott szamviteli bizonylat alaki és
tartalmi kovetelményeinek.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a targyi eszk6zok elszamolasa esetén a tAmogatasi id6szakban tortént vasarlas értéke
szamolhato el.

C.2 Immaterialis javak beszerzése

Igazolé dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatdmaszté szdmla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat
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zdradékolt, hitelesitett mdsolata, az dllomdnyba vételi (aktivdldsi) bizonylat vagy nyilvdntartdsi bizonylat, eseti jelleggel
szerzddés hitelesitett mdsolata.

Ezen az alsoron lehet elszdmolni az
immateridlis javak beszerzéseit:

- szellemi termékek (honlap
készités, fejlesztés) koltségei,

— vagyoni értékli jogok koltségei
(szoftverek, csatlakozasi dijak,
szerz6i jogok).

Az immateridlis javak azok a nem anyagi (kézzel nem foghat6), a szervezet szdmara forgalomképes dolgok vagy jogok
(eszk6zok), amelyek varhatdéan tartésan (1 éven tul) szolgdljak a szervezet tevékenységét. Példaul: irodai és iigyviteli
szoftverek stb.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan kizarélag szerz6désre, megdallapodasra valé hivatkozas szerepel,
amely alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszdmolas részeként a szamldhoz kapcsol6dé szerzddés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nytjtani.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az immateridlis javak elszdmolisa esetén a tdmogatdasi idészakra esd szolgaltatas és
a tAmogatasi id6szakban tortént vasarlas értéke szamolhato el.

C.3 Sajat tulajdont  ingatlan
feltjitasa
Ezen a soron elszamolhato koltségek:

- vallalkozdsi és  megbizasi
szerz6dés dija,

- engedélyek beszerzésének
dija,

- fuvarozasi, szallitmanyozasi
dij,

- raktarozas,

- egyéb.

Igazolé6 dokumentumok Szamla és annak teljesitését igazolé6 bankkivonat (pénztarbizonylat) hitelesitett masolata,
megrendel6k, szerz6dések hitelesitett masolata, miiszaki ellenérzés, épitési naplé vagy egyéb dokumentum hitelesitett
masolata, teljesités igazolasa, valamint a feltjitds allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylatanak vagy a feltjitott ingatlan
(raaktivalas utani) eszk6z-nyilvantartasi bizonylatadnak a hitelesitett masolata.

Minden egyéb felmeriil6 kiadasnal megrendel8k, szamlak és azok teljesitését igazold bizonylatok hitelesitett masolata.
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D TERITESMENTES HOZZAJARULAS

Téritésmentes hozzajarulas

Igazolé dokumentumok: A téritésmentes hozzdjdrulds jellegének megfeleld eredeti nyilatkozat, mely letélthetd a
www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok oldalrdl.

Ezen az alsoron lehet elszdmolni az
ellenszolgaltatas nélkiil biztositott:

- kozérdeki onkéntes
tevékenységként végzett munkat
(tarsadalmi munka),

- dologi feltételeket,

—  szolgaltatast.

A kozérdeki onkéntes tevékenységrdl sz6l6 2005. évi LXXXVIIIL. torvény szerinti kozérdekii 6nkéntes munka egy drara jutod
értékének szamitasanal a mindenkori kotelezd legkisebb havi munkabér szazhatvanad részét kell figyelembe venni a civil
szervezetek gazdalkodasa, az adomanygy(ijtés és a kozhasznusag egyes kérdéseirdl szo6l6 350/2011. (XII. 30.) Korm.
rendelet 4. § (5) bekezdése alapjan. A nyilvantartasba vétel ellenérizhetd a kovetkez6 oldalon:
http://civil.info.hu/bejelenteshez-szukseges-urlap

Tehat a civil szervezet bevételként kell, hogy elszamolja az 6nkéntesei nem pénzbeli hozzajarulasait.
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6. Az elszamolas elbiralasanak folyamata
6.1 A tamogatas felhasznalasanak és elszamolasanak ellendrzése

A tdmogatas felhasznalasanak ellenérzése két modon torténik:
a) a Kedvezményezett altal elektronikusan-, és papir alapon benyujtott dokumentumok
ellenérzése;
b) aKkivalasztott palyazatok helyszini ellendrzése.

6.1.1 A szakmai beszamolo és pénziigyi elszamolas ellendrzése

Az elszamolas benyujtadsanak célja a beszamolasi kotelezettség teljesitésével hitelt érdemléen
igazolni, hogy a tamogatast rendeltetésszeriien, az adott palyazatot kiiré kollégium dontése
szerinti célnak, illetve az egyedi kérelem alapjan hozott tdmogatéi dontésnek megfelel6en, a
szerzddésben rogzitett keretek kozott hasznalta fel.

Az elszamolas két részbdl all: szakmai beszamold és pénziigyi elszamolas ellendrzése.

Hatariddk:
Az ellenérzésre kivalasztott bizonylatok listajarol a Kedvezményezett értesitést kap

Szabalyszer(i elszamolas esetén az Alapkezeld a kézhezvételt kovet6 negyvenot napon beliil
illetve hiba vagy hidnyossag esetén a megallapitott hibara vagy hidnyossagra vonatkozodan tizenot
napon beliil - 15 napos hataridével — hidnypotlasra szélitja fel.

A hiba vagy hidnyossag megfelel6 potlasa esetén az Alapkezel6 a hidnypotlas kézhezvételét kovetd
30 napon beliil értesiti az elszamolas benyujtéjat az elszamolas elfogadasarol.

Amennyiben a hiba vagy hidnyossag a pénziigyi beszamoldban keriilt megallapitasra és az
elszamolas a hidnypdtlast kovet6en sem fogadhat6 el, az Alapkezel6 megallapitott hibarél vagy
hidnyossagrol tizenoét napon belil értesiti, és egy alkalommal tizenét napos hatarid6vel
hianypotlasra szolitja fel a tAmogatott civil szervezetet.

Amennyiben a hiba vagy hidnyossag a szakmai beszamoldban keriilt megallapitasra és az
elszamolas a hidnypotlast kovetéen sem fogadhato el, az Alapkezel6 a hianypdtlas kézhezvételét
vagy a hatarid6é eredménytelen elteltét koveté honap 6todik napjaig a dontéshozo elé terjeszti a
szakmai beszamoldt. A dontéshozo a kézhezvételtdl szamitott 15 napon belill vagy elfogadja a
szakmai beszamolo6t vagy tovabbi hibat, hianyossagot allapit meg, melyr6l értesiti az Alapkezel 6t.
A megallapitott hibardl, hianyossagrol az Alapkezel6 egy alkalommal 15 napos hatariddvel
hianypotlasra szolitja fel a tAmogatott civil szervezetet.

Amennyiben a hiba vagy hianyossag a masodik hianypétlast kévetéen is fennall, a hianypotlas
kézhezvételét vagy a hataridé eredménytelen elteltét kovetd honap 6todik napjaig az Alapkezel6 a
dontéshozd elé terjeszti a rész- vagy teljes Osszeg visszavondsdra irdnyuld javaslatot. A
dontéshozo6 az elbterjesztés kézhezvételétdl szamitott tizendt napon belil dont az elszamolas
részletes indokolassal ellatott, egészben vagy részben torténd elutasitasarol.

Az elszamolas elfogadasa (pénziigyi elszamolas és szakmai beszamol6 egyiittesen) azt jelenti,
hogy az Alapkezel6 megallapitja a szerzddésszert teljesitést. A benytjtott elszamolas igazolja a
cél szerinti megvaldsulast, és a tamogatasi el6legben részesiilt Kedvezményezett onkéntesen
visszafizeti a fel nem hasznalt maradvanyosszeget.

Az elszamolas elfogadasat kovetéen az Alapkezel$ eldfinanszirozds (100 %-os tamogatdsi
eléleg) esetén - értesiti a Kedvezményezettet a tamogatasi szerzddés lezarasarol, vagy -
utéfinanszirozds (beszdmoldst kdévetéen folydsitott tdmogatds) esetén - 15 napon beliil
elrendeli a tAmogatas folydsitasat.
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Az elszamolas elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a timogatassal val6 elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. Ennek esetei a kovetkezdk:
e a Kedvezményezett a hidnypdtlasi felszélitast kovetbéen sem kiildott be szakmai
beszamolot és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hidnypdtlasi hataridét elmulasztotta;
e a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;
e aKedvezményezettaz elszamolas soran szerzédésszegést kovetett el.

A kollégium dontését kovet6en a tdmogatd elall a tdmogatasi szerzddéstdl és a kollégium
altal megfogalmazott indokok alapjan az Alapkezelé a szervezetet kizarja a NEA tamogatasi
rendszerébdl vagy a tamogatdé a tamogatasi szerzédést felmondja. A szerz6dést megszeg6
szervezetnek eldllds esetén vissza kell fizetni a tdmogatdsi Osszeget a tadmogatd altal
meghatarozott kamat Osszegével novelten. A kizards idStartama Ugy szamitddik, hogy kezdd
id6pontja a kizarasi feltétel fennallasat megallapité dontés napja, zard idépontja pedig a kizarasra
okot add koriilmény fiiggvényében lehet:
a) 2018. palyazat vagy 2018. egyedi kérelem esetén a NEAr. 9. §-a alapjan
- a jogosulatlanul igénybe vett tamogatas és kamatai visszafizetésétl szamitott
masodik év utolsé napjaig [NEAr. 9. § (2) bek. a) pont];
- ajogosulatlanul igénybe vett tAmogatas és kamatai visszafizetéséig [NEAr. 9. § (2)
bek. b) pont].

Amennyiben a kotelezett nem teljesiti a kovetelést, igy az koztartozasnak mindsil, amit az
Alapkezel6, a NAV megkeresésével ad6k modjara behaijt.

Az elszamolas részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott elszdmolds alapjan csak
részteljesités fogadhaté el. A dontéshozé meghatarozza, hogy a Kedvezményezett pénziigyi
elszamolasanak kifogasolt tételeit/0sszegeit, illetve a szakmai beszamolé kifogasolt elemeit
mennyiben fogadja el, illetve utasitja el. Az errél sz6l6 hatarozataban a dontéshoz6 megnevezi
a pénziigyi elszamolasban el nem fogadott tételeket és megjeldli a pénziigyi elszamolas, illetve a
szakmai beszadmold visszautasitasdnak indokat, tovabba szadmszerisiti az el nem fogadott
Osszege(ke)t. A dontéshozd 100 %-os tamogatasi el6leg esetén - az Alapkezel§ altal a
Kedvezményezettet konkrét hataridé megadasaval részosszeg visszafizetésre szdlitja fel. A
beszdamoldst kovetden folyositott tdmogatds esetén az el nem fogadott tételekkel csokkentett
tdmogatasi 0sszeget utalja at a Kedvezményezett részére, azonban a Kedvezményezett koteles
lemondo nyilatkozatot kiildeni a beszamoléban nem igazolt 6sszeg vonatkozasaban.

A civil szervezeteknek lehetdségiik van az elszamolas részleges, vagy teljes elutasitasarol szo6lo
dontés ellen kifogast benyujtani. Az errdl sz6l6 rendelkezés az Avr. 102/D. §-ban, talalhatd,
amely részletezi a benyudjtds modjat, a kifogas tartalmi kovetelményeit, az elbiralas menetét
és hatéridejét. (Avr. VL. fejezet)

6.2 Helyszini ellenérzés

A helyszini ellen6rzések célja, feladata

A helyszini ellen6rzési tevékenység feladata az egyes projektek végrehajtasa vonatkozasaban:

e vizsgalni és értékelni, hogy a tadmogatasok felhasznaldsa megfelel-e a hatalyos
jogszabalyokban, tadmogatasi szerz6désekben, palyazati Kkiirasokban, és egyéb
megallapodasokban foglaltaknak, valamint az elfogadott szakmai el6irasoknak,
eljarasoknak, kovetelményeknek;

e megallapitani, hogy a timogatas jogszeriien és szakszertien keriilt-e felhasznalasra;

e kiszilirni ajogszabalyok megsértését, a szerz6désszegést, preventiv médon csokkenteni
ezek bekovetkezésének kockazatat;

e informaciét nyudjtani, elemzéseket késziteni az Alapkezeld, valamint a Miniszterelnokség
vezetli szamara a programok hasznosulasardl;

e meggy6z6dni arrdl, hogy a projektek fizikai megvaldsuldsa megfelel-e a
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kovetelményeknek és elvarasoknak;

e meggy6z6dni a Kedvezményezett altal az elszdmolas keretében feltiintetett, megkiildott
dokumentumok eredeti példanyainak meglétérdl, megfelel6ségérdl, a Kedvezményezett altal
tett nyilatkozatok megalapozottsagarél.

Az ellen6rzott szervezet(ek) jogai és kotelezettségei
Az ellendrzott szervezet képvisel6jének, vezetdjének, alkalmazottainak joga van:

e az ellendrzést végzé munkatars személyazonossaganak bizonyitasara alkalmas okiratot,
illetve megbizdlevelének bemutatdsat kérni, ennek hidnydban az egylittmiikodést
megtagadni;

e azellendrzés megallapitasait megismerni, azokra észrevételt tenni;

Az ellendrzott szervezet képviselbje, vezetdje, alkalmazottai kotelesek:

e a palyazati dokumentacioban meghatarozott helyszinen és az ellen6rzésre feljogositott
szervek megkeresésére az ellenérzéshez sziikséges tajékoztatast megadni;

e Dbiztositani annak feltételeit, hogy Tamogaté vagy az altala megbizott személy a program
ideje alatt és azt kovet6en a tdmogatds felhasznadlasat az elszdmoldsi hatarid6tél
szamitott 5 évig ellendrizze, ennek érdekében minden - a tdmogatas felhasznalasaval
kapcsolatos - szerzédést, szamlat, bizonylatot és mas dokumentumot/okiratot az
elszamoldsi hataridétél szamitott 10 évig a Kedvezményezett koteles meg6rizni, és
lehet6vé tenni, hogy az ellen6rzésre jogosult szervezet azokba betekintsen, sziikség
esetén azokrdl masolatokat készitsen.

"\ Felhivjuk a figyelmet, az Avr. 101. §-a alapjan a Kedvezményezett a koltségvetési
tdmogatasokkal kapcsolatos valamennyi dokumentumot koteles a Kedvezményezett
beszamoléjanak tAmogat6 altali jovahagyasatdl szamitott legalabb tiz évig megdbrizni.

A NEA forrasbdl tamogatott projektek helyszini ellenérzésre torténé kivalasztasa a NEAr. 8. §-
ban foglalt szabalyok szerint torténik. A helyszini ellen6rzésnek két fajtdja van: kozbensé és
utolagos.

7. Rovid ismertet6 az EPER hasznalatarol

A palyazatot/tamogatasi kérelmet benyujtéknak — a tamogatasi szerz6dés szerint - az EPER-ben
kell elkésziteni a szakmai beszamol6t és a pénziigyi elszamolast.

FIGYELEM! Az EPER Internet Explorer bongészé tamogatottsagi program, mas bongészoé
hasznalata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.) adat- és funkcidvesztéssel jarhat!

Az EPER-ben a pénziigyi elszdmolas feltoltése soran a kovetkezdket kell alkalmazni:

a) rogziteni kell a pénziigyi elszdmoldshoz kapcsol6dd szamviteli bizonylatok, pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok f6bb adatait,

b) a mar rogzitett bizonylatokat koltségvetési sorokhoz kell rendelni (egy bizonylat tébb sorhoz
is rendelhetd),

c) megkell adni az elszamoland6 dsszeget,

d) véglegesités utan ki kell nyomtatni a szamladsszesitét. (A véglegesités el6tt nyomtatott
szamlaOsszesitd ,minta szamladsszesitd”, mely alkalmas arra, hogy ellendrizze a rogzitett és
véglegesiteni kivant elszamolast, ugyanakkor az Alapkezel6 részér6l nem elfogadhato!)

A szakmai beszamolas soran a palyazat benyujtasakor megszokott lapozéfiilek segitségével kell a

megadott adatmezbket kitdlteni, fajlokat csatolni, majd a véglegesités gomb megnyomasaval

bekiildeni.

8. Pénziigyi elszamolas 6sszeallitasa, ellendrzo lista

Kérjiik, figyeljenek arra, hogy bizonylat rogzitéskor pontos adatok keriiljenek az EPER-be, a
gazdasagi eseményt - a bizonylat tartalmanak megfeleléen tdmoren irjak le. (pl.: konyvelés,
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adminisztraciés koltségek, Nyertes Béla 6 havi munkabére stb.) a véglegesitéskor a rendszer
generalja a szamladsszesitét. Kérjuk, kizarolag a szamladsszesitoben megjelélt bizonylatokat
és a hozzatartoz6 dokumentumokat sziveskedjenek benyujtani.

Kérjiik, a véglegesitést kovet6en nyomtassa ki a szamladsszesitot és cégszer(i alairassal ellatva
kiildje be az elszamolasi dokumentaciot.

8.1 Ellenorzo lista

Az ellendrzési lista segitségével attekintheti az elszamolasat a benyujtas elétt.

Ellen8rzési szempont Megfelel6? (V)

[1  Ateljes tdimogatasi 6sszeggel és az elvart sajat forrassal elszamoltam.

[1  Amennyiben nem a teljes tdimogatasi 0sszeggel szamoltam el, kitoltottem és csatoltam a
lemond6é nyilatkozatot, és amennyiben tamogatasi el6legben részesiiltem, az el nem
szamolt Osszeget atutaltam a tdmogatasi szerz6désben megadott bankszamlaszamra. A
terhelésrdl sz616 bankszamlakivonatot is csatoltam a lemondé nyilatkozathoz.

[l Minden tdmogatas terhére elszamolni kivant eredeti szamviteli bizonylaton eredetiben
szerepel a jelen utmutaté 3.4.2. pontja szerinti zaradék.

[0 A tamogat6 altal kijeldlt, postai uton bekiildendd zaradékolt szamviteli bizonylatot
lemasoltam és a szervezet hivatalos képviselje altal hitelesitett példanyat bekiildtem.

[J A tdmogat6 altal kijelolt szamviteli bizonylathoz (szamla, kikiildetési rendelvény stb.)
mellékeltem a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot, ahol kellett zaradékoltam
is.

[J  Minden dokumentum minden oldalat, melyet bekiildok, hitelesitettem. (A fénymasolatra
irtam ra kék tollal a hitelesitést és nem hianyzik az alairas és a datum sem.)

[1  Véglegesitettem a pénziigyi és szakmai beszamolémat az EPER-ben.

[1  Amennyiben a szakmai beszamol6 részeként egyéb dokumentumokat postai uton Kkell
bekiildenem (pl. jelenléti iv), akkor azokat csatoltam.

[1 Az elszamolas szamviteli bizonylatainak, a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylatainak adatait rogzitettem az EPER-ben, a szamladsszesit6t kinyomtattam és
cégszeriien alairva bekiildom.

[1 A koltségek elszamoldsa soran jelen utmutaté 3.4.1. pontjdban és az 5. Fejezetében
felsoroltak szerinti dokumentumokat csatoltam.
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9. Mellékletek

9.1. melléklet: Gépi szamla

Toltoallom ds
1000 Cél varos

Adoszam: 45678910-2-44

B

Vevd: Nyertes Palyazo
1000 Sikeres varos,
Jokedv u. 2,

Megnevezés Besorolds
Mennyiséo ME.  Egységir Erték AFA
07: ORMULA EURO 35 27101145
28,15 } . 335 $420C
Kén: max.!0ppw, Bfoetanol: min.4,4%
Részosszeq: 9 430
9430
‘ots. Iszanm: 000001
0SS7ZSEN: 9430 F+t
Készpénz: 9430 Ft
+9.430,- Ft tamogatas terhére €s ... Ft sajadt forrads terhére
elszamolva a NEA-...... v - palyazati azonositészamu
szerzodeés keretében”

Tovabbertékesités esetén
a jovedéki termék szdrmazdsanak ,
icazoldsara nem alkalmes ZARADEK
A4 szamla 2 pélaanyban késziilt
(c) DATAKING EuroPetrol 2007

Pénztaros: M,

- Pénztér:001 Kelt:2012.10.13. 08:04
Bizonylatszam: 0107/00072
Szémlaszam: 123456/2012
!L , :'.‘ i 5;5&;
| e T
veries Tamd HITELESITES
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9.2. melléklet: Kézi kitoltésii szamla

Egyszeriisitett készpénzfizetési szamia CT3EA

oo A vevd neve, cime: 1
:";(';0 B;gput Nyertes Palydzd EREDET'
Gyalogut 23. 1222 Budapest Kelt:
Adoszam: 23456758-1-23 Medve w 3. 2016.09.22.
WOI0sey M30AZAM HU KO2ossé s

Atermék, vagy szolgaltatas:

Megnevezése
Fénymasolopapiv
» 2100 FU o timogadons ted
aNEA-..... b SBTPR ] P Zaradék
Iuwm fizetendd végosszege
IAmmm...Z.?.xmmmmm Alicds: . Alairay
B 13-372/V/A6 V+V Bt. Jozsa
Ay evedetivel mindenben megegyezs hiteles masolal.
2016.10.10.
Hivatalos képvisels Alairasa - Hitelesités
bélyegz6 lenyomat

(amennyiben rendelkezik a szervezet bélyegzdvel)
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9.3. melléKlet: Kiilfoldi szamla és forditasa

FACTURA

Sehe BK Numar?2

Data 21.09.2016 Scadent la 21.09.2016

Furnizor Client

S.C. VLANDORY SRL

CIF R017892320 RC J30/951/2005

Capital soc. 200

ANDRID str. PRINCIPALA nr. 28 jud. SATU-MARE

Banca RAIFFEISENBANK ROMANIA. SATU MARE
IBAN RO20RZBR0000060007133413

Nr. crt. Denumlre produse/servicii
1 TRANSPORT PERSOANE
282.32Scutlt eu deducere

-RON -

Nyertes Palyazo
CIF 18224056-1-15
1222 Budapest, Medve utca 3.

UM Cantitate Prét unitar Valoare
BUC 1.000 6282.3200 6

TRANSPORT PERSOANE IN DATA DE 19.09.2016 conform contract nr 174b/08.09.2016 "

CAREI ST IMPREJURIMI - NAGYECSED SI
RETUR SATU MARE SI IMREJURIMI -

NAGYECSED SI RETUR
435.616.FT = 6282.32 RON CURS BNR 69,34 HUF=1 RON IN DATA DE 21.09.2016
Emis de Date prlvind expeditia 6282.32
Kiss Julia Maria I: SM Numele delegatului: Nagy Mihaly J6zsef
605527 C.lserla: SM nr: 542907 ellberat de:
VICEPRESEDINTE L
Mijlocul de transport: A ASOCIATIE Total
282.32
»,435 616 Ft a NEA-....... 18- palydazati azonositoszamu <«
tamogatds terheéve elszamolva.”
Az eredetivel mindenlben megegyess hiteles masolat.
2018.10.10.
Hivatalos képvisels alairdsa
(bélyegz6 lenyomat,
amennyiben rendelkezik a szervezet bélyegzivel) v\
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Szamla forditas

Szamla Szama: 2.
Datum: 2018.09.21.

Szallito:

S.C. Vlandory SRL
Nyertes Palyazo

Szatmarnémeti, 1222 Budapest, Medve utca 3.
Andrid Principala utca 28.szam

Raiffeisenbank Romania Szatmarnémeti

IBAN RO20RZBR 0000060007133413

Személyszallitas alkalom 1 435.616,- Ft 435.616.-Ft
(6.282,32 RON) (6.282,32 RON)

Személyszallitas 2018. szeptember 19-én a 174/b/2016.09.08. szerz6dés alapjan Satu Maré és
kornyéke valamint Nagyecsed és kdrnyéke kozott oda-vissza, Szatmar és kornyéke valamint
Nagyecsed és kornyéke oda-vissza

435.616,- Ft = 6.282,32 RON Arfolyam 1 RON = 69,34 Ft 2018.09.21. napon
Szamlat kiallitotta: Kiss Julia Maria

Delegatus: Nagy Mihaly J6zsef

Teljesités datuma: 2018.09.21.

Az eredetivel mindenben megegyeszd hiteles mdasolat.
2018.10.10.
Hivatalos képvisels alairdsa
(bélyegzo lenyomat, Hitelesités
amennyiben rendelkezik a szervezet bélyegzdvel)
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9.4. melléklet: Valtasi jegyzék

HITELESITES

Ay ervedetivell mindenben

2012.12.15. 7T
F 23
Nyertes Tawmds 22t

valuta kiadasi, és bevételi bizonylat

EXCLUSTVE CHANWGE

Eana VALUTA VALTO
3530 SIKERES VAROS
PENZU. L.

Teleton: 12345678

FADIMEMTES 52J1-57.13. 10,9
ADASZAM:  12345678-2-41

PS2AF eng. szam: 1-1435/2004

Bizonylatszam:  AA123456 123
Datum: 2012.10,01. 3:26: 19

URLUTR DSSZEG  ARFOLYAN FORINT

PLH 430 76,75 36 840
Fa-int osszzcen: 36 840
Ft.kerekites a kasszahoz: Q
Farint mindosszesen: 36 840

Az arfoluyaeot LAR equsecre Szamoliuk

Mingen tranzakcio kezpenzben torivenik
THAMK L

ExNet Softuare




9.5. melléklet: Kikiildetési rendelvény

Amuniditaté

Kikiildetési re

ndelvény

a hivatali, (zleti tazds ioitsbgtéritésiher
2012.év 00, hé

we Nyertes Palydzo
sme: 2000 Sikeres varos, Jokedv w. 2.
sdéméma: 12345678-2-12

Zorsam:

AB 0123456

A munkavill ald

Neve

Utazo Elemér

Lakcime: 2000 Sikeres varos,
Lakd u. 4
Szidletés helye,ideje: I1070.05.13.
Stkeres varos
sypnew: Kedves Beita
Addazonosté jele: 1234567891

Agépjirmd rends émaﬂ BCa 23tfw9fordfocu5 1,4

Fogyasttaa normdja:

8,6 |iter/100 kmn

Ssz Akkidetis, kilszolgslat Futistele m:‘;i"_m :::;' i’:,;“;f'
$imsey agys égar  Jténités™ |rtés (napidi)§
— Y ) Y
kezdete vege tvonala & célja . qor
1 loo.o7] co.07. |Sikeres vdres Cal veivos Vezeth 30 343 | 885 -
09.08] 09.08. |C¥ V%, |22 o] 301 343 |885] -
3 |og.09] ©9.09. Végh vmg&;ms Vere] 1% :g'.dbr 30 343 885 -
Gepfdrmi ROlgEgtérités: § Ft/kn]x 9o km § 810 T
3.405|- Ft 0ssdeg @ ............... pabjazdqti adonositdval]
ellatdtt szerz§des Revetében lelszamelva
r'y
Az evedetityel mingenbept megeqy efo
ZARADEK Aiteles masplat. 1
1o 7 ~ " o L
2012.12.15| Nyerilles Tapnas ( %‘&’f!
LTt
Oszesen] GO 2458 -
Le: (tieldleg
Mnddsszesen] 00 3‘55 -
Pérctibizonylt soszima B 012345
ozzolts Jgazolo Janos Utahdnyozta: Irvo
Datum: 2012.09.26. Ditum: 2012.00.26.
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9.6. melléklet: Egyéni bérjegyzék

2012. 10. HAVI BERKIFIZETESI LISTA
NYERTES PALYAZO

1234567891 Utazo Elemeér
Alkalmazas mindsége: Munkaviszony

Munkaidé: Teljes 40 6ra/hét

Havi besorolasi bér: 120.000 Bérforma: havibér
Havi munkanapok szdma: 21
Munkarend szerint ledolgozott nap: 21
Ledolgozott 6ra dsszesen: 168

Ebb&l munkarend szerinti éra osszesen: 0
Ebbdl rendkivuli munkaidé dra dsszesen: 0

Jarandésag:
Alapbér v. torzsbér: 120.000 89.340,- Ft Osszega ..............
Osszes jarandésag: 120.000 palydzati azonositoval ellatott
Osszes természetbeni juttatds: 0 szerzodes Revetében elszamolva
Levonasok, munkaltatot terheld jar. Kiilonbozet:
Erdekképviseleti tagdij: 0
Természetbeni EB. jarulék (4%): 4.800
ebbél levont: 4.800
pénzbeli EB. jarulék (2%): 2.400
ebbél levont: 2.400 4 =
Nyugdijjarulék (9,5%): 11.400 ZARADEK
ebbél levont: 11.400
Munkaerg-piaci jarulék (1,5%): 1.800
SZJA eléleg: 10.260
Magdnszemélyek kdlonadéija: 0
Osszes levonas: 30.660
Fizetendd netto: 83.340
Fiz. nettébdl pénztdri kifiz. (kerekités nélkdl): 82.340
Fiz. nettébol pénztari kifizetds (kerekitett): 89.340
Kerekitési kiilsnbozet: 0
Munkaltatot terheld jaruiékck €s kifizetor SZIA:
Nyugdijbiztositasi jarulék {24%): 28.800
Természetbeni egészségbiztositasi jarulek (1,5%): 1.800
Pénzbeli egeszségbiztositasi jarulek (0,5%): 600
Munkaerd-piaci jarulék (1%): 1.200
Term. jutt. kifizetdi SZJA (54%): 0
TAV.NAP. TAVOLLET OKA TAV.IDOSZAK JEGYZET
0 Fizetett Gnnep =
0 Rendes szabads. 3
Eves szabadsag (nap): 26 Az eredetivel mindenben
Id6aranyos éves szabadsag (nap): 22 megegyezo fiteles
Eddig igénybe vett szabadsag: 12 masolat.
Szabadsag megvaltas: 0 2012.12.15;
Még igénybe veheté szabadsdg: 14 Nyertes Tamds
Eves betegszabadsag: 15
Eddig igénybe vett betegszab.: 0
Még igénybe vehetd betegsz.: 15 y31s
HITELESITES
Kifizetés datuma: 2012.10.31. utazb Elembr

Dolgozo aldirasa
(egy példanyt és a netto osszeget dtvettem)
A fenti bérbdl a dolgozo jarulékai levonasra keriiltek, s a kozterhekkel egyttt
megfizetésre:  kerilt nem keriilt
Nyestes Tamay

Munkaltato alairasa
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9.7. melléklet: Kiadasi pénztarbizonylat

AB

Hyertes Tabyien
TRUSHeres var s Jeeds U 2

4 4 -'
T L, L — KIADASIPENZTARBIZONYLAT 0123442
| bélepS Felys Folyamatos sors im:
, oot 2012.09.15.
-mak

I

T
1 .,,_, onr
l Kes. e Kawveési P s:ivq Qiszez
l s | szeniezan |HITELESITES n
I / maolspape vasdrlay AINDLILLT 112 szamida 3|425
| Ay evefetivel meggresd 2012 .12 lsé*‘ie\“\

rs 7o e ) ¥ x
O i i =
Giydavocitse L alaatieistenagyrd)| | B s nynrar [EUFIEE e { 3 |azs
! #iteles Jizsef | Revizre Rildns Vezéa 1326 i
[Konyvel: A Hvovtjerek 8 alras szemel iLazdvaly szama
bl i [ e e " 1334560
- ——
© . B.318-193N . . ~ Kogendok olf l.NI:KHﬁ ucapest 139E 2. 583 —00C567 DNIEZ :
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9.8. melléklet: Bankszamlakivonat

0000001 234 THIE LT ]
SZAMAVEZETD FIOK NEVE, ClwC:
1234 Pénzes Bank
Nyertes Pilyizo g g3
Sikeres viros Telefon: 06 (1) 123-4567
Jokedv u. 2.
1000

BANKSZAMLAXIVONAT

suiuzaszin: 12345678-12345678

%xéz: ' SZAMLASZAN (IBAN): HUSQ 1173 E008 2071.5380 0000 0000
SZAMLATULAJDONGS NEVE: Nyertes Palyazo

czAmra MEGNEVEZESE: Nyerles Pilyazd

ETOTKAMAT 0,25 % 1. sz, PELDANY
XONYVELES DATUMA: 2010.11.16, KIvoNaTezAm: 104/2010 N 1.LAP
ZRTEKNAP FORGALOM MEGNEVEZESE AZONOSETS ADATOK TERH. /JOV.OSSZEG
zum!.w
12.11.12, 'ALAS 492455277 -305.000
10032000-06056353 S2JA beszedési srimla
19133989-1- 10 ’Utazo I gmer szemelyl fivedelemadojabol 10.260,Ft isszeg a .
121112, ATUTALAS , as2a5277 PAyazali " 519,000
§3f3§3333‘1’5‘f§‘”‘ Z 2 APEH NYUGBIZTALAZ goomosiloval ctlatoll szerzédds keretében
szdamolva
1211.12,  APUTALAS ZARADEK 491455277 ¢ -191.000
10032000-06056229 \ APBH BBIET szla.
19133989-1- 10
121112, AruranAs ‘ | 491455277 -53.000
iggggg g: 1c§¢;537749 APEH EBIZT. £ MUNKAFRO-PIAC! JAR.
f Utazo Flemer nmunkaeys- pract jarulekabol 1815, FLfsszeg a ..........
12.11.12.  ATUTALAS 421455291 palyazati -25.000
10032000- 0605/749 APEH EBIZT. ES MUNKAERO-PIAC) 14K,
19123989-1-10 azonositoval eflidtott szevzodes Reretében
121112, ATUTALAS 291455291  elzdmolya 31 o0
10032000 06'056212 APEH EHO szémla
19123989-1-
12.11.12.  ATUTALAS 401455281 -10.480
10022000 -06056504 AFEH AB-AEGON
18123688-1-10
12.11.12.  ATUTALAS 491455291 -8.023
10032000-06056511 Alianz Hungdria MNYP
19123969-1- 10
12.11.12. ATUTALAS 491455302 -24.444
10022000 -06056559 APEH RXA MNYP
19123989-1-120
1211.12.  ATUTALAS 491455302 7,585
10032000-06056537 APEH EVGY. MNYP
19123989-1-10
12.11.16. p - Utezs Eleind 954739796 -82,340
3 Nazo T ¥
33;3 . havi munkabeér ——— Az evedetivel mundenban
Ctazo l:luncr HITELESITES megegyezd fittelos masolat
\ 0120215, xhes
; Tamds it
Nyertes Tamas x
L1t
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9.9. melléklet: Lemondd nyilatkozat

LEMONDO NYILATKOZAT*
(kitoltése csak lemondas, 6nkéntes visszafizetés esetén kotelezo)
ATUHIOtE et S INNE A(Z) et s st et
Kedvezményezett hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy a NEA- ......ccnneennesneeseeeseeeseesseeseeens
palyazati azonositoval jelolt palyazatomhoz Kapcsoldddan ... seesessessseenne Ft,
/7 VAPPSO forint (betiivel) tAmogatasi 6sszegrol

a mai napon lemondok.

A lemondas indokolasa:

Egyuttal kijelentem, hogy a lemondassal érintett tAmogatasi (rész)6sszeget a palyazati azonositod
feltiintetésével visszautaltam a Nemzeti Egyiittm(ikodési Alap 10032000-00294896-50000263
szamu bankszamlaszamra. A visszautalasrdl sz616 terhelési értesité zaradékolt masolatat az
elszamolashoz csatolom.

Kelt:

Kedvezményezett cégszerii alairasa

*Kérjiik, amennyiben a tAmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint

elszamolni, Ugy a maradvanyosszeget utalja vissza Nemzeti Egyittmiikodési Alap

10032000-00294896-50000263 szamu bankszamlaszamara. Az utalaskor kérjik, a
kozlemény rovatba irja be a palyazati azonositot.
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9.10. melléklet: Minta meghatalmazashoz

Meghatalmazas

(minta)

Alulirott (szil. hely, id&; ..oooovieiieireie e , anyja neve;
................................... , lakeim; .o ), MiNt @ Palyazdé Szervezet
vezet§ tisztségviselje meghatalmazom t (szil. hely,
e [ T anyja TIEVE, teeeeverreeeseteseeeseeseessre e se s e eeseen ,
lakeim..cee e ), hogy nevemben a tdmogatasi igényt benyujté Szervezet
.................................................................................................................. ligyében? teljes

jogkorrel/fentiekben meghatarozott feladat ellatasa érdekében eljarjon.

Kelt.:

Meghatalmazé Meghatalmazott

El6ttink, mint tanak el6tt:

Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Anyja neve: Anyja neve:

1 A palyazati azonositd/tamogatasi kérelem azonosito, az ligy természetének megjeldlésével pl.
szerz6déskotés, elszamolas benytjtasa stb.
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9.11. mellékKlet: Nyilatkozatminta dologi javak biztositasarol

Nyilatkozatminta dologi javak biztositasarol

Sajdt forrds és az dllamhdztartdsbdl szdrmazé tdmogatds elszdmoldsa sordn a téritésmentes
hozzdjdruldsrél a csatolt nyilatkozatminta formdjdban kell elszdmolni: a szervezet hivatalos
képviseldjének vagy a dologi feltételeket biztosité(k)nak nyilatkozniuk kell a javak becstilt

yaws

forintértékérdl, illetve arrdl, hogy ezért pénzbeli ellenértéket nem szdmolnak fel.

Nyilatkozat
a NEA - ...-18-......-...... palyazati azonositészamu palyazathoz kapcsol6dé dologi javak
biztositasarol
ATUTOLL o MINE A coeeieieee e Kedvezményezett szervezet
hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy a(z) .......ccovvmrvvivnnene azonositoju palyazathoz kapcsol6do

dologi javakat a palyazati program megvalédsitasa soran felhasznaltak és ezért/ezekért dijat nem
szamolt/szamoltak fel.

A felhasznalt dologi javak becsiilt forintértéke dsszesen: ..........cousnenenen FL.

A projekt megval6sitasahoz biztositott dologi javak leirasa:

Kelt:

Kedvezményezett cégszer(i alairasa
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9.12. mellékKlet: Nyilatkozatminta kozérdekii 6nkéntes munkarol
Nyilatkozatminta k6zérdekii 6nkéntes munkarol

Sajat forrds és dllamhdztartdsbdl szdrmazé tdmogatds elszdmoldsa sordn a téritésmentes
hozzdjdruldsrél a csatolt nyilatkozatminta formdjdban kell elszdmolni: a szervezet hivatalos
képviselGjének vagy az 6nkéntes munkdt végzé(k)nek nyilatkozniuk kell a munka becsiilt

yaws

forintértékérdl, illetve arrdl, hogy munkdjukért pénzbeli ellenértéket nem szdmolnak fel

Nyilatkozat
a NEA-.....-18- ......-......... palyazati azonositoszamu palyazathoz kapcsolodé kozérdekii
onkéntes munkarol
AIUlIrott oo MINE @ o Kedvezményezett
szervezet hivatalos képviselGje nyilatkozom, hogy:
o B e ———
2 ettt e e 25O
B s 8. e
G e 0. et
D T0. i s
(az Onkéntes munkat végzé személy/ek neve) a(z) ..cccerviirirnnnn. azonositoju palyazathoz
| o Yoty 0] (o o [o TS munkat koézérdekd onkéntes munka

keretében végezte /végezték, szolgaltatasaiért munkadijat nem szamolt/szamoltak fel.

Az elvégzett kozérdekii 6nkéntes munka becsiilt forintértéke 0sszesen?: ........ueermmann
Ft.

Munkat végz6 személy/ek alairasa

y T e
2 e T e e
B e ——————— B e ———
e e D
D ——————— L0

Kelt:

Kedvezményezett cégszer( alairasa

2

A kozérdekl 6nkéntes tevékenységrél szléd 2005. évi LXXXVIIL. torvény szerinti kozérdekl onkéntes munka egy drara jutd értékének
szamitasanal a mindenkori kotelezé legkisebb havi munkabér szdzhatvanad részét kell figyelembe venni a civil szervezetek gazdalkodasa, az
adomanygydijtés és a kdzhasznlsag egyes kérdéseirél sz6l6 350/2011. (XI1. 30.) Korm. rendelet 4. § (5) bekezdése alapjén.
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9.13. melléklet: Nyilatkozatminta szolgaltatas biztositasarol

Nyilatkozatminta szolgaltatas biztositasarol

Sajat forras és allamhaztartdsb6l szarmazé tamogatas elszdmolasa soran a téritésmentes
hozzajarulasrél a csatolt nyilatkozatminta formdajaban kell elszamolni: a szervezet hivatalos
képvisel6jének vagy a szolgaltatast biztosito(k)nak nyilatkozniuk kell a szolgaltatds becsiilt
forintértékérdl, illetve arrdl, hogy a szolgaltatasért pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel.

Nyilatkozat
a NEA- ...-18-......-...... palyazati azonositészamu palyazathoz kapcsol6dé

szolgaltatas biztositasarol

ATUTOLt o MINE A 1o Kedvezményezett szervezet
hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy a(z) ...ccovevenniiniicenn. azonositoju palyazathoz
kapcsolédd szolgdltatdsokat a palyazati program megvalésitdsa sordn felhasznaltdk és
ezért/ezekért dijat nem szamolt/szamoltak fel.

A felhasznalt szolgaltatasok becsiilt forintértéke 6sszesen: ..........ccoeernen o FL.

A projekt megval6dsitdsahoz biztositott szolgaltatasok leirasa:

Kedvezményezett cégszer( alairasa
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9.14. melléklet: Osszefoglalé a kozérdekii 6nkéntes tevékenységrol

VONATKOZO JOGSZABALYOK:

A kézérdekil énkéntes tevékenységrol szolé 2005. évi LXXXVIIIL torvény (a tovdbbiakban: Két) A
személyi jovedelemadordlszolo 1995. évi CXVIL. térvény (a tovdbbiakban: Szja tv.)

A civil szervezetek gazddlkoddsa, az adomdnygyijtés és a kézhasznusdg egyes kérdéseirdl szolé
350/2011. (XIl. 30.) Korm. rendelet

Az egpyesiilési jogrél, a kézhasznu jogdlldsrdl, valamint a civil szervezetek miikédésérdl és
tdmogatdsdroél szold 2011. évi CLXXV. térvény (Civil tv.)

A Nemzeti Egyiittmiikédési Alappal kapcsolatos egyes kérdésekrél szol6 5/2012. (11. 16.) KIM rendelet
(a tovabbiakban: NEAr.)

A kozérdekii 6nkéntes tevékenységrol altalaban

Kozérdekii onkéntes tevékenységnek mindsiil minden magyar és kiilféldi dllampolgdr dltal a Kot. 3. §
alatt felsorolt természetes személynél, jogi személynél, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasdgi tdrsasdgndl, illetve egyéni cégnél (a tovdbbiakban: fogadd szervezet) Magyarorszdgon,
vagy magyar dllampolgdr dltal magyarorszdgi fogaddszervezetnél kiilfoldon, ellenszolgdltatds
nélkiil, 6nkéntes jogviszony keretében végzett munka. [Kot. 2. § (1)]

Nem tartoznak a Kot. hatdlya ala a Kot. 1. § (2) bekezdésben felsorolt tevékenységek (pl. az 6nkéntes
véradas vagy az onkéntes, illetve 1étesitményi tlizoltoként vagy polgari természet6rként végzett
tevékenység), tovabba a fogadd szervezetnél a Kot. 3. §-ban meghatarozott tevékenységi korben
ellenszolgaltatas nélkiil végzett tevékenység, ha:

a) az Onkéntes altal sajat maga vagy a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozoja javara végez munkat;

b) a tevékenység jogszabalyi vagy hatosagi kotelezésen, tovabba a jogerds birdsagi hatarozaton
alapul;

c) a felek ugy allapodnak meg, hogy a tevékenységet mas jogviszony keretében végzik, igy
kiiléndsen polgari jogi jogviszonyban, egyesiilet, illetve egyhaz tagjaként, alapitvany, kozalapitvany
kezel6 szervének tagjaként vagy egyhazi személyként.

A munkaligyi ellen6rzésrél szolé 1996. évi LXXV. torvény 1. § (4) bekezdése alapjan a
kozérdeki onkéntes jogviszony nem mindsiil foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonynak.

A kozalkalmazotti és kozszolgalati jogviszony tekintetében a kozérdekli onkéntes jogviszony
nem mindésiil tovabbi munkavégzésre iranyuld jogviszonynak.

Ellenszolgaltatas az 6nkéntes jogviszonyban

A kozérdekid onkéntes jogviszony kotelezé feltétele, hogy a jogviszony keretében az onkéntes
a végzett munkaért nem részesiilhet ellenszolgaltatasban a fogado6 szervezettdl.

Ellenszolgaltatasnak mindsiil — ezért add- és jarulékkoteles - minden olyan vagyoni elény, amelyhez a
Kot. hatdlya ala tartozo jogviszony keretében foglalkoztatott 6nkéntes vagy kdzeli hozza-tartozoja
a kozérdeki onkéntes tevékenységhez kapcsoldddan jut. [Kot. 2. § (2) bek.] Az ellenszolgaltatasnak
mindsiilé juttatdsokra az Szja. tv. dltaldnos rendelkezéseit kell alkalmazni Ugy, hogy az onkéntes
jogviszonyt a Ptk. szerinti egyéb szerzédéses jogviszonyként kell értelmezni. Ebben az esetben az
adott juttatasra vonatkozo6 adoé- és jarulékfizetési kotelezettségeket kell teljesiteni.
Ado6zasi szempontbdl a Kot. szerinti ellenszolgaltatidsnak mindsiilé juttatdsra vonatkozd fenti
szabalyt kell alkalmazni az aldbbi esetekben is:

o ha a Két. 2. § (3) bekezdésben felsorolt, ellenszolgaltatdsnak nem mindsiil6 juttatas keriil
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kifizetésre, de az meghaladja a Kot. 2. § (3) bekezdés szerinti mértéket;

e ha a Kot. hatdlya ala tartoté onkéntes jogviszony keretében az 6nkéntes olyan juttatdsban
részesiil [lasd Szja. tv. 70. § és 71. §], amelynek adomentességét, illetve kedvezményes
addzasat az Szja. tv. munkaviszonyhoz kétédben biztositja.

Ha a Kot szerint fogadd szervezetnek mindsilé szervezetnél az dnkéntes tevékenységet (tehat
ellenszolgaltatas nélkiil végzett tevékenységet) nem a Kot. hatdlya ala tartozé dnkéntes jogviszony,
hanem valamilyen mas jogviszony keretében végzik, az 6nkéntesnek nyujtott koltségtérités jellegli
juttatas utan az adott jogviszonyra irdnyadé szabalyok szerint kell a kozterheket megfizetni. A
munkavégzés onkéntességére tekintettel bérjellegii kifizetés nem torténhet.

Nem mindésiilnek ellenszolgaltatiasnak - tehat add- és jarulékmentesen Kkifizethetéek - a fogadoé
szervezet altal az 6nkéntesnek nyujtott alabbi juttatasok [Kot. 2. § (3) bek.]

a) az oOnkéntesnek adott, a kozérdekdi oOnkéntes tevékenység ellatdsdhoz sziikséges
munkaruhazat, védo6felszerelés és -anyag,

b) a kozérdekii Onkéntes tevékenység ellatdsa érdekében szilikséges utazasnak, szallasnak,
étkezésnek az 6nkéntes részére torténd biztositasa, illetve ezek bizonylattal igazolt koltségének
az dnkéntes részére torténd megtéritése,

- az Szja. tv. kikiildetési rendelvényre vonatkozé szabdlyai megfelelé alkalmazdsdval - az
Onkéntes részére kikiildetési rendelvény alapjan a sajat személygépkocsi fogadd szervezet
érdekében torténé hasznalatara tekintettel kifizetett 6sszeg is adémentes, amennyiben mértéke
nem haladhatja meg a sajdt személygépkocsi munkdltato érdekében térténd haszndlatdra tekintettel
bizonylat nélkiil elszdmolhatd koltségtéritésként kifizethetd dsszegének nagysdgdt [Az Szja. tv. 3.
szamu melléklet 1. 6 pontja szerint, a bizonylat nélkiil elszdmolhat6 koltségtéritésként kifizethetd
Osszeg, a kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-tavolsag szerint -a kézuti gépjdrmiivek, az
egyes mezdgazdasdgi, erdészeti és haldszati erégépek lizemanyag-és kenbanyag-fogyasztdsanak
igazolds nélkiil elszamolhaté mértékérdl szolé 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet alapjdn szdmitott-
lizemanyag-fogyasztasi norma és legfeljebb a Nemzeti Adé és Vamhivatal altal (negyedévente)
kozzétett izemanyagar, valamint 9 Ft/km altalanos személygépkocsi normakdltség alapulvételével
kifizetett 6sszeg lehet].

c) a kozérdekili Onkéntes tevékenység biztonsagos ellatdsa érdekében biztositott véddoltas,
szlir6vizsgalat és mas betegségmegel6z6 szolgaltatas,

d) az onkéntes részére biztositott - a kozérdekili onkéntes tevékenység ellatasahoz sziikséges
iskolarendszeren kiviili képzés koltségei,

e) az onkéntes tulajdonaban allo, a ko6zérdekii onkéntes tevékenység ellatasahoz sziikséges allat
élelmezésének, ellatasanak, képzésének biztositasa, illetve ezek bizonylattal igazolt koltségének az
onkéntes részére torténd megtéritése,

f) az onkéntes tulajdondban vagy hasznalataban all6 eszkoz - kozérdekii onkéntes tevékenység
ellatdsa érdekében torténd - mikodtetéséhez sziikséges feltételeknek az Onkéntes részére
torténo biztositasa, illetve ezek bizonylattal igazolt koltségének megtéritése,

g) az onkéntesnek a kozérdekii onkéntes tevékenység soran bekovetkezd haldla, testi sériilése,
egészségkarosodasa esetére kotott élet-, egészség- és baleset-biztositas, illetve annak dija,
valamint az 6nkéntes altal okozott kar megtéritésére kotott felel6sségbiztositas, illetve annak dija,
h) az onkéntesnek kiilfoldon végzett kozérdekidi onkéntes tevékenység esetén, illetve a
Magyarorszagon lakohellyel nem rendelkezé nem magyar allampolgar altal végzett kozérdek(
tevékenység esetén adott napidij.

i) az dnkéntesnek a kozérdek( dnkéntes tevékenységéért nyujtott jutalom.

Az 6nkéntesnek adott napidij egy hdnapra szamitott 6sszege, illetve a nyudjtott jutalom 6sszege nem
haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér mindenkori havi 6sszegének husz szazalékat.

Tobb fogadd szervezettel dnkéntes jogviszonyban allé6 személy ugyanarra az idészakra csak egy

fogadé szervezett6l kaphat napidijat, és errdl koteles értesiteni a tobbi fogadd szervezetet.

A kiilfoldon végzett kozérdekii onkéntes tevékenység, illetve a Magyarorszagon lakohellyel nem
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rendelkez6 nem magyar allampolgarsagu személy altal végzett kozérdekii onkéntes tevékenység
esetén, a fent emlitett juttatasok biztositasat nem magyarorszagi székhely(i szervezet -a Kot. 3. §
ala tartoz6- fogadd szervezet valamelyikével kotott szerz6désben atvallalhatja és biztosithatja az
onkéntesnek. Ebben az esetben a szervezet és a fogadd szervezet (intézet) egyetemlegesen felelnek.

Adézasi szempontbodl a kozérdekidl dnkéntes tevékenység nem mindsiil adofizetési kotelezettséget
eredményez6 jogviszonynak. Az dnkéntes jovedelmének kiszamitasanal nem kell figyelembe venni
a Kot. alapjan az 6nkéntesnek nytjtott, ellenszolgaltatasnak nem mingsiil6 juttatast. [Szja tv. 7. § (1)

¥l

Ko6zhasznu szervezet dnkéntesét vagy annak a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozo6jat a barki altal
megkotés nélkil igénybe vehetd szolgaltatdsok, illetve az egyesiilet altal tagjdnak a tagsagi
jogviszony alapjan nyujtott, 1étesitdé okiratnak megfelel§ juttatdsok kivételével - cél szerinti
juttatasban nem részesitheti. [Civil tv. 42. § (2)]

A civil szervezet bevételként kell, hogy elszdmolja az Onkénteseinek a nem pénzbeli
hozzajarulasait. Az 6nkéntes munka egy 6rara jutd értékének szamitasanal a mindenkori kotelezd
legkisebb havi munkabér szazhatvanad részét kell figyelembe venni. [350/2011. (XII. 30.) Korm.
rendelet 4. § (5) bek.] A NEA kollégiumai altal kiirt palyazatokndl - amennyiben a palyazati kiiras
el6irja - a tamogatasi 6sszeg legalabb tiz szazalékanak megfelel6 aranyu sajat forras biztositasa
torténhet természetben is, igy kiillondsen a kozérdekl 6nkéntes munka biztositasaval. [NEAr. 11. §
(3] 2015.X119-t61 52/2015 (X1.18) EMMI rendelet.

Személyek az 6nkéntes jogviszonyban

A Kot. részletesen meghatdrozza azt, hogy ki lehet 6nkéntes és mely szervezetek lehetnek
fogad6 szervezetek. [Kot. 3. § (1) bek.; 5. §]

Onkéntes lehet:
e Magyar allampolgar, aki a tizedik életévét betoltotte.

e

(Kiskoru személyek dnkéntesként torténd foglalkoztatdsdra ldsd. Két. 5. § )

Nem lehet 6nkéntes

o a fogadd szervezetnél mas jogviszony keretében ellenszolgaltatds fejében munkat végzo
személy, aki a munkakorébe tartozé feladatokat 1atna el onként;

e tanuld a kozoktatasi intézményénél, vagy kollégiumanal. (Ez a szabaly nem vonatkozik az
intézmény altal szervezett taboroztatasi tevékenységre és kozosségi programokra.)
kilfoldi allampolgar

e a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarol és tartdzkodasarél szélé torvény
hatalya ald tartozé személy (harmadik orszagbeli allampolgar) - ide nem értve a
menekiiltként vagy menedékesként elismert, bevandorolt, illetve letelepedett személy.

Kilfoldi dllampolgar csak akkor végezhet dnkéntes tevékenységet, ha:

a fogadé szervezet rendelkezik felel6sségbiztositasi szerzédéssel;
az onkéntes szallasa, ellatisa és visszautazasa biztositott;

az dnkéntes egészségligyi szolgaltatasra jogosult, vagy
rendelkezik az egészségligyi biztositassal.

Fogadé szervezet lehet
e helyi 6nkormanyzat;
e helyi 6nkormanyzatok tarsulasa;
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koltségvetési szerv az alaptevékenysége korében;

magyarorszagi székhelyt civil szervezet;

nemzetiségi onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott kozfeladatai korében;
kozhasznu szervezet a kozhasznu és a miikodésével 6sszefiiggd tevékenysége korében;
magyarorszagi székhelyli egyhazi jogi személy a hitéleti, a kozcéli és a miikodésével
0sszefiiggd tevékenysége korében;

e jogszabalyban meghatarozott kozszolgaltatasai, vagy e kozszolgaltatdsokhoz kapcsoléddan
nyujtott tobbletszolgaltatasok kérében magyarorszdgi székhelyt, illetve magyar hatdsag
altal kiadott miikddési engedéllyel rendelkezd, jogképes

aa)szocialis, gyermekjdléti, gyermekvédelmi szolgaltato, illetve intézmény;

ab) egészségiigyi szolgaltato;

ac) kozoktatasi intézmény;

ad) fels6oktatasi intézmény;

ae) muzedlis intézmény;

af) nyilvanos konyvtar;

ag) kozlevéltar;

ah) nyilvanos maganlevéltar;

ai) kézmiivel6dési intézmény,

mint fogad6 intézmények.

A nem jogképes fogadd intézmény fenntartdja a fogadd intézmény jogszabalyban meghatarozott
kozszolgaltatdsai, vagy e Kkozszolgaltatdsokhoz kapcsoléddéan nyujtott tobbletszolgaltatasok
korében a telepiilési Oonkormanyzatok tobbcéli kistérségi tarsulasa az 4ltala biztositott
kozszolgaltatasok és katasztréfavédelmi feladatai kdrében.

Az 6nkéntes jogviszony tartalma

Az 6nkéntes ellathat minden olyan tevékenységet

a) amelyre vonatkozéan megfelel a jogszabalyokban meghatarozott képesitési, egészségligyi,
nyilvantartasba vételi és egyéb feltételeknek, valamint

b) amelynek ellatdsat torvény, kormanyrendelet vagy miniszteri rendelet (a tovabbiakban
egylitt: jogszabaly) nem koti meghatarozott jogviszonyhoz, illetve amelynek 6nkéntessel torténd
ellatasat jogszabaly nem zarja ki.

Aki a fogado6 szervezettel fennall6 mas jogviszony keretében ellenszolgaltatas fejében munkat
végez, a munkakorébe tartozé feladatokat a fogadd szervezetnél onkéntes jogviszonyban nem
végezheti [Kot. 4. § (3) bekezdés].

Fogado szervezet kotelessége biztositani

e az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés feltételeit;
a sziikséges pihen6idot;

e a kozérdekii dnkéntes tevékenység ellatasahoz sziikséges tajékoztatast és iranyitast, az
ismeretek megszerzését;

e a tizennyolcadik életévét be nem toltott dnkéntes, illetve a korlatozottan cselekvoképes
nagykort onkéntes esetén a kozérdekii onkéntes tevékenység folyamatos, szakszer(
feliigyeletét;

e a kozérdekili onkéntes tevékenység ellatdsa érdekében sziikséges gondoskodni az
utazasrdl, szallasrol és étkezésrdl, ha a kozérdekl onkéntes tevékenységet kiilfoldon
végzik, vagy az oOnkéntes Magyarorszagon lakdhellyel nem rendelkezé nem magyar
allampolgar;

o kiilfoldi allampolgar onkéntes esetén sziikséges gondoskodni az egészségbiztositasi
szerz6dés megkotésérdl és a biztositasi dij megfizetésérol.

Az onkéntes szerz6désben a Felek ugy is rendelkezhetnek, hogy errél az utolsé két kérdésrdl az
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onkéntes gondoskodik!
Onkéntes kotelességei

e a kozérdekli oOnkéntes tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, szakmai és etikai
el6irasok, valamint a fogad6 szervezet utasitasai szerint személyesen végezni;

o a kozérdekli onkéntes tevékenység soran tudomdsdara jutott személyes adatot, lizleti és
egyéb titkot megdrizni.

Az onkéntes szerzodés és kotelezo kellékei

A kozérdekii onkéntes tevékenység onkéntes jogviszony keretében végezhets, amely a fogadd
szervezet és az onkéntes kozott megkotott onkéntes szerzddéssel jon 1étre.

Az oOnkéntes szerz6dés maganjogi szerzddés, fliggetleniil attél, hogy a fogadd szerv vagy
fogadd intézmény esetleg koltségvetési szerv.

Ha a Koét. masként nem rendelkezik, az onkéntes szerz6dés megkotésére, érvénytelenségére,
moédositasara, teljesitésére, megszlinésére, a szerzddésszegésre, a torvényes Kképvisel6
kozremiikodésére, az oOnkéntes jogviszonnyal Kkapcsolatos jogok gyakorldsdra és a
kotelezettségek teljesitésére, valamint a karviselésre és a kartéritésre a Ptk. szabdlyait kell
alkalmazni. A Kot. rendelkezéseitdl - az abban foglalt kivételektdl eltekintve - a felek érvényesen
nem térhetnek el, a Kot.-ben foglaltak megsértésével kotott szerzédés a Ptk. rendelkezései szerint
semmis.

Az 6nkéntes szerz6désben meg kell hatarozni:
a) akozérdekil onkéntes tevékenység tartalmat;
b) akozérdekl onkéntes tevékenység ellatdsanak helyét;
c) akozérdeki onkéntes tevékenységre forditando id6t és a pihen6idot;
d) azokat a juttatdsokat, amelyeket az Onkéntesnek biztositanak, és rendelkezni kell
azokroél az 6nkéntes szerz6dés megsziinésének esetére.

Ezen feliil a Felek a Ptk. szabalyai szerint egyéb kérdésrdl is rendelkezhetnek, figyelemmel a Kot.-
ben foglaltakra.

Specialis rendelkezés:

Az egészségiigyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl szoldé 2003. évi LXXXIV. torvény 17. §
alapjan
a) az egészségligyi dolgozo;
b) hivatasszeriien nem kozvetlen betegellatassal foglalkozé egészségiigyi szakképesitéssel
rendelkezd személy;
¢) minden egészségiligyi képesitést nem igényld feladat ellatasaban segitséget adni kivand
személy
onkéntesként vehet részt az egészségiigyi szolgaltatok feladatainak ellatdsdban a Kot
rendelkezései szerint.

Karfelel6sség az onkéntes jogviszonyban

Az 6nkéntes altal az onkéntes jogviszonnyal 6sszefliggésben harmadik személynek okozott karért
a fogad6 szervezet felel. Amennyiben a kart az onkéntes felréhaté magatartasa okozta, - az
onkéntes szerzddés eltér6 rendelkezése hidnydban - a fogadd szervezet az oOnkéntestdl
kovetelheti karanak megtéritését.

Amennyiben az 6nkéntes bizonyitja, hogy
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a) atestisériilésébdl, illetve egészségkarosodasabol eredd kara,
b) a tulajdondban vagy haszndlatdban all6, a kozérdekii onkéntes tevékenység ellatdsahoz
sziikséges dologban a kozérdekii dnkéntes tevékenység végzésének helyén keletkezd kara

az onkéntes jogviszonnyal 6sszefliggésben kovetkezett be, a fogadd szervezet akkor mentesil a
felel6sség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart mikoédési korén kiviil es6 elharithatatlan ok vagy
kizarélag az Onkéntes elharithatatlan magatartdsa okozta. A fogadd szervezetnek nem Kkell
megtéritenie a karnak azt a részét, amely az 6nkéntes felr6haté magatartasaboél szarmazott.

Bejelentés és nyilvantartasba vétel

A fogadé szervezet a csaladpolitikaért felel6s miniszternek a Kot. melléklete szerinti Bejelentési
lapon koteles el6zetesen bejelenteni:

a) az onkéntesek foglalkoztatasat,

b) a Bejelentésilapon feltlintetett adatokban bekdvetkezé valtozasokat.

A bejelentéshez mellékelni kell

a) helyi dnkormanyzatok tarsuldsa esetén a tarsulasi megallapodas masolatat;

b) civil szervezet, kdzhasznt szervezet esetében

ba) a hatalyos létesit6 okirat masolatat és

bb) a szervezet nyilvantartasba vételére illetékes birésag harminc napnal nem régebbi igazolasat
a szervezet adatairdl (hatalyos kivonat, cégkivonat);

c) egyhazi jogi személy esetén a nyilvantartasba vételére illetékes birdsag harminc napnal
nem régebbi igazolasat az egyhazi jogi személy adatairdl.

Fogad6 intézmény, illetve annak fenntartéja esetén a bejelentéshez mellékelni kell annak

igazolasat, hogy a fogadd intézmény jogszerlien miikodik, tovabba, ha a fogadd intézmény, illetve

annak fenntartéja

a) egyesiilet, alapitvany, kozalapitvany, egyhazi jogi személy, gazdasagi tarsasag vagy egyéni cég,
a szervezet nyilvantartasba vételére illetékes birdsag harminc napnal nem régebbi igazolasat a
szervezet adatairdl,

b) egyéni vallalkozd, az egyéni vallalkozo6i tevékenység bejelentésérdl az egyéni vallalkozdrol
sz616 torvényben meghatarozottigazolas.

Ha a fogad6 szervezet egyhazi jogi személy - annak alapszabalydban jogi személynek
nyilvanitott, birésagi nyilvantartasba nem vett - szervezeti egysége, a kérelemhez mellékelni kell
az egyhazi jogi személy képvisel6jének erre vonatkozo nyilatkozatat.

Ko6zhasznu szervezet esetén az adatvaltozas bejelentésekor a létesité okirat masolatat csak akkor
kell mellékelni, ha az abban megjelolt cél, illetve tevékenységi kor megvaltozott.

A bejelentett adatokrol az Emberi Eréforrasok Minisztériuma [a tovabbiakban: Minisztérium] a
fogadd szervezetek nyilvdnossaga és az onkéntesek védelme érdekében nyilvantartast vezet. A
nyilvantartasba vételr6l a Minisztérium kizarolag az iratok alapjan dont. A Minisztérium a
nyilvantartadsban szereplé adatokat atadja a munkaiigyi hatésagnak és a munkavédelmi
hatosagnak az onkéntesek jogszabalyszerti foglalkoztatdsanak ellen6rzése céljabol.

A Minisztérium megtagadja a bejelentd, illetve a bejelentésben meghatarozott tevékenységi kor

nyilvantartasba vételét, illet6leg torli a nyilvantartasbdl a fogad6 szervezetet, illetve tevékenységi

kort, ha

a) abejelenté nem a IIl. pont szerinti fogad6 szervezet,

b) kétséget kizar6 mdédon megallapithatd, hogy a bejelentésben megjel6lt tevékenységi korben
onkéntes nem foglalkoztathatd.
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Ha a Minisztérium tudomadsara jut, hogy a fogadd szervezet a bejelentési kotelezettségének nem
tett eleget, felhivja a fogaddé szervezetet a kotelezettség teljesitésére. Ha a bejelentési
kotelezettségének a fogadd szervezet a felhivas kézhezvételét kovetd harminc napon belil nem
tesz eleget, a Minisztérium hatarozatban - a jogsértés sulyanak figyelembevételével - legfeljebb egy
évre megtiltja a fogadd szervezetnek oOnkéntes foglalkoztatasat, és az altala vezetett
nyilvantartasban feltiinteti

a) afogadoé szervezet nevét, székhelyét és ad6szamat,

b) atilalom kezdetének és megsziinésének id6pontjat.

A fogadé szervezet nyilvantartasi kotelezettsége

A fogadé szervezet - az 6nkéntes jogviszonnyal kapcsolatos jogok és kotelezettségek gyakorlasa,
valamint a jogviszonnyal kapcsolatos hatdsagi ellen6rzés érdekében - az altala foglalkoztatott
onkéntesekrol nyilvantartast vezet.

A fogado6 szervezet nyilvantartasanak tartalmaznia kell

a) az Onkéntes természetes személyazonosité adatait, valamint, ha az 6nkéntes nem magyar
allampolgar, az dllampolgarsagat,

b) az dnkéntes lakéhelyét, ennek hidnyaban tart6zkodasi, illetve szallashelyét,

c) korlatozottan cselekvéképes és kiskortsaga miatt cselekvOképtelen onkéntes esetén a
torvényes képvisel6 természetes személyazonosité adatait és lakohelyét, ennek hianyaban
tartézkodasi helyét,

d) a kozérdekii 6nkéntes tevékenység tartalmat, ellatdsanak helyét, a tevékenységre forditandd
id6t és a pihend6id6t

e) akozérdekil onkéntes tevékenység megkezdésének idépontjat,

f) hatarozott idére kotott onkéntes szerz6dés esetén azt az id6pontot, amikor a szerzédés
hatalya megsziinik,

g) tizennyolcadik életévét be nem toltott oOnkéntes esetén a kozérdekdd oOnkéntes
tevékenységre forditott idével kapcsolatos adatokat,

h) az dnkéntesnek nyujtott juttatasokat.

A fogad6 szervezet a nyilvantartdst az Onkéntes jogviszony megsziinését kovetéen ot évig
koteles megérizni.

A fogadd szervezet az Onkéntesre vonatkozd tényt, adatot, véleményt harmadik személlyel
csak torvényben meghatarozott esetben vagy az onkéntes hozzajarulasaval kozolhet.
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10. Kiegészités a Civil Informaciés Centrumok finanszirozasi tamogatasaihoz

A projekt keretein beliill megkotott szerzédéseken és az arajanlatok bekérése soran
sziikséges a cimbirtokos civil szervezet nevét (amennyiben sajat jelképet és logdt hasznal a
szervezet, akkor azokat is), a cimbirtokossag tényét és a palyazati azonositot feltlintetni.

Bérjarulékok Kkifizetése esetén, amennyiben tobb foglalkoztatott jarulékait csoportosan
fizetik meg és az Elszdmolasi atmutatd szerinti zaradék nem fér ki a kifizetést igazolo
bizonylatra, akkor egy nyilatkozaton is részletezhetik a zaradékot feltiintetve az adott
személy adott havi adott tipusu jarulékanak osszegszerii zaradékolasat.

Tanacsadasi tevékenység:

A tanacsadasi tevékenység dokumentalasaként az tigyfélnyilvantartas és szolgaltatasi napld
fogadhaté el. Kivételt képez a pdlyazati tandcsadas, mert ebben az esetben, a civil
szervezetek altal dnkéntesen szolgaltatott, illetve Cimbirtokos altal bekért adatok alapjan
vezetett nyilvantartas is elfogadhatd. A tanacsadasi naplé dokumentalasra alkalmas eszkoz,
azonban tartalmaznia kell a tandcsadas jellegét, id6pontjat, témajat és a partner nevét. Az
elszamolashoz csatolt tanacsadasi napldé mellékletét képezd hivaslistat, elektronikus
levelet, stb. nem sziikséges benyutjtani az elszdmolas részeként, azonban azok
hozzaférhet6ségét helyszini szemle esetén biztositani kell.

A jelenléti iven - a fentieken tul - kérjlik feltlintetni a rendezvény jellegét/cimét, tovabba a
rendezvény id6pontjat és helyét. Emellett szilikség szerint ajanljuk olyan jelzés
feltiintetését, ami az elszdmolds soran segiti a rendezvény egyértelm(i azonositasat
(példaul ,Képzés 5”).

Azonos partner (szervezet/cég/személy/hivatal/onkormanyzat stb.) szamara végzett
tevékenység ellenértéke dsszeadodik.

Egyebekben az elvégzett tanacsadasi tevékenységet ugy kell dokumentalni, hogy annak
mennyisége, témdaja és a partnerek a szakmai és pénziigyi beszamoldk vizsgalata soran
azonosithat6 legyen.

FelelGs szerkeszt6:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Nonprofit Zrt.
1016 Budapest, Gellérthegy utca 30-32.
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