. 7

Elszamolasi utmutato

1. alapelvei

e A tdmogatdsi 6sszegbdl azok a kiadasok, koltségek szamolhatdk
el, amelyek a felhaszndlasi id&szakban ténylegesen
bekovetkeztek, azaz a bizonylatokon szerepl6 teljesitési
id6pontok a megvaldsitasi idészakon belill vannak, pénzigyi
teljesitésiik (igazolt kifizetésik) legkés6bb az elszdmolasi
id6szak végéig megtortént.

e Folyamatos szolgaltatasok esetén (koziizemi, kommunikacids és
biztositasi szolgdltatasok) azok a futamidén belll kidllitott
szamlak szamolhatdk el, melyek pénziigyi teljesitése (igazolt
kifizetése) legkés6bb az elszamolasi idGszak végéig megtortént.
(Szolgaltatasi idGszak tehat lehet futamidé el6tti /utaniis.)

e A tamogatds kizardlag bizonylatokkal alatamasztott szakmai és
pénziigyi elszdmolas benyujtasaval szamolhato el.

e A szakmai és pénziigyi beszamolét a Nemzetpolitikai
Informatikai Rendszerben (tovabbiakban: NIR), a NIR
felhasznaléi kézikonyvének iranymutatasai alapjan kell
elkésziteni és benyadijtani.

o Az egyes koltségek kifizetését aldtamaszté dokumentumok,
bizonylatok felsoroldsat, értelmezését jelen dokumentum 1.
szamu melléklete tartalmazza.

e A jévahagyott koltségterv fGsorainak 6sszegeihez képest a zard
beszamoldoban a fésorok (1, 2, 3,) kozotti atcsoportositas
maximum a tamogatdsi 6sszeg 20%-dig szamolhatd el — kilon
engedély és indoklds nélkiil.

e A tdmogatasi szerz6dés szerinti elfogadott koltségtervtdl eltérd
kiadasokat a pénzligyi elszamolds nem tartalmazhat, azaz Uj
koltségsor (pl. 1.1.1., 2.1.1., 3.1.1. stb.) az elszamolasi
Osszesitében nem nyithatd, kivétel banki koltségek (kezelési,
atvaltasi), a tdmogatasi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,-
Ft) erejéig, ha azokat a Tamogatott nem is tervezte be.

e Bizonylatokat nem szilkséges benyujtani, amennyiben a
szamla/szamviteli bizonylat, vagy a munkabérre (Ft/ho/f6)
vonatkozo bruttd kifizetés végosszege 100.000,- Ft érték alatti.

e A 100.000,-Ft szamla/szamviteli bizonylat/munkabérre
(Ft/h6/f6) vonatkozé brutté kifizetés végosszeg feletti
teljesitések esetében a bizonylatokat a beszamolé NIR-ben
torténé beadasat kovetéen haladéktalanul, postai uton kell
megkiildeni, az iktatdszam/projekt azonosité megjeldlésével.
A bizonylatok benyujtasa mellett szilkséges a beszamolo
mellékleteinek bekiildése is postai tuton.

A tdmogatas felhasznalasa sordan a Tamogatottnak f6 szabalyként a
palyazati kiirasnak, a pdlyazat tartalmanak, a Tdmogatasi Szerz6désben
és az Altaldnos Szerz3dési Feltételekben (tovabbiakban ASZF) foglalt
tdmogatasi elveknek megfelel6en kell eljarnia.

Rendszerhasznalati kézikonyv
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listazasa 17-25. oldal

11.6.fejezet:Beszamold
ellendrzése,beadasa,nyomtatasa
28-30. oldal
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Alkalmaznia kell a Tdmogatott székhelye szerint orszdgban érvényes
szamviteli, addligyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok elGirasait is,
valamint figyelembe kell vennie a tdmogatds magyarorszagi
felhasznaldsa sordn a kozbeszerzésre vonatkozd magyarorszagi
jogszabalyokat.

A Tamogatott a Tdmogatasi szerz6désben foglalt felhaszndlasi hatarid6t
kovetd 30 napon belil koteles a jelen Elszdmolasi utmutatd el6irasai
szerinti részletes szakmai és pénzigyi elszamolast tartalmazd zaré
beszamoldt a NIR-ben elkésziteni és benyujtani. A 100.000,- Ft szamla
végosszeg feletti teljesitések esetében a bizonylatokat a zaré
beszamold NIR-ben torténd benyujtasaval egyidejlileg postai uton meg
kell kiildeni az Alapkezel&nek, vagy a kozrem(ikddd szervezetnek.

Az elszamolasnak vildgosan, dattekinthet6en, bizonyithatdéan kell
bemutatnia a tdmogatdasi 6sszeg szerz6désszerl felhasznaldsat.

A beszamold benyujtdsdanak napja az elszamolds NIR-ben torténd
beadasanak datuma.

Hatarid6re be nem nyujtott zaré beszamolé estében — amennyiben
felszélitds utan sem keriil benydjtasra — a palydzd ujabb tdmogatasban
nem részesiilhet, a tdmogatasi Osszeg visszafizetésérsl az ASZF-ben
leirtak szerint jar el a BGA Zrt (tovabbiakban: Alapkezeld).

Az Alapkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy azon palyazok
esetében, akik elszamolasi illetve hianypdtlasi kotelezettségiiknek
késedelmesen tesznek eleget, tdmogatasi el6leget nem biztosit. A
tdmogatds utaldsara a projekt/program megvaldsulasat kovetSen
benyujtott és elfogadott elszamolas alapjan kerdil sor.

A Tdmogatott a tamogatds ellen6rzése céljabél a tamogatds
felhasznalasara vonatkozé dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat,
szamla, stb.) 10 évig koteles nyilvantartani és megdGrizni.

2. Beszamolo részei

A Tamogatdsi Szerz6dés hatdrozza meg a Tamogatott szamdra a
beszamolas maddjat, hataridejét (Utemezését) és tipusat. A beszamolot
az ASZF-ben és jelen Elszdmolasi utmutatéban foglaltak szerint kell
benyujtani.

A beszamold részei:

= Szakmai beszamold a tdmogatas hasznosuldsarol

= Elszamolas Osszesit6 a tdmogatas szerz6désszer
felhasznalasardl

= Elszamolas elSlap, a szamlan jovairt tdmogatas Osszegére, az
atvaltasdara és az eldirt nyilatkozatokra vonatkozdan

> 11.6:fejezet:Beszamoléd
ellendrzése,beadasa,nyomtatasa
28-30. oldal




= Bizonylatok, az elszdmolandd tdmogatashoz rendelt szamlakkal,
bizonylatokkal, figyelembe véve, hogy bizonylatokat nem
sziikséges benyuljtani, amennyiben a szamla/szamviteli
bizonylat, vagy a munkabérre (Ft/hé/f6) vonatkozd bruttd
kifizetés végosszege 100.000,- Ft érték alatti.

A szakmai és pénzligyi beszamoldknak 6sszhangban kell lennilik.

2.1 Szakmai beszamolo

A szakmai beszamoldban a Tdmogatott a tervezett program, a
tdmogatott cél megvaldsitasarél 6sszefoglalé szoveges és — az indoklds
aldtamasztdsahoz sziikséges —, fényképes beszamoldt készit. A szakmai
beszamoldban kerll bemutatasra a tdmogatasi cél megvaldsitasa.
Amennyiben az eredeti szakmai vagy pénzlgyi tervtdl eltért a
megvaldsitds, a szakmai beszamoldban van lehet6ség ennek
indoklasara.

A szakmai beszamoldot az aldbbi szempontok szerint sziikséges
osszeallitani:

e Atdmogatasbdl megvaldsitott feladat céljanak, helyszinének, az
érintettek korének bemutatasa;

e Atdmogatas eredményeinek, hasznosulasanak ismertetése;

e Részbeszamold esetén: a kovetkez6 beszamoldsi id&szakban
tervezett tevékenységek bemutatdsa;

e A pélyazatban/kérelemben kitlizott célok, valamint mérhetd,
szamszerlsitett  adatokkal aldtdmasztott  eredmények
bemutatasa;

e A program kapcsan kodzvetlen vagy kozvetett tamogatdsban
részesilt szervezetek, személyek bemutatasa;

e A program megvalésitdsa soran felmerilt nehézségek
bemutatasa, példaul:

o Befejez6dbtt-e a program a Bethlen Gabor Alap
tdmogatasabdl?

o Ha nem fejez6dott be, akkor hany szazalékban valdsult
meg a palyazatban foglalt program?

o Rendelkeznek-e a szlikséges  forrasokkal a
befejezéshez? Ha nem, akkor hogyan tervezik a
program befejezését?

o Tervezik-e a program folytatasat? Ha igen, mutassa be
az erre vonatkozd elképzeléseit!

e A program fenntarthatésaganak bemutatasa.

A szakmai beszamolét a NIR ,Szakmai beszamold” elnevezésii
tirlapjanak kitoltésével kérjiik benyujtani NIR rendszeren keresztiil.

2.2 Pénziigyi elszamolas

> 11.3.fejezet: Szakmai beszamolé
Osszedllitasa 16-17. oldal




A pénziigyi elszamolas elkészitésének alapelvei

Az elszamoldsi OsszesitGben sziikséges bemutatni a tdmogatasi dsszeg
felhasznaldsat, a felmeriilt koltségek kimutatasat.

A pénziigyi beszamolét a NIR ,Elszamolas osszesit6” , ,Pénziigyi
beszamolé” és ,Bizonylatok” (rlapjainak kit6ltésével kérjiik
benyujtani.

A megitélt tdmogatas kizardlag a szerz6désben meghatarozott célokra
fordithatd. Ennek megfelel6en az elszdmolasban csak azok a
koltségtételek szamolhatdk el, melyek a jévahagyott koltségtervben
vagy annak Tdmogatd dltal elfogadott mddositasaban szerepelnek,
illetve a Tamogatdsi Szerz6désben rogzitett felhasznalasi idd
(megvaldsitasi idGszak) alatt teljesilnek.

A tdmogatdsi Osszegbll azok a koltségek szamolhatdk el, melyek
illeszkednek a tdmogatott program megvaldsitasdhoz, a felhaszndlasi
id6szakban ténylegesen bekodvetkeztek, azaz a bizonylatokon szerepld
teljesitési id6pontok a megvaldsitasi id6szakon belil vannak.

A tdmogatds terhére olyan, a tdmogatasi idGszakban megvaldsult
gazdasagi események koltségeit lehet elszamolni, amelyeknek pénzigyi
teljesitése (igazolt kifizetése) legkés6bb az elszamolasi idGszak végéig
megtortént!

Pénziigyi teljesitést nem igényl6 Ugylet (pl. beszamitas,
engedményezés) a tdmogatas terhére nem szamolhato el.

A jévahagyott koltségterv f6sorainak Osszegeihez képest a zard
beszamoldéban a koltségsorok (1., 2., 3.,) kozotti atcsoportositas
maximum a tamogatasi Osszeg 20%-dig szamolhaté el — kilon
engedély és indoklds nélkdl.

Az ennél nagyobb ardnyu eltérés elfogadasardl sz6lé kérelmet — melyet
a valtozast el6idézé koriilmény felmeriilése utdni legrovidebb idén
beliil, de mindenképpen a futamidén belll, a pénzigyi beszamolét
megel6z6en kell benydjtani az Alapkezel6héz — az Alapkezel§
vezérigazgatdja biralja el.

A pénziigyi elszamolds tartalmi elemei

Az elszamolasnak tartalmaznia kell:
= Tamogatasi el6leg-nyljtds esetén banki folyészamla iagzolast,
vagy a tamogatds beérkezésérél bankszamlakivonat masolatot.
Amennyiben a Tamogatott becsatolja a devizavaltds igazoldsat
(Isd. kévetkezd pont), nem sziikséges a bankszamlakivonat kilon
benyujtsa.
= Tamogatasi el6leg-nyujtas esetén atvaltasi igazolast: a jovairt
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tdmogatasi 6sszeg helyi pénznembe torténd atvaltasardl szold
bizonylat hitelesitett mdasolatat.

= A jévdhagyott koltségterv szerinti kifizetések igazolasat
alatamaszté bizonylatok hitelesitett masolatait. A kifizetések
aldtamasztdsahoz szlikséges dokumentumok listaja
megtalalhatd a jelen dokumentum 1. szamu mellékletében. Az
Alapkezel6h6z benyudjtani csak a 100.000,- Ft Osszeg feletti
kifizetések bizonylatait sziikséges (lasd kovetkez6 pont).

= Bizonylatokat nem szlikséges benyujtani, amennyiben a szamla/
szamviteli bizonylat, illetve a havi brutté munkabér (Ft/hé/f6)
végosszege 100.000,- Ft érték alatti. Ezen bizonylatok esetében
is szlikséges az eredeti bizonylatok zaradékoldsa!

= Bruttdé 100.000,- Ft feletti elszamolt koéltségek esetében a , 1.
szamu melléklet” ben felsorolt bizonylatokat szikséges
benyudjtani. Amennyiben az elszdmolas aldtamasztasahoz
sziilkségesnek i(téli meg a Tamogatd, bekérheték tovabbi
dokumentumok is.

= Amennyiben egy adott szolgaltatds/bér kifizetése tobb
részelszdmoldsban is elszdmolasra kerll, dgy az adott
kifizetéshez kapcsolddd szerz6dés hitelesitett madsolatat
elegendé az elsé részelszamoldshoz benyujtani.

= Tdmogatasi maradvany visszautaldasa esetén — a maradvany
pontos Osszegének Alapkezel6 el6zetes jovahagyast kovetden -
a visszautalast igazold banki dokumentumot.

A jévahagyott koltségtervt6l eltéré kiadasokat a pénzigyi elszamolds
nem tartalmazhat, azaz aj koltségsor (pl. 1.1.1, 2.1.1., 3.1.1, stb.) az
elszdmolasi Osszesitében nem nyithatd, kivétel a banki koltségek
(kezelési, atvaltasi), a tamogatasi Osszeg max. 5%-a (legfeljebb
100.000,- Ft) mértékéig, ha azokat a Tamogatott nem is tervezte be.

M{ikodési, miikodtetési célu koltségnek mindsiil:

e a meglévd berendezések, éplletek mikddtetése, fenntartasa,
lizemeltetése, karbantartasa;

o személyi jellegli kifizetések; és azokhoz kapcsolodd
jarulékfizetési kotelezettségek;

e egyéb, mikodéssel kapcsolatos tételek;

e anyagok, fogydeszk6zok beszerzése, amelyek vagy fel- illetve
elhasznalasra keriilnek 1 éven beliil.

Felhalmozasi célu koltségnek mindsil:

e Minden olyan eszk6z beszerzése, amit a tdmogatott szervezet
tartésan, éven tuli hasznalatra vasarol, vagy beruhazassal
elGallit.

15. oldal

1. szamu melléklet: Segédlet a
2016.évi pénziigyi elszamolasok
elkészitéséhez 34-41. oldal

11.4.4.fejezet: Banki koltségek
rogzitése 23. oldal

11.4.1.fejezet: Személyi jellegli
kifizetések rogzitése 18-20. oldal

11.4.2.fejezet: Termék szolgaltatds
kifizetések rogzitése 20-21. oldal

11.4.3.fejezet: Gépkocsi utikoltség
térités rogzitése 21-23. oldal

11.4.4.fejezet: Banki koltségek

rogzitése 23. oldal




A részben elszdmolhatd koltségek korét az adott évben hatdlyos
palydzati felhivds és uUtmutatd, illetve a jévahagyott koltségterv
tartalmazza.

Nem elszamolhatd kiadasok:

e a jévahagyott koltségtervben nem nevesitett koltségek (kivétel
a banki koltség);

e alkohol, dohanyarutermékek koltsége;
o késedelmi kamat, birsag stb kifizetése;

e a tovabbi nem elszdmolhatd kiadasok korét az adott évben
hatalyos palyazati felhivas és Utmutatd, illetve a jévahagyott
koltségterv szabalyozza.

A pénzigyi elszdmolast a szerz6déskotéskor bekiildott AFA
nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.

Amennyiben a Tamogatott 4dltaldnos forgalmi addé (afa)
visszaigénylésére jogosult a tdmogatds terhére megvaldsitott
beszerzésekhez kapcsoléddan, ugy az elszamolds alapjat a becsatolt
bizonylatok nettd Osszegei képezik, ezért a tdmogatottnak ezekkel a
(nettod) osszegekkel kell elszdmolnia.

Amennyiben a tdmogatott nem &afa visszaigénylS, Ugy esetében a
tdmogatas az afa megfizetésére is fedezetet biztosit.

Folyamatos szolgaltatasok esetén (koziizemi, kommunikaciés és
biztositasi szolgaltatasok) futamidén beliil kiallitott szamlak
szamolhaték el, melyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése)
legkés6bb az elszamolasi id6szak végéig megtortént. (Szolgaltatasi
idGszak tehat lehet futamidé el6tti /utani is!)

Az elszdmolas el6készitésével kapcsolatos feladatok:
e Valtozas-bejelentés futamiddn beliil

A tamogatott kételessége a futamiddn beliil haladéktalanul irasban
(kérelem benyujtasaval) jelezni az Alapkezel6nek, ha a tamogatott
palyazati cél megvalésitasa meghiisul, vagy tartds akaddlyba Gtkozik,
vagy a szerz6désben foglalt (temezéshez képest késik, illetve a
palydzati cél megvaldsitasaval kapcsolatos Iényeges koriilmény
megvaltozik.

e Forditas
Minden, nem magyar nyelv(i bizonylat tartalmardl és lényeges adatairdl

a tdmogatottnak magyar nyelv( forditast kell készitenie. A forditast
olvashatéan kell vagy a szamldra, vagy a hitelesitett masolatra

> 11.4.2.fejezet: Termék és
szolgaltatas kifizetések rogzitése
20-21. oldal




(kézzel) ravezetnie, de kilon lapon, szamitégéppel szerkesztve is
benyujthato.

A szerz6dések, megrendel6k masolatahoz kiilén lapon, vagy a masolat
hatoldaldra lehet a forditast felvezetni. Amennyiben a forditds
olvashatatlan, értelmezhetetlen, segitségével nem lehetséges az adatok
azonositasa, az Alapkezel6 hidnypdtlasra szélitja fel a tamogatottat.

e Zaradékolas

A zdradékolds a tadmogatds terhére elszamolni tervezett 06sszeg
meghatdrozasa az kifizetés alapjaul szolgalé bizonylaton. A zaradékolas
mivelete soran az eredeti bizonylaton feltlintetésre keril az elszamolt
Osszeg és a tamogatdsi lgylethez kapcsolédd tdmogatasi szerz6dés
azonositd szdma. Az elszdmoldsra benyujtani tervezett, azaz egyéb
bevétel terhére el nem szamolhatd (ilyenképpen elkilonitett, zarolt)
Osszeget minden esetben kérjik az illetékes orszag pénznemében
meghatdrozni és az elszdmolandé tételek eredeti bizonylatan
feltlintetni.

e A Dbizonylat/szamla teljes Osszegének elszamoldsa: a
tdmogatottnak az elszdmolashoz csatolt bizonylatok EREDETI
példanyaira szovegszerlien fel kell vezetnie a kovetkezé
zaradékot: ,Elszamolva a BGA .......... szdmu szerz6déséhez”,
zaradékoldsi  kotelezettségiiknek a Tamogatdsi szerzddés
iktatészamanak, VAGY projekt azonositéjdnak felvezetésével
tehetnek eleget.

e A bizonylat/szamla végosszegébdl csak bizonyos részdsszeg
elszdmolasa esetén: a tdmogatottnak az elszdmolashoz csatolt
bizonylatok EREDETI példanyaira szévegszeriien fel kell
vezetnie a tamogatasbal felhasznalt 6sszeget és a tamogatasi
szerz6dés szamat az aldbbiak szerint: ,,...... HUF a BGA ..........
szamu szerz8déséhez felhasznalva”.

e Hitelesités

Az elszdmoldsra postai Uton benydjtott szamviteli és pénzigyi
bizonylatok, dokumentumok madsolatdt a szervezet képvisel6jének,
vagy az altala meghatalmazott személynek hitelesitenie kell.

Az eredeti példanyon tértént zaradékolast kdvet6en a tamogatottnak
madsolatot kell készitenie a dokumentumrdl. Az elkésziilt masolatra ra
kell vezetnie: ,Az eredetivel mindenben megegyezé hiteles masolat”,
szdveget.

A zaradékolasi és hitelesitési kotelezettség az elszdmolashoz csatolt
bizonylatokra vonatkozik, amely a tamogatdsi Osszeg felhasznaldsat
bizonyitja. Hitelesiteni valamennyi bizonylatot sziikséges (kivétel a
bankszamlakivonat, amennyiben nem kerllt zaradékolasra); a
zaradékolando bizonylatok listajat jelen Utmutatd 2. szamu melléklete

> 1. szamu melléklet: Segédlet a

2016.6vi

pénzigyi

elszamolasok




tartalmazza. Az elszdmoldshoz becsatolandé bizonylat minden
esetben az eredeti, zdradékolt bizonylat hitelesitett fénymasolata
kell, hogy legyen!

Ha szkennelve keril bekiildésre az elszamoldst alatamaszto
dokumentacid, akkor az eredeti bizonylatokat kérjiik szkennelni,
ebben az esetben nem sziikséges a hitelesités!

Szerz6désszegésnek mingsiil és visszafizetési kotelezettség terheli a
Tamogatottat akkor, ha esetében bebizonyosodik, hogy a benyujtott
elszdmolasban szereplé szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan és a
helyszini ellenérzéskor megtekintett eredeti bizonylaton nem azonos a
zaradék.

3. Az elszamolasi bizonylatok

A tdmogatas kizardlag bizonylatok alatamasztasaval szamolhato el. Az
egyes koltségek kifizetését alatamaszté dokumentumok jelen
utmutaté 2. szamu mellékletében taldlhatok.

Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazdalkodé 4ltal kidllitott,
készitett, illetve a gazdalkoddval izleti, vagy egyéb kapcsolatban allé
természetes személy, vagy mas gazdalkodd 4altal kidllitott, készitett
okmany (szamla, szamlat helyettesit6 okmany, szerz6dés,
megallapodds, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankszamla kivonat,
jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mingsithetd irat) — figgetlendl
annak nyomdai, vagy egyéb elGallitasi modjatdl — amelyet a gazdasagi
esemény szamviteli nyilvantartdsa céljara készitettek és amely
rendelkezik a szamviteli térvényben meghatarozott altaldnos alaki és
tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és
tartalmilag hitelesnek, megbizhatdnak és helytdllénak kell lennie.

A pénzigyi elszamolas részeként csak a Tamogatott nevére és cimére
kidllitott bizonylat fogadhaté el! Ett6l eltéré eseteket a Tamogatasi
szerz6désben kilon kell rogziteni.

A kidllitott bizonylatbdl egyértelm(ien megallapithato kell, hogy legyen:
= a kidllité személye (kidllitd neve, cime);
= a vevd személye (szervezet neve, székhelyének vagy
telephelyének cime);

= abeszerzett termék megnevezése, mennyisége, értéke, a szamla
kidllitasanak datuma, az igénybevett szolgaltatas meghatdrozdsa
és teljesitésének ideje.

Amennyiben a tamogatds terhére olyan koltséget kivannak elszamolni,
amelyrél szdmlat a szervezet hivatalos képvisel6je, vagy a hivatalos
képvisel6 tulajdondban lév6 vallalkozas Allitott ki, vagy a hivatalos
képvisel6 egyéb — a szervezet képviseletén tuli — megbizasardl szdl,
szlikséges a szervezet dontéshozd testiletének (kuratorium, elndkség,
stb.) err6l sz6l6 dontésének masolatban torténd becsatoldasa. A
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fentiektSl eltérGen kivételt képez, ha a Tamogatott orszagaban
érvényes torvények masként nem rendelkeznek (Pl. Szlovakidban,
Ukrajndban, Romadnidban — kis 0Osszegl - készpénzfizetés esetén
kidllitott pénztéri bizonylat, nyugta).

Pénzligyi teljesitést igazold bizonylatok:
= Bankszamlakivonat (banki utalds esetén);

= Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely
helyettesithet6 a tdmogatott pénztarkdonyvének, az elszamolt
koltség kiaddsat igazold masolataval.

Egyéb, a tdmogatas felhaszndldsat igazold bizonylatok, dokumentumok
a 2. szamu mellékletben keriiltek meghatarozasra.

A kilfoldon kidllitott szamla értékét is HUF-ban kell elszdmolni. Mas
orszag devizanemében (nem forintban) kidllitott szamla/bizonylat
értékét a sajat konyvelésben szereplé értékkel kérjik az elszamolas
soran rogziteni.

4. Deviza atvaltasi igazolas, arfolyamok alkalmazasa,
elszamolt 6sszeg megallapitasa

Az Alapkezel6 a célorszagtol flggetlenlil minden tdmogatdst magyar
forintban (HUF) tart nyilvan, ezért az elszdmoldsokat a tamogatott
orszaga szerinti pénznemben és magyar forintban szamolva (HUF) is be
kell nydjtani.

A banki bizonylattal aldatamasztott, banki devizakonverziés és egyéb
bankkoltség elszdmolhatéd a tdmogatdsi Osszeg terhére max. 5%-a
erejéig (legfeljebb 100.000-, Ft-ig), abban az esetben is, ha azt a
tdmogatott az elfogadott koltségvetésbe nem tervezte be.

Tamogatasi elSleg-nyuijtas esetében (el6finanszirozott tgyletek)

A Tamogatott a tamogatas, vagy résztamogatas teljes Osszegét a
jovdiras napjatdl szamitott 30 napon belill koételes atvaltani, az
elszamolast ezzel az arfolyammal kell elkésziteni.

Amennyiben a Tamogatott nem 30 napon beliil valtotta at a
tdmogatasi Osszeget, Ugy az elszdmolds sordn minden esetben a
tamogatasi Osszeg tamogatott szamldjan torténd jovairas napjan
érvényes MNB arfolyamot kell figyelembe venni.
(http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

Csatolandd bizonylatok:
= banki folydszamla igazolds a tdmogatas megérkezésérél, vagy
tdmogatas megérkezését igazold pénzforgalmi szamlakivonat
masolata (amennyiben a Tamogatott az elszamolashoz csatolja a
devizavaltas igazoldsat, nem szlikséges a pénzforgalmi
szamlakivonat kilon megkuldése);

> 11.2.fejezet: Atvaltasi arfolyam
meghatarozasa 14. oldal

> 11.2.1.fejezet:El6finanszirozott
projektek 14-15. oldal



http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes

= jgazolds a beérkezett tdmogatds atvaltasardl.

A beszdmold elfogaddsat kovetSen (utdfinanszirozott tigyletek) > 11.2.2.fejezet:Utdfinanszirozott
projektek 15-16. oldal

A beszamold elfogaddsat kovetSen a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga
tdmogatasi dontésének napjan (Tamogatasi szerz8dés 2. pontja
alapjan) érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem hivatalos
devizaarfolyama hasznalataval kell a tdmogatottnak atszamitania a
helyi pénznemben felmerdlt elszdmolandd tdmogatasi 6sszeget.

A Tdmogatott orszagatdl eltérd orszdgban kidllitott szamla értékét is a
Tamogatott orszdga szerinti pénznemben kell elszamolni. A valtast
igazolni kell banki atvaltdsi igazoldssal.

5. A tamogatas kezelésébdl szarmazé kamat
Amennyiben a Tdmogatott pénzforgalmi szamldjan a tamogatasi 6sszeg
utan kamat képzddik, a kamat felhaszndlasardl a Tdmogatottnak el kell
szamolnia. A Tamogatott altal benyujtott kérelemben szerepld, a kamat
felhasznalast aldtamasztd koltségterv alapjan a Bizottsag dont, pozitiv
dontés esetén a Tdmogatottnak a kamat felhasznaldsardl utdlag el kell
szamolnia.

6. Maradvanyosszeg, el nem fogadott felhasznalas

Tdmogatasi el6leg folydsitasa esetén, amennyiben a tamogatott
program teljes, tényleges megvaldsitasi koltsége kisebb, mint a megitélt
tdmogatasi Osszeg, Ugy a Tamogatottat visszafizetési kotelezettség
terheli. Ennek értelmében, ha a Tamogatott nem haszndlja fel a
megitélt tamogatds teljes Osszegét, az elszamolds alapjan fel nem
hasznalt maradvanydsszeget, tovabba az Alapkezel6 altal el nem
fogadott felhasznaldst — az Alapkezel6 pénzigyi referensével tortént
el6zetes egyeztetést kovetGen — a megallapitott elszdmolasi hataridére
vissza kell fizetnie a Bethlen Gabor Alap MAK HU50 10032000-
00303200-00000000 szamu  kincstari  elGiranyzat-felhasznalasi
keretszamldjara, forintban teljesitend6 utalasként.

7. Kozbeszerzési eljaras

Amennyiben a tamogatott kozbeszerzési eljaras lefolytatasra
kotelezett, ugy mellékelnie kell a kodzbeszerzési eljaras lefolytatdsa
soran keletkezett iratok mdsolatat és ezek magyar nyelv( forditasat is.
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szamu melléklet)

11. Elszamolas rogzitése és beadasa

A mar megvalodsult projektekrdl sz6lé6 szakmai és pénziigyi beszamolo elkészitését a
rendszer szintén tamogatja. A beszamold-készitést segité U4n. slgoszovegek

Li]

megjelenitéséhez a informaciés ikonnal elldtott mezd

megnevezése folé.

kurzort mozgassa az

11.1 Feladat inditasa, folytatasa

A beszamold-készitési, ,Elszamolas folyamatban” allapotl aktudlis feladat 3-féle
modon is elindithato/folytathatoé.
1. A Fooldalon (nyitélapon) megtaldlhaté Aktudlis feladatok tabldzatban elhelyezett

+

szerkeszt ikonra kattintast kévetden.

Fooldal | Palyazatok | Tamogatasok

i Altalanos leiras

A Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. kordbban miikadd e-palyazati rendszere (] fejlesztés
eredményeként 2014. évi pilyazati dkiusra teljesen megujult

Az 0, Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer (tovabbiakban: NIR) lehetGséget mydjt a
pélydzdk szamdra, hogy ar Alapkezeld pdlydzati felhivisaira elelronikus Gton
myljtsdk be palydzatukat, és a NIR segitségével a benydjtort palydrathoz kapcsolddd
teljes folyamatot naprakészen myomaon kivethesseék.

A palydzat benyljtasanak 2014, évi elfirasait a palydzok a Palyazati felhivasokban,
részletezben pedig a Palydzati Gomutatoban tekinthetik meg. Ezek tanulmanyozasa
elengedhetetien feltétele az eredményes palyazatbeadasnak.

Ervényes palydzat benyljtéshoz NIR regisztracid, az e-palydzati adatlap kitdltése és -
régionként, valamint felhivasonként valtozd szaml - kitelezd melléklet csatolasa
szilikséges!

A NIR haszndlatdhoz, az e-pilydzati adatlap kitbitéséher a Pélyazati (tmutatd
mellett, segitséget nyljt a Palyazéi felhasznaloi kézikonyv is, amely a hatdlyos
Palyazati Gtmutatd részét képezi.

A palydzatokhoz kapcsolodd dokumentumok elérhetdek és letdithetdek a BGA Zrt.
honlapjan.

Sikeres palyazast kivanunk!

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.

Mktudlis feladatok

Azonosito & Pélyazat cime

ﬂllnpot <

MHKO-5RB-1-2014/9-000026- Videokamerav | Elszdmalas
VAL-ELS/001 asdrlasa folyamatban

& Informécidk

SZERZODESTERVEZET VISSZAKULDESE v

Tisztelt Palyazok!

Kérjik, hogy az elektronikus formdban megkOldétt
szerzddéstervezetet nyomtassa ki és 4 példanyban -
kdzponti palyazatok esetében a BGA Zrt. postafiok
cimére, kisdsszegl tamogatds esetében az adott régio
kizremikddd szervezetének iroda vagy postafiok cimére
- sziveskedjen postdzni ar esetleges  biztositék
dokumentum 1 példényaval egylr (banki felhatalmazd
levél ittt letdithetd: http//bgazrt.hu/ dbfiles/blog files
/210000006882 /Nyilatkozat_inkasszo.docx). Kérjik, hogy a
szerzddés példdnyokat a 2014, évi Palydzati és
elszamolasi Utmutatdban (6.1. pontban) foglalaknak
megfelelden irja ala.

Earmilyen kérdésik, problémajuk merllne fel, az alabbi
elérhetdségeken kérhetd felvildgositas:

Kézponti felhivis

# magyarorsz3gi pllyAzdk: Paponé Popovics judit {tel: +36 1 795
£532; e-mail: judit.popovics.pappne@bgazrt.hu)

» karpataljai &= horvatorszag) palyazok: Baranyi Elek (tel: +361
795 4313; e-mail: elek.baranyi@bgazrt.hu)

» falvidéki palyazdk Lendvainé Gabor Edit (tel.: +36 1 795 6588;
e-mail: edit.gabor.lendvaine@bgazrt.hu)

# erdélyi palyazdk Arad, Binar, Fehér, Hunyad, Kolozs, Krasss-
Szdreny, Szatmar, Szeben, Sziligy, Temes megye: Salat Csilla
(tel.c #36 1 795 66017; e-mail: csilla.salat@bgazrt.hu)

# erdélyi palyAzdk Bak, Besmmerce-Maszdd, Brassd, Bukarsst.
Hargita, Kovaszna, Maros. Maramaros megye: Fritz Gabrizlla
(tel.: 36 1 795 6589; e-mail: gabriella.friz@bgazrt. hu)

# vajdasagi ez szlovenial palyazok: Kis Valéria (tel: +36 1 735 6555;
e-mail: valeria.kis@bgazrt.hu)

Regiondlis felhivasok
* KArpataljai regiondlis felhivds: heep/fveww.kmkszalap.org/
» Fehidéki regionalis felhivas: http:/fwww.bgakomarom.sk

Pt e

2. Hasonloképpen, a Tamogatasok -> Folyamatban lévo elszamolas feladataim
menlponton keresztlil elérheté Aktuadlis elszamolasok kezelése képernydrol
indulva.

11



Fooldal | Palyazatok

Tamogatasok ~

Folyamatban |éve tamogatas feladataim

.z z PP Osszes tamogatasom megtekintése
i Altalanos leiras 5 2
Py T IIEIeRY, | Folyamatban Ievo elszamolas feladataim

eredményeként 2014, évi pd 285 elszamolasom megtekintése

Az (j, Nemzetpolitikai Informa}
[N I Bizonylatok listazasa
nytijtsak be palyazatukat, és 4

teljes folyamatot naprakészen Bizonylatok rogzitése

A palydzat benyljtasanak 201
részletezen pedig a Palyazal
elengedhetetlen feltétele 2z erREEON S UIEIGR SN EHEIGESS

Folyamatban |éve szerzadésmados

Ervényes palyazat benydjtdsahoz NIR regisztracio, az e-palyszati adatlap kitdleése és -
régionként, valamint felhivasonként valtozé szami - kotelezd melléklet csatolasa

Aktualis elszamolasok kezelése

& Informaciok

SZERZODESTERVEZET VISSZAKULDESE

Tisztelt Palyazok!

Kérjok, hogy az elektronikus formaban megkaldott
erzédéstervezetet ki és 4 példa 1 -

kozponti palyazatok esetében a BGA Zrt. postafiok
cimére, kisosszegli tdmogatds esetében az adott régid
kozremikod§ szervezetének iroda vagy postafidk cimére
- sziveskedjen postdzni az esetleges biztositék
1 példanyaval egyitt (banki i)

levél itt G &: hu/ « g files
: ink docx). Kérjuk, hogy a

szerzédés példanyokat a 2014, évi Palydzati és

Tamogatot
e Regisztracias szém:
Régid: Valasszon! = Megalskulds dve | Srilletési Sv
Székhelyllakhely megye:
Tamogatas
Program: Vilasszon! - Kirzetetel dve:
Kiirds: Vilasszon! - Tamogatas azonositd:
Téma: Vélazszon! =
Palydzat cime: Upyszam:
Elszamolas
Dantési hatdrozat szama: Tamogatas jellege Vilasszond!
Megvalositasi idszak: -tol -ig Finanszirozds modja: Valasszon!
Elszamalasi hatarida: -t -g Feladat:
Uizt modositast végerte: Valasszon! - Alapot Valazszon!
Haresés
Osszesem:1sor(1/1}) | ™+ |1 = = 25 []
) . . Elszdmoldsi | 1s s Megitélt Médesitas ; .
Tamogatas azonosits = aridG & Ta'"mﬂatem neve Fal‘yaz:t cme . . idﬁpﬂ:ﬂﬁa Allapot %
. 2014-11-18 | Elszamolis
2015-01-30  Teszt Tamogatott 800000 Ft 101211 folyamathan

3. Valamint, a Tamogatasok -> Bizonylatok listazasa képerny6é Elszamolasi

feladatok tablazataban talalhato

mappa ikonra kattintast kovetben.
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Fooldal | Palyazatok Tamogatasok ~

]

Folyamatban |éve tamogatas feladataim

Osszes tamogatasom megtekintése

& Informaciok

i Altalanos leirés

Py TN T Ry, Folyamatban Ievo elszamolas feladataim 1 SZERZODESTERVEZET VISSZAKULDESE .

EEUVECUBEE L Osszes elszamolasom megtekintése
Tisztelt Palyazok!
Az (j, Nemzetpolitikai Informg

LTSI TR Bizonylatok listazasa
nytijtsék be palyazatukat, és
teljes folyamatot naprakészen

Kérjok, hogy az elektronikus formaban megkaldott
] erzédéstervezetet ki és 4 péld3 1 -
Bizonylatok rogzitése kbzponti pélyszatok esetében a BGA Zrt. postafick
cimére, kisosszegli tdmogatds esetében az adott régid i
kozremikod§ szervezetének iroda vagy postafidk cimére

A palydzat benyljtasanak 201

isdecazen pedig 2 Pilyéaat Folyamatban |évé szerzdésmodositasok ‘ " siiveskedjen postézni az esetleges  biztositék
I TR S;erz0desmodositasok megtekintése ( 1 peldanyaval egyitt (banki 6
levél it G : hu/ g files

ink docx). Kérjuk, hogy a
szerzédés példanyokat a 2014, évi Palydzati és

Ervényes palyazat benydjtdsahoz NIR regisztracio, az e-palyszati adatlap kitdleése és -
régionként, valamint felhivasonként valtozé szami - kotelezd melléklet csatolasa

MNINCSENEK MEFJEIENITNETD EISMEK!

Osszesen: Osor(1/1) L L e 25 EI

Uj bizonylat rogzitése Bizonylatok exportaldsa

|Elszémoldsi feladatok |

Tamogatas | o amolt o Aktualis L
Tamogatas azonositdja Palyazat cime 5= s gateele elszamolandé Il
e ! g ssszege (H’u‘:s] (HUF) soven (HUF) | DOtETIdS
OSSZeg
(HUF)
800 000 0 1] 200 000 2015-01-30 E

Barmelyik mddot is valasztjuk, az NVEO1l - Beszamolo készitése feladat
elvégzésének lehet6sége nyilik meg. Ebben a folyamatlépésben a palyazati
szakaszban kitoltétt (rlapok is - természetesen nem szerkesztheté moddban -
megjelennek.

11.2 Atvaltasi arfolyam meghatarozasa

Miutan - a 11.1 alfejezetben leirt modok egyikével - elinditotta az NVEO1-
Beszamolo készitése feladatot, elsé |épésben, az Elszamolas eldlap (irlapon a
Ft-ban megitélt tamogatasi 6sszeg helyi pénznemre ,szamitott arfolyamat”
kell meghatarozni/ellendrizni.

11.2.1 El6finanszirozott projektek

El6finanszirozott projektek esetében (melyek esetében mar megtoértént a pénzigyi
utalds) az Elszamolas el6lap (irlap Atvaltasi arfolyam blokkjaban meg kell adni
a beérkezett tamogatas 6sszegét, az Gsszeg szamlara tértén6 beérkezésének
(jévairasanak) datumat, majd azt a napot, amikor a tamogatasi 0Osszeg
atvaltasra kerllt. Amennyiben a tdmogatas nem kerlt atvaltasra, akkor ide is a
jovairas datumat kell beirni. Végul az atvaltas arfolyamat kell beirni, 5 tizedes-
jegynyi pontossaggal. Ha a tamogatdsi Osszeg atvaltdsa 30 napon belll nem
tértént meg, Ugy a jovairas napjan érvényes Magyar Nemzeti Bank (MNB)
arfolyamot kell beirni. Ha pedig az orszag pénzneme és az utaldas pénzneme
megegyezik, akkor a mezdbe , 1"-est kell beirni.
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Palyazo adatai - I NVEDT - Beszamold készitése I

Méwv Teszt Tamogatott (ROEFTISE) E-mail cim

Székhely Addszam

Program Myilv. szam

Felhivis Iktatdszam

Targy I. & magyar kizisség céljait szolgald kulturilis, oktatési &= kutatasi Cim
programok tamogatisa

e [EC P
Bizomydatok

Elszamolas elolap

sz, palydzat pénzigyi beszamoldja

Atvdltdsi érialyam
Elszdmolandd mogatas: 200 000 HUF
Szamlara bedrkazett teljes timogatasi i 735 000 HUF Beérkezés datuma: @ * 140801, @
dzzzeg @
Elszdmolanda tamogatas ar orszag 1152750 RON Atviltis daruma: @ * 201408 15, @
pérznemében:
Atvaltis arfolyama (RON /HUFL @ | 0,01450

Szamitott Arfobyam: HUF f ROM: 65,39924 Ameanysben o dtvdleds ieSponga o ramogetds jdvdirdsenok ddtumer kovers 20

RON / HUF 0.01447% mapon dii, o jdvdinds nopidn drvdnyes MNE drfoiyamod keff ofkalmesnit

A palyazat magvalositizanak futamideje
Kezdd iddpontja: 2014.01.01.

Bafejezd idSpontja: 2014.12.21.

A megadott adatok alapjan kiszamitasra kerilil az a Szamitott arfolyam, amely alapjan
az Elszamolandé tamogatas az orszag pénznemében, valamint az aktualis
(szerzbédott) koltségterv egyes koltségtételei atszamitasra kerilnek.

Pénziigyi beszamold dsszesitd (Aktudlis (1 / 1) item)

Eltérés Kaltségtétel Révid megnevezés Iszédmola Elszamalasra |
(%) @ benydjtott  benydjtott
gsszeg (HUF) osszeg (RSD)
000 [2.Doogeegomaizk | | ||
2.1.7. Egyéb anyagbeszerzés Videokamera vasarlasa. 150000 o 0

Elszamolas dsszesitd e

< i

11.2.2 Utdéfinanszirozott projektek

Utdfinanszirozott projektek esetében (melyek esetében még nem kerllt sor a pénzigyi
utaldsra) az Elszamolas el6lap (irlap Atvaltasi arfolyam blokkjaban megjelenik a
bizottsagi déntés napjan érvényes, a Tamogatott altal nem megvaltoztathato (!)
atvaltasi arfolyam, amely alapjan az Elszamolandé tamogatas az orszag
pénznemében, valamint az aktualis (szerz6dott) koltségterv egyes koltségtételei
atszamitdsra kerilnek.
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Palyazd adatai - MKO-RO-1-2014A1 -000290-VAL-ELS/001 I NVED1 - Beszamnold készitése ~ I

Newv Confessio Alapitvany (RO100054E) E-miail cim romkaterstan@romkat.ro
Szekhely  Romania, 510010 Gyulafehérvar, Mihai Viteazul utca, 21_ szim (Fehér) Addszam 105138752
Program A magyar kulodrasrt és oktatésert palyazati program (20714) Myilv. szam 326/16.04.1998
Felhivas A magyar kultlrasrt és oktatasert - Erdélyi regionalis palyazati felhivas Iktatdszam 1-000290
Targy . A magyar kbzésség odljait szolgald kufturalis, oktatasi programok és Cim FOEGYHAZMEGYEl
ahhoz kaposolods tevékenységek tdmogatiza TANTARGYVERSEMY ROMAI
KATOLIKUS HITTAMBOL

Torzsadatok

e P

Bizomdlatok

z. pdlydzat pénziigyi beszdmoldja

Atvdltdsi drfolyam
Elszémwolandd @mogatas: 200000 HUF
Elszdmolandt tamogatis az orszag 2 560,00 RON Arviltés drfolyama (ROM / HUFE @ 0,0143
pénznemében:

A palyizat megvaldsitazanak futamideje
Kezdd iddpantja: 2014.01.15.

Befiajezd idiponga: 2014.12.31.

Pénzilgyi beszamold dsszesitd (Aktudiis (1./ 1) Gtem)

Eltéres Koltségtatel Révid megnevezés Tamogatay | Tamogatas | Elszamolasra | Elszamoli
(%) & dsszege || dsszege | benyujtott | bemyijb
(HUF} (ROM) |osszeg (HUF) | osszeg (R

Dabogi jelles kiadso 2000 (0] 260 D 0

7210, Etkezési szolgaltatisok 90 személy étkeztetése a 200 000 2 860 0 0
verseny idején

i CEsrasay A0 O el H t

11.3 Szakmai beszamolo osszeallitasa

A projekt szakmai beszamoldjat - az Alapkezel6é altal megadott szdveg-blokkoknak
megfelelden - a Szakma i beszamolé (rlapon, blokkonként max. 6000 karakter
terjedelemben kell régziteni.

A megfelel6 szoveg (annak egy részletének) rogzitését kdvetéen nyomja meg a Mentés
gombot.

Ha az komfortosabb, akkor a szovegek szovegszerkeszto programban (pl. Word-ben) is
elkészithetdk, és onnan atmasolhaték a NIR szévegdobozokba. A palyazati szakaszban,
a Projektterv (rlapon megfogalmazottak pedig tdmpontokat adhatnak a szakmai
beszdmolo elkészitéséhez.
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Alapadatok Torzsadatok | Projekitery Nyilatkozatok Mellékletek Szakmai beszamolo I Elszamolas asszesitd

Elszamolas eldlap Bizonylatok

pdlydzat szakmai beszdmoldja
Kérjik. sziveskedjenek kitditeni oz aldbbi adatiapot. Amennyiben adott kérdés o megvaldsitort progrom kapcsdn nem relevdns, Ugy kérjik dresen hagyni.
1. Kérjik, ismertesse roviden, hogyan valésult meg a tamogatott cél (ismertesse a megvaldsitott feladat céljat, megvalasult
program konkrét idépontjat, helyszinét; rendezvény esetén a megvaldsult napi programtervet sth.):
= Még 5554 karakter
Lorem (psum dolgr sit ame!, consectelur adinisicing elit, ed 4o 8ismod lemRar iNGdiount ut 1abare et dolore magna aliaua. Ut enim ad minim
yeniam. auis noesirud exercitalion ullameo laboris nisi ut aliguip ex ga commeodo consequat Duis aute inure dolorin reprehenderdt in yoluptate velit

esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur Excenteur sint pccaecat cupidatat non proident, suntin culpa aul aficia deserunt moliit anim id est
1aborum.

2 Kérjik, mutassa be a konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kozotti dsszefiggést (milyen koltségekre kerilt
felhasznalasra a tAmogatés):

* Még 6000 karakter

11.4 Bizonylatok rogzitése, listazasa

A pénzlgyi beszamold elkészitéséhez, azt megel6zéen rogziteni kell az elszamolas
alapjaul szolgdlé pénzlgyi-szamviteli bizonylatok fébb adatait. Az elszamolast
alatamaszto bizonylatokkal kapcsolatos alapkezelGi iranymutatast jelen dokumentum
Segédlet a pénziigyi elszamolasok elkészitéséhez c. fejezete is tartalmazza.

A bizonylatok rogzitésére szolgald fellilet 3-féle Gton is megjelenithetd:

1. A Tamogatasok -> Bizonylatok rogzitése meniponton keresztil.

Fooldal = Palyazatok

Tamogatasok ~

Folyamatban |évo tamogatas feladataim

Osszes tamogatasom megtekintése Qo Informaciok

i Altalénos leiras
A Bethlen Gabor Alapkezels ZiNReDEEILENRATEEERE I DIEENEELEIE SZERZODESTERVEZET VISSZAKULDESE v

BTSRRI EE L Osszes elszamolasom megtekintése
. Tisztelt Palyazok!
Az (], Nemzetpolitikai Informg

EUTrE o L L | Bizonylatok listazasa
nyujtsak be palyazatukat, és

teljes folyamatot naprakészen Bizonylatok rogzitése

A palyazat benydjtdsénak 201
részletezden pedig a Palyazal
e SN Szerzodesmodositasok megtekintese

Folyamatban |évo szerzodesmodositasok g

Ervényes pilyazat benyljtasahoz NIR regisztracio, az e-palyazati adatlap kitoltése és -
régionként, valamint felhivésonként valtozd szémii - kbtelezd melléklet csatoldsa

szilkséges!

Kerjik, hogy az elektronikus formaban megkildott
szerzddéstervezetet nyomtassa ki és 4 példanyban -
kozponti palyazatok esetében a BGA Zrt. postafiok
cimére, kisosszegli tAmogatas esetében az adott régié
kozremiikadd szervezetének iroda vagy postafiok cimére
- sziveskedjen postazni @z  esetleges  biztositék
dokumentum 1 példanyaval egyitt (banki felhatalmazd
levél itt letolthetd: hrttp://bgazrthu/_dbfiles/blog files
iz Nyilatkozat_ink docx). Kérjik, hogy a
szerzbdés példanyockat a 2014, évi Pilydzati és
elszamolasi Utmutatéban (6.1. pontban) foglaltaknak

macfalalfan iria al5

2. A Tamogatasok -> Bizonylatok listazasa képernydn elhelyezett Uj bizonylat
rogzitése gomb megnyomasaval.



Fooldal Tamo;

Palyazatolk

Folyamatban |évé tamogatas feladataim

som megtek

Bizonylatok listaz

. . nolas feladataim
Bizonylat adatai o o
zamolasom megtekintése

Bizonylat tipusa:

Csak az elszamolhatd bizonylatok mutatasa:

Keresés

Osszesen:0sor(1/1) ™= =

Szamlat benyujtott tamogatott adatai
Pélyazd neve:

Palyazo régidja:
Hozzatartozd tamogatds adatai

Teljesités idponta: Folyamatban lévs szerzGdésmodositasok  [RETEErEraste )
e iedositasok m Koltséatétel .
Elszémolhatd dsszeg: -tol g

ajdasagi Magyar Felzdoktatdsi Kollégium

Szerbia -

Szamla killité /
Szerz8dé fél neve &

tl’pllsa; z ‘ szém; % pénznemben) £

ylat sszege (A helyi

» w25 :
Zaradékolt dsszeg (A helyi Elszémolhaté dsszeg (A
pénznemben) helyl pénznemben)

Nincsenek megjelenithetd elemek!

Osszesen: 0sor (1/1) .| <

Uij bizonylat rigzitése

3. A beszdmolo-készitési

feladat Elszamolas 0Osszesité (rlapjan

Bizonylatok exportalisa

talalhato

bizonylat régzitése gomb megnyomasaval.

I Kéltségtételek és bizonylatok 6sszerendelése

Kaltségtétel kivilasztasa
Utem kivalasztasa: 1 Grermn

Fokategoria -
kivalasztasa:

Alkategaria kivilaszudsa: -

Koltségtétel -
kivalasztasa:

Kiltség rivid =
megnevezése:

Elszamolhatd
(maradwany) dsszeg

Bizonylat kivalasztasa

Bizonylat tipusa: -

Szamla kiallitdjanak
neve:

A termék/szolgaltatas
megnevezése:

Bizonylat szama: -

Bizonylat végdsszege:
Zaradékolt sszeg:

Elszamolni kivant

=

Uj bizonylat rogzitése

Bizonylat &z kbltségtétel deszerendeléze

7

Uj

A Bizonylatok rogzitése képerny6n ,radidgomb” segitségével tudjuk azt kivalasztani,
hogy milyen tipusu koltségrél szold bizonylatot kivanunk éppen rogziteni.

Bizonylatok rogzitése

zemélyi jellegii kifizetések

. Termeék és szolgaltatas kifizetések

11.4.1 Személyi jellegii kifizetések rogzitése

. Gépkocsi (tikdltség térités

. Banki kiltségek
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A személyi jelleg(i kifizetések adatait 2 blokkban kell rogziteni.

A Szerzodés adatai blokkban szikséges megadni a kifizetésekhez kapcsolodo
(munka)szerzodés(ek) fobb adatait. ,,Hatdrozott idOre sz6lé” szerzodés esetén meg kell
adni annak lejaratat (az annak megfelel6 éééé.hh.nn. datumot) is. Amennyiben a
munkaszerz6dés id6tartama ,tulnyulik” a projekt futamidején, akkor az adott
bizonylathoz rendelt kdltségnek csak az id6aranyos része szamolhato el.

Személyi jellegli kifizetések adatai

Palyaza:

Szerzddés adatai

Megbizott / Szerz8dd neve:

Szerzddés szerinti munkakére:

Szerzddés azonositgja: Szerzddés futamideje: * EHatérozott idére szald

Szerzddes |étrejdttenek datuma: * o] Szerzddés lejarata: * o]

A Bizonylat adatai (rlap-blokk szolgal az adott bizonylat - a bizonylatot egyértelm(ien
beazonosité - tipusadnak és/vagy szamanak, az un. teljesitési id6szak és kiadas-
megnevezés rogzitésére, valamint a teljes (a munkavallalét és a munkaltatét terhel6
adodkat és jarulékokat is tartalmazo) koltség fobb 6sszetevéinek megadasara.

Bizonylat adatai

Bizonylat tipusa és/vagy szama: @ *
* Kiadasok megnevezése
e & . *
Teljesitési iddszak: @ m  -tol
* -
@ g
*
Nettd kifizetés: RSD
Adék és jarulékek: @ * RSD
Bruttd kifizetés: 0 RSD
- . P - . = - *
Munkaltatdt terheld adok és jarulékok: RSD
Osszesen: 0 RSD

Végezetill, a Pénziigyi teljesités blokkban, tobb teljesités esetén az ,Uj hozzdadasa”
gomb (tObbsz6ri) megnyomasat kovetden kell rogziteni a személyi jellegl kifizetések
tényleges teljesitésére vonatkozd informaciokat. Oly mddon, hogy a pénzlgyi teljesitések
0sszege megegyezzen az adott bizonylat teljes 6sszegével.

Pénzlgyi teljesités
Kifizetési bizonylat
sorszama @

Uj hozzdaddsa

Mentés  Uj bizonylat Bizonylatok listdzasa

Koltség megnevezése Kifizetés modja Kifizetés datuma @ Osszeg
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Az adott bizonylat rogzitését kévetden nyomja meg a Mentés gombot. Tovabbi bizonylat

az Uj bizonylat gomb megnyomasat kovetéen rogzithetd. Amennyiben a kovetkezd
bizonylat csak néhany adatéban tér el a jelenlegitdl, akkor hasznalja a Masolat készitése
ombot.

Mentés  Masolat készitése Uj bizanylat Bizonylatok listazasa

A Bizonylatok listazasa gomb megnyomasaval pedig arrél gy6zédhetliink meg, hogy az
adott bizonylat valdéban rogzitésre (a rendszerben mentésre) kerilt-e. Ellenkez6
(sikertelen) esetben az adott bizonylat nem jelenik meg a ,Bizonylatok listazasa”
képernyon.

11.4.2 Termék és szolgaltatas kifizetések rogzitése

A projekt megvaldsitasa érdekében vasarolt termékekrdl, illetve igénybevett
szolgaltatasokrél sz6l6 bizonylati adatokat a Szamla adatai blokkban kell régziteni.

Itt az adott bizonylat f6bb — egyértelm( azonositd és egyéb — adatait kell rogziteni. Végul
a szamla netto és bruttd Osszegét kell megadni. Amennyiben a Tamogatott jogosult az
adott szamla AFA-tartalmanak visszaigénylésére, akkor kattintsa be a ,Szamla AFA
tartalmat vissza tudom igényelni” jel6l6t.

. Személyi jellegl kifizetések ® Termék és szolgaltatds kifizetések . Gépkocsi (rikilség térités . Banki kltségek

Szamlak adatai

Palyazd: Teszt Tamogatott (RO697956)

Szamla adatai

Szdmila kibocsajtdjanak neve (szallitd neve)

Szamla sorszama: 6

Szamls kidllitdsanak datuma: B
Teljesitési idGszak: @ N ® -zl
) o g

Termék, szolgaltatas megnevezése:

NETTO BRUTTO
Szamla dsszege: - RON - RON
SzAmia AFA tartalmét vissza tudom igényelni: | v (Amennyiben vissza tudja igényelni az AFA-t, kérem, pipdlja be o jelblét)
Pénziigyi teljesités
- = : S és dé Kifizetési bizonylat =
Koltség megnevezése Kifizetés modja AREE AT . ny Osszeg
sorszama @

* * * * * ﬁ
- |
Uj hezzaaddsa

A Pénziigyi teljesités tablazatban, részletekben torténd teljesités esetén az ,Uj
hozzaadasa” gomb (t6bbszori) megnyomasat kovetden, pedig az adott termék/szolgaltatas
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ellenértékének tényleges kifizetésére vonatkozo informacidkat kell rogziteni. Oly maddon,
hogy a pénzligyi teljesitések 6sszege megegyezzen az adott bizonylat teljes 6sszegével.

Az adott bizonylat rogzitését kdvetden nyomja meg a Mentés gombot. Tovabbi bizonylat

az Uj bizonylat gomb megnyomasat kovetéen rogzithet6. Amennyiben a kovetkezd

bizonylat csak néhany adatdban tér el a jelenlegitdl, akkor hasznalja a Masolat készitése
ombot.

Mentés  Masolat készitése U] bizonylat Bizonylatok listazasal

a

A Bizonylatok listazasa gomb megnyomasaval pedig arrdl gy6zédhetliink meg, hogy az
adott bizonylat valdéban rogzitésre (a rendszerben mentésre) kerllt-e. Ellenkez6
(sikertelen) esetben az adott bizonylat nem jelenik meg a ,Bizonylatok listazasa”
képernyon.

11.4.3 Gépkocsi utikoltség térités rogzitése
A gépkocsival megtett utakra vonatkozé (Uzemanyag és amorizacidés koltségek
elszamolasara szolgdld) bizonylatok adatait a ,Gépkocsi Utikoltség térités” opcid
kivalasztasat kévetéen lehet régziteni.

A Bizonylat adatai (rlap-blokk adattartalma az Elszamolas mddja mezd esetében
bedllitott elszamolasi mddtdl fligg.

Bizonylatok rogzitése

.. 5zemélyi jellegl kifizetések . Termék és szolgaltatds kifizetések I L] Gépkocsiﬁl:iké’}l:ségtéril:ésI .. Banki kdltségek

Gépkocsi Utikéltség teérités I

Paty&zd: Teszt Tamogatott (RO657956)

Elszamolas madja: B Arlagfogyaszras (Norma) -

Bizonylat adatai

Kikiilldetési rendehvény sorszama: €

Kikilldetésben részt vett személy neve:

Utazas iddpontja/iddszaka: N ® -tal N ® -ig

Megtett tavolsag: N km

Elszamalhatd stlagfogyasztas (Norma): € = liter £ 100 km

Amortizacia: @ N RON / km

Elszémolhatd max. izemanyag szikségler ] liter Nyugtak alapjan elszamolhatd 0,00 RON
tzemanyag kiltség:

Elszémolnatd amortizacids kaltség: 0,00 RON

Atlagfogyasztas (Norma) alapl elszdmolds esetén a kiklldetési rendelvény
sorszamanak (a bizonylatot egyértelmlien azonositd szam) megadasat kovetben a
kiklldetésben részt vett személy nevét, az utazds idOpontjat/idészakat és a megtett
tavolsagot kell régziteni.

20



Majd az Uzemanyag-fogyasztas atlagat (normajat; liter/100 km mértékegységként), és a
km-enként elszdmolhaté amortizaciét kell megadni. Ezek alapjan a rendszer kiszamolja
az elszamolhaté koltséget.

Norma alapu elszdmolds esetén, az Uj sor hozzdadasa gomb megnyomadsat kovetden
rogziteni lehet az adott Bizonylathoz tartozé nyugtak adatait is.

| Bizonylathoz tartozd nyugtdk adatai |

Vasarolt Gzemanyag nyugta adatai

i} U N Elszamolhaté
Nyugta Vasarlas zemanyag | Tremanysg [Myugta SZAMO ALY | Eiszamolhats
- B egységéra | mennyisége végosszege mennyiség .
dat RSD
sorszama atuma (RSD / liter) (liter) (RSD) (liter) ===y (D)
Nines feltditétt nyugta.
Osszesen 0 0 (i}

Uj sor hozzdaddsa

Ha viszont az utikéltség elszamolas nem atlagfogyasztas (norma), hanem Belsé
hatarozat szerinti kifizetés alapjan torténik, akkor nyugtak adatait nem, hanem a
kapcsolodé pénziigyi teljesités adatait kell rogziteni, és a Bizonylat adatai blokk
adattartalma is eltérd.

Elszamolas madja: rEBeIsé hatirozat szerint kifizetés i I

Bizonylat adatai

Hatarozat azonositd szama: @

Kikildetésben részt vett személy neve:

Utazas idépontjaliddszaka: m -tal m -ig
Megtett tivolsag: - km
Elszadmolhatd Gzemanyag koltség: = 0,00 RON
Hatarozat részletei:
|
Koltség megnevezése Kifizetés modja Kifizetés datuma € R Elsszeg

o

Nincs megodott teljesites!
Uj hozzaadasa

A ,Hatdrozat azonositd szama”-nak megadasat kovetéen a kiklldetésben részt vett
személy nevét, az utazas idépontjat/id6szakat és a megtett tavolsagot kell régziteni.

Majd a hatdrozatban szerepl6 elszamolhaté lzemanyag koltséget, és (szOvegesen) a
»Hatarozat részletei”-t kell megadni.

A Pénziigyi teljesités tablazatban pedig az Uzemanyag ellenértékének tényleges
kifizetésére vonatkozé informaciokat kell régziteni.
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Az adott bizonylat rogzitését kévetden nyomja meg a Mentés gombot. Tovabbi bizonylat
az Uj bizonylat gomb megnyomasat kovetéen rogzithet6. Amennyiben a kovetkezd
bizonylat csak néhany adatéban tér el a jelenlegitdl, akkor hasznalja a Masolat készitése
gombot.

Mentés  Masolat készitése Uj bizonylat Bizonylatok listazasd

A Bizonylatok listazasa gomb megnyomasaval pedig arrdl gy6zédhetiink meg, hogy az
adott bizonylat valdéban rogzitésre (a rendszerben mentésre) kerllt-e. Ellenkez6
(sikertelen) esetben az adott bizonylat nem jelenik meg a ,Bizonylatok listdzasa”
képernyon.

11.4.4 Banki koltségek rogzitése

Az elszamolhato banki koltségekrél szdlé bizonylatokat (a bankkivonati adatokat) pedig a
»~Banki koltségek” lehet6ség jeldlését kdovetden lehet rogziteni.

Bizonylatok régzitése

_ S5zemelyi jellegi kifizetések _ Termék és szolgaltatas kifizetések . Gépkocsi utikbltség térités ® Banki kélségek

Banki kéltségek

Palyazo: Teszt Tamogatott (RO657956)

IBankkr‘vonar adatai I

Bank neve: Brd Groupe Societe Generale
Bankkivonat sorszama: €
Bankkolség felmerilésének datuma: ~ m

Bankkéltség Geszege: RON

Mentés Uj bizonylat Bizonylatok listazasa

Ezen az (irlapon a banki koltségek elszamolasanak alapjaul szolgaléd bankkivonat - a
bizonylatot egyértelm(ien azonositd - sorszamat, a bankkoéltség felmertlésének datumat
(napjat) és 6sszegét sziikséges rogziteni.

Az adott bizonylat rogziteését kévetden nyomja meg a Mentés gombot. Tovabbi bizonylat
az Uj bizonylat gomb megnyomasat koévetéen rogzithet6. Amennyiben a kovetkezd
bizonylat csak néhany adatdban tér el a jelenlegitdl, akkor hasznalja a Masolat készitése
gombot.

A Bizonylatok listazasa gomb megnyomasaval pedig arrél gy6zodhetliink meg, hogy az
adott bizonylat valéban rogzitésre (a rendszerben mentésre) kerllt-e. Ellenkezd
(sikertelen) esetben az adott bizonylat nem jelenik meg a ,Bizonylatok listazésa”
képernydn.
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11.4.5 Bizonylatok listazasa (megtekintése, modositasa, masolasa, torlése)

A Tamogatasok menubdl

.Bizonylatok listdzasa” képerny6n jelenitheték meg a

és a Bizonylatok rogzitése képerny6rol

rendszerben mar,

alfejezetben részletezett mddon rogzitett bizonylatok fébb azonositoé adatai.

Mentés ~ Masolat készitése

Fooldal = Palyazatok Tamogatasok ~

Folyamatban |évo tamogatas feladataim
- 7 - sz Osszes tamogatasom megtekintése
i Altalanos leiras é &

A Bethlen Gabor Alapkezels ZiNReDEEILENRATEEERE I DIEENEELEIE

BTSRRI EE L Osszes elszamolasom megtekintése

Az (], Nemzetpaolitikai Informg
LU o L LR | Bizonylatok listazasa
nyujtsak be palyazatukat, és g

teljes folyamatot naprakészen Bizonylatok rogzitése

A palydzar benyljtésdnak 20 g R e s e
részletezden pedig a Palyazal L

e SN Szerzodesmodositasok megtekintese
Ervényes pilyazat benyljtasahoz NIR regisztracio, az e-palyazati adatlap kitoltése és -
régionként, valamint felhivésonként valtozd szémii - kbtelezd melléklet csatoldsa

szilkséges!

Uj bizonylat

O Informacidk

SZERZODESTERVEZET VISSZAKULDESE

Tisztelt Palyazok!

Kerjik, hogy az elektronikus formaban megkildott
szerzddéstervezetet nyomtassa ki és 4 példanyban -
kozponti palyazatok esetében a BGA Zrt. postafiok
cimére, kisosszegli tAmogatas esetében az adott régié
kozremiikadd szervezetének iroda vagy postafiok cimére
- sziveskedjen postazni @z  esetleges  biztositék
dokumentum 1 példanyaval egyitt (banki felhatalmazd
levél itt letolthetd: http:/bgazrthu/_dbfiles/blog files
/2/0000006882/Nyilatkozat_inkasszo.docx). Kérjuk, hogy a
szerzbdés példanyockat a 2014, évi Pilydzati és
elszamolasi Utmutatéban (6.1. pontban) foglaltaknak

macfalalfan iria al5

is elérhet6
az el6z6

Bizonylatok listazasa

Lehetdség van a rogzitett bizonylatok kozotti — megadott paraméter(ek) alapjan torténd -

keresésre.

Bizonylatok listazasa

Bizonylat adatai

Bizonylat tipusa:
Szama:

Kibocsajté neve:

Szamlat benyujtott tamogatott adatai

- Palyazd neve:

Palyazd régidja: Szerbin

Hozzatartozo tamogatas adatai

Teljesités idopontja: -tol -ig Tamogatas azonosito
Kelte: -l -ig Kolségrétel:
Elszamolhato dsszeg: -tol -ig

Csak az elszamolhatd bizonylatok mutatasa:

Keresés

Ha nem ad meg egyetlen keresési

bizonylata listazasra kerdil.

szempontot sem, akkor a mar rogzitett

valamennyi
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Osszesen: 4 sor (1/1)

[C 1 - i

25 [=]

Szamla kiallits /

Szerzéds fél Bizonylat tipusa Bizonylat
Yy = szama -
neve i
Brd G
re broups Banki kltségek  Kivonat0002
Societe Generale
Termék és
Tester Kft. szolgaltatas Szamla0001
kifizetések
) Személyi jellegii )
Teszt Elekné . 111222
kifizetések
5 Gépkocsi
Teszt Eva Sprocs! Sorszam000

utikoltség térités
Osszesen: 4 sor (1/1)

9868

Uj bizonylat rigzitése

Egy mar rogzitett bizonylat adatait a
megtekinteni és mddositani.

Masolni a
kattintdssal van lehetOség.

Bizonylat 6sszege (A
helyi pénznemben) &

Elszamolhaté Gsszeg
(A helyi pénznemben)

Zaradékolt osszeg (A
helyi pénznemben) &

120,00 0,00 120,00 H
L]
[
1 200,00 0,00 1 200,00 ﬁ
r
& 000,00 0,00 2 000,00 —
L]
]
548,00 0,00 548,00 ﬁ
[ 1 - > 25 EI
0 9868

Bizonylatok exportaldsa

mappa ikonra kattintast kdvetden

lehet

masolas ikonra kattintast kovet6en, mig torolni a ﬁ torlés ikonra

Tovabbi bizonylato(k) adatait az Uj bizonylat rogzitése gomb megnyomasat kovetden,
az el6z6ekben leirt mdédon lehet a rendszerbe felvinni.

A megjelenitett bizonylatok fobb adatai a Bizonylatok exportalasa gomb megnyomasat
kovetéen, Excel tablazatban megnyithatdk, lementheték.

Adott elszamolasi feladat e képerny6rél szintén indithaté/folytathatd, a

ikonra kattintassal.

Elszamoldsi feladatoK

mappa

Tamogatéas azonositéja Palyazat cime

MKC-SRE-

1-2014/9-000026-VAL Videokamera vasarlasa

Tamogatas

. Elszamolt . . Aktualis . L.
teljes . Hatralék . . | Elszamolasi
ssszege — (Hup)  SAmolands | erids
(HUR) (HUF) &sszeg (HUF)
150 000 0 0 150 000 2015-01-30
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11.5 Pénziigyi beszamolo Osszeallitasa (bizonylat - koltség osszerendelés)

A rogzitett pénzigyi-szamviteli bizonylatok adott projekt jovahagyott (tamogatasi
szerzoOdés szerinti) koltségtételeihez valé hozzarendelését, a 11.1 alfejezetben leirt
moédok valamelyikével inditott/folytatott NVEO1-Beszamolé készitése feladatban
megjelend Elszamolas osszesito (irlapon kell elvégezni.

MWVEDT - Beszamold készitéze

MNéw Teszt’ _ ) ) E-muail cim amajoros@multicontact eu
Szekhely Romamia, 540051 Marosvasarhely. Arad, & (Marozs) Adoszam 2030180

Program A magyar kultlraeért és oktatésert palyazati program (2014) Myilv. szam 2

Felhivas A magysr kultiraért és oktatéseért - Kizponti palyazati felhivas Iktatoszam 145002014

Targy I. A magyar <:§-zn’jsség céljsit szolgalds kutturalis, oktatdsi &5 kutatasi Cim Bernady Mapok 2014

programok tAmogatass

Elszamolas eldlap Bizomylatok

MKO-KP-1-2074/1-000282 sz, pdlydzat pénzigyi beszamoldjo

Koltségtételek €s bizonylatok dsszerendelésg

Kiltségtétel kivalasztasa Bizonylat kivalasztasa

- L . Bizomylat tipusa: -
e kivalasztasa: o

item

. . Szamla kidllitsjanak

Fokstegaria - X

. B mEve:

kivilasstasa:

PO : Atermek/zzolgaliatas
Alkategoria kivalasztasa - e
megnevezise:

Kol=egets - Bizonylat szama: -
kivalastasza:

e Bizonylat végisszege:
Kole=ag rovid - o = &
megnevezese; . 3

= Zaradekolt osszeg
Elszamolhato RON
(maradvany) Gsszeg Elszémaolni kivant

OESIRE:

(§ bizonylat régeitése

e

A Koltségtételek és bizonylatok Osszerendelése képerny6 bal oldalan valassza ki a
megfeleld koltségtételt!

Majd jobb oldalon valassza ki azt a kapcsolod6 bizonylatot, melynek végossszegét teljes
egészében vagy részben az adott koltségtétel felmerilésének alatamasztasara kivan
felhasznalni. Az elszamolandd bizonylat kivalasztasanak legegyszer(ibb mddja, hogy a
Bizonylat szama listabdl kivalasztjuk a megfeleld, mar rogzitett (1) bizonylat altalunk
megadott (!) egyedi azonositéjat. Ennek hatasara a ,Bizonylat tipusa”, a ,Szamla
kidllitojanak neve”, ,A termék/szolgaltatds megnevezése”, a ,Bizonylat végosszege” és az
abbol mar ,Zaradékolt 6sszeg” mez6k automatikusan kitoltésre keriilnek. Végil adja meg
az adott bizonylatbdl Elszamolni kivant 6sszeg-et.

Végil nyomja meg a Bizonylat és koltségtétel 6sszerendelése gombot!

Ennek hatdsdara a Tételes lista a rogzitett Osszerendelésekrdol tablazatban a
kivalasztott koltségtételhez hozzarendelten megjelenik a megadott bizonylat és annak
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elszamolandd 6sszege. A Tobblet/hiany oszlopban az lathatd, hogy adott koltségtétel
esetében mekkora 6sszeg még nem kerilt elszamolasra.

Tételes lista a régzitett 6sszerendelésekrdl (Aktudlis (item)

Utem Kéltségtétel Tamogatéas &sszege Elszamolt Gsszeg (RON) | Tébblet / hidny (RON)
(RON)
Utem Kaltségtétel Révid megnevezés Tamogatés Gsszege Elszamolt 8sszeg (RON) ITéhb let / hiany (RON) I
(RON)
1 1.1.3. Tiszreletdij, 1001,60 1.000,00 -1,60

henorarium

Bizonylat sorszéma Szamla kiallivéjanak neve A termék/szolgéltatas Osszeg
megnevezése

111222 Teszt Elekné % 1000,00] ﬁ

A nem megfelel6 6sszerendelést a ﬁ torlés ikonra kattintassal lehet torolni.

Ha a hozzarendelt bizonylatnak csak az elszamoland6é osszegét sziikséges javitani,

&

akkor erre a © ceruza ikonra kattintast kovetden felugré Osszerendelés szerkesztés
ablakban, a szam atirasat, majd a Mentés gomb megnyomasat kovetden van lehetdség.

Alkategéria kivilaszrisa: -

i Osszerendelés szerkesztés

Kalt
sz Bizonylat Szamla0001 (Termék és szolgaltatas kifizetések)
o Koltségtétel: Videokamera vasarlasa. (2.1.7. Egyéb anyagbeszerzés) Fités e
Koltségtétel timogatasi 6sszeg: 62 500 RSD
Téty
| Koltségtétel maradvany dsszeg: 2 500 RSD !
Bizonylat végosszeg: 60 000 RSD l
I
L Bizonylat zaradékolt Gsszeg: @ 60 000 RsD [
| ISSZEE
Bizonylatbdl a kéltségtételhez elszamolt Gsszeg: &0 000 RSD
1
Mégsem Mentés
T Bizonylat sorszama T Igenybevevo neve T Atermekiszolgaltatas T Usszeg T
megnevezése

,,,,, —

Ugyanahhoz a koltségtételhez természetesen tobb bizonylat (sor) s
hozzarendelhet6. Tovabba, a rendszer - a bizonylat végosszegének erejéig — lehetbséget
biztosit ugyanannak a bizonylatnak tobb koltségtételhez, illetve akar tobb
projekthez valo hozzarendelésére. Vagyis ugyanazt a bizonylatot elegend6 egyszer, nem
kell minden egyes elszamolas (tamogatott projekt) esetében kilon-kulon felrbgziteni!

A bizonylat tovabbi adatait a 11.4.5 alfejezetben leirt médon lehet javitani.

A tételes 06sszerendelési lista adatai a Pénziigyi beszamoldé exportalasa gomb
megnyomasat kévetéen, Excel tablazatban megnyithatdk, lementhetdk.
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A Bizonylatok (irlapon ellenérizhetd, hogy az adott projekthez mely bizonylat(ok)
kerllt(ek) mar hozzarendelésre.

Alapadatok Nyilatkozatok Mellékletek Szakmai beszamola Elszamolas Gsszesitd

Elszamaolas eldlap Bizonylatok

Tarzsadatok Projekttery

sz. pdlyazat pénzligyi beszamoldja

A projekthez rendelt bizonylatok

- £l 1 - *i 10 B

Zaradékolt
Bi lat Bi lat & bb
Szamlakiallité/  Bizonylat | Bizonylat Ly el OSSZEBEBREN | Eiczamolhaté Papiren
Szerzsds fél neve tipusa széma " Eoemm a ssszeg (RON) | | benyijtands @
(RON]) (HUF) tamogatasban
(RON)
Személyi *
Teszt Elekné jellegi 111222 8 000,00 5551941 1001,00 6999,00 lgen -
kifizetések
- | < 1 | e 10 B
Bizonylatok exportaldsa
Uj bizonylat régzitése: a Tamogatdsok / Bizonylatok régzitése meniipontbol lehetséges
Ellendrzés Mentés Pdf nyomtatds &s nyomtatas

Itt Iathatd az is, hogy mely bizonylatokat kell papiron benyujtani.

11.6 Beszamolo ellendrzése, beadasa és nyomtatasa

Miutan a rogzitett bizonylatok és az egyes koltségtételek dsszerendelésre keriltek, az
Elszamolas eldlap (rlap Pénziigyi beszamolé Osszesité tablazatanak Eltérés (%)
oszlopa alapjan ellenérizze, hogy a koltségterv fokategoriai esetében az elszamolt 6sszeg
nem haladja-e meg az Alapkezel6 altal maximalisan engedélyezett 20%-o0s

klszobértéket.
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Pénzligyi beszamold Gsszesits [Aktudlis (1 /1) titem)

Eltérés Kaltségtétel Révid megnevezés Téamogatés Tamogatds |Elszdmolasra | Elszamolé:
(%) & dsszege | dsszege | benyijtott | benyijto
(HUF) (RON) |&sszeg (HUF) |ésszeg (RC

1. Személyi jellegli kifizerések 69510 10016
1.1.3. Tiszteletdij, honorarium 89510 10016 60 469 1001

2. Dologi jellegi kiadasok

730 480 105259 603774

2.2.12. Reprezentacios kiltségek protokall 70145 101075 60 399 1000

2.2.13. Média- és reklamkiadasok, nyomdakoltségek nyomndai koltségek 347 550 5 007,98 346 996 5 000

2.2.14, Egyeb szolgaltatasok dija hangositas és adminisztrativ 312795 450718 187378 2700
kiltségek

@  Osszesen: 800 000 115275 673242

1584

4 LI

Elszamolds dsszesitd exportdldsa

Ha mar mind a Szakmai beszamolé, mind a Pénziigyi beszamold véglegesnek
tekinthetd, akkor ellenérizze, hogy a Nyilatkozatok blokkban mindharom nyilatkozat
esetében ,,Igen” lista-érték van-e beallitva.

Nyilatkozatok

Alulirott, a palyazé szervezet hivatalos képviseldje buntetdjogi feleldsségem tudatdban nyilatkozem:

Jelen tamogatéasi szerzddéshez kapesoldddan benydjrott beszameldban feltinteter kiltségek kifizetése eldm azok * lgen |~
jogossagardl és dsszegszerliségérdl - ellenszolgaltatas teljesitésér kivetden, esedékes kifizetés el6tt, ezen feldl az

ellenszolgaltatis teljesitésérdl is - eldzetesen meggydzidtem.

Az elszamolashoz megkildétt valamennyi bizonylat az eredetivel mindenben megegyezd masolat. * lgen <
Kijelentem, hogy a benyujtott elszdmoldshoz csatolt megrendelés(eklszerz6dés(ek) az azokban foglaltaknak * lgen -
megfelelden teljesiltek), 8 Megbizott{ak) a megrendelés(zk)ben/szerzédés(ek)ben foglalt{ak)nak hatariddre eleget

tett(ek).

Mentés Pdf nyomtatas

Ezt kdvetéen nyomja meg a Mentés, majd az Ellen6rzés gombot!

Ha nem jelenik meg hibalizenetet, akkor a tovabblépéshez nyomja meg a képernyd jobb
also sarkaban talalhaté Véglegesités és nyomtatas gombot.

Az ennek hatasdra megjelend6 NVEO11l - Beszamolé nyomtatasa feladatban, a nem
szerkesztheto (!) elszamolas (rlapok attekintését kovetéen, a képernyd aljan talalhatd
gombok valamelyikének megnyomasaval az alabbi lehetéségeink vannak.

Ellendrzés Mentés Pdf nyomtatas a szerkesztéshez Kérelem rogzitése Beszdmold beadasa

Ha az (rlapok attekintésekor, ellenérzésekor valamely hidnyossagra, javitanivalora
dertl fény, akkor erre a Vissza a szerkesztéshez gomb megnyomasat kdvetéen van
lehetdség.
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Amennyiben szlikséges (sajat célra, vagy mert az aktudlis elszamolasi Utmutatdo azt
kotelez6 teszi), akkor a Pdf nyomtatas funkciégomb hasznalataval pdf formatumban el6
tudjak allitani és ki tudjak nyomtatni valamennyi beszamolé (irlapot.

Ha a koltségosszesitd 20%-ot meghalado eltérést tartalmaz, akkor az ezzel kapcsolatos
kérelem rendszeren keresztil toérténé beadasara a Kérelem rogzitése gomb
megnyomasat kovetden van lehetbség.

Ha viszont ,minden rendben van”, akkor a beszamold elektronikusan a Beszamolé
beadasa gomb megnyomasdaval — adott esetben a visszafizetési kotelezettség ,tudomasul
vételével” - adhato be az Alapkezel6h6z, amely megkezdi annak ellen6rzését.

A sikeres beadasrol visszaigazoldé (automatikusan generdlt, nem megvalaszolandd),
tovabbi instrukciokat tartalmazé (!) e-mailt kapunk, a megadott kapcsolattarto
cimére.

Elszémolas beérkezésének visszaigazolasa - UAT

Cimzett
Tisztelt TAmogatott!

Koszonettel megkaptuk a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszeren (NIR) keresztil a cimd tdmogatas szakmai és pénzigyi beszamolojat, annak ellendrzése megkezdddott.
Felhivjuk figyelmét, hogy a projekt megvaldsuldsat alstdmasztd dokumentumokat, valamint a bruttd 100.000,- Ft szémla végdsszeg feletti teljesitések esetében az Elszamoldsi Utmutatdban felsorolt valamennyi
bizonylatot postai tton, vagy elektronikus levélben haladéktalanul megkildeni szikséges! A Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt. Ggyintézdinek, illetve a kozremikodd szervezetek elérhetdségei a www.bgazrt.hu

honlapon, valamint jelen levélben is megtalilhatdak.

Kérjiak, hogy kisérje figyelemmel elektronikus levelezését, mivel a feldolgozas folyaman a beszamoldval kapesolatos valamennyi értesitést a Timogatd a palydzatban megjelsht kapcsolattartd e-mail cimére juttatja el.

2014.11.18

Udvozlettel:
Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.

E2 egy automatikusan generalt e-mail, kérjiik, ne vélaszoljon ra!

Elérhetdségek:

Figyelem! A benyGjtott beszamoldk beadast kovetd szerkesztésére (mddositasara,
kiegészitésére) mar nincs lehetdség.

12. Elszamolas hianypotlasa

Amennyiben a beadott beszdmoldé - Alapkezel6 altali - ellen6rzése soran a szakmai
és/vagy pénzigyi beszamold hidnyossaga keril megallapitasra, akkor a rendszerbdl
(automatikusan generalt, nem megvalaszolandd) e-mailben Hianypoétlasi felhivas
érkezik. Az e-mailhez csatolt pdf dokumentum tartalmazza a hidnypdtlasi teenddket.

Uzenet l iMKO—SRB71VZO1490000ZSVVAL—ELSOUL_Eesza‘mo\é hidnypétliasa.pdf (28 kE|

Térgy: Elszédmolds hidnypotlasi felszolitdsa
Tamogatott neve: Vajdasagi Magyar Fels§oktatasi Kollégium Regisztraciés szém: SRB1000083 Témogats azonositd: MKO-SRB-1-2014/9-000026
Tisztelt Tamogatc

A(z) Videokamera vasarldsa cimi tdmogatds szakmai és pénzigyi beszdmoldjanak ellen ™~ i et ‘ et T ' e . toin
torténd modositasdt.

2014 10,10

Udvozlettel:
Bethlen Gabor Alapkezeld Nonprofit Zrt.

Ez egy automatikusan generalt e-mail, kérjuk, ne véalaszoljon ra!

A hidnypotlasi feladat elvégzése a Foéoldalon keresztlil, vagy a Tamogatasok ->
Folyamatban lévo elszamolas feladataim mentpontbdl indulva indithatd/folytathato.
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Fooldal = Palyazatok Tamogatasok

i Altalanos lefras &4 Informaciok

A Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. kordbban mikddd e-palyazati rendszere (] fejlesztés SZERZODESTERVEZET VISSZAKULDESE
eredrményeként 2014, &vi pilyazati ciklusra teljesen megljult.
i i . B Tisztelt Palyazok!

Az Uj, Memzetpolitikai Informatikai Rendszer (tovabbiakban: NIR) lehetdséget myujt a

pélydzék szaméra, hogy az Alapkezeld palydzati felnivisaira elektronikus Gton Kerjlk, hogy az elektronikus formaban

nydjtsak be palyazatukat, és a NIR segitségével a benyljtott palyazathoz kapcsolado S%EFZDd?SlE'I'VE‘ZEtEt nyomsassa ki €s 4 ps

teljes folyamatot naprakészen nyomon kivethessék. kozponti palyazatok esetében a BGA ZIr
cimére, kisdsszegli tamogatds esetében az

A pélyazat benyljtisanak 2014. évi elirdsait a palyazdk a Pélyazati felhivisokban, kbzremiikddd szervezetének iroda vagy post

részletezden pedig a Palydzati (tmutatoban tekinthetik meg. Ezek tanulmanyozasa - sziveskedjen postazni az esetleges

elengedhetetlen feltétele az eredményes pilyazatbeadasnak. dok'urm_entum 1 peldfnyaval egyutt (banki
levél itt letdithetd: hetpy//bgazrt.hu/ dbf

2000000688 2/Nyilatkozat_inkasszo.docx). Kér_'
szerzddés példanyokat a 2014, évi F
elszémoldsi dtmutatdban (6.1. pontban)
megfelelden irja ala.

Ervényes palyézat benyljtaséhoz NIR regisztracid, az e-palyazati adatlap kitdleése és -
régionként, valamint felhivasonként valtozd szamu - kitelezd melléklet csatolasa
sziikséges!

A NIR hasznalatahoz, az e-pélydzati adatlap kitditéséhez a Palyazati Gtmutato Barmilyen kérdésik, problémajuk merilne 1
mellett, segitséget nyujt a Palyazel felhasznalol kézikonyv is, amely a hatdlyos elérhetdségeken kérlhetﬁ felviligositas:
Palyazati dtmutand részét képezi.

Kozponti felhivas
A pélyézatokhoz kapcsoldodd dokumentumok elérnetdek és lewdithetdek a BGA Zrt. + magyarorezigi pélyazske Bappné Popavics Judit [
honlapjan. 5522; e-mail: judit-popovics.pappne@bgazrt.hu

» karpataljai és horvatorszagi palyazok: Baranyi Ele
795 4313; e-maik: elek.baranyi@bgazrt.hu)

» felvidéki palyazok: Lendvainé Gabor Edit (tel: #3¢
. Y a-mail- edi bor.lendvaine@ rt.hu}

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. » erdélyi pa'l;_égzaék Arad, Bihar, Fe:g:.EHunyad, Kinke

Szireny, Szatmar, Szeben, Szilagy, Temes megys:

(tel- +36 1 795 6601; e-mail: csilla.salat@bgazrt

» erdélyi palydzok Bakd, Beszterce-Naszod, Brassd

AktUéhS fe' adato k Hargita, Kovaszna, Maros, !'lﬂéram_arus megye: Fri
(tel-+36 1 795 6589; e-mail: gabriella friz@bga

Sikeres palyazast kivanunk!

. oa N - . . * vajdasagi es szlovenial palyazok: Kis Valéria (el
Azonosité = Pal)ngt cime Allapot ¢ | e mail: valeriaki hu
MKO-SRB- sokam 185 Regiondlis felhivdsok
WAL-ELS/D =) * Karparaljsi regiondlis felhivas: httpo/ e kombo

* Fehvidéki regiondlis felnivds: http:ffanw_bgakor

Foletma i el

Fooldal | Palyazatok Tamogatasok ~

Folyamatban 1év6 tamogatas feladataim

o P Osszes tamogatasom megtekintése
Aktudlis elszamo
" Folyamatban Iév6 elszamolas feladataim
Tamogatott - — —
Osszes elszamolasom megtekintése
Név: Regisztracios szam:
Régio: B Megalakulés éve / Sziletési év:
gl Bizonylatok rogzitése
Tamogatas Folyamatban lév6 szerz6désmodositasok
Szerz6désmodositasok megtekintése
Program: Kozzététel éve:
Kiiras: Valasszon! - Tamogatés azonosito:
Téma: Vélasszon! =
i . . Elszamolasi . L Megitéle | Modositas |
Tamogatas azonositd & P Tamogatott neve & Palyazat cime & L. = Allapot &
hataridd & y dsszeg & Idopgnljn
20141015 | Hidnypdtas
2015-01-30 150000 Fc P
21:50:33 alatt —

Az NVEO23 - Hianypétlas benyajtasa feladat elinditdsat/folytatasat kévetéen megnyilik
a Hianypotlas (irlap, melyen lathaté a hianypotlas hatarideje, valamint az, hogy - az

adott kritérium teljesitése érdekében - milyen tovabbi teendéje (adat/melléklet
kiegészitési/modositasi feladata) van a Tdmogatottnak.
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Feladat végrehajtasa

Palyazo adatai - MKO-KP-1-2014/1-000282-VAL-ELS/001 | nvE023 - Hianypetias benyuitasa] v

Név Teszt = N . E-mail cim amajoros@multicontact.eu

Székhely  Romania, 340051 Marosvasarhely, Arad, 6 (Maros) Adészam 8030120

Program A magyar kultiraért és okratasért palyazati program (2014) Nyilv. szam 2

Felhivas A magyar kultlrdért &s oktatdsért - Kézponti palyazati felhivas Iktatészam 1450/2014

Targy l. A magyar kzdsség céljait szolgald kulturalis, oktatasi és kutatasi Cim Bernady Napok 2014
programok tamogatasa

Alapadatok Nyilatkozatok Mellékletek ‘ Hianypotlas Szakmai beszamold

Elszémolas Gsszesitd Elszamolas eldlap Bizonylatok

Hidnypdtlds hatdrideje

Hianypatlas hatarideje: 5014.12.04.

Hianypdtlasi kritériumok

Szempontok Teendsdk
BGA logo feltintetése igazolhata Keérjiik igazolja, hogy a BGA loga a rendezvényen feltintetésre kertlt!

Kérjiik, hogy az x00d)01 szamu bizonylat magyar nyehi kivonatos

Magyar nyelvi kivonatos forditas e e . I
forditasat nydjtsa be 4 példanyban!

Ellendrzés Mentés Pelf nuamtatis Hidnypélias beaddsa |

[ TR S0 S TP S & G PV P SR TR, SN TN L ¥ S S

Tovabba, l1athatdk és Gjra szerkeszthetok az elszamolasi adatlapok is:
e Szakmai beszamol6

e Elszamolas 6sszesit6
e Elszamolas eldlap
e Bizonylatok

Amennyiben a hianypoétlas az ezeken az (rlapokon megadott informaciokat (is) érinti,
akkor a hianypotlasi felhivasban leirtaknak megfeleléen szitkséges modositdasok az adott
drlap(ok)ra valo kattintast kovetoen végezhetdk el.

FIGYELEM!

A hianypotlasi miiveletek kizarélag a megadott teendd(k) elvégzésére
terjedhetnek ki. Az elszamolas egyéb tartalmanak barmilyen mas - hianypotlas
altal nem érintett - megvaltoztatasa az elszamolas ELUTASITASAT eredményezi.

A hidnypétlas készitése folyamdan a Mentés gombbal rogzitheti munkajat.

A Hianypotlas beadasa gomb megnyomasaval ugyanis mar beklldésre kerul az
Alapkezel6hoéz a javitott/kiegészitett elszamolds (vagyis a tovabbiakban nem
szerkeszthetd), tehat azt csak akkor nyomja meg, ha mar minden tennivaléval elkészilt!

Ezzel az elszamolasunk eltlnik az ,Aktudlis elszdmoldsok kezelése” képernyorél, és a
tovabbiakban az Elszamolasok megtekintése (Tamogatdsok -> Osszes elszamolasom
megtekintése) fellletrél indulva, Ujra mint Elszamolas beadva statuszu elszdmolas
tekinthet6 meg, és ezen a fellleten tudjuk nyomon kovetni az elszdmolds tovabbi
LEletutjat” is.
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FIGYELEM!

A NIR rendszerbe akkor is be kell Iépni, és a Hianypotlas beadasa gombot akkor
is meg kell nyomni, ha a hianypétlas soran egyébként nem kell a NIR i{irlapokon
moédositast eszk6zolni!

2. szamu melléklet

Segédlet a 2016. évi pénziigyi elszamolasok elkészitéséhez

A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az

megnevezése bizonylatok Megjegyzések al.a' bbi EREDETI
bizonylatokon
SZEMELY! JUTTATASOK
e amennyiben torvény eldirja: ® Eredeti
bérszamfejts lap (bérkarton, bérszamfejt6 lap
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.) (bérkarton,
masolata, az elszamolni kivant kifizetési jegyzék,
részosszegek kiemelésével; fizetési iv, stb.)
Brutto bérkoltség ® pénzlgyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
® bérszamfejté lap (bérkarton, ® Eredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.) megrendelés
masolata, az elszamolni kivant VAGY:
részosszegek kiemelésével; o kifizetési
Személyi megbizasi ® pénziigyi teljesités igazolasara bizonylat
jogviszony brutto dija pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
(bérszamfejtett) bankkivonat hitelesitett masolata;
e amennyiben torvény eléirja: FIGYELEM: ® Eredeti
bérszamfejté lap (bérkarton, amennyiben a bérszamfejté lap
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.) megbizott szamlat ad a | (bérkarton,

Tiszteletdij, honorarium

hitelesitett masolata és teljes kord
masolata, az elszamolni kivant
részosszegek kiemelésével;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

tevékenység elvégzését
kovetBen, akkor kérjik
a "2" szolgaltatasi
kiadasok soraiban
elszamolni.

kifizetési jegyzék,
fizetési iv, stb.)
VAGY:

® Eredeti
megbizasi
szerz6dés

Osztondij

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® szabdlyzat, hatarozat az
0sztondijrol (ki mennyit, milyen
idétartamra)

A zaradékot ebben az
esetben a kifizetési
bizonylaton is
megtehetik.

® Eredeti 0sztondij
szerz8dés

VAGY:

o Kifizetési
bizonylat
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Munkaadot terhel6
jarulékok, adok

® Bérszamfejté lap (bérkarton,
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.)
hitelesitett masolata és teljes kord
masolata, az elszamolni kivant
részosszegek kiemelésével,

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Amennyiben a bért is
elszamoljak, nem
szlikséges kétszer
benyujtani ugyanazon
mellékleteket
(Bérszamfejté lap,
Osszesitdk, stb.);

Az elszamolasi
Osszesit6ben a
"Munkadltatot terheld
jarulék" oszlopban kell
feltintetni

® Eredeti
bérszamfejté lap
VAGY:

o Kifizetési
bizonylat

DOLOGI KIADASOK

Anyagkoltség,
készletbeszerzés

Elelmiszerek beszerzése

® Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzlgyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

Irodaszer, nyomtatvany
beszerzés

e Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

Konyv, folydirat vasarlasa,
el6fizetése

e Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzlgyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkbnyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

F(t6- és tiizel6anyag
beszerzése

® Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzlgyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

Uzemanyagok, a szervezet
sajat tulajdonaban lévg
gépkocsik esetében

e Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

e forgalmi engedély hitelesitett
fénymasolata;

Ezen a soron kizardlag
akkor szamolhato el
lizemanyag koltség, ha
a szervezet sajat
tulajdonaban van a
gépjarmi. Minden mas
esetben a 2.2.5.
koltségsorban kerdl
elszamoldsra az
lizemanyag.

® Eredeti szamla
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Egyéb anyagbeszerzés

e Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Azon anyagbeszerzések
elszamoldsa keriil ebbe
a sorba, melyek a 2.1.1.
sortdél a 2.1.5. sorokig
nem szamolhatok el.

e Eredeti szamla

Szolgaltatasi kiadasok

Kommunikacids
szolgaltatasok (telefon,
internet, posta)

e Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Székhely vagy
telephely cimére sz4616
telefon- és internet
szamla esetében a
szerz6dést nem
szlikséges benyujtani.
Postakoltség-nél nem
szlikséges szerz6dés.

® Eredeti szamla

Informatikai,
rendszerlizemeltetési és
webfejlesztési
szolgaltatasok dija

® SzerzGdés vagy megallapodas
hitelesitett masolata;

® zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzlgyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

Bérleti dijak

® SzerzGdés vagy megallapodas
hitelesitett masolata;

® zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzlgyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla
VAGY:

hatarozott idej(i
bérleti
szerz6désnél az
eredeti szerz6dés
is zaradékolhaté

Szallitasi, fuvarozasi és
raktdrozasi szolgaltatasok

® SzerzGdés vagy megrendelés vagy
megdllapodas hitelesitett mdsolata;
e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

Kikuldetés, utazasi
koltségtérités

Gépkocsival torténd utazaskor:

e kikuldetési rendelvény, mely
Osszhangban van a tdmogatott
programmal;

® gépjarm( hasznalati szabalyzat
vagy hatdrozat az utikoltség
téritésérdl;

® Az orszag szamviteli torvénye altal
meghatarozott lizemanyag
normaval szamolt, a megtett
kilométerek alapjan elszamolhaté
utikoltség térités;

Példa: Ha valaki 150
km-t utazott, a
gépkocsi normdja 7,5
liter/100km, az
lizemanyag ara 400
Ft/liter, akkor
legfeljebb
150x7,5/100x400=4.50
0 Ft-t szamolhat el
Uzemanyag
koltségként.

Gépkocsival
toérténd utazaskor:

e kiklldetési
rendelvény
(menetlevél,
Utiparancs) eredeti
példanya;

Tomegkozlekedéss
el torténd
utazasnal:

® Eredeti szamla
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

e forgalmi engedély masolata;

® elszamoldshoz hasznalt
Uzemanyag aranak igazoldsa
(Uzemanyag vasarlasardl nyugta
VAGY lzemanyag hivatalos aranak
dokumentalasa)

® pénzlgyi teljesités igazoldsra
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
Tomegkodzlekedéssel torténd
utazasnal:

® menetjegy hitelesitett masolata
ES/VAGY zéradékolt szamla
hitelesitett mdsolata

® pénzlgyi teljesités igazoldsra
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Amennyiben az
elszamolt utazasi
koltséget nem a
szervezet alkalmazdsa-
ban levé személy veszi
igénybe, akkor
szlikséges indoklast (pl.
hatdrozat, megbizas,
szerz6dés,
meghivdlevél, bels6
szabadlyzat) mellékelni.

Kozlizemi dijak

e Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

A kozizemi dijak
esetében a szerzGdés
benyujtasatdl
eltekintlink;

® Eredeti szamla

Karbantartasi, javitasi
szolgaltatasok dija

® SzerzGdés vagy megallapodds
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

e Eredeti szamla

SzakértGi, tanacsadoi és
biztositasi dijak

® SzerzGdés vagy megallapodds
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

Banki koltségek

e Bankkivonat vagy atvaltasi
bizonylat zaradékolt és hitelesitett
masolata;

Ebben a sorban akkor
is elszamolhato
koltség, amennyiben a
jovahagyott
koltségvetés-ben nem
kerilt betervezésre
banki koltség. Mértéke
a tdmogatasi 6sszeg
maximum 5%-a, de

legfeljebb 100.000, - Ft.

e Bankkivonat
vagy atvaltasi
bizonylat
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Etkezési szolgdltatasok

® Szerz6dés vagy megrendelés
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Csak a programokkal
kapcsolatos
koltségeket lehet itt
elszamolni, a
reprezentacios
koltségeket a 2.2.12.
soron kell
megjeleniteni.

e Eredeti szamla

Szallaskoltség

e Megrendelés hitelesitett
masolata;

® zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

A Tamogatott nevére
sz0616 szamla ellenében
kifizetésre keriilé
szallaskoltség. Harom
arajanlat szukséges,
amennyiben nem all
rendelkezésre
elegend6 szamu
arajanlat (pl. a
térségben nincs elég
hasonlé kategoériaju
szallaslehetGség,
szallasbiztositd), akkor
nyilatkozat erre
vonatkozdan

e Eredeti szamla

Reprezentacios koltségek

e Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv,
banki atutalasi megbizas masolata
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

e Eredeti szamla

Média- és reklamkiadasok,
nyomdakoltségek

® SzerzGdés vagy megrendelés
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

Egyéb szolgdltatasok dija

® SzerzGdés vagy megrendelés
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Azon szolgaltatasok
elszamoldsa (szamlas
kifizetések), melyek a
2.2.1.-t61 2.2.13.
sorokig nem
szamolhatok el.

® Eredeti szamla

Beruhazasok
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Epiilet, épitmény vasérlasa
és/vagy
épitése

® Pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
bankkivonat hitelesitett masolata;
e Tulajdoni lap;

® Bérelt ingatlanon torténd
atalakitas, épitkezés esetén: az
ingatlan-nyilvdntartasba bejegyzett
tulajdonos és a tdmogatott kozotti
megallapodas, melyben a felek
rogzitik, hogy a tulajdonos az
ingatlant a tdmogatott részére
meghatarozott idére hasznalatba
adja, és hozzajarul az ingatlanon
végzett atalakitashoz;

e tervdokumentacio hitelesitett
masolata;

® részletes koltségkalkulacio;

® szerzGdés a kivitelezésre és az ezt
alatamaszto 3 arajanlat;

e miiszaki ellendr szerz6dése;

® zaradékolt szamlak hitelesitett
masolata;

® pénzlgyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
® hasznalatbavételi engedély
hitelesitett masolata (amennyiben
rendelkezésre all);

Figyelem! Karbantartas
nem beruhazas, azt
kérjik 2.2.7. soron
elszamolni.

e Eredeti szamla

Ingatlanok, gépek és
egyéb eszkozok felljitasa

® Megrendelés vagy szerz&dés
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv,
banki atutalasi megbizas masolata
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

Egyedi bruttd 200.000
Ft feletti érték
feldjitas

® Eredeti szamla

Ugyviteli- és
szamitastechnikai
eszkdzok, szoftverek
vasarlasa, el6allitasa

® Megrendelés vagy szerz&dés
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

e weboldal link vagy Print scrn
nyomtatasa a weboldalrdl.

Honlap karbantartds a
2.2.2. sorban kertl
elszamoldasra.

® Eredeti szamla
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Gépek, berendezések és
felszerelések vasarlasa,
el6allitasa

e Megrendelés vagy szerz6dés
hitelesitett masolata;

® zaradékolt szdmla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

e |eltarbavételt igazold
dokumentum (pl. leltariv, analitikus
nyilvantartas.)

e Eredeti szamla

Hangszerek,
képz&mlivészeti alkotdasok
vasarlasa, el6allitasa

® Megrendelés vagy szerz&dés
hitelesitett masolata; @ zaradékolt
szamla hitelesitett masolata; ®
pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata; e
leltarbavételt igazolé dokumentum
(pl. leltariv, analitikus nyilvantartas.)

® Eredeti szamla

Egyéb eszk6zok vasarlasa,
elGallitasa

e Megrendelés vagy szerz&dés
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

e leltarbavételt igazold
dokumentum (pl. leltariv, analitikus
nyilvantartas.);

® Eredeti szamla
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